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... Can CU' Luat T6 clnrc Chinh quyen dia phuang ngay 19/6/2015; 
Can CU' Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vs 

thirc hien ca che mot cira, ca che mot cira lien thong trong giai quyet thu tuc 
hanh chinh; 

Can cu Thong tu s6 01/2018/TT- VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong 
Chinh phu vS huong d~n thi hanh mot s6 quy dinh cua Ngh] dinh s6 
61/2018/ND-CP cua Chinh phu vs. thirc hien ca chS mot cira, ca chS mot cira 
lien thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh; 

Xet dS nghi cua Giam d6c Sa, Thu tnrong ca quan thuoc UBND tinh, 

QUYETDJNH: 
Di~u 1. Phe duyet quy trinh noi b9 giai quyet thu tuc hanh chinh cua cac 

Sa, ca quan thuoc UBND tinh (co Phu luc kem theo). 
Di~u 2. Giam doc So, Thu tnrong cac ca quan, don vi co trach nhiem cap 

nhat quy trinh vao Ph§n mem mot cira dien tu co trach nhiem phoi hop voi So 
Thong tirr va Truyen thong xay dung quy trinh di~n tu, t6 chirc c~p nhat vao Phfrn 
mSm mot cira di~n tu. 

Di~u 3. Quyet dinh nay co hieu Ive kS tu ngay ky. 
Giarn d6c So, Thu tnrong ca quan thuoc UBND tinh va cac t6 chirc, . ca 

nhan co lien quan can CU' Quyet djnh thi hanh./.4- 
Not nh~n:1/ 
=Nlnr Dieu 3; 
- Van phong Chinh phu; 
- Luu: VT, KSTT (2b). 
Ban tlifn tu: 
- TT Tinh uy, TT HDND tinh; 
- Chu tich, cac PCT UBND tinh; 
- So· Thong tin va Truyen thong; 
- VP UBND tinh: 
+ CVP, cac PVP UBND tinh; 
+ Cac phong, don vi- 
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1 ~0 * Quy trinh rn)i b9 giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc Phu 1i;n; .,~ -v 1 

th~m quyen cua Ban Quan Iy Khu cong nghi~p 

2 Phv luc s6 02 Quy trinh n9i b9 giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc 
tham quyen cua SO' Cong thirong 

3 Phu luc s6 03 Quy trinh n9i bl> giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc 
th~m quyen cua SO' Giao due va Dao tao 

4 Phu luc s6 04 Quy trinh n9i bl> giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc 
th~m quyen cua SO' Giao thong Vin tai 

5 Phu luc s6 05 Quy trinh n9i bl> giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc 
tham quyen giai quyet cua S« K~ hoach D§u tu 

6 Phv luc s6 06 Quy trinh n9i b9 giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc 
th~m quyen cua SO' Khoa hQC va Cong ngh~ 

7 Phu luc s6 07 Quy trinh nci bl> giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc 
tham quyen cua SO' Lao d{>ng, Thurrng binh va Xa h{>i 

8 Phu luc s6 08 Quy trinh n9i bl> giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc 
th~m quyen cua SO' N{>i Vl} 

9 Phu luc s6 09 Quy trinh n9i b9 giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc 
tham quyen cua SO' N goai V\J 

10 Phv luc s6 1 o Quy trinh n9i bl> giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc 
th~m quyen cua S« Nong nghi~p va PTNT 

11 Phu luc s6 11 Quy trinh n9i bl> giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc 
tham quyen cua SO' Tai chinh 

12 Phv luc s6 12 Q~y trin~ n9i b9 giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc 
tham quyen cua Srr Tai nguyen va Moi truirng 

13 Phu luc s6 13 Q~y trin~ noi b9 giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc 
tham quyen cua S« Tu phap 

14 Phu luc s6 14 Quy trinh n9i b9 giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc 
th~m quyen cua SO' Thong tin va Truyen thong 



15 Phu luc s6 15 Ql!Y tri~ rn)i b<) giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc 
tham quyen cua S& Van h6a, Th~ thao va Du ljch . 

. , 

16 Phu luc s6 16 Quy trinh n<)i b<) giai quyet thu tuc hirih chinh thuoc 
th~m quyen cua SO' Xay d l}'Dg . . . ·. . 

17 Phu luc s6 17 Quy trinh n<)i b<) giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc 
th~m quyen cua SO' y t~ . . . . . . 
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TT Lll~U VUCffHU TUC HANH CHINH TRANG . . 
I Linh Vl)'C duong b(> 

Thu tuc Chllp thuan xay dung cong trinh t~i€t yeu, bien quang cao 
1 t?}TI thoi trong pham vi bao v~ ket cau ha tang giao thong dirong be) 5 

doi voi dirong tinh 
Thu tuc Cllp phep thi cong xay dung cong trinh thi€t y€u, bien 

2 quang cao tarn thoi trong pham vi bao v~ ket cau ha tang giao thong 6 
duong be) doi voi duong tinh 

3 Thu tuc Chap thuan thiet k€ nut giao dllu n6i vao dirong tinh 7 
4 Thu tuc Cllp phep thi cong nut giao dfiu n6i vao dirong tinh 8 

5 Thu tuc Gia han Gilly phep thi cong cong trinh thiet yeu trong pham 
9 vi bao v~ k€t du ha tfing giao thong dirong be) 

Thu tuc Cllp gifry phep hru hanh xe qua tai trong, xe qua kh6 gioi 
6 han, Xe banh xi ch, Xe V?n chuyen hang sieu tnrong, sieu trong tren 10 

duong be) trong pham vi dia phuong quan ly 
7 Th.lm dinh Dµ an dfiu tu xay dung. 11 
8 Th.lm dinh Bao cao Kinh t€ - Ky thuat, 12 
9 Th.lm dinh Thi€t k€ Ban ve thi cong - Dµ toan cong trinh. 13 
10 Ki~m tra cong tac nghiem thu dira cong trinh vao SU dung. 14 
11 Cllp gilly phep xe t?p lai 15 
12 Cllp moi Gilly phep dao tao lai xe o to 16 

13 Cllp lai Gilly phep dao tao lai xe o to khi di€u chinh hang xe dao tao 
17 hoac hru hrong dao tao 

14 C.ip moi Gilly clnrng nhan trung tam sat hach lai xe loai 3 19 
15 Cllp lai Gilly chirng nhan trung tam sat hach lai xe loai 3 20 
16 Sat hach va cllp moi gifry phep lai xe CO' gioi dirong be) 21 

17 Cllp lai Gilly phep lai xe do nganh giao thong v~n tai cllp qua han tu 
22 3 thang den diroi 1 nam 

18 C~p lai Giay phep lai xe do nganh giao thong v~n tai cfrp qua han SU 
23 dung tu O 1 nam tro len 

19 Cllp lai Giay phep lai xe bi mllt con thoi han SU dung hoac qua thoi 
24 han sir dung duoi 03 thang 

PHVLVC04 
Quy trinh DQi bQ giai quy~t thu fl}C hanh chinh 
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TT LiNH vtr CtrHU Tl)C HANH CHINH TRANG 

20 
C~p lai Giay phep lai xe bi mfit qua thoi han SU dung tir 03 thang 25 den diroi O 1 nam 

21 
Cap lai Gifiy phep lai xe bi mfit qua thoi han SU dung tir 1 nam tro 27 len 

22 Cfip d6i Gidy phep Iai xe do nganh Giao thong v~n tai cfip 29 

23 D6i GPLX do b<) quoc Phong cap 30 

24 
D6i Gifiy phep lai xe do nganh Cong an cfip tnroc ngay 01/8/1995 bi 31 hong 

25 D6i Giay phep lai xe do nganh Cong an cfip tir ngay O 1/8/1995 32 

26 D6i giay phep lai xe hoac bang lai xe cua mroc ngoai 33 

27 
D6i Giay phep lai xe hoac bang lai xe cua mroc ngoai cfip cho khach 34 du lich mroc ngoai lai xe mroc ngoai vao Vi~t Nam 

28 Cap Gifiy chirng nhan dang ky, bien s6 xe may chuyen dung 35 

29 
D6i Gifiy chirng nhan dang ky, bien s6 ~e may chuyen dung (D6i 37 VO'i xe may chuyen dung cai tao, thay doi mau son ... ) 

30 
D6i Giay chirng nhan dang ky, bien s6 ~e may chuyen dung (D6i 39 VO'i xe may chuyen dung cai tao, thay doi mau son ... ) 

31 
Cfip lai Gifiy chirng nhan dang ky, bien s6 xe may chuyen dung (p6i 41 voi xe may chuyen bi mat Giay chirng nhan dang ky hoac bien so) 
Cfip Gi~y clnrng nhan dang ky, bien s6 xe may chuyen dung tarn 

32 thoi (Doi voi xe may chuyen dung chua dang ky, khi di chuyen tren 43 
duong b<) phai dang ky tarn thoi) 
Cfip GifiY, chirng nhan dang ky, sang ten chu so hiru xe may chuyen 

33 dung (Doi voi xe may chuyen dung da dang ky duoc mua, ban, cho, 45 
tang, thira ke trong tinh) 

34 
Di chuyen dang ky xe may chuyen dung (D6i ':6i xe may chuyen 47 dung da dang ky, di chuyen den tinh, thanh pho khac) 
Cfip lai Giay chimg nhan dang ky, bien s6 xe may chuyen dung (D6i 

35 voi x~ may chuyen dung da dang ky tai tinh, thanh pho khac di 49 
chuyen den) 

36 
X6a ~6 dang ky xe may chuyen dung (D6i voi xe may chuyen dung 51 bi mat, thanh ly hoac ban ra mroc ngoai) 

37 Thu tuc dp moi Gidy phep kinh doanh van tai bang xe 6 to 53 

Thu tuc cfrp lai Giayphep kinh doanh van tai !J~ng xe o to do thay 
38 doi n<)i dung cua Giay phep kinh doanh; do het han GPKD hoac cap 55 

lai GPKD do GPKD bi hu hong 

39 Thu tuc cap lai Giay phep kinh doanh van tai bang xe o to do bi mfit 57 

Thu tuc cap, cfip lai (khi h~t hieu hrc, bi mat, bi hu hong) phu hieu 

40 xe chay tuyen c6 dinh, xe bus, taxi, Container... cfip phu hieu "xe 59 
noi bo" ... "xe trung chuyen" 
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TT LiNH V\JCffHU Tl)C HA.NH CHINH TRANG 

41 
C.ip bien hieu xe van chuyen khach du lich ( cftp moi, cfrp d6i do h~t 

61 han) 

42 C§p bien hieu xe van chuyen khach du lich ( do mat, hong) 63 
43 Thu tuc dang ky khai thac tuyen 64 
44 Thu tuc giam s6 chuyen chay xe tren tuyen 66 
45 Thu tuc ngirng khai thac tuyen v~n tai khach c6 dinh bang xe o to 67 

46 Thu tuc ngirng khai thac tuyen v~n tai khach bang o to theo tuyen 
68 buyt 

47 Thu tuc cong b6 dua b~n xe khach vao khai thac 69 
48 Thu tuc cong b6 lai dua ben xe khach vao khai thac 70 
49 Thu tuc cong b6 dua ben xe hang vao khai thac 71 

50 Cfip giay phep lien v~n Viet - Lao cho phuong tien van tai thuong 
72 mat 

Cfip Gi§y phep lien v~n Viet - Lao cho phuong tien van tai phi TM 

51 va phuong tien thuong mai phuc vu cac cong trinh, ,dlJ an hoac kinh 
74 doanh cua doanh nghiep, HTX tren lanh tho Lao ( cap rnoi, het han, 

hu hong, mat) 

52 Gia han giay phep lien van Vi~t - Lao va thoi gian luu hanh tai Vi~t 
76 Nam cho phuong tien cua Lao 

53 Cfip gi§y phep lien van Viet Nam - Campuchia 78 
54 Gia han gi§y phep lien van Viet nam - Campuchia 80 
55 Thu tuc dang ky bieu trung xe taxi 82 
56 Thu tuc dang ky mfru son d~c trung xe buyt 83 
57 Thu tuc c§p Gi§y clnrng nhan tham dinh thiet k~ xe co gioi cai tao 84 
II Linh Vl}'C dU'ong thuy n(>i dja 

Thu tuc Cho y kien trong giai doan l~p d1J an dfru tu xay dung cong 
1 trinh bao dam an ninh, quoc Phong tren dirong thuy n9i dia dia 86 

phuong 

2 Thu tuc Cho Y, kien trong giai doan l~p d1J an dfru tu xay dung cong 
87 trinh tren tuyen dirong thuy noi dia dia phuong 

3 Thu tuc Chap thuan phuong an bao dam an toan giao thong d6i voi 
88 thi cong cong trinh lien quan d~n duong thuy noi dia dia phuong 

Thu tuc Chap thuan di~u chinh phuong an bao dam an toan giao 
4 thong doi voi thi cong cong trinh lien quan den dtrong thuy n9i dia 89 

dia phuong 
Thu tuc Cong b6 han che giao thong dirong thuy noi dia tren dirong 

5 thuy noi dia dia phirong (tnr tnrong hop bao dam an ninh quoc 90 
Phong tren dirong thuy noi dia dia phuong) 
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TT LINH Vl/CITHU Tl}C HANH CHINH TRANG 

Thu tuc Cong b6 han ch~ giao thong dirong thuy n9i dia tren duong 
thuy n9i dia dia phirong va dirong thuy n9i dia chuyen dung n6i voi 

6 duong thuy n9i di~ dia phuong trong tnrong hop to chirc hoat d9ng 91 
the thao, le hoi, ,<lien t~p tren duong thuy n9i dia (trir tnrong hop bao 
dam an ninh quoc Phong tren dirong thuy noi dia dia phirong) 
Thu tuc Thu tuc Cong b6 han ch~ giao thong duong thuy noi 

7 dia tren du~g thuy n9i dia dia phuong ( doi voi tnrong hop bao dam 92 
an ninh, quoc Phong tren dirong thuy noi dia dia phuong) 

Thu tuc Lua chon Nha dftu tu thuc hien d1J an nao vet luong dirong 
8 thuy n9i dia, vung mroc cang, ben thuy n9i dia ket hop t~n thu san 93 

pham tren tuyen dtrong thuy n9i dia dia phuong 
Dang ky phuong tien lftn dftu d6i voi phirong tien chira khai thac 

9 tren dtrong thuy n9i dia 94 

10 Dang ky lftn dftu phirong tien dang khai thac tren duong thuy noi dia 95 

Dang ky lai phuong tien trong tnrong hop phuong tien thay d6i ten, 
11 tinh nang ky thuat 96 

Dang ky lai phirong tien trong tnrong hop chuyen quyen sc hiru 
12 phuong tien nhung khong thay d6i ca quan dang ky phuong tien 97 

Dang ky lai phirong tien trong tnrong hop chuyen tu ca quan dang 
13 ky khac sang ca quan dang ky phuong tien thuy noi dia 98 

Dang ky lai phirong tien trong tnrong hop chuyen quyen s6 htru 
14 phuong tien dong thoi thay d6i ca quan dang ky phuong tien 99 

Dang ky lai phuong tien trong tnrong hop chu phirong tien thay d6i 

15 tru sc hoac noi dang ky h9 khau thuong tru cua chu phirong tien 100 
sang don vi hanh chinh c.ip tinh khac 

16 C.ip lai gifty chirng nhan dang ky plnrong tien bi mat, hong 101 

17 X6a dang ky phuong tien thuy noi dia 102 

18 Cftp Giay phep hoat dong ben thuy n9i dia 103 

Cftp lai Giay phep hoat d9ng ben thuy n9i dia (Truong hop Gidy 

19 phep hoat dong hit hieu Ive; thay d6i chu so hiiu; thay d6i vung ddt, 104 
vung nuirc, cong dung cua bin) 

C.1p lai Giay phep hoat dong ben thuy noi dia (Truong hop thay d6i 
20 vung ddt, vung nuoc, cong dung cua bin) 105 
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TT LiNH \TV'CffHU Tl)C HA.NH CHINH TRANG 

21 
Cong b6 hoat dong cang thuy n9i dia khong ti€p nhan phuong tien 

106 thuy mroc ngoai 

Cong b6 lai cang thuy noi dia khong ti€p nhan phuong tien thuy 

22 
mroc ngoai (Truong hop Quyet dinh cong b6 hit hieu luc; thay d<5i 

107 chu Sa hiiu, thay a(5i kit cdu Cong trinh. cang, vung nUO'C hoac thay 
d<5i cong dung cua cang) 

Cong b6 hoat dong cang thuy n9i dia khong tiep nhan phuong tien 
23 thuy mroc ngoai (Truong hop adu tu xay dung ma rong hodc ming 108 

cao kha ruing thong qua) 

Phe duyet quy trinh v~n hanh, khai thac ben pha, b€n khach ngang 
24 song SU dung pha m9t luoi cho hanh khach va o to 109 

Phe duyet di€u chinh quy trinh v~n hanh, khai thac b€n pha, ben 
khach ngang song SU dung pha mot luoi cho hanh khach va o to 

25 (D<5i voi bin pha, bin khdch ngang song da c6 quyet dinh phe duyet 110 
nhung trong qua trinh khai thdc phdt sinh cac yeu t6 bdt hop ly, ann 
huong din an toan kiwi thac cdn phai diiu chinh) 

26 
Chap thuan chu truong xay d1JI1g b€n thuy noi dia (TTHC lien thong 

111 d6i voi b€n tren tuyen dirong thuy noi dia quoc gia) 

27 Chfip thuan chu truong xay dung cang thuy noi dia 113 

Cong b6 hoat dong cang thuy n9i dia co ti€p nhan phuong tien thuy 
28 mroc ngoai 115 

Cong b6 lai cang thuy n9i dia c6 ti€p nhan phuong tien thuy mroc 

29 
ngoai (Truong hop Quyet dinh cong b6 hit hieu luc; thay d<5i chu so 

116 hiiu, thay d<5i kit cdu cong trinh cang, vung nutrc hoac thay d<5i 
cting dung cua cang) 

Cong b6 lai cang thuy n9i dia c6 tiep nhan phuong tien thuy mroc 
30 ngoai (Truong hop adu tu xay dung ma rong hoac ming cao kha 117 

ruing thong qua) 

31 Chap thuan van tai hanh khach, hanh ly, bao giri theo thuyen c6 dinh 118 

32 Chfip thuan van tai hanh khach ngang song 120 

33 D6i, cfip lai bang, clnrng chi chuyen mon phuong tien thuy n9i dia 122 
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PHAN II 
QUY TRINH N<)I B<) GIAI QUYET THU TVC HA.NH CHINH 

I. LINH Vl/C DUONG B(> 

1. Thu t1}C Ch§p thuan xay dung cong trinh thi~t y~u, bi~n quang cao tam thiri 
trong pham vi bao v~ k~t c§u h~ tftng giao thong drrcrng b(> d6i v6'i dmrng tinh 

Thtr t1}' N(>i dung cong vi~c DO'n vj/ca nhan Thoi han 
cac bmrc thirc hi~n 

T6ng thoi gian giai quy~t 07 ngay 
Ki~m tra, tiep nhan h6 so va ban giao Can b9 tiep nhan 

Buoc 1 
cho Phong chuyen mon giai quyet va tra ket qua 

Yz ngay 
Ti€p nhan h6 SO' tu can b9 ti€p nhan va Lanh dao Phong 
tra k€t qua QLKCHTGT 

Bu6'c 2 
Phan cong nhiem vu tham dinh h6 so Lanh dao Phong 

01 ngay 
cho chuyen vien XU ly QLKCHTGT 

Cong clnrc thu ly h6 SO' co trach nhiem 
Cong chirc thu ly 

Buoc 3 kiem tra, tham dinh h6 so va du thao 03 ngay 
hf> SO' 

van ban trinh Lanh dao phong 
Lanh dao Phong kiem tra, soat xet h6 SO' Lanh dao Phong 

Buoc 4 trinh Lanh dao So ky phe duyet k€t qua 01 ngay 
QLKCHTGT 

giai quyet 

Bu6'c 5 
Lanh dao So soat xet ky phe duyet k€t Lanh dao So 01 ngay ' qua giai quyet 

Cong clnrc thu ly h6 SO' tiep nhan k€t 
Bu6'c 6 

qua chuyen van thu l~y s6, vao s6 phat Cong chirc thu ly Yz ngay 
hanh van ban va chuyen ket qua v~ b9 hf> SO' 
phan tiep nhan va tra k€t qua 

Buoc 7 
Tra k€t qua giai quyet cho t6 chirc, cong Can bo tiep nhan 
dan va tra k€t qua 
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2. Thu tuc Cftp phep thi cong xay dung cong trinh thi~t y~u, biin quang cao tam 
thiri trong pham vi bao vf k~t cftu h~ ting giao thong drrong b(> d6i voi dmrng 
tinh 

Thrr ti}' N(>i dung cdng vifc Don vj/ca nhan Thoi han 
cac burrc thuc hifn 

T6ng thoi gian giai quy~t 07 ngay 
Kiem tra, ti€p nhan hf> SO' va ban giao Can b9 tiep nhan 

Biroc 1 
cho Phong chuyen mon giai quyet va tra k€t qua 

Yi ngay Ti€p nhan hf> SO' tu can b9 ti€p nhan va Lanh dao Phong 
tra k€t qua QLKCHTGT 

Bu6c2 Phan cong nhiem vu tham dinh hf> so Lanh dao Phong 
01 ngay cho chuyen vien QLKCHTGT 

Cong chirc thu ly hf> SO' co trach nhiem 
Cong chirc thu ly Burro 3 kiem tra, tham dinh hf> SO' Va du thao 03 ngay hf> SO' van ban trinh Lanh dao phong 

Lanh dao Phong kiem tra, soat xet hf> SO' 
Lanh dao Phong Bu6c4 trinh Lanh dao S& ky phe duyet k€t qua Olngay 

' QLKCHTGT giai quyet 

Btroc 5 Lanh dao S& soat xet ky phe duyet k€t 
Lanh dao S& 01 ngay qua giai quyet 

Cong chirc thu ly hf> SO' ti€p nhan k€t 

Bu6c6 qua chuyen van thir lfty s6, vao s6 phat Cong clnrc thu ly 
Yi ngay hanh van ban va chuyen k€t qua v~ b9 hf> SO' 

phan ti€p nhan va tra ket qua 

Biroc 7 Tra ket qua giai quyet cho t6 chirc, cong Can b9 ti€p nhan 
dan va tra k€t qua 
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3. Thu tuc Ch§p thu~n thi~t k~ nut giao d§u n6i vao duong tinh 

Thu t\f N9i dung cong vi~c Don vj/ca nhan Thot han 
cac bmrc thirc hi~n 

TBng thiri gian giai quy~t 10 ngay 
Ki€m tra, ti€p nhan h6 so va ban giao Can b9 ti€p nhan 

Buoc 1 
cho Phong chuyen mon giai quyet va tra k€t qua 

Ti€p nhan h6 so tu can b9 tiep nhan va Lanh dao Phong 
Yi ngay 

tra k€t qua QLKCHTGT 

Bu6c2 
Phan cong nhiern vu thfrm dinh h6 so Lanh dao Phong 

01 ngay 
cho chuyen vien QLKCHTGT 

Cong chirc thu ly h6 SO' c6 trach nhiem Cong chirc thu ly 
Biroc 3 kiem tra, tham dinh hf> SO' Va du thao 06 ngay 

hf> SO' 
van ban trinh Lanh dao phong 
Lanh dao Phong kiem tra, soat xet h6 SO' 

Lanh dao Phong 
Bu6c4 trinh Lanh dao S& ky phe duyet k€t qua 01 ngay 

QLKCHTGT 
giai quyet 

Buoc 5 
Lanh dao S& scat xet ky phe duyet k€t Lanh dao S& 01 ngay 
qua giai quyet 

Cong chirc thu ly h6 so ti€p nhan k€t 

Bu6c6 
qua chuyen van thu lily s6, vao s6 phat Cong chirc thu ly Yi ngay 
hanh van ban va chuyen k€t qua v~ b9 hf> SO' 

phan ti€p nhan va tra k€t qua 

Buoc 7 
Tra k€t qua giai quyet cho t6 chirc, cong Can b9 ti€p nhan 
dan va tra k€t qua 
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4. Thu tuc Cip phep thi cdng nut giao dftu n6i vao dU'irog tinh 

Thrr ti}.' Nqi dung cfing vi~c Don vj/ca nhan Thoi han 
cac bU'O'C tlnrc hien 

Tfing thoi gian giai quy~t 07 ngay 
Ki€m tra, ti€p nhan h6 so va ban giao Can b9 tiep nhan 

Buoc 1 
cho Phong chuyen mon giai quyet va tra ket qua 

Yz ngay Ti€p nhan h6 so tir can b9 tiep nhan va Lanh dao Phong 
tra k€t qua QLKCHTGT 

Bu6c2 Phan cong nhiem V\J tham dinh h6 so Lanh dao Phong 
01 ngay cho chuyen vien QLKCHTGT 

Cong chirc thu Iy h6 so c6 trach nhiem 
Cong clnrc thu ly Bu6c3 kiem tra, tham dinh hf> SO' Va d1J thao 03 ngay hf> SO' van ban trinh Lanh O?O phong 

Lanh dao Phong ki€m tra, soat xet h6 so 
Lanh dao Phong Bu6c4 trinh Lanh dao So ky phe duyet k€t qua 01 ngay , QLKCHTGT giai quyet 

Buoc 5 Lanh O?O So soat xet ky phe duyet k€t 
Lanh O?O So 01 ngay qua giai quyet 

Cong chirc thu ly h6 so ti€p nhan k€t 

Bu6c6 qua chuyen van thir lfry s6, vao s6 phat Cong chirc thu ly 
Yz ngay hanh van ban va chuyen k€t qua ve b9 hf> SO' 

ph~n ti€p nhan va tra k€t qua 

Buoc 7 Tra k€t qua giai quyet cho t6 chirc, cong Can b9 ti€p nhan 
dan va tra k€t qua 
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5. Thu tuc Gia han Gi§y phep thi cong cong trinh thi~t y~u trong pham vi bao v~ 
k~t c§u ha tftng giao thong dm:mg be} 

Thtr t\f N(>i dung cong vi~c Don vj/ca nhan Thoi han 
cac bmrc thtrc hien 

T6ng thoi gian giai quy~t 05 ngay 
Ki€m tra, ti€p nhan h6 so va ban giao Can b('> ti€p nhan 

Biroc 1 
cho Phong chuyen mon giai quyet va tra k€t qua 

1h ngay 
Ti€p nhan hf> S(J tu can b('> ti€p nhan va Lanh dao Phong 
tra k€t qua QLKCHTGT 

Biroc 2 
Phan cong nhiem vu tham dinh h6 so Lanh dao Phong 

01 ngay 
cho chuyen vien QLKCHTGT 
Cong chirc thu ly ho S(J c6 trach nhiem 

Buoc 3 
ki€m tra, tham dinh h6 so va du thao Cong clnrc thu Iy 

01 ngay Van ban gia han giay phep thi c6ng xay hf> S(J 
dung trinh Lanh dao phong 
Lanh dao Phong kiem tra, soat xet h6 S(J 

Lanh dao Phong 
Buoc 4 trinh Lanh dao S& ky phe duyet k€t qua 01 ngay 

QLKCHTGT 
giai quyet 

Buoc 5 
Lanh dao S& soat xet ky phe duyet ket 

Lanh dao S& 01 ngay 
qua giai quyet 

Cong chirc thu Iy h6 so ti€p nhan k€t 

Buoc 6 
qua chuyen van thu Illy s6, vao sb phat Cong clnrc thu ly 1h ngay 
hanh van ban va chuyen k€t qua v~ b('> hf> SCJ 
phan ti€p nhan va tra k€t qua 

Buoc 7 
Tra k€t qua giai quyet cho t6 chirc, cong Can bo ti€p nhan 
dan va tra k€t qua 
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6. Thu tl}C C§p gi§y phep hru hanh xe qua tai trong, xe qua kh6 gioi han, xe banh 
xich, xe v~n chuyen hang sieu trufmg, sieu trong tren drrirng b{> trong pham vi dja 
phmrng quan Iy 
Thu tl}' N{>i dung cong vi~c Don vifca nhan Thiri han 
cac burrc thirc hi~n 

T6ng thiri gian giai quyet 02 ngay 
Ki€m tra, ti€p nhan h6 so va ban giao Can b() ti€p nhan 

Buoc I 
cho Phong chuyen mon giai quyet va tra k€t qua 

Yi ngay Ti€p nhan h6 SO' tu can b9 tiep nhan va Lanh dao Phong 
tra k€t qua QLKCHTGT 

Bu&c2 Phan cong nhiem Vl,1 thfrm dinh h6 SO' Lanh dao Phong 
cho chuyen vien QLKCHTGT 
Cong chirc thu ly h6 so co trach nhiem 

Cong chtrc thu ly Biroc 3 kiem tra, tham dinh hf> SO' Va du thao 
hf> SO' van ban trinh Lanh dao phong 

Lanh dao Phong ki€m tra, soat xet h6 SO' 
01 ngay 

Bu&c4 trinh Lanh dao So ky phe duyet k€t qua Lanh dao Phong 

giai quyet QLKCHTGT 

Buoc 5 Lanh dao So soat xet ky phe duyet k€t 
Lanh dao so , 

qua giai quyet 

Cong chirc thu ly h6 SO' ti€p nhan k€t 

Buoc 6 qua chuyen van thtr lfry s6, vao s6 phat Cong chirc thu ly 
Yi ngay hanh van ban va chuyen k€t qua v~ b9 hf> SO' 

phan ti€p nhan va tra k€t qua 

Buoc 7 Tra k€t qua giai quyet cho t6 chirc, cong Can b() ti€p nhan 
dan va tra k€t qua 
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7. Thim djnh D11 an dftu tu xay dung 

Thrr tv NQi dung cong vi~c Don vj/ca nhan Thoi 
C3C bU'O'C tlnrc hi~n han 

T6ng thiri gian giai quy~t 15 ngay 

Ki€m tra, ti€p nhan hf> so va ban giao 
Can b('> ti€p nhan va 

Bu&c 1 cho cong clnrc chuyen mon cua Phong 
tra k€t qua 

d€ giai quyet 01 ngay 

Buoc 2 Ti€p nhan hf> so tir can b('> tiep nhan va Cong chirc chuyen 
tra k€t qua mon cua Phong 

Cong chirc chuyen mon cua Phong XU 
ly co trach nhiem t6 chirc kiem tra hien 
tnrong (neu can), xem xet, tham dinh 
hf> so: 
- Truong hop hf> SO' tai lieu con thieu, 
khong dung so voi quy dinh hoac khong 

Cong clnrc thu ly hf> 
Buoc 3 dung so voi thirc t€ tham muu Lanh dao 10 ngay 

Sa ky van ban giri B('> phan mot cira d~ 
SO' 

nghi t6 chirc, Cong dan hoan thien hf> SO' 

theo quy dinh. 
- N€u thAm dinh dat yeu c~u cong chirc 
thu ly hf> SO' du thao van ban trinh Lanh 
dao Sa ky tham dinh 
- Truong hop hf> so chira dat yeu cau: 
Lanh dao Phong QLCL kiem tra, soat 
xet lai hf> SO' ky van ban yeu C~U b6 

Buoc 4 sung hoan thien hf> so. Lanh dao Phong 02 ngay 
- Truong hop hf> sc dat yeu cau: Lanh 
dao Phong kiem tra, soat xet hf> so ky 
duyet k€t qua giai quyet 

Buoc 5 
Lanh dao Sa kiem tra, soat xet hf> SO' ky 

Lanh dao Sa 01 ngay 
duyet k€t qua giai quyet 

Cong chirc thu ly hf> SO' ti€p nhan k€t Cong clnrc thu ly hf> 
Bu&c 6 

qua chuyen van thu 1§.y s6, vao s6 phat 
so, B('> phan van thu 01 ngay 

hanh van ban va chuyen k€t qua v~ b('> 
phan ti€p nhan va tra k~t qua 

Sa 

Btroc 7 
Tra k~t qua giai quyet cho t6 chirc, cong Can b('> ti€p nhan va 
dan tra k€t qua 
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8. Thu tuc Tham djnh Bao cao Kinh t~ - Ky thuat, 

Thfr tv N(H dung cdng vi~c Don vj/ca nhan Thoi 
cac bmrc thirc hien h~n 

T6ng thoi 2ian giai quy~t 11 n2ay 
Kiem tra, ti€p nhan h6 SCY va ban giao 

Can b9 tiep nhan va Biroc 1 cho cong chirc chuyen mon cua Phong 
tra ket qua de giai quyet 01 ngay 

Bu6c2 Ti€p nhan h6 SCY tu can b9 tiep nhan va Cong chirc chuyen 
tra k€t qua mon cua Phong 
Cong chtrc chuyen mon cua Phong XU 
ly co trach nhiem t6 chirc kiem tra hien 
tnrong (neu can), xem xet, tham dinh 
h6 so: 
- Truong hop h6 SCY tai lieu con thieu, 
khong dung so voi quy dinh hoac khong 

Cong clnrc thu ly h6 Bu6c3 dung so voi thirc t€ tham rmru Lanh dao 07 ngay 
S& ky van ban giri B9 phan mot cira de SCY 

nghi tf> chirc, cong dan hoan thien h6 SCY 
theo quy dinh. 
- N€u tham dinh dat yeu cfiu cong chirc 
thu ly h6 SCY du thao van ban trinh Lanh 
dao S& ky tham dinh 
- Truong hop h6 so chira dat yeu cau: 
Lanh dao Phong QLCL kiem tra, soat 
xet Iai h6 SO' ky van ban yeu cfiu bf> 

Bu6c4 sung hoan thien h6 so. Lanh dao Phong 01 ngay 
- Truong hop h6 SCY dat yeu cau: Lanh 
dao Phong kiern tra, soat xet h6 SCY ky 
duyet k€t qua giai quyet 

Biroc 5 Lanh dao S& kiem tra, soat xet h6 SCY ky 
Lanh dao S& 01 ngay duyet ket qua giai quyet 

Cong chirc thu ly h6 SCY ti€p nhan ket 
Cong clnrc thu ly h6 

Bu6c6 qua chuyen van thir liy s6, vao s6 phat 
so, B9 phan van thir 01 ngay 

hanh van ban va chuyen k€t qua v~ b9 
phan tiep nhan va tra k€t qua S& 

Buoc 7 Tra ket qua giai quyet cho t6 clnrc, cong Can b9 ti€p nhan va 
dan tra k€t qua 
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9. Thu tuc Thim djnh Thi~t k~ Ban ve thi cdng - DI}' toan cong trinh. 

Thu ti}' Nqi dung cong vi~c Don vif ca nhan Thoi 
cac burrc thirc hien ban 

T6n2 thot gian giai quy~t 23 ngay 
Kiem tra, tiep nhan h6 SO' va ban giao 

Can be) ti€p nhan va 
Bu&c 1 cho cong chirc chuyen mon cua Phong 

tra k€t qua 
de giai quyet 01 ngay 

Biroc 2 Ti€p nhan h6 so tir can be) ti€p nhan va Cong clnrc chuyen 
tra k€t qua mon cua Phong 

Cong chirc chuyen mon cua Phong XU 
ly c6 trach nhiem t6 chirc kiem tra hien 
tnrong (neu can), xem xet, tham dinh 
h6 SO': 
- Truong hop h6 SO' tai lieu con thieu, 
khong dung so voi quy dinh hoac khong Cong clnrc thu ly h6 

Buoc 3 dung so voi thuc t~ tham muu Lanh dao 17 ngay 
Sa ky van ban giri Be) phan mot cira d~ 

SO' 

nghi t6 chirc, cong dan hoan thien h6 SO' 
theo quy dinh. 
- N€u tham dinh dat yeu cftu cong chirc 
thu ly h6 SO' du thao van ban trinh Lanh 
dao Sa ky tham dinh 
- Truong hop h6 so chua dat yeu cau: 
Lanh dao Phong QLCL kiem tra, soat 
xet lai h6 SO' ky van ban yeu cftu b6 

Buoc 4 sung hoan thien h6 so. Lanh dao Phong 03 ngay 
- Truong hop h6 SO' dat yeu cau: Lanh 
dao Phong kiem tra, scat xet h6 SO' ky 
duyet k€t qua giai quyet 

Biroc 5 
Lanh dao Sa kiem tra, soat xet h6 SO' ky Lanh dao Sa 01 ngay 
duyet k€t qua giai quyet 

Cong chirc thu ly h6 SO' ti€p nhan ket Cong chirc thu ly h6 
Buoc 6 

qua chuyen van thu lfty s6, vao s6 phat 
so, Be) phan van thu . 01 ngay 

hanh van ban va chuyen k~t qua v~ be) 
phan ti€p nhan va tra ket qua 

Sa 

Btroc 7 
Tra ket qua giai quyet cho t6 clnrc, cong Can be) tiep nhan va 
dan tra k~t qua 
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10. Thu tuc Ki~m tra cdng tac nghiem tho dtra cong trinh vao SU' dung, 

Thrr t1}' Nt}i dung cdng vi~c Don vj/ca nhan Thoi 
cac burrc thIJC hi~D h3n 

T&ng thoi gian giai quy~t 23 ngay 
Ki~m tra, tiep nhan h6 so va ban giao 

Can b9 ti€p nhan va Buck 1 cho cong chirc chuyen mon cua Phong 
tra k€t qua d~ giai quyet 01 ngay 

Bu6c2 Ti€p nhan h6 so tir can b9 ti€p nhan va Cong chirc chuyen 
tra k€t qua mon cua Phong 
Cong chirc chuyen mon cua Phong xir 
ly co trach nhiem t6 clnrc kiem tra hien 
tnrong (neu can), xem xet, kiem tra h6 
SO': 

- Truong hop h6 SO' tai lieu con thieu, 
khong dung so voi quy dinh hoac khong 

Cong chtrc thu ly h6 Bu6c3 dung so voi thirc t€ tham muu Lanh dao 17 ngay 
S& ky van ban gjri B9 phan mot cira d€ SO' 

nghi t6 clnrc, cong dan hoan thien h6 so 
theo quy dinh, 
- N€u tham dinh dat yeu c.lu cong chirc 
thu ly h6 SO' du thao van ban trinh Lanh 
dao S& ky tham dinh 
- Truong hop h6 SO' chira dat ycu c.lu: 
Lanh dao Phong QLCL kiem tra, soat 
xet lai h6 SO' ky van ban yeu cau b6 

Bu6c4 sung hoan thien h6 so. Lanh dao Phong 03 ngay 
- Truong hop h6 so dat yeu cau: Lanh 
dao Phong kiem tra, soat xet h6 SO' ky 
duyet k€t qua giai quyet 

Buoc 5 Lanh dao S& kiem tra, soat xet h6 so ky 
Lanh dao S& 01 ngay duyet k€t qua giai quyet 

Cong chirc thu Iy h6 SO' ti€p nhan k€t 
Cong chirc thu ly h6 qua chuyen van thu hly s6, vao s6 phat Bu6c6 so, B9 phan van tlnr 01 ngay 

hanh van ban va chuyen k€t qua v€ b9 
phan ti€p nhan va tra k€t qua S& 

Biroc 7 Tra k€t qua giai quyet cho t6 chirc, cong Can b9 ti€p nhan va 
dan tra k€t qua 
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11. Cftp gifty phep xe t~p lai 

Thfr 
tl}' 

NQi dung cong vi~c 
D011 v] /ca nhan 

Thoi han 
cac thuc hi~n 
burrc 

T6ng thoi han giai quyet 3 ngay 
Cong chirc B9 phan TN&TKQ TTHC 

Bl 
( Sa GTVT) tiep nhan h6 so va c~p Cong chtrc B9 phan Yi ngay 
nhat h6 so dien tu chuyen h6 so d~n TN&TKQTTHC 
Phong QL VTPTNL Sa 
Lanh dao Phong QL VTPT &NL phe 

B2 
va ky vao cong van chuyen cho Lanh dao Phong 
chuyen vien diroc phan cong dp gi.ly QLVT,PT&NL 
phep xe t~p lai 
Kiem tra ho so: Chuyen vien 

B3 N~u dfry du, hop le.In gi.ly phep trinh QL VT,PT &NL duce 2 ngay 

lanh dao ky nhay phan cong phu trach 
Xem xet, neu : 

B4 
+ D6ng y : ky nhay. Lanh dao Phong 
+ Khong d6ng y : yeu cfru chuyen QLVT,PT&NL 
vien chinh SUa, bf> sung hf> SCY. 

B5 Ky giay phep xe t~p lai Lanh dao Sa 
- Nhan giay phep va chuyen giay Chuyen vien 
phep cho Van Phong Sa dong d.lu. 

1/z ngay 
B6 - Chuyen gi.ly phep cho b9 phan tra 

QLVT,PT&NL duce 
phan cong phu trach 

hf> SCY. 

B7 
Tra lai ket qua cho t6 chirc/cong dan. Cong chirc B9 phan 
Luu h6 so theo doi TN&TKQTTHC 
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12. Cip mot Giiy phep dao tao lai xe 6 to. 

Thfr 
ti! 

Nqi dung cong vi~c Don vj/ ca nhan 
Thoi han cac thuc hi~n 

burrc 
T6ng thoi han giai quy~t 10 ngay 
Cong clnrc Be) phan TN&TKQ TTHC 

Bl ( Sa GTVT) tiep nh?n h6 so va C?P Cong chirc Be) phan 
Yi ngay nhat h6 so dien tu chuyen h6 so d€n TN&TKQTTHC 

Phong QL VTPTNL Sa 
Lanh d<,10 Phong tham dinh ho so neu 
hf> so dliy du hop 1~: 
+ Tham muu cho Lanh d<,10 Sa co van 
ban d~ nghi Sa lao dong thirong binh 

Lanh d<,10 Phong B2 va xa hoi cu can be) tham gia Doan 5 ngay QLVT,PT&NL kiem tra thirc t€ tai ca se dao t<,10; 
+ Tham rmru cho Lanh d<,10 Sa Thanh 
Lap Doan kiem tra, thoi gian kiem tra 
th1JC t€ CO' SO' dao t<,10; 

B3 -Lanh d<,10 SO' xem xet ho SO' neu hop 
Lanh d<,10 Sa 1 ngay l~ thi ky Quyet dinh kiem tra 

Tiep nhan ket qua chuyen van thu vao 
Chuyen vien B4 s6 1§.y s6 quyet dinh, dong d§.u ban Yi ngay 

hanh quyet dinh, QLVT,PT&NL 

To chirc kiem tra thuc te tieu chuan 
ky thuat, nghiep vu chuyen mon tai ca 

B5 SO' dao t<,10, l?p bien ban ki€m tra va Doan kiem tra 1 ngay 
chuyen bien ban kiem tra v~ 
QLVT,PT&NL 
-Can cu k€t qua kiem tra cua Doan 

B6 kiem tra c§.p gi§.y phep dao t<,10 lai xe Lanh d<,10 Phong 
1 ngay o to in gi§.y phep dao t<,10 trinh Lanh QLVT,PT&NL 

d<,10 ky. 

B7 -Lanh d<,10 SO' xem xet Giay phep va 
Lanh d<,10 So Yi ngay h6 SO' n€u hop l~ ky gi§.y phep dao t<,10 

Ti€p nhan ket qua chuyen gifry phep 

B8 cho van thu vao s6 1§.y s6, dong dfru; Chuyen vien 
Yi ngay - Chuyen gi§.y phep cho be) phan QLVT,PT&NL 

TH&TKQ 

B9 Tra lai ket qua cho to chirc/cong dan. Cong chirc Be) phan 
Luu h6 so theo doi TN&TKQTTHC 
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13. cjp lai Gi§y phep dao tao Iai xe o to khi di~u chinh hang xe dao tao hoJc IU'U 
hrong dao tao 

Thtr 
tl,f 

N<}i dung cong vi~c 
Don vj/ca nhfin 

Thoi han 
cac thtrc hi~n 
bmrc 

T6ng thoi han giai quyet 8 ngay 
Cong clnrc B(> phan TN&TKQ TTHC 

Bl 
( S& GTVT) ti€p nhan hf> so va c~p Cong chirc B(> phan Yi ngay 
nhat hf> so dien tu chuyen hf> so d€n TN&TKQTTHC 
Phong QL VTPTNL S& 
Lanh dao Phong tham dinh ho SO' neu 
hf> SO' dfiy du hop l~: 
+ Tham muu cho Lanh dao S& co van 
ban d€ nghi S& lao dong thuong binh 

Lanh dao Phong 
B2 va xa hoi cu can b(> tham gia Doan 3 ngay 

kiem tra thirc t€ tai ca so dao tao; 
QLVT,PT&NL 

+ Tham rmru cho Lanh dao S& Thanh 
Lap Doan kiem tra, thoi gian kiem tra 
thirc t€ CO' SO' dao tao; 
-Lanh dao SO' xem xet ho SO' neu hop 

B3 l~ thi ky Quyet dinh kiem tra Lanh dao S& 1 ngay 

Tiep nhan ket qua chuyen van thu vao 
Chuyen vien 

B4 s6 l:ly s6 quyet dinh, dong d:lu ban Yi ngay 
QLVT,PT&NL 

hanh quyet dinh. 
T6 chirc kiem tra thuc te tieu chuan 
ky thuat, nghiep v1,1 chuyen mon tai ca 

BS SO' dao tao, l~p bien ban kiem tra va Doan ki~m tra 1 ngay 
chuyen bien ban kiem tra v€ 
QLVT,PT&NL 
Can cu k€t qua kiern tra cua Doan 

B6 
kiem tra c§.p giay phep dao tao Iai xe Lanh dao Phong 1 ngay 
o to in gi:ly phep dao tao trinh Lanh QLVT,PT&NL 
dao S& ky 
Lanh dao SO' xem xet Giay phep va ho 

B7 SO' neu hop l~ ky gi§.y phep dao tao Lanh dao S& Yi ngay 

B8 
- Tiep nhan ket qua chuyen giay phep Chuyen vien Yi ngay 
cho van thir vao s6 l:ly s6, dong dau; QLVT,PT&NL 
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18 

Thfr 
ti}' 

N(>i dung cong vi~c 
DO'n vj/ca nhan 

Thoi han cac thuc hi~n 
bmrc 

- Chuyen giay phep cho b(> phan 
TH&TKQ 

B9 Tra lai ket qua cho to clnrc/cong dan. Cong clnrc B(> phan 
Luu h6 so theo doi TN&TKQTTHC 



14. Cftp mot Gifty chimg nhan trung tam sat hach lai xe loai 3 

Thrr 
t\f Nqi dung cdng vi~c 

Don vif ca nhan 
Thoi han 

cac thuc hi~n 
burrc 

T6ng thoi han giai quyet 5 ngay 
Cong clnrc 89 phan TN&TKQ TTHC 

Bl 
( Sa GTVT) tiep nhan h6 so va C?P Cong chirc 89 phan Yi ngay 
nhat h6 so dien tu chuyen h6 so d~n TN&TKQTTHC 
Phong QL VTPTNL Sa 
-Tham dinh ho SO' day du hop l~: 

82 
Dµ thao quyet dinh thanh L?p Doan Lanh dao Phong 

1 ngay 
kiem tra, thoi gian kiem tra thirc t~ QLVT,PT&NL 
trung tam; 
Lanh dao SO' xem xet ho SO' neu hop l~ 

83 ky Quyet dinh kiem tra Lanh dao Sa 1 ngay 

Tiep nhan ket qua chuyen van thtr vao Chuyen vien 
B4 s6 lfiy s6 quyet dinh, dong dfiu ban 1/2 ngay 

QLVT,PT&NL 
hanh quyet dinh. 
To clnrc kiem tra thuc te dieu kien, 

85 
tieu chuan ky thuat cua ca sa va l?P Doan ki€m tra 1 ngay 
bien ban kiern tra va chuyen bien ban 
ki€m tra v~ QLVT,PT&NL 
Can cu k~t qua kiem tra cua Doan 

86 
kiem tra: Lanh dao Phong Yi ngay 
Neu du di~u kien in gifiy chirng nhan QLVT,PT&NL 
trinh Lanh dao so ky. 
Lanh dao SO' xem xet Giay clnrng 

B7 nhan va h6 so neu hop l~ ky gifiy Lanh dao S& 
clurng nhan 
-Tiep nhan ket qua chuyen giay chirng Yi ngay 
nhan cho van thir vao s6 lfiy s6, dong Chuyen vien 

88 dfiu· ' QLVT,PT&NL 
- Chuyen gifiy clnrng nhan cho b9 
phan TH&TKQ 

B9 
Tra lai ket qua cho to chuc/cong dan. Cong chirc 89 phan 
Luu h6 so theo doi TN&TKQTTHC 
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15. Cftp l~i Gifty chjrng nh~n trung tam sat hach lai xe Ioai 3. 

Thu 
t\f 

N<)i dung cong vi~c Don vj/ca nhan 
Thoi han cac thuc hi~n 

btnrc 
T6ng thoi han giai quy~t 5 ngay 
Tiep nhan, kiem tra tinh hop l~ cua 
thanh phan h6 so: Truong hop h6 SO' 

Cong chirc B9 phan Bl hop l~: viet gifry bien nhan hen ngay va ~ngay TN&TKQTTHC chuy€n h6 SO' cho Hinh d~o 
QLVT,PT&NL. 
- Thllm dinh h6 so day du hop l~: Dµ 

B2 thao quyet dinh thanh Lap Doan kiem Lanh dao Phong 
1 ngay tra, thoi gian kiem tra thirc t€ trung QLVT,PT&NL 

tam; 
Lanh dao SO' xem xet h6 SO' neu hop l~ 

B3 thi ky Quyet dinh kiem tra Lanh dao S& 1 ngay 

Tiep nhan ket qua chuyen van thu vao 
Chuyen vien B4 s6 lfry s6 quyet dinh, dong dfru ban 1/2 ngay 

hanh quyet dinh. QLVT,PT&NL 

T6 chirc kiem tra thirc t€ dieu kien, tieu 

B5 chuan ky thuat Cua CO' SO' Va l~p bien 
Doan ki€m tra 1 ngay ban kiem tra va chuyen bien ban kiem 

tra v~ QLVT,PT&NL 
Can cu ket qua kiem tra cua Doan 

Lanh dao Phong B6 kiem tra.Neu du di~u kien in gifry 1/2 ngay QLVT,PT&NL clnrng nh~n trinh Lanh dao s& ky. 
Lanh dao SO' xem xet Giay clnrng nhan 

B7 Va hf> SO' neu hop l~ ky gifry chirng Lanh dao S& 
nh~n 
-Tiep nhan ket qua chuyen giay clnrng ~ngay 
nhan cho van thu vao s6 lfry s6, dong 

Chuyen vien B8 dfru· ' QLVT,PT&NL - Chuyen gifry clnrng nhan cho b9 phan 
TH&TKQ 

B9 Tra Iai k€t qua cho to chtrc/cong dan, Cong chirc B9 phan 
Luu h6 so theo doi TN&TKQTTHC 
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16. Sat hach va c§p mm gi§y phep lai xe CO' gi6i dtrimg b9. 

Thu 
nr 

N9i dung cong vi~c 
DO'D vif ca nhan . Thoi han 

cac thuc bi~n 
buoc 

T6ng thoi han giai quy~t 10 ngay 
Tiep nhan bao cao danh sach ho SO' 

tning tuyen cua thi sinh tu Hoi dong 
sat sat hacht Bien ban k~t qua ky sat 
hach, h6 so thi sinh dat k~t qua sat Chuyen Vien 

Bl hach) 2 ngay 
- Ki€m tra tinh hop l? h6 so, fai k~t 

QLVT,PT&NL 

xuat k~t qua sat hach trong phan m~m 
h? thong, neu h6 so hop l? du thao 
quyet dinh cong nhan tnmg tuyen 

B2 
Lanh dao Phong kiem tra h6 so ky Lanh dao Phong 

1/2 ngay 
nhay quyet dinh tnmg tuyen QLVT,PT&NL 

B3 Ky cong nhan trung tuyen Lanh dao Sa 1 ngay 
Tiep nhan quyet dinh chuyen van thir 

B4 
so lfiy s6 dong dfiu , ban hanh quyet Chuyen Vien Yi ngay 
dinh, lam thu tuc lfiy phoi gifiy phep QLVT,PT&NL 
phu kien kem theo 

BS 
Cap nhat so giay phep, giri xac thirc Chuyen Vien 

2 ngay 
dtt lieu va nhan k~t qua tu TW QLVT,PT&NL 

B6 
Ky duyet giay phep lai xe qua phan Lanh dao s& 1 ngay ' mem 
In giay phep lai xe Chuyen Vien 

B7 Luu dfr lieu vao phan mem quan ly 3 ngay 
QLVT,PT&NL 

gifiy phep lai xe 

B8 
Ban giao giay phep lai xe cho CO' SO' Chuyen Vien 
dao tao QLVT,PT&NL 
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17. Cip l~i Giiy phep lai xe do nganh giao thong v,n tai cip qua han tir 3 thang 
d~n durri 1 nam. 

Thu 
t\l' 

N(H dung cong vi~c 
Don vj/ca nhfin 

Thoi han cac thuc hi~n 
butrc 

T6ng thiri gian giai quy~t 10 ngay 
Tiep nhan bao cao danh sach ho SO' 

tnmg tuyen cua thi sinh tu H(H d6ng 
sat sat hachf Bien ban ket quaky sat 
hach, h6 SO' thi sinh dat ket qua sat 

Chuyen Vien Bl hach) 2 ngay 
- Ki€m tra tinh hop I~ h6 so, fai ket 

QLVT,PT&NL 

xuat ket qua sat hach trong phan mem 
h~ thong, neu h6 SO' hop I~ du thao 
quyet dinh cong nhan trung tuyen 

B2 Lanh dao Phong kiem tra ho SO' ky Lanh dao Phong 
1/2 ngay nhay quyet dinh trung tuyen QLVT,PT&NL 

B3 Lanh dao So ky quyet dinh cong nhan 
Lanh dao Srr 1 ngay trung tuyen 

Tiep nhan quyet dinh chuyen van thu 

B4 
SO' }§.y s6 dong d§.u , ban hanh quyet Chuyen Vien 

Yi ngay dinh, lam thu tuc 1§.y phoi gi§.y phep QLVT,PT&NL 
phu kien kem theo 

BS Cap nhat so giay phep, giri xac thirc Chuyen Vien 
2 ngay dfr lieu va nhan ket qua tu TW QLVT,PT&NL 

B6 Ky duyet giay phep lai xe qua phan 
Lanh dao SO' 1 ngay ' mem 

In giay phep lai xe 
Chuyen Vien B7 Luu du lieu vao phan mem quan ly 3 ngay 

gi§.y phep lai xe QLVT,PT&NL 

BS Tra ket qua Cong chirc B(> phan 
TN&TKQTTHC 
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18. C§p ·~i Giiy phep lai xe do nganh giao thong v~n tai cip qua han SU' dung tir 
01 nam trO' Jen. 

Thfr 
ti}' 

N(H dung cong vi~c 
Don vj/ca nhan 

Thiri han 
cac thuc hi~n 
bmrc 

T6ng thiri han giai quy~t 10 ngay 
Tiep nhan bao cao danh sach ho so 
trung tuyen cua thi sinh tu H9i d6ng 
sat sat hachf Bien ban k€t quaky sat 
hach, h6 so thi sinh dat k€t qua sat 

Chuyen Vien 
Bl hach) 2ngay 

- Ki€m tra tinh hop l~ h6 so, fai ket 
QLVT,PT&NL 

xufit k€t qua sat hach trong phan mem 
h~ thong, neu h6 so hop l~ du thao 
quyet dinh cong nhan tning tuyen 

B2 
Lanh dao Phong ki€m tra h6 sc ky Lanh dao Phong 

112 ngay 
nhay quyet dinh trung tuyen QLVT,PT&NL 

B3 
Lanh dao Sa ky quyet dinh cong nhan Lanh dao Sa 1 ngay 
trung tuyen 
Tiep nhan quyet dinh chuyen van thu 

B4 
so lfiy s6 dong dfiu , ban hanh quyet Chuyen Vien Yz ngay 
dinh, lam thu tuc lfiy phoi gifiy phep QLVT,PT&NL 
phu kien kem theo 

BS 
Cap nhat so giay phep, giri xac thirc Chuyen Vien 

2 ngay 
du lieu va nhan ket qua tu TW QLVT,PT&NL 

B6 
Ky duyet giay phep lai xe qua phan Lanh dao so 1 ngay 
mem 
In gifiy phep lai xe Chuyen Vien 

B7 Luu du lieu vao phan mem quan ly 3 ngay 
QLVT,PT&NL 

giay phep lai xe 

B8 Tra ket qua 
Cong chirc B9 phan 
TN&TKQTTHC 
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19. C§p l~i Gifty phep lai xe bi m§t con thiri han SU' dung hoac qua thoi han SU' 
dung dmn 03 thang . 

Thtr 
ti}' 

N<)i dung cong vi~c 
Don vj/ca nhan 

Thoi han cac thuc hi~n 
burrc 

T6ng thiri han giai quy~t 66 ngay 
Tiep nhan, ki~m tra tinh hop I~ cua 
thanh phan hf> SO': Truong hop h6 SO' 

Cong chirc B9 phan Bl hop I~: Chup anh cho ca nhan, in don Yi ngay 
TN&TKQTTHC 

va in gi~y bien nhan hen ngay tra 
GPLX, viet bien lai thu I~ phi 
Trong thoi han 60 ngay k~ tir khi 
nhan hf> SO', chuyen vien dUQ'C phan 
cong phu trach thuong xuyen C?P 
nhap thong tin vi pham d6i chieu xem 

Chuyen Vien B2 co vi pham khong? 60 ngay 
-NSu hf> so hop I~ chuyen sang lam 

QLVT,PT&NL 

thu tuc c~p gi~y phep lai Xe 
- NSu h6 so khai man d~ dp lai se bi 
thu hf>i hf> SO' 

Gui xac thirc tren trang web cua T6ng 
Chuyen vien 

B3 QLVT,PT&NL 2 ngay C\JC Duong b9 Viet Nam 

C?p nhat hf> so tir ca so du lieu, giri Chuyen vien 
B4 QLVT,PT&NL 2 ngay lanh dao Sa phe duyet in 
B5 Phe duyet in Lanh dao so 1/2 ngay 

-In GPLX 
Chuyen Vien B6 -Chuyen gi~y phep cho b9 phan tra I ngay 

kst qua QLVT,PT&NL 

B7 Tra kSt qua Cong chirc B9 phan 
TN&TKQTTHC 
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20. Cip I~i Giiy phep Iai xe hi mit qua thiri han sfr dung tir 03 thang d~n dmri 01 
nam 

Thu t., 
cac 
burrc 

N<}i dung cdng vi~c 
Don vj/ca nhan 

thuc hi~n 
Thoi han 

T6ng thoi han giai quy~t 70 ngay 

Bl 

Tiep nhan, kiem tra tinh hQP I~ cua 
thanh phan hf> so: 
- Truong hQP hf> so hQP I~: nhap du 
li,~u vao phan mem quan ly gifiy phep I Cong clurc B9 phan 
lai xe, Chup anh cho ca nhan, in don TN&TKQ TTHC 
va in gifiy bien nhan hen ngay sat 
hach lai. 

B2 

B3 

B4 

B5 

B6 

Tiep nhan bao cao danh sach ho so 
tnmg tuyen cua thi sinh tu H9i d6ng 
sat sat hachr Bien ban k€t quaky sat 
hach, hf> so thi sinh dat k€t qua sat I Ch ~ v: ~ uyen ren 
h?c~) , , QLVT PT&NL 
- Kiem tra tinh hQP I~ ho so, fai ket ' 

Trong thoi han 60 ngay ke tu khi 
nhan hf> so, chuyen vien duce phan 
cong phu trach thuong xuyen c~p 
nhap thong tin vi pham d6i chieu xem 
c6 vi pham khong? 
- N€u hf> so hQP I~ chuyen sang lam 
thu tuc cho sat hach lai ly thuyet d~ 
cfip GPLX 
- N€u hf> so khai man d~ cfip lai se bi 
thu h6i h6 so 

xufit k€t qua sat hach trong phan mem 
h~ thong, n€u h6 so hQP I~ du thao 
quyet dinh cong nhan trung tuyen 
Lanh dao Phong: xem xet neu ho so 
hQP I~: ky nhay vao quyet dinh. 
Lanh dao So ky quyet dinh cong nhan 
tning tuyen 
Tiep nhan quyet dinh chuyen van thir 
so lfiy sf> dong dfiu , ban hanh quyet 
dinh, lam thu tuc lfiy phoi gifiy phep 
phu kien kem theo 

Chuyen Vien 
QLVT,PT&NL 

60 ngay 

2 ngay 

1/2 ngay 

1 ngay 

Yz ngay 

Lanh dao Phong 
QLVT,PT&NL 

Lanh dao So 

Chuyen Vien 
QLVT,PT&NL 
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Thfr 
hr 

N{H dung cdng vi~c 
DO"n vif ca nhan . Thoi han cac thuc hi~n 

bmrc 

B7 
Cap nhat so giay phep, giri xac thirc Chuyen Vien 

2ngay 
du lieu va nhan k€t qua tir TW QLVT,PT&NL 

B8 
Ky duyet giay phep lai xe qua phan 

Lanh dao so 1 ngay 
" mem 

In giay phep lai xe 
Chuyen Vien 

B9 Luu du lieu vao phan mem quan ly 3 ngay 
giay phep lai xe 

QLVT,PT&NL 

BIO Tra ket qua 
Cong chirc B(> phan 
TN&TKQTTHC 
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21. C§p l~i Gi§y phep lai xe b] m§t qua thoi han sir dung tir 1 nam tro len , 

Thu 
ti}' 

cac 
burrc 

N{H dung cong vi~c 
Don vj/ca nhan 

thuc hi~n 
Thoi han 

T6ng thoi han giai quy~t 70 ngay 

Bl 

Tiep nhan, kiem tra tinh hop l~ cua 
thanh phan hf> SO': 
- Truong hop hf> so hop l~: nhap dfr 
li,~u vao phan mem quan ly gi.ly phep I Cong clnrc B<) phan 
lai xe, Chup anh cho ca nhan, in don TN&TKQ TTHC 
va in gi.ly bien nhan hen ngay sat 
hach lai, 

B2 

Trong thoi han 60 ngay k€ tir khi nhan 
hf> SO', chuyen vien diroc phan Cong 
phu trach thuong xuyen C?P nhap 
thong tin vi pham d6i chieu xem c6 vi 
pham khong? 
- Neu hf> SO' hop l~ chuyen sang lam 
thu tuc cho sat hach lai ly thuyet d€ 
c.lp GPLX 
- Neu hf> SO' khai man d€ c.lp lai se bi 
thu hf>i hf> SO' 

Chuyen Vien 
QLVT,PT&NL 

60 ngay 

B3 

- Tiep nhan bao cao ~danh sach hf> SO' 
trung tuyen cua thi sinh tir Hoi d6ng 
sat sat hacht Bien ban ket qua ky sat 
hach, hf> SO' thi sinh dat ket qua sat 
hach) 
- Ki€m tra tinh hop I~ hf> SO', fai ket 
xu§.t ket qua Sat hach trong phan mern 
h~ thong, neu h6 SO' hop I~ du thao 
quyet dinh cong nhan tning tuyen 

Chuyen Vien 
QLVT,PT&NL 

2 ngay 

B4 Lanh dao Phong: xem ~et neu ho SO' I Lanh dao Phong 
hop I~: ky nhay vao quyet dinh. QL VT,PT &NL 

1/2 ngay 

BS 
tnmg tuyen 
Lanh dao Sa ky quyet dinh cong nhan I Lanh dao Sa 1 ngay 

B6 

Tiep nhan quyet dinh chuyen van thu 
SO' l.ly sf> dong d.lu ' ban hanh quyet I Chuyen Vien 
dinh, lam thu tuc l.ly phoi giay phep QL VT,PT &NL 
phu kien kem theo 

1h ngay 

B7 I C?p nhat sf> giay phep, giri xac thuc I Chuyen Vien 2 ngay 
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Thrr 
ti}' 

Nqi dung cong vifc 
Don vj/ca nhan 

Thoi han cac thuc hifn 
bmrc 

du lieu va nhan ket qua tu TW QLVT,PT&NL 

BS 
Ky duyet gifiy phep lai xe qua phan 

Lanh dao so I ngay ' " mem 
In giay phep lai xe 

Chuyen Vien 
B9 Luu dfr lieu vao phan mem quan ly 3 ngay 

giay phep lai xe 
QLVT,PT&NL 

BIO Tra k€t qua 
Cong chirc B(> phan 
TN&TKQTTHC 
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22. Cip d6i Giiy phep lai xe do nganh Giao thong vjn tai cip 

Thrr 
t., 

NQi dung cong vi~c 
Don v] ca nhan 

Thoi han 
cac tlnrc hi~n 
buoc 

T6ng tho'i han giai quy~t 3 ngay 
Tiep nhan, kiem tra tinh hop l~ cua 
thanh phan hf> so: 
Truong hop hf> SO' hop l~: Chup anh 

Cong chirc B9 phan 
Bl cho ca nhan, in don va in gifiy bien Yz ngay 

nhan hen ngay tra GPLX, vi~t bien 
TN&TKQTTHC 

lai thu l~ phi; chuyen hf> so v~ Phong 
QLPTNL 

B2 Ki~m tra va duyet h6 so 
Chuyen Vien 

Yz ngay 
QLVT,PT&NL 

-Giri xac tlnrc tren trang web cua 

B3 
Tong Cl)C Duong b9 Viet Nam Chuyen Vien 

Yz ngay 
-Cap nhat hf> SO' tu T 6ng Cl)C Duong QLVT,PT&NL 
b9, gjri lanh dao Sa phe duyet in 

B4 
phe duyet in 

Lanh dao Sa Yz ngay 

B5 
In GPLX; Chuyen giay phep cho b9 Chuyen Vien 

1 ngay 
phan tra hf> SO'. QLVT,PT&NL 

B6 Tra k~t qua 
Cong chirc B9 phan 
TN&TKQTTHC 
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23. D6i GPLX do bq qu6c Phong c§p 

Thu 
tv 

Nqi dung cong vi~c Don v] ca nhfin 
Thoi han cac thuc hi~n 

burrc 
T6ng thoi han giai quy~t 3 ngay 
Tiep nhan, kiem tra tinh hop I~ cua 
thanh phan h6 so: 
- Truong hop h6 SO' hop I~: Chup anh 

Cong chirc B<) phan Bl cho ca nhan, in don va in giAy bien Yi ngay 
nhan hen ngay tra GPLX, vi~t bien TN&TKQTTHC 

lai thu I~ phi; chuyen h6 so v€ Phong 
QLPTNL 

B2 Ki~m tra va duyet h6 so Chuyen Vien 
Yi ngay 

QLVT,PT&NL 
-Gtri xac tlnrc tren trang web cua 

B3 T6ng eve Duong b<) Vi~t Nam Chuyen Vien 
Yi ngay -Cap nhat h6 SO' tir T6ng C\JC Duong QLVT,PT&NL 

b<), giri Hinh dao So phe duyet in 

B4 phe duyet in 
Lanh dao So Yi ngay 

BS In GPLX; Chuyen giay phep cho b<) Chuyen Vien 
1 ngay phan tra hf> SO'. QLVT,PT&NL 

B6 Tra k~t qua 
Cong chirc B<) phan 
TN&TKQTTHC 

. 
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24. D6i Gi§y phep lai xe do nganh Cong an c§p trmrc ngay 01/8/1995 bi hong 

Thu 
ti}' 

N(H dung cong vi~c 
Don vi ca nhan 

Thiri han 
cac tlnrc hi~n 
btnrc 

T6ng thoi han giai quyet 3 ngay 
Tiep nhan, kiem tra tinh hop I~ cua 
thanh phan h6 so: 
- Truong hop h6 so hop I~: Ch1,1p anh 

Cong chirc B(> phan 
Bl cho ca nhan, in don va in giay bien Yz ngay 

nhan hen ngay tra GPLX, vi~t bien 
TN&TKQTTHC 

lai thu I~ phi; chuyen h6 so v~ Phong 
QLPTNL 

B2 Ki~m tra va duyet h6 sc 
Chuyen Vien 

Yz ngay 
QLVT,PT&NL 

-Giri xac thuc tren trang web cua 

B3 
T6ng eve Duong b(> Viet Nam Chuyen Vien 

Yz ngay 
-Cap nhat h6 so tu T6ng cue Duong QLVT,PT&NL 
b(>, giri Hinh dao Sa phe duyet in 

B4 
phe duyet in 

Lanh dao Sa Yz ngay 

B5 
In GPLX; Chuyen giay phep cho b(> Chuyen Vien 

1 ngay 
phan tra h6 so. QLVT,PT&NL 

B6 Tra k~t qua 
Cong chirc B(> phan 
TN&TKQTTHC 
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25. D6i Gi§y phep lai xe do nganh Cong an c§p tir ngay 01/8/1995 

Thu 
tv 

Nf)i dung cdng vi~c Don v] ca nhan 
Thoi han cac thuc hi~n 

bmrc 
T6ng thiri han giai quy~t 3 ngay 
Tiep nhan, kiem tra tinh hop I~ cua 
thanh phan h6 so: 
- Truong hop h6 so hop I~: Chup anh 

Cong chirc B(} phan Bl cho ca nhan, in don va in gi§y bien Yi ngay 
nhan hen ngay tra GPLX, vi€t bien TN&TKQTTHC 

lai thu I~ phi; chuyen h6 so v~ Phong 
QLPTNL 

B2 Ki€m tra va duyet h6 so Chuyen Vien 
Yi ngay 

QLVT,PT&NL 
-Giri xac thirc tren trang web cua 

B3 
T6ng cue Duong b(} Viet Nam Chuyen Vien 

Yi ngay -Cap nhet h6 so tir T6ng cue Duong QLVT,PT&NL 
b(}, giri Hinh d<;10 Sa phe duyet in 

B4 
phe duyet in 

Lanh d<:10 So Yi ngay 

B5 
In GPLX; Chuyen giay phep cho b(} Chuyen Vien 

1 ngay phan tra h6 so. QLVT,PT&NL 

B6 Tra k€t qua Cong chirc B(} phan 
TN&TKQTTHC 
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26. D6i gi§y phep lai xe hoijc biing lai xe ciia DU'O'C ngoai 

Thrr 
tv NQi dung cong vi~c 

Don v] ca nhan 
Thoi han 

cac thuc hifn 
burrc 

T6ng thoi han giai quy~t 3 ngay 
Ti~p nhan, kiem tra tinh hop I~ cua 
thanh phan h6 so: 
- Truong hop h6 SCY hop I~: Chup anh 

Cong chirc B9 phan 
Bl cho ca nhan, in don va in gi.ly bien Yz ngay 

nhan hen ngay tra GPLX, viet bien 
TN&TKQTTHC 

lai thu I~ phi; chuyen h6 sc v~ Phong 
QLPTNL 

B2 Ki~m tra va duyet h6 so 
Chuyen Vien 

Yz ngay 
QLVT,PT&NL 

-Giri xac tlnrc tren trang web cua 

B3 
T6ng eve Duong b9 Viet Nam Chuyen Vien 

Yz ngay 
-Cap nhat h6 SCY tu T 6ng eve Duong QLVT,PT&NL 
b9, giri Hinh dao S& phe duyet in 

B4 
phe duyet in 

Lanh dao S& Yz ngay 

B5 
In GPLX; Chuyen giay phep cho bo Chuyen Vien 

1 ngay 
phan tra hf> SCY. QLVT,PT&NL 

B6 Tra k~t qua 
Cong chirc B9 phan 
TN&TKQTTHC 
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27. D6i Gi!y phep lai xe hoJc biing lai xe ciia nurrc ngoai c!p cho khach du lich 
DU'O'C ngoai lai xe DU'O'C ngoai vao Vift Nam 

Thu 
tv N«)i dung cong vifc 

Don vi ca nhan 
Thiri han cac tlnrc hifn 

bU'O'C 
T6ng thoi han giai quyet 3 ngay 
Tiep nhan, kiem tra tinh hop I~ cua 
thanh phan h6 so: 
Truong hop h6 so hop l~: Ch1,1p anh 

Cong chirc B(> phan Bl cho ca nhan, in don va in giay bien Yz ngay 
TN&TKQTTHC 

nhan hen ngay tra GPLX, viet bien 
lai thu I~ phi; chuyen h6 so v~ Phong 
QLPTNL 

B2 Ki€m tra va duyet h6 sc Chuyen Vien 
Yz ngay 

QLVT,PT&NL 
-Giri xac thuc tren trang web cua 

B3 T6ng eve Duong b(> Viet Nam Chuyen Vien 
Yz ngay -Cap nhat h6 so tu T6ng eve Duong QLVT,PT&NL 

b(>, giri lanh dao Sa phe duyet in 

B4 
phe duyet in 

Lanh dao Sa Yz ngay 

BS In GPLX; Chuyen gi§y phep cho b(> Chuyen Vien 
1 ngay phan tra h6 SO'. QLVT,PT&NL 

B6 Tra k~t qua Cong chirc B(> phan 
TN&TKQTTHC 
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28. Cftp Gifty chimg nh~n dang ky, bi~n s6 xe may chuyen dung 

TT N(H dung cong vi~c 
Don vj/ ca 
nhan tlnrc 

hi~n 
Thoi gian 

T6ng thoi han giai quy~t 15 ngay 

B 1 I Ti€p nhan, ki€m tra tinh hop I~ cua thanh 
phan h6 so: 
- Truong hop h6 SO' hop I~: Ghi gifly bien Ca b,.. . ,.. 
h ,.. h ' ' h ;: h;.. h 1 h - an ° tiep n an en ngay va c uyen o so c o an h,.. , · ? k:.. 
dao Phong QL VT,PT &NL n !n va tra et 

T ' h h;.. khc h I" h ' d-;;: qua - ruong op o so ong op e: uong an 
cho cong dan bf> sung dfiy du thanh phan h6 
so va chuan bi lai h6 so 

B2 Lanh dao PHONG QL VT,PT &NL phan 
cong nhiem vu tham dinh dinh h6 so cho 
chuyen vien (phe tnrc ti€p vao hf> SO') 

Lanh dao 
Phong 
QLVT,PT&NL 

B3 I - Th~m dinh thanh phan h6 so 
- Ki€m tra kiem tra thirc t€ d6i voi phuong tien 
dang ky lfin dfiu, chuyen chu so htru d€n ( co 
Phieu ki€m tra kem theo ). 
- N€u h6 SO' hop I~ va kiem tra dam bao du I Chuyen vien 
di~u kien thi du thao Gifly dang ky, bien s6 va 
chuyen lanh dao Phong xem xet, 
- N€u h6 SO' khong hop I~ hoac k€t qua kiem 
tra khong dam bao co thong bao tra Im cong 
dan va tra h6 SO' lai b(> phan TN&TKQ. 

B4 - Lanh dao Phong xem xet h6 so, du thao dang 
ky, bi€n s6, neu hop I~ ky ta trinh d~ trinh lanh 
dao S&. 
- N€u khong hop I~ quay lai bircc 4 

Lanh dao 
Phong 
QLVT,PT&NL 

Lanh dao So 

B6 1Ti€p nhan k€t qua, luu h6 so va chuyen I Chuyen vien 
Giay chirng nhan dang ky, bien s6 v~ b(> 

- Lanh dao So xem xet tai lieu, h6 SO' n€u 
hop I~ ky d.p dang ky, bien s6. 
- N€u khong hop I~ quay lai buoc 5 

1/2 ngay 

1 ngay 

10 ngay 

01 ngay 

2 ngay 

1/2 ngay 

B5 
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Don vj/ ca 
TT Nqi dung cong vi~c nhan thuc Thoi gian 

hi~n 

phan tiep nhan va tra k€t qua. 

B7 Tra lai k€t qua cho t6 chirc/cong dan. Luu B(> phan 
hf> so theo doi TN&TKQ 
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29. Deli Gi§y clurng nhin dang ky, bi~n s6 xe may chuyen dung (D6i vrri xe may 
chuyen dung cal tao, thay deli miu SO'n ... ) 

DO'D vj/ ca 
TT Nqi dung cong vi~c nhan thuc Thoi gian 

hi~n 

Telng thoi han giai quy~t 15 ngay 

Bl Tiep nhan, kiem tra tinh hop I? cua thanh 
phan h6 so: 
- Truong hop h6 so hop I?: Ghi gifry bien 

- Can b(> tiep 
nhan hen ngay va chuyen h6 so cho Hinh 

nhan va tra ket 1/2 ngay 
dao Phong QLVT,PT&NL 
- Truong hop h6 so kh6ng hop I?: hu6ng dful qua 

cho c6ng dan b6 sung diy du thanh phan h6 
so va chuan bi lai h6 so 

B2 Lanh dao Phong QLVT,PT&NL phan c6ng Lanh dao 
nhiem V1.l tham dinh dinh h6 sc cho chuyen Phong 

1 ngay 

vien (phe tnrc tiep vao h6 so) QLVT,PT&NL 

B3 - Tham dinh thanh phan h6 so 
- Kiem tra kiem tra thuc te d6i voi phuong tien 
dang ky Ik dau, chuyen chu so htru den ( co 
Phieu kiem tra kem theo ). 
- Neu h6 SO' hop I? va kiem tra dam bao du Chuyen vien 10 ngay 
di~u kien thi du thao Gifry dang ky, bien s6 va 
chuyen lanh dao Phong xem xet. 
- Neu h6 SO' kh6ng hop I? hoac ket qua kiem 
tra kh6ng dam bao co thong bao tra Im c6ng 
dan va tra h6 SO' lai b(> phan TN&TKQ. 

B4 - Lanh dao Phong xem xet h6 SO', du thao dang 
Lanh dao 

ky, bien s6, neu hop I? ky ta trinh de trinh lanh 
Phong 01 ngay 

dao so. 
- Neu kh6ng hop I? quay lai biroc 4 QLVT,PT&NL 

BS - Lanh dao So xem xet tai lieu, hf> so neu 
hop I? ky cfrp dang ky, bien s6. Lanh dao so 2 ngay 
- Neu kh6ng hop I? quay lai buoc 5 

B6 TiSp nhan ket qua, hru hf> SO' va chuyen Chuyen vien 1/2 ngay 
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DO'n vj/ ca 
TT N{>i dung cdng vi~c nhan thirc Thoi gian 

hi~n 

Giay clnrng nhan dang ky, bi~n sf> v~ b9 
phan tit~p nhan va tra k€t qua. 

B7 Tra lai k€t qua cho t6 clnrc/cong dan. Luu B9 phan 
h6 so theo doi TN&TKQ 
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30. D6i Gi§y clnrng nh~n dang ky, bi~n s6 xe may chuyen dung (DBi voi xe may 
chuyen dung Cai tao, tbay dfii m§u SO'n ... ) 

TT N(H dung cong vi~c DO'n vj/ ca 
nhan thirc 

hi~n 
Thoi gian 

T6ng thoi han giai quy~t 03 ngay 

81 I Ti€p nhan, kiem tra tinh hop I~ cua thanh 
phan h6 so: 
- Truong hop h6 SO' hop I~: Ghi gifry bien , 

- Can b(> 

83 I - Th!m dinh thanh phan h6 so 
- N€u h6 SO' hop I~ va kiem tra dam bao du 
di~u kien thi d1J thao Giay dang ky, bien s6 
va chuyen Hinh dao Phong xem xet. I Chuyen vien 
- N€u h6 SO' khong hop I~ hoac k€t qua 
kiem tra khong dam bao c6 thong bao tra 
loi cong dan Va tra hf> SO' lai b9 phan 
TN&TKQ. 

B6 1Ti€p nhan k€t qua, hru h6 SO' va chuyen I Chuyen vien 

nhan hen ngay va chuyen h6 so cho lanh 
dao Phong QL VT,PT &NL I nhan va tra k€t 
T ' h h~ khc h IA h ' d~ I qua - nrong op o so ong op e: irong an 

cho cong dan b6 sung dfry du thanh phan h6 
so va chuan bi lai h6 so 

82 Lanh dao QLVT,PT&NL phan cong nhiem 
vu tham dinh dinh h6 so cho chuyen vien 
(phe tnrc tiep vao hf> so) 

Lanh dao 
Phong 
QLVT,PT&NL 

Lanh dao 
Phong 
QLVT,PT&NL 

Lanh dao so 

tiep 
1/2 ngay 

1/2 ngay 

01 ngay 

1/2 ngay 

1/2 ngay 

84 - Lanh dao Phong xem xet h6 SO', du thao 
dang ky, bien s6, n€u hop I~ ky ta trinh d~ 
trinh lanh dao so. 
- N€u khong hop l~ quay lai biroc 4 

- Lanh dao Sa xem xet tai lieu, h6 SO' neu 
hop l~ ky cap dang ky, bien s6. 
- N€u khong hop I~ quay lai biroc 5 

85 
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TT N<)i dung cong vi~c Don vif ca 
nhan thuc Thoi gian 

hi~n 

Giay clnrng nhan dang ky, bien s6 v~ b(> 
phan tiep nhan va tra k~t qua. 

B7 Tra lai k~t qua cho t6 clnrc/cong dan. Luu B(> phan 
h6 so theo dci TN&TKQ 
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31. C§p l~i Gi§y clnrng nh~n dang ky, bi~n s6 xe may chuyen dung (D6i voi xe 
may chuyen b] m§t Gi§y clnrng nh~n dang ky hoJc bi~n s6) 

Don vj/ ca 
TT N9i dung cong vi~c nhan thuc Thoi gian 

hi~n 

T6ng thot han giai quy~t 30 ngay 

Bl Ti~p nhan, kiem tra tinh hop l~ cua thanh 
phan hf> so: 
- Truong hop hf> so hop l~: Ghi gifry bien 

- Can b(> tiep 
nhan hen ngay va chuyen hf> so cho Hinh 

nhan va tra k~t 1/2 ngay 
dao Phong QLVT,PT&NL 
- Truong hop hf> SO' kh6ng hop l~: hu6ng dfu1 

qua 

cho cong dan b6 sung dfiy du thanh phan hf> 
so va chuan bi Iai hf> so 

B2 Lanh dao Phong QL VT,PT &NL phan c6ng Lanh dao 
1 ngay 

nhiem vu tham dinh dinh hf> so cho chuyen Phong 
vien (phe tnrc tiep vao hf> so) QLVT,PT&NL 

B3 - Thfim dinh thanh phan hf> so 
- Cha xac minh phirong tien. 
- N~u hf> SO' hop l~ va kiem tra dam bao du 
di~u kien thi du thao Giay dang ky, bien s6 va Chuyen vien 23 ngay; 
chuyen lanh dao Phong xem xet. 
- N~u hf> so kh6ng hop l~ hoac k~t qua kiem 
tra kh6ng dam bao co thong bao tra loi c6ng 
dan va tra hf> SO' lai b9 phan TN&1KQ. 

B4 - Lanh dao Phong xem xet hf> SO', du thao dang Lanh dao 
ky, bi€n s6, neu hop l~ ky ta trinh d€ trinh lanh Phong 2 ngay 
dao Sa. 
- N~u kh6ng hop l~ quay lai buoc 4 

QLVT,PT&NL 

BS - Lanh dao Sa xem xet tai lieu, hf> SO' n~u 
hop l~ ky cfrp dang ky, bien s6. Lanh dao Sa 3 ngay 
- N~u khong hop I~ quay lai buoc 5 

B6 Ti~p nhan k~t qua, luu hf> so va chuyen Chuyen vien 
Giay chirng nhan dang ky, bien s6 v~ b(> 1/2 ngay 
phan tiep nhan va tra k~t qua. 
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Don vj/ ca 
TT N9i dung cong vi~c nhan thirc Thoi gian 

hi~n 

B7 Tra lai ket qua cho t6 chirc/cong dan. Luu B9 phan 
h6 so theo doi TN&TKQ 
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32. C§p Gifty clnmg nh~n dang ky, bi~n s6 xe may chuyen dung tam thoi (D6i voi 
xe may chuyen dung chua dang ky, khi di chuyen tren drrong bl) phai dang ky 
tam thoi) 

TT N<)i dung cong vi~c Don vif ca 
nhan thuc 

hi~n 
Thoi gian 

T6ng thoi han giai quy~t 03 ngay 

nhan hen ngay va chuyen hf> so cho lanh 1- Can b<) ti€p 
dao Phong QL VT,PT &NL nhan va tra k€t 
- Truong h9P hf> SO' khong h9P I~: hu6ng dful I qua 
cho cong dan bf> sung dfry du thanh phan hf> 

- N€u hf> SO' h9P I~ va kiem tra dam bao du 
di~u kien thi du thao Gi§y dang ky, bien s6 va I Ch A • A uyen vien 

Bl Ti€p nhan, kiern tra tinh hQP I~ cua thanh 
phfrn hf> so: 
- Truong hQP hf> so hQP I~: Ghi gi§y bien 

Lanh dao 
Phong 
QLVT,PT&NL 

Lanh dao 
Phong 
QLVT,PT&NL 

Lanh dao So 

Chuyen vien 

1/2 ngay 

1/2 ngay 

01 ngay 

1/2 ngay 

1/2 ngay 

so va chuan bi lai hf> so 

B2 Lanh dao PHONG QL VT,PT &NL phan 
cong nhiem vu tham dinh dinh hf> so cho 
chuyen vien (phe tnrc ti€p vao hf> so) 

B3 I - ThAm dinh thanh phan hf> so 

chuyen Hinh dao Phong xem xet. 
- N€u hf> SO' khong h9P I~ hoac k€t qua kiem 
tra khong dam bao co thong bao tra Im cong 
dan va tra hf> SO' lai b<) phan TN&TKQ. 

B4 - Lanh dao Phong xem xet hf> SO', du thao dang 
ky, bien s6, neu hQP I~ ky ta trinh d€ trinh lanh 
dao Sa. 
- N€u khong hQP I~ quay lai buoc 4 

- Lanh dao So xem xet tai lieu, hf> SO' neu 
hQP I~ ky c§p dang ky, bien s6. 
- N~u khong hQP l~ quay lai buoc 5 

B5 

B6 Ti€p nhan k€t qua, luu h6 so va chuyen 
Giay chirng nhan dang ky, bi Sn s6 v~ b<) 
phan ti€p nhan va tra k€t qua. 
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TT N<}i dung cdng vi~c Don vj/ ca 
nhan th\fC Thoi gian 

hi~n 

B7 Tra lai ket qua cho t6 chirc/cong dan. Luu B9 phan 
hf> so theo doi TN&TKQ 
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33. C§p Giiy chung nhin dang ky, sang ten chii SO' hftu xe may chuyen dung (D6i 
voi xe may chuyen dung da dang ky dmyc mua, ban, cho, tJng, thira k~ trong finh) 

TT N{>i dung cdng vi~c DO'n vj/ ca 
nhan thirc Thoi gian 

hi~n 

T6ng thoi han giai quy~t 10 ngay 

Bl Ti€p nhan, kiem tra tinh hop l~ cua thanh 
phan hf> SO': 
- Truong hop h6 SO' hop l~: Ghi giay bien 

- Can b9 ti€p 
nhan hen ngay va chuyen h6 so cho lanh 

nhan va tra ket 1/2 ngay 
dao Phong QL VT,PT &NL 
- Truong hop h6 so khong hop l~: hu6ng dful qua 

cho c6ng dan b6 sung dfiy du thanh phan h6 
so va chuan bi lai h6 so 

B2 Lanh dao Phong QLVT,PT&NL phan cong Lanh dao 
1/2 ngay 

nhiem vu tham dinh dinh h6 so cho chuyen Phong 
Vien (phe tnrc ti€p vao hf> SO') QLVT,PT&NL 

B3 - Thftm dinh thanh phan h6 so 
- Ki~m tra ki~m tra thirc t€ d6i voi phirong tien 
dang ky Ifill dfiu, chuyen chu so hiru d€n ( c6 
Phieu kiem tra kem theo ). 
- N€u h6 SO' hop l~ va kiem tra dam bao du Chuyen vien 07 ngay; 
di€u kien thi du thao Giay dang ky, bi~n s6 va 
chuyen lanh dao Phong xem xet. 
- N€u h6 so kh6ng hop l~ hoac k€t qua kiem 
tra kh6ng dam bao c6 thong bao tra loi c6ng 
dan va tra h6 so lai b9 phan TN&TKQ. 

B4 - Lanh dao Phong xem xet h6 SO', du thao dang Lanh dao 
ky, bien s6, neu hop l~ ky to trinh d~ trinh lanh Phong 1 ngay 
dao So. 
- N€u kh6ng hop l~ quay lai buoc 4 

QLVT,PT&NL 

BS - Lanh dao So xem xet tai lieu, h6 so neu 
hop l~ ky c§.p dang ky, bien s6. Lanh dao So 
- N€u kh6ng hop l~ quay lai biroc 5 1 ngay 

B6 Ti€p nhan k€t qua, hru h6 so va chuyen Chuyen vien 
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Gifry chimg nhan dang ky, bien s6 vS b9 
phan ti€p nhan va tra k€t qua. 

B7 Tra lai k€t qua cho t6 chirc/cong dan. Luu B9 phan 
hf> so theo doi TN&TKQ 
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34. Di chuyen dang ky xe may chuyen dung (D6i voi xe may chuyen dung da dang 
ky, di chuyen d~n tinh, thanh ph6 khac) 

Bl 

- Lanh dao Sa xem xet tai lieu, h6 SO' neu 
hop l? ky cap dang ky, bien s6. 
- N@u khong hop l? quay lai buoc 5 

Don vj/ ca 
nhan thuc 

hi~n 
Thoi gian 

TT N{H dung cong vi~c 

03 ngay 

Ti@p nhan, ki~m tra tinh hop l? cua thanh 
phan h6 so: 
- Truong hop h6 SO' hop l?: Ghi gi.ly bien , ~ . ~ 
hf h , , h ;:. h~ h 1- h 1- Can bo tiep n an en ngay va c uyen o so c o an nh ~ , · ? :.. 

dao Phong QL VT,PT &NL an va tra ket 

Lanh dao Phong QL VT,PT &NL phan cong Lanh dao 
nhiem vu tham dinh dinh h6 so cho chuyen Phong 
vien (phe tnrc tiep vao h6 so) QL VT,PT &NL 

T6ng thiri han giai quy~t 

T ' h h~ khc h l~ h , d';;' I qua - nrong 9P o so ong 9P e: irong an 
cho cong dan b6 sung dfry du thanh phan h6 
so va chuan bi lai h6 so 

B2 

B3 I - Thfim dinh thanh phan h6 so 
- N@u h6 SO' hop l? va kiem tra dam bao du 
di~u kien thi du thao Gi.ly dang ky, bien s6 
va chuyen lanh dao Phong xem xet. I Chuyen vien 
- N@u h6 SO' khong hop l? hoac ket qua 
kiem tra khong dam bao co thong bao tra 
loi cong dan va tra hf> SO' lai b9 phan 
TN&TKQ. 

B4 - Lanh dao Phong xem xet h6 SO', du thao 
dang ky, bi~n s6, n@u hop l? ky ta trinh d~ 
trinh lanh dao Sa. 
- N@u khong hQP l? quay lai buoc 4 

BS 

Lanh dao 
Phong 
QLVT,PT&NL 

Lanh dao Sa 

1/2 ngay 

1/2 ngay 

01 ngay 

1/2 ngay 

1/2 ngay 
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B6 Ti~p nhan ket qua, luu h6 so va chuyen 
Giay chtrng nhan dang ky, bien s6 v~ b('> Chuyen vien 

phan tiep nhan va tra k~t qua. 

B7 Tra lai k~t qua cho t6 chirc/cong dan. Luu B('> phan 
h6 so theo doi TN&TKQ 
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35. C§p l~i Gi§y clnrng nhan dang ky, bi~n s6 xe may chuyen dung (D6i voi xe 
may chuyen dung da dang ky tai tinh, thanh ph6 khac di chuyen d~n) 

TT N{H dung cong vi~c DO'n vif ca 
nhan thirc Thoi gian 

hi~n 

T6ng thiri han giai quy~t 
10 ngay 

Bl Ti€p nhan, kiem tra tinh hop l~ cua thanh . 
phan hf> so: 
- Truong hop hf> so hop l~: Ghi gi.ly bien 

- Can b('> tiep 
nhan hen ngay va chuyen hf> so cho Hinh 

nhan va tra k€t 1/2 ngay 
dao Phong QLVT,PT&NL 
- Truong hop hf> so khong hop l~: hu6ng d~n 

qua 

cho cong dan b6 sung dfiy du thanh phfin hf> 
so va chuan bi lai hf> so 

B2 Lanh dao Phong QL VT,PT &NL phan cong Lanh dao 
1/2 ngay 

nhiem vu tham dinh dinh hf> so cho chuyen Phong 
vien (phe tnrc ti€p vao hf> so) QLVT,PT&NL 

B3 - Thfim dinh thanh phan hf> so 
- Ki€m tra kiem tra thirc t€ df>i voi phuong tien 
dang ky Ifill dfiu, chuyen chu so hiru d€n ( co 
Phi€u kiem tra kem theo ). 
- N€u hf> so hop l~ va kiem tra dam bao du Chuyen vien 07 ngay 
di€u kien thi du thao Giay dang ky, bi€n sf> va 
chuyen lanh dao Phong xem xet. 
- N€u hf> so khong hop l~ hoac k€t qua kiem 
tra khong dam bao co thong bao tra loi cong 
dan va tra hf> so lai b('> phan TN&TKQ. 

B4 - Lanh dao Phong xem xet hf> so, du thao dang 
Lanh dao 

ky, bi€n sf>, neu hop l~ ky ta trinh d€ trinh lanh 
Phong 1 ngay 

dao So. 
- N€u khong hop l~ quay lai buoc 4 

QLVT,PT&NL 

B5 - Lanh dao Sa xem xet tai lieu, h6 so neu 
hop l~ ky c.ip dang ky, bi€n sf>. Lanh dao So 
- N€u khong hop l~ quay lai biroc 5 1 ngay 

B6 Ti~p nhan k€t qua, luu h6 so va chuyen Chuyen vien 
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TT N(H dung cong vi~c Don vif ca 
nhan thuc Thoi gian 

hi?n 

Gidy clnrng nhan dang ky, bien s6 v€ b(> 
phan tiSp nhan va tra kJt qua. 

B7 Tra lai kSt qua cho tf> chirc/cong dan, Luu B(> phan 
h6 so theo doi TN&TKQ 
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36. Xoa s6 dang ky xe may chuyen dung (ll6i voi xe may chuyen dung b] m§t, 
thanh ly hojc ban ra nurrc ngoai) 

TT NQi dung cong vi~c Don vj/ ca 
nhan thuc 

hi~n 
Thoi gian 

T6ng thoi han giai quy~t 
02 ngay 

B 1 I Ti€p nhan, kiem tra tinh hop l~ cua thanh 

82 

phan h6 so: 
- Truong hop h6 SO' hop l~: Ghi gi§.y bien 1 , 

- Can b9 tiep nhan hen ngay va chuyen h6 so cho lanh 
dao Phong QL VT,PT &NL I nhan va tra k€t 
T ' h h::. khc h l~ h ' I qua - ruang qp o so ong qp ~: uang 

dfin cho c6ng dan b6 sung dfiy du thanh 
phan h6 so va chuan bi lai h6 so 

Lanh dao Phong QL VT,PT &NL phan c6ng 
nhiem vu tham dinh dinh h6 so cho chuyen 
vien (phe tnrc tiep vao h6 so) 

Lanh dao 
Phong 
QLVT,PT&NL 

83 I - Th§m dinh thanh phan h6 so 
- N€u h6 SO' hop l~ va kiem tra dam bao du 
di~u kien thi du thao Gifry dang ky, bien s6 
va chuyen lanh dao Phong xem xet. I Chuyen vien 
- N€u h6 so kh6ng hop l~ hoac k€t qua 
kiem tra kh6ng dam bao c6 thong bao tra 
loi cong dan Va tra hf> SO' lai bQ phan 
TN&TKQ. 

84 

BS 

- Lanh dao Phong xem xet h6 SO', du thao dang 
ky, bien s6, neu hop l~ ky ta trinh d€ trinh lanh 
dao Sa. 
- N€u kh6ng hop l~ quay lai btroc 4 

Lanh dao 
Phong 
QLVT,PT&NL 

- Lanh dao S& xem xet tai lieu, h6 SO' neu 
hop l~ ky cfrp dang ky, bien s6. I Lanh dao Sa 
- N€u kh6ng hop l~ quay lai buoc 5 

86 1Ti€p nhan k€t qua, luu h6 so va chuyen I Chuyen vien 
Gifry chirng nhan dang ky, bien s6 v~ b9 

1/2 ngay 

2 ngay 

1/2 ngay 
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TT N<}i dung cdng vi~c Don vj/ ca 
nhan thuc Thoi gian 

hi~n 

phan ti~p nhan va tra k~t qua. 

87 Tra lai ket qua cho t6 chirc/cong dan, Luu 89 phan 
hf> so theo doi TN&TKQ 
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37. Thu tuc c§p mrri Gi§y phep kinh doanh v~n tai bing xe o to 

Thtr ti}' 
cac bmrc 

Cong chirc B9 
phan TN&TKQ 
TTHC 

Thoi han Nqi dung cong vi~c 
Don vj/ca nhan 

tlnrc hi~n 

05 ngay 

Bl 

T6ng thoi han Giai quy~t 

Cong chirc mot cira ti€p nhan h6 SO' theo 
quy dinh va c~p nhat h6 so dicn tu; chuyen 
h6 so d€n Phong QL VT PT &NL 

1/2 ngay 

B2 
, Lanh dao Phong 

Chuyen chuyen vien XU ly tham dinh ho SO' I QL VT PT &NL 

Phe duyet bao cao k€t qua th§.m dinh h6 
so: 
- Xet bao cao k€t qua tham dinh h6 SO'. 

N€u chip thuan c§.p thi ky vao bao cao k€t I Lanh dao Phong 
B4 I qua tham dinh chuyen chuyen vien du thao QL VT PT &NL 

Giay phep, 
- N€u khong chip thuan, cho y ki€n vao 
bao cao va neu ro ly do khong dp; quay 
lai B.3.2. 

B3 

Chuyen vien thfun dinh h6 so: 
1. Truong h9P h6 SO' dfry du, h9P l? thi 
bao cao k€t qua th§.m dinh hf> SO' trinh 
Lanh dao Phong QL VT PT &NL; I Chuyen vien 
2. Truong h9P h6 SO' chua dfry du hoac 
khong h9P l? thi co van ban thong bao toi 
t6 chirc, ca nhan thong qua Trung tam 
PVHCC. 

B5 

B6 

Phe duyet DlJ thao Giay phep. Chuyen 
trinh Lanh dao So xem xet, chip thuan. 

- Chuyen vien; 
- Lanh dao Phong 
QLVTPT&NL 

2,5 ngay 

01 ngay 

01 ngay 

- Lanh dao So GTVT xem xet tai lieu, h6 
so n€u hQP l? ky cip Giay phep, 
- N€u khong cfip d~ nghi neu r5 ly do vao 
bao cao k€t qua thfun dinh, Chuyen v~ 

Lanh dao So 
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Thfr nr . Nqi dung cdng vi~c Don vi/ca nhan 
cac bmrc thtrc hien Thoi han . . 

8.3.2. 

87 Hoan thien Gifiy phep- chuyen tra bo phan - Chuyen vien; 
TN&TKQ .. - 89 phan van 

thu. 

88 T:a lai k~t qua cho t6 chirc/cong dan. Luu Cong chirc 89 

ho SO' theo d5i ph~n TN&TKQ 
TTHC 
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38. Thu tuc cip lai Giiy phep kinh doanh v~n tai bing xe O to do thay d6i nl)i 
dung ciia Giiy phep kinh doanh; do h~t han GPKD hoJc cip l~i GPKD do GPKD 
b] brr hong 

Thfr ti}' 
cac bmrc 

Nl)i dung cdng vi~c 
Don vj/ca nhan 

thuc hi~n 
Thiri han 

T6ng thoi han Giai quy~t 05 ngay 

Bl 

82 

Cong clnrc mot cira ti€p nhan h6 so theo Cong clnrc B<) 
quy dinh va c~p nh~t h6 so di~n tu; chuyen phan TN&TKQ 
h6 so d€n Phong chuyen mon TTHC 

, Linh dao Phong 
Chuyen chuyen vien XU ly thfun dinh ho SO' I QL VT PT &NL 

83 

84 

Chuyen vien thfun dinh h6 SO': 
I. Truong hop h6 so d§.y du, hop I~ thi 
bao cao k€t qua thfun dinh hf> SO' trinh 
Lanh dao Phong QL VT PT &NL; I Chuyen vien 
2. Truong hop h6 SO' chua d§.y du hoac 
khong hop l~ thi co van ban thong bao toi 
t6 chirc, ca nhan thong qua Trung tam 

PVHCC. 

Phe duyet bao cao k€t qua tham dinh h6 
SO': 

- Xet bao cao k€t qua tham dinh h6 SO'. 
N€u chap thuan d.p thi ky vao bao cao k€t 
qua thfun dinh chuyen chuyen vien du thao 
Giay phep. 
- N€u khong chap thuan, cho y ki€n vao 
bao cao va neu ro ly do khong d.p; quay 
lai B.3.2. 

Lanh dao Phong 
QLVTPT&NL 

85 

86 

Phe duyet Dµ thao Gifiy phep, Chuyen 
trinh Lanh dao Sa xem xet, chap thuan, 

- Lanh dao Sa GTVT xem xet tai lieu, h6 
SO' n€u hop I~ ky d.p Giay phep. 

- Chuyen vien; 
- Lanh dao Phong 
QLVTPT&NL. 

N;. khc t; d~ ,.,.J..,; ~ Iv d ' I Lanh dao So - eu ong cap e ngru neu ro y o vao · 
bao cao k~t qua tham dinh. Chuyen v~ 

1/2 ngay 

2,5 ngay 

01 ngay 

01 ngay 
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Thu nr 
N(>i dung cong vi~c . Don vj/ca nhan 

cac burrc tlnrc hien Thoi han . . 
B.3.2. 

B7 Hoan thien Giay phep- chuyen tra b('> phan - Chuyen vien; 

TN&TKQ - B('> phan van 
thu. 

BS T~a lai k~t qua cho t6 clnrc/cong dan. Luu Cong chirc B('> 

ho SO' theo doi ph~n TN&TKQ 
TTHC 
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39. Thu tuc c§p ·~i Gi§y phep kinh doanh vjn tai bing xe o to do b] m§t 

TT Don vj/ca nhan thuc hi~n Thoi han N{>i dung cong vifc 

T6ng thoi han Giai quy~t 20 ngay 

Bl 

Cong clurc mot cira (Sa GTVT) 
tiep nhan h6 SO' theo quy dinh va I Cong chirc B<) 
c~p nhat h6 so di~n tu; chuyen h6 TN&TKQ TTHC 
so den Phong QL VT PT &NL 

ph~n 01 ngay 

B2 
Chuy~? chuyen vien xrr ly, thfun I Lanh dao Phong QL VT 
dinh ho so PT &NL 

B3 

Chuyen vien tham dinh h6 so: 
1. Truong hop h6 so dfly du, hop I~ 
thi bao cao ket qua tham dinh h6 SO' 
trinh Lanh dao Phong QL VT I Ch A • A uyen vien 
PT &NL xem xet; 
2. Truong hop h6 so clura dfly du 
hoac khong hop l~ thi c6 van ban 
thong bao toi t6 chirc, ca nhan 
thong qua Trung tam PVHCC. 

12 ngay 

B4 

Phe duyet bao cao ket qua tham 
dinh h6 so: 
- Xem xet bao cao ket qua tham 
dinh h6 SO'. Neu chap thuan cfrp thi 
ky vao cao cao ket qua thfun dinh 

Lanh dao Phong QL VT 

h ,. h A ·A d th' 0.:.. 1 PT&NL c uyen c uyen vien lJ ao ray 
phep. 
- Neu khong chap thuan, cho y kien 
vao bao cao va neu ro ly do khong 
cap; quay lai B.3.2. 

BS 

B6 

- Chuyen vien 
Phe duyet D1J thao Gifry phep trinh - Lanh dao Phong QL VT 
Lanh dao Sa xem xet ky duyet PT &NL 

- Lanh dao Sa GTVT xem xet tai 
lieu, h6 SO' neu hop I~ ky dp Gifry I Lanh dao Sa 
phep. · 
- Neu khong cfrp d~ nghi neu r5 ly 

04 ngay 

03 ngay 
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TT Nl)i dung cong vi~c Don vj/ca nhan tlnrc hi~n Thoi han 

do vao bao cao k~t qua tham dinh. 
Chuyen v€ 8.3.2. 

87 Hoan thien Giay phep- chuyen tra - Chuyen vien; 
b(> phan TN&TKQ - 8(> phan van thu. 

86 Tra lai k~t qua cho t6 clurc/cong Cong chirc 8(> phan 
dan. Luu hf> SO' theo doi TN&TKQTTHC 
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40. Thu tuc c§p, c§p Iai (khi h~t hi~u I11c, bi m§t, bi hir hong) phu hi~u xe chay 
tuy~n c6 djnh, xe bus, taxi, Container ... c§p phu hi~u "xe nqi bq" ... "xe trung 
chuy~n" 

TT Nqi dung cong vi~c Don vj/ ca nhan tlnrc hi~n Thoi 
gian 

T6ng thoi han gial quy~t 02 ngay 

Bl 

Tiep nhan, kiem tra tinh hop I~ 
cua thanh phan hf> so: 
- Truong hop hf> so hop I~, ghi 
gi~y bien nhan hen ngay tra va 
chuyen hf> SO' cho Lanh dao 
Phong QL VT PT &NL; 
- Truong hop hf> SO' khong hop 
I~: Huong dful cho cong dan b6 
sung dfty du thanh phan hf> SO' Va 
chuan bi lai hf> so 

- Can b(> TN&TKQ; 
- Lanh dao Phong QLVT I 1/2 , 
PT&NL. ngay 

B2 I Phan cong CV thfun dinh hf> SO' I Lanh dao Phong QL VT PT &NL 

B3 

B.3.1-Tien hanh xem xet thanh 
phful hf> SO', kiem tra qua trinh 
thirc hien cac di~u kien kinh 
doanh, che d(> bao cao cua don vi 
kinh doanh v~ tai va viec chap 
hanh cac quy dinh lien quan den 
l~p d~t, cung dp va truyen dful 
du li~u tir thiet bi giam sat hanh I Ch A • A uyen vien 

Thfun dinh hf> so: 

trinh cua cac xe. Neu d.iy du va 
hop I~ thi bao cao ket qua tham 
dinh hf> SO' trinh Lanh dao 
PQL VT xem xet. 
B.3.2- Truong hop hf> so chua 
d.iy du hoac khong hop I~ tham 
muu van ban tra loi cho t6 chirc, 
cong dan trinh Lanh dao 
PQL VT, Lanh dao So GTVT. 

B4 I Phe duyet bao cao ket qua tham I Lanh dao Phong QL VT PT &NL 

1 ngay 
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TT Nqi dung cdng vi~c Don vif ca nhan thuc hi~n Thoi 
gian 

dinh hf> SO': 
- Xet xet bao cao ket qua tham 
dinh hf> SO'. Neu chdp thuan cdp 
thi ky vao Bao cao ket qua 
tham dinh hf> so chuyen chuyen 
vien du thao Phu hieu, Bi€n hieu 
va van ban d6ng y clip Phu hieu 
(Bi€n hieu); 
- N€u khong chap thuan, ky 
vao bao cao va neu r5 ly do 
khong dp va quay lai B.3.2 

85 In Phu hieu (Bi€n hieu) CV 

86 

Trinh Lanh dao Phong Phu 
hieu (bien hieu), du thao van 
ban tra loi cho t6 clnrc, cong 
dan. Sau do trinh Lanh dao So 

- Chuyen vien; 
- Lanh dao 
PT&NL. 

Phong QLVT 

87 

- Lanh dao So xem xet tai lieu, 
hf> so neu hop l~ ky van ban 
d6ng y clip Phu hieu, Bi€n 
hieu va ky vao Phu hieu (Bi€n 
hieu). 
- N€u khong cfrp d~ nghi neu ro 
ly do vao bao cao ket qua tham 
dinh. Chuyen v~ B.3.2. 

Lanh dao So GTVT 

88 

Ti€p nhan k€t qua, chuyen b(> 
phan van thu hoan thien Phu 
hieu, bien hieu, van ban d6ng y - CV; 
cfrp Phu hieu (Bi€n hi~u)- - B(> phan van thu 
chuyen b(> phan TN&TKQ Phu 
hieu, (Bi€n hieu) da duce cfrp. 

Tra lai ket qua cho t6 
89 I chirc/cong dan. Luu hf> SO' I B(> phan TN&TKQ 

theo doi 

1/2 ngay 
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41. C§p bi~n hi~u xe v~n chuyen khach du lich (c§p mot, c§p d6i do h~t han) 

Thfr tv 
cac burrc 

T6ng thoi han Giai quy~t 

Don vj/ca nhan 
thuc hi~n 

Thoi han N{H dung cdng vi~c 

10 ngay 

Bl 

Cong chirc mot cira ti€p nhan h6 so 
theo quy ,d~ va c~? nhat h6 so di~n I Cong chirc B9 phan 
tu; chuyen ho so den Phong QL VT TN&TKQ TTHC 
PT&N 

1/2 ngay 

B2 
C?uyen chuyen vien XU ly thfrm dinh I Lanh dao Phong 
ho so QL VT PT &NL 

B3 

Chuyen vien tham dinh h6 so: 
1. Truong hop h6 so dily du, hop I~ 
thi Dµ thao van ban lfry y kien xac 
nhan gm Sa VH&TT DL trinh Lanh 
dao Phong QL VT PT &NL 
2. Truong hop h6 so chira dily du 
hoac khong hop I~ thi co van ban 
thong bao toi t6 clnrc, ca nhan thong 
qua Trung tam PVHCC. 

Chuyen vien 

B4 

Lanh dao PQL VT PT &NL xem xet I Lanh dao Phong 
trinh Lanh dao Sa ky duy~~ Dµ, ~a~ QL VT PT &NL 
van ban Ifry y kien xac nhan gm Sa 
VH&TTDL 

02 ngay 

B5 
Lanh dao Sa ky phe duyet van ban 
lfry y kien xac nhan gm Sa VH&TT I Lanh dao Sa 
DL 

1/2 ngay 

B6 

- Sfr VH TT &DL: Chuyen vien 
tham rmru Lanh dao ki~m tra IS? VH TT&DL 
phuong ti~n va co van ban tra loi o' 
xac nh~n 

05 ngay 

B7 

Chuyen vien tiep nhan van ban tra 
Im xac nhan cua Sa VH TT &DL A • A 

th :.. B.;:. hie trinh Lanh I Chuyen vien am muu cap . 1en 1~u uuu 

dao Phong phe duyet 

01 ngay 
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Thir nr 
Nqi dung cdng vi~c 

Don vj/ca nhan . Thoi han cac burrc thuc hi~n 

B8 
Phe duyet Bi~n hieu trinh Lanh dao Lanh dao Phong 
S& ky duyet QLVTPT&NL 

B9 Lanh dao S& ky duyet Bi~n hien Lanh dao S& 

01 ngay 

BIO 
Hean thien k~t qua chuyen Be) phan - Chuyen vien; 
TN&TKQ - Be) phan van thu 

Bll 
Tra lai k~t qua cho t6 clnrc/cong dan. Cong chirc Be) phan 
Luu h6 so theo doi TN&TKQTTHC 
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42. C§p bi~n hi~u xe v~n chuyen khach du ljch (do m!t, hong) 

Thfr ti! 
Nqi dung cong vi~c Don vif ca nhan 

Thoi han cac burrc thuc hi~n 

T6ng thoi han Giai quyet 02 ngay 

Cong chirc mot cira ti€p nhan hf> so 

Bl 
theo quy dinh va C?P nhat hf> so di~n Cong chirc B(> phan 

1/2 ngay tu; chuyen hf> so d€n Phong QL VT TN&TKQTTHC 
PT&NL 

B2 
Chuyen chuyen vien xir ly thfun dinh Lanh d~o Phong 
hf> SCY QLVTPT&NL 

Chuyen vien tham dinh hf> so: 
1. Truong hop hf> SCY d§.y du, hop I~ 
thi Dµ thao bao cao k€t qua thfim 
dinh hf> so, Bi~n hieu trinh Lanh dao 

Chuyen vien B3 Phong QL VT PT &NL phe duyet; 01 ngay 
2. Truong hop hf> SCY chua dfty du 
hoac khong hop I~ thi co van ban 
thong bao toi t6 chirc, ca nhan thong 
qua Trung tam PVHCC. 

Lanh dao PQL VT phe duyet bao cao Lanh dao Phong 
B4 k€t qua tham dinh hf> so va Bi~n hieu QLVTPT&NL 

trinh Lanh dao Sa 

B5 Lanh dao Sa ky phe duyet Bi~n hieu Lanh dao Sa 

Hoan thien k€t qua chuyen B(> phan - Chuyen vien; 1/2 ngay 
B6 

TN&TKQ - B(> phan van thu. 

B7 
Tra lai k€t qua cho t6 chirc/cong dan. Cong clnrc B(> phan 
Luu hf> so theo doi TN&TKQTTHC 
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43. Thu tuc dang ky khai thac tuy~n 

Thu tv 
cac 
bmrc 

T6ng thoi han giai quy~t 

Don vj/ ca nhan thuc hifn 
Thoi 
h~n 

NQi dung cdng vifc 

07 ngay 

Bl phan I 1/2 ngay 

Cong clnrc mot cira ti~p nhan hf> so 
theo quy dinh va ,c~p n~~t hf> so I Cong chirc B<) 
dien tu; chuyen ho so den Phong TN&TKQ TTHC 
QLVTPT&NL 

B2 
Chuy~? chuyen vien XU ly, tham I Lanh dao Phong QL VT 
dinh ho so PT &NL 

B3 

Chuyen vien tham dinh hf> so: 
1. Truong hop hf> S<Y dAy du, hop 
I~ tien hanh Dir thao Thong bao 
ti~p nhan hf> so dang ky khai thac 
tuyen trinh Lanh dao Phong QL VT 
PT&NL 
2. Truong hop hf> S<Y chua dAy du 
hoac khong hop I~ thi co van ban 
thong bao toi t6 chirc, ca nhan 
thong qua Trung tam PVHCC. 

Chuyen vien 

D\I thao Thong bao dang ky khai 
B7 I thac tuyen thanh cong trinh Lanh I Chuyen vien 

dap Phong QL VT PT &NL 

B4 

B5 

B6 

B8 

P~e du:7~t ~hong ~bao :hon~ b~o I Lanh dao Phong QL VT 
tiep nhan ho so dang ky khai thac PT &NL 
tuyen trinh Lanh dao Sa ky duyet 

Lanh dao Sa ky duyet Thong bao I Lanh dao Sa 
ti~p nhan hf> so dang ky khai thac 

Thong bao ti~p nhan Hf> so; dang ky 1- Phong QL VT PT &NL; 
khai thac ta~ Sa .GT~T ~oi ,luu ,va _ Van Phong S&. 
tren trang thong tm dien tu cua Sa: 

Phe duyet Dv th~o Thong bao d~ng I Lanh dao Phong QL VT 
ky khai thac tuyen thanh cong tnnh PT &NL 
Lanh dao Sa ky duyet 

02 ngay 

1/2 ngay 

02 ngay 
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Thu t\f 
Thoi cac Nqi dung cong vi~c Don vif ca nhan th \fC hi~n 
han burrc 

Ky phe duyet Dµ thao Thong bao 
B9 don vi v~n tai dang ky khai thac Lanh dao S&. 

tuyen thanh cong 
01 ngay 

BIO 
Hoan thien ket qua chuyen tra B9 - Chuyen vien; 
phan TN&TKQ - B(> phan van thu. 

Bll 
Tra lai k€t qua cho t6 chirc/cong Cong clnrc B(> phan 
dan. Luu h6 SO' theo doi TN&TKQ 
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44. Thu tuc giam s6 chuyen chay xe tren tuy~n 

Thfr tv 
cac 
bmrc 

Don vj/ ca nhan thuc hi~n 
Thoi 
h~n 

N(H dung cong vi~c 

T6ng thoi hgn giai quy~t 02 ngay 

.. 
Bl phan I 1/2 ngay 

Cong chirc mot cira tiep nhan h6 SO' 

theo quy dinh va c~p nhat h6 so I Cong clurc 89 
dien tu; chuyen h6 so den Phong TN&TKQ TTHC 
QLVTPT&NL 

82 
Chuye? chuyen vien XU ly, thfim I Lanh dao Phong QL VT 
dinh ho so PT &NL 

83 

Chuyen vien tham dinh h6 so: 
1. Truong hop h6 SO' d§.y du, hop 
1¢ tien hanh Dµ thao chap thuan 
giam s6 chuyen chay xe tren tuyen 
tuyen trinh Lanh dao Phong QL VT I Ch ~ . ~ uyen vien 
PT &NL xem xet; 
2. Truong hop h6 SO' chua dfry du 
hoac khong hop 1¢ thi co van ban 
thong bao toi t6 clnrc, ca nhan 
thong qua Trung tam PVHCC. 

84 
Lanh dao Phon~ xem,:: xet p~e du1¢t I Lanh dao Phong QL VT 
Dµ thao van ban chap thuan trmh PT &NL 
Lanh dao Sa xem xet, 

01 ngay 

85 Lanh dao Sa phe duyet van ban I Lanh dao Sa 
chap thuan. 

86 
Hoan thien ket qua chuyen tra 891- Chuyen vien; 
phan TN&TKQ - 89 phan van thu 

1/2 ngay 

Tra lai ke: qua cho t6 clnrc/cong I Cong clnrc 89 phan 
87 I dan. Luu ho SO' theo doi TN&TKQ 
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45. Thu tuc ngirng khai thac tuyen v~n tai khach c6 dinh bling xe 6 to 

TT N(H dung cong vi~c DO'n vif ca nhan thuc hi~n Thoi han 

T6ng thoi han giai quy~t 05 ngay 

Cong chirc mot cira (So GTVT) 

Bl 
ti~p nhan h6 so theo quy dinh va Cong chtrc B9 phan 

1/2 ngay 
c~p nhat h6 sc di?n tu; chuyen h6 TN&TKQTTHC 
so d~n Phong QL VT PT &NL 

B2 
Chuyen chuyen vien xir ly tham Lanh dao Phong QL VT 
dinh h6 SO' PT&NL 

Chuyen vien tham dinh h6 SO': 
1. Truong hop h6 SO' dcly du, hop l? 
thi du thao van ban ch~p thuan 
ngirng khai thac tuyen trinh Lanh 

B3 
dao Phong QL VT PT &NL xem Chuyen vien 
xet phe duyet; 03 ngay 

2. Truong hop h6 SO' chua d~y du 
hoac khong hop l? thi c6 van ban 
thong bao toi t6 chirc, ca nhan 
thong qua Trung tam PVHCC. 

Phe duyet ch~p thuan ngirng khai Lanh dao Phong QL VT 
B4 thac tuyen V.pl tai khach cfJ dinh PT&NL 

trinh Lanh <40 So xem xet 

Lan dao So xem xet ky duyet ch~p 
Lanh dao So 

B5 thuan ngirng khai thac tuyen van tai 
khach c6 dinh 1,5 ngay 

B6 
Hoan thien k~t qua chuyen tra b9 - Chuyen vien; 
phan TN&TKQ - B9 phan van thu. 

B7 
Tra lai k~t qua cho t6 chirc/cong Cong chirc B9 phan 
dan. Luu h6 so theo doi TN&TKQTTHC 
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46. Thu tuc ngirng khai thac tuy~n vin tai khach biing o to theo tuy~n buyt 

TT I N(H dung cong vi~c 

T6ng thoi han giai quy~t 

DO'n vif ca nhan thuc hi~n Thoi han 

08 ngay 

Cong chirc m<)t cira (Sa GTVT) 

Bl I tiep nhan ~b so theo guy d~ v~ I Cong chirc B(\ phan 
I 1/2 ngay 

c~p nh~t ho so di~n tu; chuyen ho TN&TKQ TTHC 
so d~n Phong QL VT PT &NL 

B2 
I Chuy~~ chuyen vien XU ly thfun I Lanh dao Phong QL VT 
dinh ho so PT &NL 

Chuyen vien tham dinh hf> so: 
1. Truong hop hf> SO' dfly du, hop I~ 
thi du thao van ban chap thuan 
ngirng khai thac tuyen trinh Lanh 

B3 I dao Phong QL VT PT &NL xem Ch A . A 
r hA d A uyen v1en xet p e uyet; 

2. Truong hop hf> SO' chua dfly du 05 ngay 

hoac khong hop I~ thi co van ban 
thong bao toi t6 chirc, ca nhan 
thong qua Trung tam PVHCC. 

Phe duyet chap thuan ngirng khai 
thac tuyen van tai khach cb dinh 

I 
L _ h d Ph, n QL VT 

B4 I trinh Lanh da S. , an ao o g 
r - • o ,a xem xet PT &NL 

Neu khong chap thuan quay Iai 
B.3.2. 

Lan dao Sa xem xet ky duyet chap 
BS I thuan ngimg khai thac tuyen van tai I Lanh dao Sa 

khach c6 dinh 2,5 ngay 

B6 
I Hoan thien k~t qua chuyen tra B<) - Chuyen vien; 
ph~TN&TKQ - B<) phan van thu. 

B7 
Tra lai k~~ qua cho t6 clurc/cong I Cong clnrc B<) phan 
dan. Luu ho so theo doi TN&TKQ TTHC 

68 



47. Thu tuc cdng b6 dira b~n xe khach vao khai thac 

Tlur nr 
cac . I N(H dung cdng vi~c 
butrc 

Don vif ca nhan thuc hi~n 
Thoi 
han 

T6ng thoi han giai quy~t 10 ngay 

Bl 

Cong chirc mot cira (S& GTVT) ti€p 
nhan h6 SO' theo quy dinh va c~p nhat Cong chirc B9 phan 
h6 so di~n tu; chuyen h6 so d€n TN&TKQ TTHC 
Phong QL VT PT &NL 

1/2 ngay 

B2 Chuy~~ chuyen vien XU ly tham I Lanh dao Phong QL VT 
dinh ho so PT &NL 

B3 

T6 chirc ki~m tra, l~p bien ban 
ki~m tra theo cac tieu chi quy dinh 
v~ b€n xe khach: 
- N€u k€t qua kiem tra dat ti€n hanh 
Dµ thao Quyet dinh cong b6 b€n xe 
khach trinh lanh dao S& xem xet; L- h d Ph, 
T , h b:.. kh ~ d, - an ao ong QL VT 

- nrong op en xe , ong ap PT &NL: 
trng cac tieu chi yeu cau ky thuat Ch ~ ' . ~ 
b :.. hi k.;:. hai - uyen vien. en xe t 1 co quan rem tra p ai 
ghi r5 noi dung khong dap trng va 
thong bao bang van ban voi don vi 
khai thac ben xe trong thoi gian t6i 
da khong qua 02 ngay lam viec, k~ 
tu ngay k€t thuc viec kiem tra 

06 ngay 

B4 Ky phe duyet Quyet dinh cong b6 
ben xe khach vao khai thac 

Lanh dao S& 

BS Hoan thien k€t qua chuyen tra B91- Chuyen vien; 
phan TN&TKQ - B9 phan van thu. 

3,5 ngay 

B6 
Tra lai ket qua cho t6 chirc/cong 
dan. Luu h6 so theo doi 

Cong clnrc B9 phan 
TN&TKQ 
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48. Thu tuc cdng b6 lai dtra b~n xe khach vao khai thac 

T6ng thci han giai quy~t 

Don vifca nhan thuc hi~n 
Thoi 
h~n 

Thrr tu 
cac . / Nqi dung cong vi~c 
bmrc 

10 ngay 

Bl 

Cong chirc mot cira (S& GTVT) ti€p 
nhan h6 SO' theo quy dinh va C?P nh?t Cong clnrc 89 phan 
h6 SO' di~n tu; chuyen h6 so d€n TN&TKQ TTHC 
Phong QL VT PT &NL 

1/2 ngay 

B2 Chuy~? chuyen vien XU ly thfrm I Uinh dao Phong QL VT 
dinh ho so PT &NL 

T6 chirc kiem tra, l?p bien ban 
kiem tra theo cac tieu chi quy dinh 
vS ben xe khach: 
- N€u ket qua kiem tra dat tien hanh 
Dµ thao Quyet dinh cong b6 lai b€n 

B3 

xe trinh Hinh dao S& xem xet; _ Lanh dao Phong QL VT 
_ Truong hop ben xe khong dap PT &NL;. 
irng cac tieu chi yeu cfiu ky thuat - Chuyen vien. 
ben xe thi ca quan kiem tra phai 
ghi ro noi dung khong dap irng va 
thong bao bang van ban voi don vi 
khai thac ben xe trong thoi gian t6i 
da khong qua 02 ngay lam viec, k~ 
tir ngay k€t thuc viec kiem tra 

B4 Ky ~he duyet Quyet di~ ~ong b6 J Lanh dao S& 
lai ben xe khach vao khai thac 

B5 Hoan thien k€t qua chuyen tra b9 1- Chuyen vien; 
phan TN&TKQ - 89 phan van thir. 

B6 Tra l~i k€: qua cho tb chirc/cong I Cong chirc 89 phan 
dan. Luu ho so theo doi TN&TKQ 

06 ngay 

3,5 ngay 
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49. Thu tuc cdng b6 dua b~n xe hang vao khai thac 

Thtr tu 
cac . / N9i dung cong vi~c 
burrc 

Don vifca nhan thuc hi~n 
Thoi 
han 

T6ng thoi han giai quy~t 10 ngay 

Bl 

Cong chirc mot cira (So GTVT) ti€p 
~~ h6 so theo quy d~ v~ c~p nh~t I Cong chirc B<) phan 
ho so dien tu; chuyen ho so den TN&TKQ TTHC 
Phong QL VT PT &NL 

112 ngay 

82 
Chuy~? chuyen vien XU ly thAm I Lanh dao Phong QL VT 
dinh ho so PT &NL 

83 

84 

T6 chirc kiem tra, l~p bien ban 
kiem tra theo cac tieu chi quy dinh 
v~ ben xe hang: 
- N€u k€t qua kiem tra dat ti€n hanh 
Dµ thao Quyet dinh cong b6 ben xe 

trinh lanh dao So :em xet; " , 1- Lanh dao Phong QL VT 
_ Truong hop ben xe khong dap PT &NL; 
irng cac tieu chi yeu d.u ky thuat 

:.. , . ;: . . - Chuyen vien. 
ben xe thi ca quan kiem tra phai 1 

ghi r5 n<)i dung khong dap irng va 
thong bao bang van ban voi don vi 
khai thac ben xe trong thoi gian t6i 
da khong qua 02 ngay lam viec, k~ 
tu ngay k€t thuc viec ki~m tra 

Ky phe duyet Quyet dinh cong b6 
b€n xe hang vao khai thac 

Lanh dao So 

85 

86 

Hoan thien k€t qua chuyen B<) phan 1- Chuyen vien; 
TN&TKQ - B<) phan van thu. 

Tra lai k€t qua cho t6 clnrc/cong 
dan. Luu hf> so theo doi 

Cong chirc B<) phan 
TN&TKQ 

06 ngay 

3,5 ngay 
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50. C§p gi§y phep lien v~n Vi~t - Lao cho phirong ti~n v~n tai thuong mai 

Thu 
Don vj/ ca nhfin ti}' cac NQi dung cdng vi~c Thoi gian thuc hi~n bmrc 

Thoi han giai quy~t 02 ngay 

Ti€p nhan, kiem tra tinh hop I~ cua 
thanh phan h6 so: 
- Truong hop h6 so hop I~, ghi gifry 
bien nhan hen ngay tra va chuyen h6 - Can b9 TN&TKQ; 

Bl sochoLDP - LDP. 1/2 ngay 
- Truong hop h6 so khong hop I~: 
Huong <ffin cho t6 chirc, ca nhan b6 
sung d§y du thanh phan h6 so va 
chuan bi lai h6 so 

B2 Phan cong CV tham dinh h6 so 
LDP 

Thfun dinh h6 so: 
B.3.1- Ti€n hanh xem xet thanh phan 
h6, d6i chieu dieu kien thirc hi~n thu 
tuc hanh chinh. N€u d.1y du va hop I~ 

B3 thi bao cao k€t qua tham dinh h6 so 
CV trinh Lanh dao Phong xem xet; 

B.3.2-Truong hop h6 so chira d.1y du 
hoac khong hop I~ tham rmru van ban 
trinh LDP, Lanh dao Sa tra loi cho t6 1 ngay 
chirc, cong dan. 

Phe duyet bao cao k€t qua tham dinh 
ho so: 
- Xet xet bao cao k€t qua thfun dinh 
h6 so. N€u chfrp thuan cfip thi ky vao 

B4 cao cao k€t qua tham dinh chuyen LDP 
chuyen vien du thao Gifry phep va 
van ban d6ng y cfip Giay phep. 
- Neu khong chap thuan, ky vao bao 
cao va neu r5 ly do khong cfip va 
quay l;,ii B.3.2 
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Thtr 
t., cac 
bmrc 

Don vif ca nhan 
tlnrc bi~n 

Thiri gian 

85 

N(H dung cong vi~c 

- In Gifiy phep (Sf> lien van, Phu hieu, 
Ky hieu phan biet quoc gia) I CV 
- Dµ thao van ban d6ng y cfip Gifty 
phep; 

86 

Trinh Lanh dao Phong Dµ thao Gifiy 
phep; Van ban d6ng y cfip Giay 
phep., N€u d6ng y chuyen Chuyen 1- CV; 
vien Gifiy phep; Van ban d6ng y cfip - LDP. 
Giay phep va h6 so d€ trinh Lanh 
dao So. 

87 

- Lanh dao Sa xem xet tai lieu, h6 SO' 

n€u hQP I? ky cfip Gifty phep va Van 
ban d6ng y cfip Giay phep; _ . 
N:.. khc :.. d,. g11· A _ 1, d I Lanh dao Sa - eu ong cap e n ! neu ro y o · 

vao bao cao k€t qua tham dinh. 
Chuyen v€ 8.3.2. 

88 

89 

Ti€p nhan k€t qua, chuyen be) phan 
van thir hoan thien Gifiy phep, Van Ch A • A • 

ban d6ng y dp Gifiy phep- chuyen b91- 8 A uy:~ Vl~n, h 
h . :.. nh , . k:.. • a· r - 0 p an van t U p ?fl tiep ?fl va tra et qua 1ay · · 

phep da duce cap. 

Tra lai k€t qua cho t6 chirc/cong dan. I 89 phan TN&TKQ 
Luu h6 so theo doi 

1/2 ngay 
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51. Cftp Gifty phep lien vin Vi?t - Lao cho phirong ti?n vin tai phi TM va plnrong 
ti?n thuong mai phuc Vl} cac Cong trinh, di}' an hoJc kinh doanh ciia doanh 
nghiep, HTX tren Hinh th6 Lao (cftp mrri, h~t han, lnr hong, mftt) 

Trinh 
l>O'D vi/ ca nhan ti}' cac Nqi dung cong vi?c . Thoi gian 

thirc hi?n burrc 

• T6ng thoi han giai quy~t 02 ngay 

Ti€p nhan, kiem tra tinh hop I~ cua 
thanh phan h6 so: 
- Truong hop h6 SCY hop I~, ghi gifty 
bien nhan hen ngay tra va chuyen h6 - Can be) TN&TKQ; 

Bl sachoLOP - LOP. 1/2 ngay 
- Truong hop h6 SCY khong hop I~: 
Huang dfu1 cho t6 chirc, ca nhan b6 
sung dfiy du thanh phan h6 SCY Va 
chuan bi lai h6 so 

B2 Phan cong CV tham dinh h6 SCY LOP 

Thfun dinh h6 so: 
B.3.1- Ti€n harm xem xet thanh phan 
h6, d6i chieu di~u kien thuc hien thu 
tuc harm chinh. N€u dfiy du va hop I~ 

B3 
thi bao Cao k€t qua thfun dinh h6 SCY 

CV trinh Lanh dao Phong xem xet; 
B.3.2- Truong hop h6 S(Y chira dfiy du 
hoac khong hop I~ tham rmru van ban 
trinh LOP, Lanh dao S& tra Im cho t6 

1 ngay chirc, cong dan, 

Phe duyet bao cao k€t qua thfun dinh 
h6 so: 
- Xet xet bao cao k€t qua tham dinh 
h6 so, N€u chftp thuan cftp thi ky vao 

B4 
cao cao k€t qua tham dinh chuyen LOP 
chuyen vien du thao Giay phep va 
van ban d6ng y cftp Gifty phep. 
- N€u khong chftp thuan, ky vao bao 
cao va neu r5 ly do khong cftp va 
quay lai B .3 .2 
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Trinh 
tl}' cac 
burrc 

N(>i dung cong vi~c 
Don vV ca nhan 

thuc hi~n 
Thoi gian 

B5 

- In Giay phep (S6 lien van, Phu hieu, 
Ky hieu phan biet qu6c gia) I CV 
- Dµ thao van ban d6ng y cfrp Gifry 
phep; 

B6 

Trinh Lanh dao Phong Dµ thao Gidy 
phep; Van ban d6ng y cfrp Giay 
phep; N€u d6ng y chuyen Chuyen 1- CV; 
vien Gifry phep; Van ban d6ng y cfrp - LOP. 
Giay phep va h6 SO" d€ trinh Lanh 
dao Sa. 

B7 
N;. khc ;. d::. ghi A 1, d I Lanh dao Sa - eu ong cap e n ! neu ro y o · 

vao bao cao k€t qua tham dinh. 
Chuyen v~ B.3.2. 

- Lanh dao Sa xem xet tai lieu, h6 so 
neu hop l? ky cfrp Gifry phep va Van 
ban d6ng y cap Gifry phep; 

B8 

B9 
Tra lai k€t qua cho t6 chirc/cong dan. I B(> phan TN&TKQ 
Luu h6 sc theo doi 

Ti€p nhan k€t qua, chuyen b(> phan 
van thu hoan thien Gifry phep, Van 
ban d6ng y cftp Gifry phep- chuyen b(> 
phan ti€p nhan va tra k€t qua Gifry 
phep da diroc cftp. 

- Chuyen vien; 
- B(> phan van thu 

1/2 ngay 
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52. Gia han giiy phep lien v~n Vi~t - Lao va thiri gian IU'u hanh tai Vi~t Nam cho 
plnrong ti~n ciia Lao 

Trinh 
Don v], ca nhan th \fC tv cac N<}i dung cong vi~c Thoi gian 

hien 
burrc . 

T6ng thoi han giai quy~t 01 ngay 

Ti€p nhan, kiem tra tinh hop I~ cua 
thanh phan hf> SO': 
- Truong hop h6 SO' h9P I~, ghi giliy 
bien nhan hen ngay tra va chuyen h6 - Can b(> TN&TKQ; 

Bl so cho LDP; - LDP. 
- Truong hop h6 SO' khong hop I~: 
Huong dfui cho t6 chirc, ca nhan bf> 
sung d§y du thanh phan hf> SO' Va 

chuan bi lai h6 sc 

B2 Phan cong CV thk dinh h6 so LDP 

Thk dinh hf> SO': 
B.3.1- Ti€n hanh xem xet thanh phan 
h6, d6i chi€u di~u kien thirc hien thu 
tuc hanh chinh. N€u d.1y du va hop I~ 1 ngay 

B3 
thi bao cao k€t qua thfun dinh hf> SO' 

CV 
trinh Lanh dao Phong xem xet; 
B.3.2- Truong h9P h6 SO' chua d.1y du 
hoac khong hop I~ tham muu van ban 
trinh LDP, Lanh dao Sa tra loi cho t6 
chirc, cong dan. 

Phe duyet bao cao k€t qua thk dinh 
hf> SO': 
- Xet xet bao cao k€t qua tham dinh 
h6 so. N€u chlip thuan clip thi ky vao 

LDP B4 cao cao k€t qua tham dinh chuyen 
chuyen vien XU' ly. 
- N€u khong chlip thuan, ky vao bao 
cao va neu ro ly do khong clip va quay 
Iai B.3.2 
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Trinh t., cac 
burrc 

N(H dung cdng vi~c Don v], ca nhan thuc 
hi~n 

Thoi gian 

BS 

- Du thao van ban dong y gia han 
Gifiy phep lien van; I CV 
- Ghi thoi gian gia han Giay phep vao 
S6 lien v~ 

B6 

Trinh LDP S6 lien van, van ban d6ng 
y gia han. N€u d6ng y chuyen 1- CV; 
Chuyen vien S6 va Van ban de trinh - LDP. 
Lanh dao So. 

- Lanh dao So xem xet tai lieu, h6 so 
n€u hop I? ky gia han Gifiy phep trong 
S6 lien van, van ban d6ng y cfip 

B7 I Gifiy phep. I Lanh dao so 
- Neu khong d6ng y gia han d~ nghi 
neu ro ly do vao bao cao k€t qua thfun 
dinh, Chuyen v~ B.3.2. 

B8 

Chuyen b9 phan van thu hoan thien 
S6 lien v~, Van ban d6ng y gia h?n-1- Chuyen vien; 
chuyen b9 phan ti€p nhan va tra k€t - B<) phan van thtr 
qua Giay phep da duce cfip. 

B9 
Luu h6 so theo doi 
Tra lai k€t qua cho t6 chirc/cong dan. 1 B9 phan TN&TKQ 
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53. C§p gi§y phep lien vfn Vi~t Nam - Campuchia 

Trinh Nqi dung cdng vi~c 
tv thuc 
hi~n Don vj/ ca nhan thuc hi~n Thoi gian 
cac 
bmrc 

T6ng thoi han giai quy~t 02 ngay 

Ti~p nhan, kiem tra tinh hQP l~ 
cua thanh phan h6 so: 
- Truong hQP h6 so hQP l~, ghi 
gifty bien nhan hen ngay tra va - Can b9 TN&TKQ; 

Bl chuyen h6 so cho LDP - LDP. 1/2 ngay 
- Truong hQP h6 so khong hQP l~: 
Huong dfui cho t6 chirc, ca nhan 
b6 sung dfiy du thanh phan h6 so 
va chuan bi lai h6 so 

82 Phan cong CV tham dinh h6 so LDP 

Thfun dinh h6 so: 
B.3.1- Ti~n hanh xem xet thanh 
phan h6, d6i chi~u di~u kien tlnrc 
hien thu tuc hanh chinh. N~u dfiy 
du va h9P l~ thi bao cao k~t qua 

83 
tham dinh h6 so trinh Lanh dao 

CV 
Phong xem xet; 
B.3.2- Truong hQP h6 so chua 
dfiy du hOZiC khong h9P l~ tham 01 ngay 
rmru van ban trinh LDP, Lanh 
dao S& tra loi cho t6 chirc, cong 
dan. 

Phe duyet bao cao k~t qua thfun 
dinh ho so: 
- Xet xet bao cao k~t qua tham 

B4 dinh h6 so. N~u chftp thuan cftp LDP 
thi ky vao cao cao k~t qua tham 
dinh chuyen chuyen vien du thao 
Gifry phep va van ban d6ng y cftp 
Giay phep. 
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- N~u kh6ng chfrp thuan, ky vao 
bao cao va neu ro ly do kh6ng 
cfrp va quay lai B .3 .2 

- In Gifry phep (Sf> lien van, Phu 

85 
hieu, Ky hieu phan biet quoc gia); CV 
- Dµ thao van ban d6ng y cfrp 
Giay phep; 

Trinh LOP Dµ thao Gidy phep, 
van ban d6ng y cfrp Giay phep. 

-CV· 
B6 N~u d6ng y chuyen Chuyen vien ' 

- LOP. 
Gifry phep va h6 so d~ trinh Lanh 
dao S&. 

- Lanh dao S& xem xet tai lieu, h6 
so n~u hop I~ ky c§.p Gifry phep, 

87 
van ban d6ng y cfrp Giay phep. 

Lanh dao S& 
- N~u khong dp d€ nghi neu ro 
ly do vao bao cao k~t qua th§.m 
dinh. Chuyen v€ B.3.2. 

Ti~p nhan k~t qua, chuyen b(> 
1/2 ngay 

phan van thu hoan thien Gifry 

88 
phep, Van ban d6ng y cfrp Giay - Chuyen vien; 
phep- chuyen b(> phan ti~p nhan - 89 phan van thu 
va tra k~t qua Gifry phep da diroc 
cap. 

89 
Tra lai k~t qua cho t6 chirc/cong 

89 phan TN&TKQ 
dan, Luu h6 SO' theo doi 
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54. Gia han giiy phep lien vin Vi~t nam - Campuchia 

Trinh 
t\f thirc 

Don vi, ca nhan tlnrc 
hi~n Nqi dung cong vi~c Thoi gian 

hi~n 
cac 
bmrc 

T6ng thoi han giai quy~t 01 ngay 

Ti€p nhan, kiem tra tinh hop I~ cua 
thanh phan hf> SO': 
- Truong hop hf> SO' hop I~, ghi gi.1y 
bien nhan hen ngay tra va chuyen hf> - Can b(, TN&TKQ; 

Bl sachoLDP; -LDP. 
- Truong hop hf> SO' khong hop I~: 
Huong dfu1 cho t6 chirc, ca nhan b6 
sung dfiy du thanh phan hf> SO' va 
chuan bi lai hf> so 

B2 Phan cong CV tham dinh hf> so LDP 

Thfun dinh hf> SO': 
B.3.1- Ti€n hanh xem xet thanh phk 
hf>, d6i chieu di~u kien thirc hi~n thu 
UJC hanh chinh. N€u dfiy du va hop I~ 1 ngay 

B3 
thi bao Cao k€t qua tham dinh hf> SO' CV 
trinh Lanh dao Phong xem xet; 
B.3.2- Truong hop hf> so chira dfiy 
du hoac khong hop I~ tham rmru van 
ban trinh LDP, Lanh dao So tra Im 
cho t6 chirc, cong clan. 

Phe duyet bao cao k€t qua tham dinh 
hf> SO': 
- Xet xet bao cao k€t qua thfun dinh 
h6 so. N€u chap thuan c.ip thi ky vao LDP 

B4 cao cao k€t qua thfun dinh chuyen 
chuyen vien xu ly. 
- N€u khong ch.1p thuan, ky vao bao 
cao va neu ro ly do kh6ng c.ip va 
quay lai B.3.2 
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Trinh 
tv thvc 
hi~n 
cac 

bU'O'C 

B5 

Don v], ca nhan thuc 
hi~n 

B6 

NQi dung cong vi~c 

- Dir thao van ban d6ng y gia han 
Gilly phep lien van; I CV 
- Ghi thoi gian gia han Gilly phep 
vao S6 lien v~ 

Trinh LOP S6 lien van, van ban 
d6ng y gia h~~- N~u d6ng y c~uyen , - CV; 
Chuyen vien Sova Van ban de trinh - LOP. 
Lanh dao S&. 

- Lanh dao S& xem xet tai lieu, h6 so 
n~u hQP l~ ky gia han Gi§y phep 
trong S6 lien van, van ban d6ng y 

B7 I dp Giay phep. I Lanh dao S& 
- N~u khong d6ng y gia han d€ nghi 
neu r5 ly do vao bao cao k~t qua 
tham dinh. Chuyen v€ B.3.2. 

BS 

B9 

Chuyen b9 phan van thu hoan thien 
S6 lien van, Van ban d6ng y gia han- - Chuyen vien; 
chuyen b9 phan tiep nhan va tra k~t - B9 phan van thu 
qua Gidy phep da duce c§p. 

Tra lai k~t qua cho t6 clnrc/cong rum. I B9 phan TN&TKQ 
Luu h6 so theo doi 

Thoi gian 
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55. Thu tuc dang ky bi~u trung xe taxi 

Thtr t\l' 
cac Trinh t\l' Trach nhi?m Thoi han 
bmrc 

T6ng thei han giai quyit 03 ngay 

Cong chirc m(>t cira (Sa GTVT) ti€p nhan 

Bl 
h6 so theo quy dinh va c~p nh~t h6 so dien Cong chirc B(> phan 

1/2 ngay 
tu; chuyen h6 so d€n Phong QLVT TN&TKQTTHC 
PT&NL 

B2 
Chuyen chuyen vien xir ly tham dinh h6 Lanh dao Phong 
SO' QLVTPT&NL 

Tham dinh n(>i dung dang ky: 
- N€u n(>i dung dang ky cua don vi khong 
trung voi n(>i dung dang ky cua don vi khac . 

B3 thi bao cao k€t qua ki~m tra; Chuyen vien 02 ngay 

- N€u n(>i dung dang ky cua don vi trung 
voi n(>i dung cua don vi khac da duce phe 
duyet tra loi cho don vi dang ky duce biet 

B4 
Phe duyet bao cao k€t qua kiem tra trinh Lanh dao Phong 
Lanh dao Sa xem xet chllp thuan QLVTPT&NL 

BS Chap thuan n(>i dung dang ky Lanh dao Sa 

Hoan thien k€t qua chuyen tra b(> phan - Chuyen vien; 1/2 ngay 

B6 TN&TKQ va d6ng thoi thong bao tren trang - B(> phan van thir; 
thong tin di~n tu cua Sa GTVT - Van Phong Sa. 

B7 
Tra lai k€t qua cho Sa GTVT d~ nghi xac Cong chirc B(> phan 
nhan, Luu h6 so theo doi TN&TKQTTHC 
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56. Thu tuc dang ky mAu son d~c trung xe buyt 

Thfr tv 
cac Trinh tv Trach nhi~m Thoi han 
burrc 

T6ng thoi han giai quy~t 03 ngay 

Cong chirc mot cira (Sa GTVT) ti€p nhan 
Cong chirc Be) phan Bl h6 so theo quy dinh va c~p nhat h6 so dien 112 ngay 

tu; chuyen h6 so d€n Phong QL VT PT &NL TN&TKQTTHC 

B2 Chuyen chuyen vien xir ly tham dinh h6 Lanh dao Phong 
SO' QLVTPT&NL 

Thfun dinh n<)i dung dang ky: 
- Neu n<)i dung dang ky cua don vi khong 
trung voi noi dung dang ky cua don vi khac 

B3 thi bao cao k€t qua kiem tra; Chuyen vien 02 ngay 
- N€u n<)i dung dang ky cua don vi trimg 
voi noi dung cua don vi khac da duoc phe 
duyet tra loi cho don vi ruing ky duoc bi€t 

B4 Phe duyet bao cao k€t qua ki~m tra trinh Lanh dao Phong 
Lanh dao Sa xem xet ch§.p thuan QLVTPT&NL 

BS Ch§.p thuan n<)i dung dang ky Lanh dao Sa 

Hoan thien k€t qua chuyen tra Be) phan - Chuyen vien; 112 ngay 
B6 TN&TKQ va d6ng thoi thong bao tren trang - Be) phan van thu; 

thong tin di?n tu cua Sa GTVT - Van Phong S&. 

B7 Tra lai k€t qua cho Sa GTVT d€ nghi xac Cong chirc Be) phan 
nhan. Luu h6 so theo doi TN&TKQTTHC 
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57. Thu tuc cftp Gifty chirng nh~n thim dinh thi~t k~ xe CO' gioi cai tao 

Thrr tu 
cac . J N<)i dung cong vi~c 
bmrc 

DO'Il vj/ ca nhan thuc hi~n 

T6ng thoi han giai quy~t 05 ngay 

Bl 

Cong chirc mot cira ti~p nhan hf> so 
theo quy? din~ va C?~ nhat hf> SCY dien I Cong chirc B9 phan 
tu; chuyen ho so den Phong QL VT TN&TKQ TTHC 
PT&NL 

1/2 
ngay 

B2 
Chuy~~ chuyen vien XU' ly tham I Lanh dao Phong QL VT 
dinh ho so PT &NL 

B4 I Phe duyet bao cao k~t qua tham dinh 
hf> SCY thi~t k~: 
- Xet xet bao cao k~t qua tham dinh hf> 
so thiet k~. N~u chftp thuan thi ky vao 
cao cao k~t qua thfun, dinh chuyen \ Lanh dao Phong QL VT 
chuyen vien du thao Giay chimg nhan PT &NL 
tham dinh thiet k~ trinh Lanh dao 
Phong. 
- N~u khong chftp thuan, ky vao bao 
cao va neu ro ly do khong cftp va quay 
lai B.3.2. 

B3 

Chuyen vien tham dinh hf> so: 
1. Truong hQP hf> so diy du, hQP 1~ 
thi bao Cao k~t qua tham dinh hf> SCY 

trinh Lanh dao Phong QLVT I Ch A •A uyen vien 
PT &NL xem xet; 
2. Truong hQP hf> SCY chua diy du hoac 
khong hQP l~ thi co van ban thong bao 
toi t6 chirc, ca nhan thong qua Trung 
tamPVHCC. 

BS In Gifty chirng nhan tham dinh thi~t k~ 
va trinh Lanh dao Phong QL VT 
PT&NL 

Chuyen vien 

B6 I Ph~ du7~t G~fty clurng nhan thfrm dinh I Lanh dao Phong QL VT 
thiet ke va ho so cai tao trinh Lanh dao PT &NL 

02 ngay 

1,5 
ngay 
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Thfr tv 
Thoi cac NQi dung cdng vi~c Don vj/ ca nhan tlnrc hi~n 
han bmrc 

So ky duyet 

87 - Lanh dao S& GTVT xem xet bao cao 
thfun dinh hf> SO', neu df>ng y thi ky 
Gi~y clurng nhan tham dinh thiet ke va 
h6 so thiet ke; Lanh dao S& 
- Neu khong cfip dS nghi neu roly do 01 ngay 
vao bao cao ket qua tham dinh. 
Chuyen vS 8.3.2. 

88 Hoan thien ket qua chuyen tra 8<) phan - Chuyen vien; 
TN&TKQ - 8<) phan van thu. 

89 Tra lai ket qua cho tb chirc/cong dan. Cong chirc 8<) phan 
Luu h6 so theo doi TN&TKQTTHC 
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II. LiNH vtr C DUONG THUY 

1. Thu tuc Cho y ki~n trong giai doan l~p d\f an d§u nr xay dung cdng trinh bao 
dam an ninh, qu6c Phong tren duong thuy nt}i dja dja phuong (lien thong v6i 
UBND tinh) 

Thrr ti}' NQi dung cdng vi~c l>O'D vj/ca nhan Thoi han 
cac burrc thuc hien 

T6ng thiri gian giai quy~t 10 ngay 
Ki~m tra, ti~p nhan hf> so va ban giao Can b9 ti~p nhan 

Buoc 1 
cho Phong chuyen mon giai quyet va tra ket qua 

Ti~p nhan hf> so tir can b9 ti~p nhan va Lanh dao Phong 
Yz ngay 

tra k~t qua QLKCHTGT 

Biroc 2 
Phan cong nhiem vu tham dinh hf> so Lanh dao Phong Yz ngay 
cho chuyen vien QLKCHTGT 
Cong chirc thu ly ho so co trach nhiem Cong chirc thu ly 

Btroc 3 ki~m tra, th.lm dinh hf> so va du thao 02 ngay 
hf> so van ban trinh Lanh dao phong 

Lanh dao Phong kiem tra, soat xet hf> so 
Lanh dao Phong 

Biroc 4 trinh Lanh dao Sa ky Bao cao k~t qua 01 ngay 
tham dinh trinh UBND tinh 

QLKCHTGT 

Lanh dao Sa soat xet ky Bao cao k~t 

Buoc 5 
qua tham dinh va du thao Van ban thoa Lanh dao Sa 

01 ngay 
thuan trinh UBND tinh chuyen d~n Van GTVT 
Phong UBND tinh 
Van Phong UBND tinh: chuyen vien 
xir ly hf> so, trinh lanh dao Van Phong 

Buoc 6 UBND tinh va Lanh dao UBND tinh Van Phong 
05 ngay 

xem xet ky van ban thoa thuan va UBND tinh 
chuyen k~t qua cho Sa GTVT va Trung 
tam phuc vu hanh chinh Cong tinh 
B9 phan ti~p nhan va tra ket qua Sa 

Biroc 7 
GTVT tai Trung tam phuc vu hanh Can b9 tiep nhan 
chinh cong tinh tra k~t qua giai quyet va tra k~t qua 
cho t6 chirc, cong dan theo quy dinh 
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2. Thu tuc Cho y ki~n trong giai doan l~p di}' an d§u tu xay dung cong 
trinh tren tuyen dmrng thiiy n(>i dja dja phmmg 

Thfr ti}' N9i dung cong vi~c Don vj/ca nhan Thoi han 
cac burrc thuc hi~n 

T6ng thoi gian giai quy~t 05 ngay 
Ki€m tra, tiep nhan h6 so va ban giao Can b<) ti€p nhan 

Buoc 1 
cho Phong chuyen mon giai quyet va tra k€t qua 

Yz ngay Ti€p nhan h6 SO' tu can bo tiep nhan va Lanh dao Phong 
tra k€t qua QLKCHTGT 

Bu6c2 Phan cong nhiern vu tham dinh h6 SO' Lanh dao Phong 
01 ngay cho chuyen vien QLKCHTGT 

Cong chirc thu ly ho SO' c6 trach nhiern 
Cong chirc thu ly Bu6c3 kiem tra, th§.m dinh h6 so va du thao 01 ngay 

h6 SO' van ban trinh Lanh dao phong 
Lanh dao Phong kiem tra, soat xet h6 SO' 

Lanh dao Phong Bu6c4 trinh Lanh dao S& ky phe duyet k€t qua 01 ngay 
giai quyet QLKCHTGT 

Buoc 5 Lanh dao S& soat xet ky phe duyet k€t 
Lanh dao S & 01 ngay qua giai quyet 

Cong chirc thu ly h6 SO' ti€p nhan k€t 

Bu6c6 qua chuyen van thu l~y s6, vao s6 phat Cong clnrc thu ly 
Yz ngay hanh van ban va chuyen k€t qua v~ b<) h6 SO' 

phan tiep nhan va tra k€t qua 

Biroc 7 Tra k€t qua giai quyet cho t6 chirc, cong Can bo ti€p nhan 
dan va tra ket qua 
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3. Thu tuc Chip thuan phuong an bao dam an toan giao thong d6i v6i thi cong 
cong trinh lien quan d~n duong thuy n(>i dja dja phuong 

Thfr tv N(>i dung cong vi~c Don vj/ca nhan Thoi han 
cac bmrc tlnrc hien 

T6ng thoi gian giai quy~t 05 ngay 
Ki~m tra, tiep nhan hf> so va ban giao Can be) ti€p nhan 

Buck 1 
cho Phong chuyen mon giai quyet va tra k€t qua 

Yz ngay 
Ti€p nhan hf> so tir can be) tiep nhan va Lanh dao Phong 
tra k€t qua QLKCHTGT 

Bu6c2 
Phan cong nhiem vu tham dinh hf> SO' Lanh dao Phong 

01 ngay 
cho chuyen vien QLKCHTGT 
Cong clnrc thu ly ho SO' c6 trach nhiem Cong chirc thu ly 

Btroc 3 ki~m tra, tharn dinh h6 SO' va du thao 01 ngay 
hf> SO' van ban trinh Lanh dao phong 

Lanh dao Phong ki~m tra, soat xet hf> so 
Lanh dao Phong Bu6c4 trinh Lanh dao Sa ky phe duyet k€t qua 01 ngay 

giai quyet 
QLKCHTGT 

Bu6c 5 
Lanh dao Sa soat xet ky phe duyet k€t 

Lanh dao Sa 01 ngay 
qua giai quyet 

Cong chirc thu ly hf> SO' tiep nhan k€t 

Bu6c6 
qua chuyen van thu lfry s6, vao s6 phat Cong clnrc thu ly Yz ngay 
hanh van ban va chuyen k€t qua v€ be) hf> SO' 

phan tiep nhan va tra k€t qua 

Buoc 7 
Tra ket qua giai quyet cho t6 clnrc, cong Can be) tiep nhan 
dan va tra k€t qua 
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4. Thu tuc Chftp thuin di~u chinh phuong an bao dam an toan giao thong dBi v6i 
thi Cong Cong trinh lien quan d~n duirng thuy n(>i dja dja plnrong 

Thrr tv N(>i dung cong vi~c Don vj/ca nhan Thoi han 
cac biroc thuc hi~n 

T6ng thoi gian giai quy~t 05 ngay 
Ki~m tra, ti€p nhan h6 so va ban giao Can b(> ti€p nhan 

Burrc 1 
cho Phong chuyen mon giai quyet va tra ket qua 

Yi ngay 
Ti€p nhan h6 so tir can b(> tiep nhan va Lanh dao Phong 
tra k€t qua QLKCHTGT 

Bu&c 2 Phan cong nhiem vu thfrm dinh h6 so Lanh dao Phong 
01 ngay 

cho chuyen vien QLKCHTGT 
Cong chirc thu ly ho SO' co trach nhiern Cong chirc thu ly Bu&c 3 kiem tra, tham dinh h6 so va du thao 01 ngay 

hf> SO' van ban trinh Lanh dao phong 
Lanh dao Phong ki~m tra, soat xet h6 so 

Lanh dao Phong Buoc 4 trinh Lanh dao So ky phe duyet k€t qua 01 ngay 
r QLKCHTGT 

giai quyet 

Bucc 5 
Lanh dao So soat xet ky phe duyet k€t 

Lanh dao So 01 ngay ' qua giai quyet 

Cong clnrc thu ly h6 SO' tiep nhan k€t 

Biroc 6 qua chuyen van thu l~y s6, vao s6 phat Cong chirc thu ly 
Yi ngay 

hanh van ban va chuyen k€t qua v~ b(> hf> SO' 

phan ti€p nhan va tra k€t qua 

Buoc 7 
Tra k€t qua giai quyet cho t6 chirc, cong Can b(> ti€p nhan 
dan va tra ket qua 
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5. Thu tuc Cong b6 han ch~ giao thong dtrong thiiy n<)i dia tren dtrimg thuy n<)i 
dia dia phuong (trir truong hop bao dam an ninh qu6c Phong trsn dtrimg thiiy 
n<)i dia dia phurrng) 

Thfr ti}' N<)i dung cong vifc l>O'D vifca nhan Thoi han 
cac burrc thuc hi~n 

T6ng thoi gian giai quy~t 05 ngay 
Ki€m tra, ti€p nhan h6 so va ban giao Can b(> ti€p nhan 

Btroc 1 
cho Phong chuyen mon giai quyet va tra k€t qua 

Yz ngay 
Ti€p nhan h6 so tir can b(> ti€p nhan va Lanh dao Phong 
tra k€t qua QLKCHTGT 

Bu6c2 Phan cong nhiem VV tham dinh h6 so Lanh dao Phong 
01 ngay cho chuyen vien QLKCHTGT 

Cong chirc thu ly ho so co trach nhiem 
Cong chirc thu ly Buoc 3 kiem tra, tham dinh h6 so va du thao 01 ngay 

h6 so van ban trinh Lanh dao phong 
Lanh dao Phong kiem tra, soat xet h6 so 

Lanh dao Phong Bu6c4 trinh Lanh dao S& ky phe duyet k€t qua Olngay 
' QLKCHTGT giai quyet 

Biroc 5 Lanh dao S& soat xet ky phe duyet k€t 
Lanh dao S& 01 ngay qua giai quyet 

Cong chirc thu ly h6 so ti€p nhan k€t 

Bu6c6 qua chuyen van thu l~y s6, vao s6 phat Cong clnrc thu ly 
Yz ngay hanh van ban va chuyen k€t qua v~ b(> h6 so 

phan ti€p nhan va tra k€t qua 

Bu6c 7 Tra k€t qua giai quyet cho t6 chirc, cong Can b(> tiep nhan 
dan va tra k€t qua 

90 



6. Thu tuc Cong b6 han ch~ giao thong duong thiiy nqi dja tren dmmg thiiy nqi 
dja dja phurmg va drrirng thiiy nqi dja chuyen dung n6i vrri dm:mg thuy nqi dja 
dja phuong trong truong hop t6 clnrc hoar dqng th~ thao, I~ hqi, di~n 
t~p tren drrirng thiiy nqi dja (trir truong hop bao dam an ninh qu6c Phong tren 
drrirng thiiy nqi dja dja phirong) 

Thrr ti}' Nqi dung cdng vi~c DO'Il vif ca nhan Thoi han 
cac burrc thirc hien 

T6ng thiri gian giai quy~t 05 ngay 
Ki€m tra, ti€p nhan h6 so va ban giao Can b<) tiep nhan 

Biroc 1 
cho Phong chuyen mon giai quyet va tra k€t qua 

Ti€p nhan h6 so tir can b<) ti€p nhan va 
Yz ngay 

Lanh dao Phong 
tra k€t qua QLKCHTGT 

Buoc 2 Phan cong nhiem vu tham dinh h6 SO' Lanh dao Phong 
01 ngay 

cho chuyen vien QLKCHTGT 
Cong chirc thu ly ho SO' co trach nhiem Cong clnrc thu ly Biroc 3 kiern tra, tham dinh h6 so va du thao 01 ngay 

hf> SO' van ban trinh Lanh dao phong 
Lanh dao Phong ki€m tra, soat xet h6 SO' 

Lanh dao Phong Bircc 4 trinh Lanh dao S& ky phe duyet k€t qua 01 ngay 
giai quyet 

QLKCHTGT 

Biroc 5 
Lanh dao S& soat xet ky phe duyet k€t 

Lanh dao S& 01 ngay 
qua giai quyet 

Cong chirc thu ly h6 sc ti€p nhan k€t 

Buoc 6 qua chuyen van thu l~y s6, vao s6 phat Cong clnrc thu ly Yz ngay 
hanh van ban va chuyen k€t qua v~ b9 hf> SO' 

phan tiep nhan va tra ket qua 

Buoc 7 
Tra k€t qua giai quyet cho t6 chtrc, cong Can b9 ti€p nhan 
dan va tra k€t qua 
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7. Thu tuc Cong b6 han ch~ giao thong chrong thiiy nqi dia tren dU'ong thiiy nqi 
dia dia phuong ( d6i voi truong hop bao dam an ninh, qu6c Phong tren dll'ong 
thiiy nqi dia dia phuxrng) 

Thfr ti}' Nqi dung cong vi~c DO'D vif ca nhan Thiri han 
cac burrc tlnrc hien 

T&ng thiri gian giai quy~t 10 ngay 
Ki€m tra, ti€p nhan h6 so va ban giao Can b9 ti€p nhan 

Biroc 1 
cho Phong chuyen mon giai quyet va tra k€t qua 

Yz ngay 
Ti€p nhan h6 so tir can b9 tiep nhan va Lanh dao Phong 
tra k€t qua QLKCHTGT 

Biroc 2 Phan cong nhiem vu tham dinh h6 so Lanh dao Phong Yz ngay 
cho chuyen vien QLKCHTGT 
Cong chirc thu ly ho SO' co trach nhiern Cong chirc thu ly Biroc 3 ki€m tra, thAm dinh h6 SO' va du thao 02 ngay 

h6 SO' van ban trinh Lanh dao phong 
Lanh dao Phong ki€m tra, soat xet h6 SO' 

Lanh dao Phong Buoc 4 trinh Lanh dao So ky Cong van dS nghi 01 ngay 
UBND tinh xem xet, cong bf> 

QLKCHTGT 

Lanh dao So soat xet ky Cong van dS 
Biroc 5 nghi va du thao Van ban cong bf> trinh Lanh dao So 

01 ngay 
UBND tinh chuyen d€n Van Phong GTVT 
UBND tinh 
Van Phong UBND tinh: chuyen vien 
xu ly h6 so, trinh lanh dao Van Phong 

Biroc 6 UBND tinh va Lanh dao UBND tinh Van Phong 
05 ngay 

xem xet ky van ban cong bf> va chuyen UBND tinh 
ket qua cho So GTVT va Trung tam 
phuc vu hanh chinh cong tinh 
89 phan ti€p nhan va tra k€t qua So 

Biroc 7 GTVT tai Trung tam phuc vu hanh Can b9 ti€p nhan Yz ngay 
chinh cong tinh tra ket qua giai quyet va tra k€t qua 
cho t6 chirc, cong dan theo quy dinh 
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8. Lua chon Nha diu nr thuc hi~n di}' an nao vet lu6ng drrimg thuy n9i dja, vimg 
mrtrc cang, b~n thuy n9i dja k~t hep t~n thu san pham tren tuyen drrcrng thiiy n9i 
dja dja phuong 

Thu ti}' N9i dung cong vi~c Don vif ca nhan Thcri han 
cac burrc tlnrc hien 

T6ng thm gian giai quy~t 10 ngay 
Ki~m tra, tiep nhan h6 so va ban giao Can bo tiep nhan 

Buck 1 
cho Phong chuyen mon giai quyet va tra k€t qua Yi ngay 
Ti€p nhan h6 SCY tu can b<) ti€p nhan va Lanh dao Phong 
tra k€t qua QLKCHTGT 

Bu6c2 
Phan cong nhiem vu tham dinh h6 SCY Lanh dao Phong Yi ngay 
cho chuyen vien QLKCHTGT 
Cong clnrc thu ly ho SCY co trach nhiem Cong chirc thu ly 

Bu6c3 kiem tra, tham dinh hf> SCY Va du thao 04 ngay 
hf> SCY van ban trinh Lanh dao phong 

Lanh dao Phong kiem tra, soat xet h6 SCY 
trinh Lanh dao Sa ky bao cao k€t qua 

Lanh dao Phong 
Bu6c4 tham dinh h6 so d€ xullt thirc hien du an 01 ngay 

giri Uy ban nhan dan clip tinh xem xet, 
QLKCHTGT 

chap thuan nha dftu tu thirc hien du an 
Lanh dao Sa soat xet ky bao cao k€t 
qua tham dinh h6 so d€ xullt thirc hien 

Lanh dao Sa Buoc 5 du an va du thao Quyet dinh chap thuan 01 ngay 
nha dftu tu trinh UBND tinh chuyen d€n 

GTVT 

Van Phong UBND tinh 
Van Phong UBND tinh: chuyen vien 
XU ly h6 SCY, trinh Ianh dao Van Phong 
UBND tinh va Lanh dao UBND tinh 
xem xet ky Quyet dinh chllp thuan nha Van Phong 

Bu6c6 dftu tu thirc hien du an, Truong hop 03 ngay 
khong chap thuan co van ban tra loi va 

UBND tinh 

neu ro ly do; chuyen k€t qua cho Sa 
GTVT va Trung tam phuc vu hanh 
chinh cong tinh 
B<) phan ti€p nhan va tra k€t qua Sa 

Biroc 7 
GTVT tai Trung tam phuc vu hanh Can b<) tiep nhan 
chinh cong tinh tra ket qua giai quyet va tra k~t qua 
cho t6 chirc, cong dan theo quy dinh 

93 



9. Dang ky plnrong ti?n I§n d§u d6i v6i phirong ti~n chua khai thac 

Thu t1}' 

Ngrroi thirc hi~n 
Thoi 

cac NQi dung cong vi~c 
h~n 

bmrc 

T6ng thoi gian giai quy~t 3 
ngay 

B(> phan mot cira Ki€m tra tinh hop I~ cac thanh 
Cong clnrc mot Yi Buoc 1 phan hf> SO', df>i chieu cac thanh phan hf> SO' phai 
cua ngay xu:it trinh; neu hf> so hop I~ thi tiep nhan hf> so va 

chuyen d€n phong Phap ch€ - An toan 

Bu6c2 
Phong Phap che - An toan nhan ho so, kiem tra 

Truong Phong thanh phan hf> SO' va chuyen cho chuyen vien XU 
ly 
- Tham dinh ho SO' ve thong tin cua phuong tien 
duce ghi tren Dan d~ nghi dang ky phuong tien 
thuy noi dia, ban ke khai di~u kien an toan cua 

01 phuong tien thuy n(>i dia d6i voi phuong tien 
Bu6c3 khong thuoc dien dang kiem; s6 hrong, kich Chuyen vien ngay 

thuoc anh chup phirong tien va bien lai nop I~ 
phi tnroc ba d6i voi phirong tien thuoc dien phai 
nop I~ phi tnroc ba 
- N€u hf> so hop l~ thi du thao Giay clnrng nhan 
dang ky va chuyen Truong phong kiem tra 

Bu6c4 Kiem tra ho SO', Giay clnrng nhan dang ky tnroc Truong Phong 
khi trinh Hinh dao Sa phu trach ky 01 

Biroc 5 Kiem tra ho SO', Giay clnrng nhan dang ky va ky Lanh dao Sa ngay 
ten 

Bu6c6 Dong dau Giay clnrng nhan dang ky, luu ho SO' va 
Chuyen vien Yi 

chuy€n Gi§y chung nh~n dang ky d€n b9 ph~n ngay 
mot cira 

Buac 7 B(> phan mot cira nhan Giay clnrng nhan dang ky Cong clnrc mot 
va tra cho t6 chirc, ca nhan cua 
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10. Dang ky phurrng tifn J§n d§u d6i voi phurrng tifn dang khai thac 

Thtr ti! 

N(H dung cong vifc Ngrroi thuc hifn 
Thoi 

cac h~n 
burro 

T6ng thoi gian giai quyet 
3 

ngay 

Be) phan mot cira Kiem tra tinh hop I~ cac thanh 
Cong chirc mot Yi 

Bu6c 1 phan hf> so, d6i chi€u cac thanh phan hf> so phai 
xuat trinh; neu hf> so hop I~ thi tiep nhan hf> so va cua ngay 

chuyen d€n phong Phap ch€ - An toan 

Bu6c2 
Phong Phap che - An toan nhan ho so, kiem tra 

Trnong Phong thanh phan hf> so va chuyen cho chuyen vien xir 
ly 
- Tham dinh ho so ve thong tin cua phirong tien 
duce ghi tren Dan de nghi dang ky phuong tien 
thuy noi dia, ban ke khai di€u kien an toan cua 

1 ngay phirong tien thuy n<)i dia d6i voi phuong tien 
Bu6c3 khong thuoc dien dang kiem; s6 hrong, kich Chuyen vien 

thuoc anh chup plurong tien va bien lai nop I~ 
phi truce ba d6i voi phuong tien thuoc dien phai 
nop I~ phi truce ba 
- N€u hf> so hop I~ thi du thao Giay clnrng nhan 
dang ky va chuyen Truong phong kiem tra 

Bu6c4 Kiem tra ho so, Giay chirng nhan dang ky tnroc Truong Phong 1 khi trinh Hinh dao Sa phu trach ky 
Buoc 5 Kiem tra ho so, Giay clurng nhan dang ky va ky Linh dao Sa ngay 

ten 

Bu6c6 
Dong dau Giay chirng nhan dang ky, luu ho so va 

Chuyen vien 
Yi 

chuy~n Gifty chung nh?n dang ky d€n be) ph?n ngay 
mot cira 

Buoc 7 
Be) phan mot cira nhan Gifry clnrng nhan dang ky Cong clnrc mot 
va tra cho t6 chirc, ca nhan cua 
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11. Dang ky 1,i phuong ti~n trong truong hQJ> plnrong ti~n thay d6i ten, tinh nang 
ky thu~t 
Th« tv 

Ngrroi thuc hi~n Thoi 
cac N{H dung cong vi~c 

h,n 
burrc 

T6ng thoi gian giai quyet 3 
ngay 

B9 phan mot cira Kiem tra tinh hop I~ cac thanh 
Cong chirc mot Yz Buoc 1 phan h6 SCY, d6i chieu cac thanh phan h6 SCY phai 

xuat trinh; neu h6 so hop I~ thi tiep nhan h6 so va cua ngay 
chuyen d€n phong Phan ch€ - An toan 

8u6c2 
Phong Phap ch€ - An toan nhan h6 SCY, kiem tra 

Truong Phong thanh phan h6 sc va chuyen cho chuyen vien xir 
ly 
- Th§.m dinh ho SCY ve thong tin cua phirong tien 
duoc ghi tren Dan d~ nghi dang ky phirong tien 
thuy n9i dia, ban ke khai di~u kien an toan cua 
plurong tien thuy n9i dia d6i voi phirong tien 1 ngay 

8u6c3 
khong thuoc dien dang kiem; s6 hrong, kich 

Chuyen vien thuoc anh chup phirong tien; bien lai nop I~ phi 
tnroc ba d6i voi phuong tien thuoc dien phai n9p 
I~ phi tnroc ba va gifry chirng nhan dang ky cua 
phirong tien da diroc cfrp 
- N€u h6 SCY hop I~ thi du thao Gifry clnrng nhan 
dang ky va chuyen Truong phong kiem tra 

8u6c4 Kiem tra ho SCY, Giay clnrng nhan dang ky tnroc Truong Phong 1 khi trinh Hinh dao So phu trach ky 
Buoc 5 Kiem tra ho so, Giay chimg nhan dang ky va ky Lanh dao So ngay 

ten 
89 phan mot cira Ki€m tra tinh hop I~ cac thanh 

Yz 8u6c6 phan h6 SCY, ~f>i chieu cac thanh phan h6 ~CY phai Chuyen vien 
xuat trinh; neu ho SCY hop l~ thi tiep nhan ho SCY va ngay 
chuyen den phong Phap che - An toan 

Biroc 7 89 phan mot cira nhan Giay clnrng nhan dang ky Cong clnrc mot 
va tra cho t6 chtrc, ca nhan cua 
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12. Dang ky l~i phirong tifn trong truong hop chuyen quy~n s& hfru phtrong tifn 
nhung khong thay d6i CO' quan dang ky plnrong tifn 
Thu tv 

N<}i dung cong vifc Ngmri thuc hifn 
Thoi 

cac h~n 
burrc 

T6ng thoi gian giai quy~t 
3 

ngay 

89 phan mot cira Kiem tra tinh hop I~ cac thanh Cong chirc mot Yz 
Buoc 1 phan hf> SO', d6i chi€u cac thanh phan hf> SO' phai 

xuat trinh; neu hf> so hop I~ thi ti€p nhan h6 so va cua ngay 

chuyen d€n phong Phan ch€ - An toan 

8u6c2 
Phong Phap ch€ - An toan nhan hf> so, kiem tra 

Truong Phong thanh phan hf> so va chuyen cho chuyen vien xir 
ly 
- Tham dinh ho SO' thong tin cua phirong tien 
duce ghi tren Dan d~ nghi dang ky phirong tien 
thuy n9i dia; s6 hrong, kich thuoc anh , chup 1 ngay 

Buoc 3 
phirong tien; bien lai nop I~ phi truce ba doi voi 

Chuyen vien phirong tien thuoc dien phai nop I~ phi tnroc ba 
va giay chirng nhan dang ky cua phuong tien da 
duce cftp 
- N~u hf> SO' hop I~ thi du thao Giay chirng nhan 
dang ky va chuyen Truong phong kiem tra 

8u6c4 Ki€m tra ho SO', Giay chirng nhan dang ky truce Truong Phong 1 khi trinh lanh dao S& phu trach ky 
ngay 

8u6c 5 Kiem tra ho SO', Giay clnrng nhan dang ky va ky Lanh dao S& 
ten 

Bu6c6 
Dong dau Giay clnrng nhan dang ky, luu ho SO' va 

Chuyen vien 
Yz 

chuy€n Gifty chung nh?n dang ky d~n b9 ph?n ngay 
mot cira 

Buoc 7 
89 phan mot cira nhan Giay clnrng nhan dang ky Cong chirc mot 
va tra cho tb clnrc, ca nhan cua 
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13. Dang ky lai phirong ti~n trong truong hep chuyen tir err quan dang ky khac 
sang co' quan dang ky plnrong ti~n thuy nqi dja 
Thu t1}' 

Ngtroi thuc hi~n Thoi 
cac Nqi dung cong vi~c 

h~n 
bmrc 

T6ng thoi gian giai quy~t 3 
ngay 

B(> phan mot cira Ki~m tra tinh hop l~ cac thanh 
Cong clnrc mot Yz Buoc 1 phan hf> SO', df>i chieu cac thanh phan hf> SO' phai 

xufrt trinh; n~u hf> so hop l~ thi ti~p nhan hf> so va cua ngay 
chuyen d~n phong Phap ch~ - An toan 

Bu6c2 
Phong Phap che - An toan nhan hf> so, kiem tra 

Truong Phong thanh phan hf> so va chuyen cho chuyen vien xir 
ly 
- Tham dinh ho SO' ve thong tin cua phirong tien 
diroc ghi tren Dan d~ nghi dang ky plnrong tien 
thuy n(>i dia, ban ke khai di~u kien an toan cua 
phirong tien thuy n(>i dia d6i voi phuong tien 1 ngay 

Buoc 3 
khong thuoc dien dang kiem; s6 hrong, kich 

Chuyen vien thuoc anh chup phirong tien; bien lai nop l~ phi 
tnroc ba d6i voi phirong tien thuoc dien phai nop 
l~ phi tnroc ba va gifry clnrng nhan x6a dang ky 
cua ca quan dang ky phirong tien tnroc do 
- N~u hf> SO' hop l~ thi du thao Giay chirng nhan 
dang ky va chuyen Truong phong kiem tra 

Bu6c4 Kiem tra ho SO', Gifry clnrng nhan dang ky tnroc Truong Phong 1 khi trinh Hinh dao So phu trach ky 
ngay Bu6c5 Kiem tra ho SO', Giay chirng nhan dang ky va ky Lanh dao So 

ten 

Bu6c6 Dong dfru Gifry chirng nhan dang ky, hru ho SO' va 
Chuyen vien Yz 

chuy~n Gifry chung nh?n dang ky d~n b(> ph?n ngay 
mot cira 

Biroc 7 B(> phan mot cira nhan Giay clnrng nhan dang ky Cong chirc mot 
va tra cho t6 chirc, ca nhan cua 

98 



14. Dang ky l~i phurrng ti~n trong truong hQ'P chuyen quyen sO' hiru phuong ti~n 
d6ng thoi thay d6i co quan dang ky phurrng ti~n 
Thtr tv 

N(H dung cong vi~c Ngrrcri thuc hi~n 
Thcri 

cac h~n 
burrc 

T6ng thot gian giai quy~t 
3 

ngay 

Be) phan mot cira Kiem tra tinh hop I~ cac thanh Cong chirc mot Yi 
Bu6c 1 phan h6 SO', df>i chieu cac thanh phan h6 SO' phai 

xullt trinh; neu h6 so hop I~ thi tiep nhan h6 so va cua ngay 

chuyen d€n phong Phap ch€ - An toan 

Bu6c2 
Phong Phap ch€ - An toan nhan ho so, kiem tra 

Truong Phong thanh phan h6 SO' va chuyen cho chuyen vien XU 
ly 
- Tham dinh ho SO' ve thong tin cua phuong tien 
duce ghi tren Don d~ nghi dang ky phuong tien 
thuy n(>i dia; s6 hrong, kich thuoc anh chup 1 ngay 

Bu6c 3 
phirong tien; bien lai nop I~ phi tnroc ba d6i voi 

Chuyen vien phirong tien thuoc dien phai nop I~ phi truce ba 
Va h6 SO' gf>c con dllu niem phong cua CO' quan 
dang ky tnroc d6 
- N€u h6 SO' hop I~ thi du thao Gilly chirng nhan 
dang ky va chuyen Truong phong kiem tra 

Bu6c4 Kiem tra ho SO', Giay clnrng nhan dang ky tnroc Truong Phong 1 
khi trinh Hinh dao Sa phu trach ky 

Bu6c 5 Kiem tra h6 SO', Giay chirng nhan dang ky va ky Lanh dao Sa ngay 

ten 

Bu6c6 
Dong dau Giay chirng nhan dang ky, hru ho SO' va 

Chuyen vien 
Yi 

chuyen Gilly chung nh~n dang ky d€n be) ph~n ngay 
mot cira 

Bu&c 7 
Be) phan mot cira nhan Giay chirng nhan dang ky Cong chirc mot 
va tra cho t6 clurc, ca nhan cua 
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15. Dang ky l~i phuong ti~n trong truong hop chii phuong ti~n thay d6i tru srr 
hoijc noi dang ky h<} khju thufrng tru cua chii phurrng ti~n sang dO'D vi hanh 
chinh c§p tinh khac 

Thfr tv 
Ngmri thuc hi~n 

Thoi 
cac N<}i dung cdng vi~c 

h~n 
burrc 

T6ng thei gian giai quyet 3 
ngay 

89 phan mot cira Kiem tra tinh hop I~ cac thanh 
Cong clnrc mot Yi Buoc 1 phan hf> SO', d6i chieu cac thanh phan hf> SO' phai 

xuat trinh; n€u h6 so hop I~ thi ti€p nhan h6 so va cua ngay 
chuyen d€n phong Phap ch€ - An toan 

8u&c2 Phong Phap che - An toan nh?n ho SO', kiem tra 
Truong Phong thanh phdn h6 so va chuyen cho chuyen vien xtr 

ly 
- Thfim dinh ho SO' ve thong tin cua phirong tien 
duce ghi tren Dan d€ nghi dang ky phirong tien 1 ngay 

8u&c3 
thuy n(>i dia; s6 hrong, kich thiroc anh chup 

Chuyen vien phuong tien; h6 so g6c con dilu niem phong cua 
ca quan dang ky plnrong tien tnroc do 
- N€u h6 SO' hop I~ thi du thao Giay clnrng nhan 
dang ky va chuyen Truong phong ki€m tra 

8u&c4 Kiem tra ho SO', Giay clnrng nhan dang ky tnroc Truong Phong 1 khi trinh Hinh dao S& phu trach ky 
Buoc 5 Ki€m tra ho SO', Giay chirng nhan dang ky va ky Lanh dao S& ngay 

ten 

8u&c6 Dong d~u Giay chirng nhan dang ky, hru ho SO' va Chuyen vien 
Yi 

chuy€n Giily chung nh?n dang ky d€n b9 ph?n ngay 
mot cira 

Buoc 7 89 phan m9t cira nhan Giay clnrng nhan dang ky Cong chirc mot 
va tra cho t6 chirc, ca nhan cua 
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16. Cip lai giiy chung nhin dang ky phirong ti~n thuy n{>i dja b] hong, mit 

Thtr nr 

N{>i dung cong vi~c 
Thoi 

Nguoi thtrc hien I h . . ~n cac 
bmrc 

T6ng thoi gian giai quy~t 

B9 phan mot cira Kiem tra tinh hop I~ cac thanh c A hu A 
I h ;.. h;.. d:.. h.:. r h' h h;.. h;.. h?·J ong c ire mot Buoc 1 p ~n o so, r 01 ~ reu cac t an p an o ~a p ai ? · 
xuat trinh; neu ho SO' hop I~ thi tiep nhan ho SO' va cua 
chuyen d€n phong Phap ch€ - An toan 

Buoc 2 I Phong Phap ,che - An to~n nhan ho SO', kiem tra I Truong Phong 
thanh phan ho SO' va chuyen cho chuyen vien XU ly 
- Thfrm dinh ho so v€ thong tin cua phuong tien 
duce ghi tren Dan d€ nghi dang ky phirong tien 
thuy noi dia; s6 hrong, kich thuoc anh chup 

Bu6c 3 I phuong tien; gifry c~ung, nhan dang ky c~a I Chuyen vien 
phuong tien da duce cap doi voi tnrong hop giay 
clnrng nhan dang ky phuong tien bi hong 
- N€u h6 so hop I~ thi du thao Giay chirng nhan 
dang ky va chuyen Truong phong kiem tra 

Biroc 41 Kiem tra ho SO', Giay chirng nhan dang ky tnroc I Truong Phong 
khi trinh lanh dao So phv trach ky 

Bu6c 5 I Kiem tra h6 SO', Gifry clnrng nhan dang ky va ky I Lanh dao So 
ten 

r 

6 
Dong dau Giay chirng nhan dang ky, luu ho SO' va Ch A . A 

Biroc I h ; 0.:. hu hA d~ k'd:. bA hA Atl uyen vien c uyen iay c ung n an ang y en Q p an mo 
cua 

, 
7 

I B9 phan mot cira nhan Giay chirng nhan dang ky I Cong clnrc mot 
Buoc , ? h t; hr , hA va tra c o o c ire, ca n an cira 

(3 
ngay) 

Yz 
ngay 

1 
ngay 

1 
ngay 

Yz 
ngay 
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17. Xoa dang ky phuong ti~n thiiy n<)i dja 
Thu tu 

Nguiri tlnrc hi~n Thiri 
cac N{>i dung cong vi~c 

h~n 
burrc 

T6ng thiri gian giai quyet 3 
ngay 

89 phan mot cira Kiem tra tinh hop l~ cac thanh 
Cong chirc m9t Yi Buoc 1 phan h6 S<Y, d6i chieu cac thanh phan h6 S<Y phai 
cua ngay xufrt trinh; neu h6 sc hop l~ thi tiep nhan h6 so va 

chuyen den phong Phap ch€ - An toan 

8u6c2 
Phong Phap che - An toan nhan ho so, kiem tra 

Truong Phong thanh phan h6 S<Y va chuyen cho chuyen vien XU 
ly 
- Tham dinh ho S(Y ve thong tin cua plnrong ticn 

1 ngay duoc ghi tren Dan d€ nghi x6a dang ky phuong 
8u6c3 tien thuy n9i dia va gi~y clnrng nhan dang ky cua Chuyen vien 

plurong tien da duce dip 
- N€u h6 so hop l~ thi du thao Giay clnrng nhan 
x6a dang ky va chuyen Truong phong kiem tra 

8u6c4 Kiem tra ho S<Y, Giay clnrng nhan x6a dang ky Truong Phong 1 tnroc khi trinh lanh dao Sa phu trach ky 
ngay 8u6c 5 Kiem tra ho S<Y, Giay clnrng nhan x6a dang ky va Lanh dao Sa 

ky ten 

8u6c6 
Dong dau Giay clnrng nhan x6a dang ky, hru ho 

Chuyen vien 
Yi 

so x6a dang ky, niem phong h6 so g6c va chuyen ngay 
d€n b9 phan mot cira 

Buoc 7 
89 phan mot cira nhan Giay chirng nhan x6a dang Cong chirc mot 
ky, h6 S<Y g6c da niem phong Va tra cho t6 chirc, cua 
ca nhan 

102 



18. cjp Gijy phep hoat d<)ng b~n thiiy n<)i dja 

Thu hr 

N<)i dung cong vi~c Ngrroi thjrc hi~n 
Thoi 

cac h~n 
buoc 

T6ng thoi gian giai quyet 
5 

ngay 

Biroc 1 
89 phan mot cira kiem tra tinh hop l~ cac thanh Cong chirc mot Yz 
phan h6 so, neu h6 so hop l~ thi tiep nhan va cua ngay 
chuyen h6 so d€n phong Phap ch€ - An toan 

Biroc 2 
Phong Phap che - An toan nhan h6 so, kiem tra 

Truong Phong thanh phan h6 so va chuyen cho chuyen vien xir 
ly 
- Thilm dinh h6 so v~ thong tin ghi tren Dan d~ 
nghi d.p gifry phep hoat dong ben thuy n9i dia; 
h6 so thiet k€ ky thuat hoac bao cao kinh t€ - ky 
thuat d~u tu xay d1,111g duce duyet; h6 so hoan 
cong; bien ban nghiem thu cong trinh; ban sao 

2 ngay gifry clurng nhan an toan ky thuat va bao v~ moi 
Buoc 3 t1:1011& cua phao nf>i n€u su dung pha? nf>i la,m Chuyen vien 

cau hen; van ban cua ca quan co tham quyen 
chap thuan cho sir dung tarn thoi d6i voi tnrong 
hop ben nam trong hanh lang bao v~ cac cong 
trinh theo quy dinh cua phap luat chuyen nganh 
- N€u h6 so hop l~ thi du thao Gidy phep hoat 
d9ng ben thuy noi dia va chuyen Truong phong 
kiem tra 

Buoc 4 
Kiem tra ho so va Giay phep hoat dong hen thuy 

Truong Phong 
1 

n9i dia hoac truce khi trinh lanh dao So phu trach ngay 
ky 

Buoc 5 
Ki~m tra h6 so va Giay phep hoat dong ben thuy 

Lanh dao So 1 
n9i dia va ky ten ngay 

Buac 6 
Dong dau Giay phep hoat dong hen thuy noi dia, 

Chuyen vien 
Yz 

luu h6 so va chuyen Gifiy phep hoat dong d€n b9 ngay 
phan mot cira 

8u6'c 7 
89 phan mot cira nhan Giay phep hoat dong ben Cong chirc mot 
thuy n9i dia va tra cho tf> clnrc, ca nhan cua 
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19. Cip lai Giiy phep hoat d(>ng b~n thuy n(>i dia (Truong hop Gidy phep hoat 
dong hit hieu luc; thay tf6i chu SO' hiiu; thay tf6i vung tfdt, vung nU<YC, Cong dung CUa 
bin) 

Thu hr 

Ngrroi thuc hi~n 
Thoi 

cac N(>i dung cong vi~c 
h~n 

bmrc 

T6ng thoi gian giai quyet 
3 

ngay 

Buoc 1 
B(> phan mot cira kiem tra tinh hop l~ cac thanh Cong clnrc mot Yi 
phan h6 so, neu h6 so hop l~ thi tiep nhan va ci'ra ngay 
chuyen h6 so den phong Phap che - An toan 

Bu&c2 
Phong Phap che - An toan nhan ho so, kiem tra 

Truong Phong thanh phan h6 so va chuyen cho chuyen vien xir 
ly 
- Tham dinh ho so ve thong tin ghi tren Don de 
nghi c.ip gi.ly phep hoat dong ben thuy noi dia; 
van ban hop phap v~ chuyen nlnrong ben va h6 1 ngay 

Biroc 3 
so lien quan den viec ban giao chu so hiru d6i 

Chuyen vien voi ben CO SlJ thay df>i chu SO htru ben hoac van 
ban hop phap v~ phan chia hoac sap nhap 
- Neu h6 so hop l~ thi du thao Giay phep hoat 
dong ben thuy noi dia va chuyen Truong phong 
kiem tra 

Bu6c4 
Kiem tra ho so va Giay phep hoat dong ben thuy 

Truong Phong noi dia hoac tnroc khi trinh Hinh dao S& phu trach 1 
ky ngay 

Biroc 5 Ki€m tra h6 so va Giay phep hoat dong ben thuy Lanh dao S& 
n(>i dia va ky ten 

Bu6c6 Dong dau Giay phep hoat dong hen thuy noi dia, 
Chuyen vien 

Yi 
hru h6 so va chuyen Gi.ly phep hoat dong den b9 ngay 
phan m(>t cira 

Buoc 7 B9 phan mot cira nhan Giay phep hoat dong ben Cong clnrc mot 
thuy n(>i dia va tra cho tf> clnrc, ca nhan ci'ra 

104 



20. Cftp l~i Gifty phep hoat d9ng b~n thuy n9i dja (Truong hop thay d<5i vung adt, 
vung nuac, cong dung cua bin) 

Thu tu 

N9i dung cong vi~c Nguot thuc hi~n 
Thoi 

cac h~n 
burrc 

T6ng thoi gian giai quyet 
3 

ngay 

Bmk 1 
B9 phan mot cira kiem tra tinh hop I~ cac thanh Cong chirc mot Yz 
phan h6 so, neu h6 so hop I~ thi ti€p nhan va cua ngay 
chuyen h6 so d€n phong Phap ch€ - An toan 

Buck 2 
Phong Phap che - An toan nhan ho so, kiem tra 

Truong Phong thanh phan h6 so va chuyen cho chuyen vien xir 
ly 
- Tham dinh ho so ve thong tin ghi tren Dan de 
nghi dp gifty phep hoat dong ben thuy n9i dia; 

1 ngay ban sao clurng thuc giay ta chirng minh cac noi 
Buoc 3 dung thay ,df>i, vs vinw nuoc, vimg? dftt, cong Chuyen vien 

dung CUa ben doi VO'i ben CO sir thay doi 
- N€u h6 so hop I~ thi du thao Giay phep hoat 
dong ben thuy n9i dia va chuyen Truong phong 
ki~m tra 

Bu6c4 
Ki~m tra h6 so va Gifiy phep heat d9ng ben thuy 

Truong Phong noi dia hoac tnroc khi trinh Hinh dao Sa phu trach 1 
ky ngay 

Bu6c5 Kiem tra ho so va Giay phep hoat dong ben thuy Lanh dao sa 
n9i dia va ky ten 

Bu6c6 
Dong dau Giay phep hoat dong ben thuy n9i dia, 

Chuyen vien 
Yz 

hru h6 so va chuyen Giay phep hoat dong d€n b9 ngay 
phan mot cira 

Buoc 7 
B9 phan mot cira nhan Giay phep hoat dong ben Cong chirc mot 
thuy n9i dia va tra cho tf> chirc, ca nhan cua 
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21. Cong b6 hoat dqng cang thuy nqi dja khdng ti~p nh~n phirong ti~n thuy nmrc 
ngoai 

Thtr nr 

Nguiri tlnrc hi~n 
Thiri 

cac Nqi dung cong vi~c 
h~n 

burrc 

T&ng thoi gian giai quy~t 5 
ngay 

89 phan mot cira kiem tra tinh hop l~ cac thanh Cong chirc mot Yi Btroc I phan h6 so, neu h6 so hop l~ thi ti~p nhan h6 so cua ngay 
va chuyen phong Phap che - An toan 
Phong Phap che - An toan nhan ho so, kiem tra 

Truong Phong Yi Bu6c2 thanh phan h6 so va chuyen cho chuyen vien XU ngay 
ly 
- Tham dinh ho so ve thong tin ghi tren Dan de 
nghi cong b6 cang thuy n9i dia; n9i dung ban sao 
clnrng thirc quy~t dinh d:iu tu xay dung cang cua 
c~p co tham quyen theo quy dinh cua phap luat 
v€ d:iu; h6 so thiet k~ ky thuat duce duyet; h6 so 

1,5 Bu6c3 h?an cong; hien ban nghiem thu c~ng trinh; hinh Chuyen vien 
ngay do vung mroc cua cang; ban sao giay clnrng nhan 

an toan ky thuat va bao v~ moi tnrong cua phao 
n6i, neu su dung phao n6i thay cho cau tau 
- N~u h6 so hop l~ thi du thao Quyet dinh cong b6 
hoat dong cang thuy noi dia va chuyen Truong 
phong kiem tra 

Bu6c4 Kiem tra h6 so, Quyet dinh cong bo hoat dong 
Truong Phong I 

cang thuy n9i dia truce khi trinh Hinh dao S& phu ngay 
trach ky 

Biroc 5 Kiem tra ho so, Quyet dinh cong bo hoat dong 
Lanh dao S& I 

cang thuy n9i dia va ky ten ngay 

Bu6c6 Dong dau Quyet dinh cong bo hoat dong cang Chuyen vien Yi 
thuy n9i dia, hru hf> SCY Va chuyen d~n b9 phan ngay 
m9t cira 

Buoc 7 89 phan mot cira nhan Quyet dinh cong bo hoat Cong chirc mot 
dong cang thuy n9i dia va tra cho t6 clnrc, ca nhan cua 
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22. Cong b6 lai ding thiiy n<)i dja khong ti~p nh~n phurrng ti~n thuy nurrc ngoai 
(Truong hop Quyet dinh cong b6 hit hieu lice; thay a6i chu SO' hiiu, thay aJi kit cdu 
c6ng trinh cang, vung nutrc hodc thay a6i c6ng dung cua cang) 
Thrr ttr 

N<)i dung cong vi~c Ngrroi thuc hi~n 
Thoi 

cac h~n 
bmrc 

T6ng thot gian giai quy~t 
3 

ngay 

Biroc 1 
Be) phan mot cira kiem tra tinh hop I~ cac thanh Cong chirc mot Yz 
ph.ln hf> SO', neu hf> SO' hop l~ thi tiep nhan hf> SO' cua ngay 
va chuyen phong Phap che - An toan 

Bu6c2 
Phong Phap che - An toan nhan ho SO', kiem tra 

Truong Phong thanh phan h6 SO' va chuyen cho chuyen vien XU 
ly 

- Th§.m dinh h6 so v€ thong tin ghi tren Dan d€ 
nghi cong b6 cang thuy nt)i dia; noi dung van 
ban hop phap v€ chuyen nhuong cang va hf> SO' 1 ngay 

Buoc 3 lien quan den viec ban giao chu so hiru d6i voi Chuyen vien 
cang thay d6i chu SO htru hO?C van ban hop phap 
v€ phan chia hO?C sap nhap 
- Neu h6 SO' hop I~ thi du thao Quyet dinh cong b6 
heat dong cang thuy noi dia va chuyen Truong 
phong ki€m tra 

Bu6c4 
Kiem tra ho SO', Quyet dinh cong ho hoat dong 

Truong Phong cang thuy nt)i dia truce khi trinh lanh dao So phu 1 
trach ky ngay 

Buoc 5 Kiem tra hf> SO', Quyet dinh cong bo hoat dong Lanh dao So 
cang thuy nt)i dia va ky ten 

Buoc 6 
Dong dfru Quyet dinh cong b6 hoat dong cang 

Chuyen vien 
Yz 

thuy noi dia, hru hf> SO' va chuyen Quyet dinh ngay 
cong b6 den be) phan mot cira 

Buoc 7 
Be) phan mot cira nhan Quyet dinh cong b6 hoat Cong chirc mot 
dong cang thuy nt)i dia va tra cho t6 chirc, ca nhan cua 
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23. Cong b6 lai hoat d{>ng cang thuy n{>i dja khong ti~p nh~n phirong ti~n thuy 
DU'O'C ngoai (Truong hop adu tu xay dung ma rong hoac ruing cao kha ndng thong 
qua) 

Thu tu 

Nguoi tlnrc hi~n 
Thoi 

cac N{>i dung cong vi~c 
h~n 

bmrc 

T6ng thoi gian giai quy~t 3 
ngay 

B9 phan mot cira ki~m tra tinh hop I~ cac thanh Cong chirc mot Yz Buoc 1 phan h6 so, neu h6 so hop I~ thi ti€p nhan h6 so 
va chuyen phong Phap ch€ - An toan cua ngay 

Bu6c2 
Phong Phap che - An toan nhan ho so, ki~m tra 
thanh phan h6 so va chuyen cho chuyen vien xu Truong Phong 
ly 
- Tham dinh ho SO' ve thong tin ghi tren Dan de 
nghi cong b6 cang thuy n9i dia; ban sao clnrng 

1 ngay tlnrc gifry ta chirng minh cac n9i dung thay df>i 
Buoc 3 d6i voi cang co sir thay d6i v~ k€t cfru cong trinh Chuyen vien cang, vung rnroc, vung dfrt, cong dung cua cang 

- N€u h6 SO' hop I~ thi du thao Quyet dinh cong b6 
hoat dong cang thuy n9i dia va chuyen Truong 
phong kiem tra 

Bu6c4 
Kiem tra ho SO', Quyet dinh cong bo hoat dong 
cang thuy noi dia tnroc khi trinh Hinh dao Sa phu Truong Phong 1 
trach ky ngay 

Biroc 5 Kiem tra ho SO', Quyet dinh cong bo hoat dong Lanh dao Sa cang thuy n9i dia va ky ten 

Buoc 6 
Dong dau Quyet dinh cong bo hoat dong cang Yz 
thuy n9i dia, luu h6 so va chuyen Quyet dinh Chuyen vien ngay 
cong b6 d€n b9 phan mot cira 

Burrc 7 B9 phan mot cira nhan Quyet dinh cong bo hoat Cong clnrc mot 
dong cang thuy n9i dia va tra cho to chirc, ca nhan cua 
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24. Phf duy~t quy trinh vin hanh, khai thac b~n pha, b~n khach ngang song sir 
dung pha m{>t hroi cho hanh khach va o to 

Thrr hr Thoi 
N{>i dung cong vi~c Ngrroi thtrc hi~n 

cac bmrc han 

T6ng thiri gian giai quy~t 15 ngay 

Buoc 1 
B9 phan mot cira kiem tra tinh hop l~ cac thanh Cong clurc mot 
phan h6 so, neu h6 so hop l~ thi ti€p nhan h6 sc Yi ngay 
va chuyen phong Phap ch€ - An toan 

cua 

Bu6c2 Phong Phap che - An toan nhan ho so, kiem tra Truong Phong 2ngay 
thanh phan h6 so, chuyen cho chuyen vien xu ly 
- Tham dinh ho SO' ve thong tin ghi tren Dan de 
nghi phe duyet quy trinh van hanh, khai thac 
ben; ban sao co chirng thuc cac giay ta: Giay 
c§.p phep ho~t d9ng cua b€n do ca quan nha 
mroc co tham quyen c§.p con hieu lire, gi§.y 
chirng nhan dang ky phirong tien thuy noi dia, 
gi§.y chirng nhan an toan ky thuat va bao v~ moi 
tnrong cua phirong tien thuy n9i dia con hieu 
lire; du thao Quy trinh v~n hanh, khai thac; cac 

Bu6c3 
tai lieu khac lien quan (neu co) 
- Ph6i hop voi chu b€n khach ngang song ki€m Chuyen vien 8 ngay 
tra tlnrc dia v€ ben, duong len xuong ben, cong 
tac bao dam an toan trong qua trinh van hanh, 
khai thac; ket qua kiem tra l~p thanh van ban, 
chu b€n cung ky xac nhan bien ban kiem tra 
- N€u h6 so hop l~ va ket qua kiem tra thuc t€ 
phu hop voi quy trinh van hanh duce chu b€n l~p 
thi du thao Quyet dinh phe duyet quy trinh van 
hanh, khai thac ben SU dung pha mot hroi cha 
hanh khach va 6 to chuyen Truong phong kiem 
tra 

Bu6c4 
Kiem tra ho SO', Quyet dinh phe duyet quy trinh 
van hanh, khai thac ben tnroc khi trinh Hinh dao Truong Phong 2 ngay 
Sa phu trach ky 

Bu6c 5 Kiem tra ho SO', Quyet dinh phe duyet quy trinh Lanh dao Sa 2 ngay 
van hanh, khai thac ben va ky ten 
Uong dau Quyet dinh phe duyet quy trinh v~n 

Bu6c6 hanh, khai thac ben SU dung pha mot hrci cha Chuyen vien Yi ngay 
hanh khach Va O to; luu h6 SO' Va chuyen Quyet 
dinh d€n b9 phan mot cira 
B9 phan met cira nhan Quyet dinh phe duyet quy 

Buoc 7 trinh van hanh, khai thac ben sfr dung pha mot Cong clnrc mot 
hroi cha hanh khach va O to va tra cho t6 chirc, cua 
ca nhan 
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25. Phe duyet di~u chinh quy trinh v~n hanh, khai thac b~n pha, b~n khach 
ngang song sir dung pha m(>t lrroi chrr hanh khach va o to (Dbi voi bin pha, bin 
khacli ngang song ail c6 quyet dinh phe duyet nhung trong qua trinh khai thdc phdt 
sinh cac yiu t6 bdt hop ly, anti huong ain an toan khai thdc cdn phai aiiu chinh) 

Thrr tu 
N<)i dung cdng vi~c Nguoi thuc hi~n 

Thoi 
cac burrc han 

T6ng thoi gian giai quy~t 15 ngay 

Bu6'c 1 
B9 phan mot cira kiem tra tinh hop l~ cac thanh Cong clnrc mot 
phan h6 so, n€u h6 so hop l~ thi ti€p nhan h6 so Yz ngay 
va chuyen phong Phap ch€ - An toan cua 

Biroc 2 
Phong Phap che - An toan nhan ho so, kiem tra 
thanh phan h6 so va chuyen cho chuyen vien xir Truong Phong 2ngay 
ly 
- Tham dinh ho so ve thong tin ghi tren Dan de 
nghi phe duyet quy trinh van hanh, khai thac 
ben; gifry ta lien quan d€n cac y€u t6 lien quan 
d€n viec di€u chinh quy trinh van hanh, khai 
thac 
- Ph6i hop voi chu b€n khach ngang song ki€m 
tra thuc dia tai ben v€ cac yeu t6 lien quan d€n 

Biroc 3 viec di€u chinh; k€t qua ki€m tra l~p thanh van Chuyen vien 8 ngay 
ban, chu b€n cung ky xac nhan bien ban ki€m 
tra 
- Neu h6 SO' hop l~ va k€t qua kiem tra tlnrc t€ 
phu hop voi quy trinh van hanh duoc chu b€n lap 
thi du thao Quyet dinh phe duyet quy trinh v~n 
hanh, khai thac ben SU dung pha mot luai cha 
hanh khach va o to chuyen Truong phong ki€m 
tra 
Ki€m tra h6 so, Quyet dinh phe duyet quy trinh 

Buoc 4 v~n hanh, khai thac ben su dung pha mot hroi Truong Phong 2ngay 
cha hanh khach va o to tnroc khi trinh Hinh dao 
Sa phu trach ky 

Buoc 5 
Kiem tra ho SO', Quyet dinh phe duyet quy trinh 
v~n hanh, khai thac ben su dung pha mot luoi Lanh dao Sa 2 ngay 
cha hanh khach va o to va ky ten 
Dong dau Quyet dinh phe duyet quy trinh v~n 

Buoc 6 hanh, khai thac ben SU dung pha m9t luoi cha Chuyen vien Yz ngay 
hanh khach Va Oto; luu hf> SO' Va chuyen Quyet 
dinh d€n b9 phan mot cira 
B9 phan mot cira nhan Quyet dinh phe duyet quy 

Biroc 7 trinh v~n hanh, khai thac ben sir dung pha mot Cong chirc mot 
lu5'i cha hanh khach va O to va tra cho t6 chirc, cua 
ca nhan 
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26. Chsp thujn chii truong xay dung b~n thuy n{>i dja (TTCH lien thong voi b€n 
tren tuyen dirong thuy noi dia quoc gia) 

Thu tu 
Thoi 
h~n 

N{>i dung cong vi~c Ngmri thuc hi~n 

7 ngay 

cac 
burrc 

T6ng thiri gian giai quy~t 

I CO' quan chii tri: Sfr Giao thong vjn tai 5 ngay 

, 
1 
BQ, ph~p mot ~ua kiem tra tinh h9J? l~ cac t~anh I Cong chirc mot 

Buoc l phan ho SO', neu ho SO' hop l~ thi tiep nhan ho SO' cira 
va chuyen phong Phap ch€ - An toan 

Yi ngay 

r Phong Phap che - An toan nhan h6 so, kiem tra . , 
Biroc 21 hanh h;.. h;.. , h ; h h A 'A • [Truong Phong t a p an o so va c uyen c o c uyen vien xir 

ly 
- Tham dinh ho sc thong tin ghi tren Dan de nghi 
v~ chap thuan chu tnrong xay dung ben thuy n9i 
dia; ban ve so d6, binh d6 vung dfrt, vung mroc 
tnroc b€n 

Biroc 3 I- N€u h6 SO' hop l~ thi du thao van ban l~y y ki€n I Chuyen vien 
Chi C\JC Duong thuy n9i dia Phia Bae trong 
tnrong hop b€n thuy n9i dia nam tren tuyen duong 
thuy n9i dia quoc gia; van ban lfry y kien Uy ban 
nhan dan cfrp xa noi ma ben neu la ben khach 
ngang song va chuy~n Truong phong kiem tra 

1 ngay 

Buoc 41 Kiem tra ho SO', van ban lay y kien tnroc khi trinh I Truong Phong 
lanh dao So ph\l trach ky 

Buoc 5 I Ki~m tra h6 SO', van ban lfry y ki€n va ky ten I Lanh dao So 
1 ngay 

Buoc 6 
Dong dau va giri van ban lay y kien den Chi C\JC A • A 

Duong thuy n9i dia phia B~c hoac Uy ban nhan I Chuyen vien 
dan cfr_2 xa 

Yi ngay 

II 
CO' quan ph6i hop: Chi C\JC Quan ly duong 
thiiy n{>i dja phia Bic 

2 ngay 

Chi C\JC Duong thuy n9i dia phia Bae hoac Uy ban Chi C\lC Duong 
Buoc 7 I nhan dan cfrp xa cho y ~i€n bang van ban d6~ voi th~y noi dia phia I 2 ngay 

chu tnrong xay dung ben thuy n9i dia giri ve So Bae hoac UBND 
' cap xa Giao thong v~n tai 

Nhan van ban cho y kien cua Chi C\}C Duong thuy 
noi dia Phia B~c hoac Uy ban nhan dan d.p xa, 

Buoc 8 lneu van ban cho y kien nhfrt tri thi du thao van I Chuyen vien 
ban chap thuan chu tnrong xay dung ben thuy noi 
dia va chuyen Truong phong kiem tra 

Yi ngay 
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Kiem tra van ban cho y kien cua Chi eve Duong 
Bu6c9 thuy rn)i dia Phia Bile hoac Uy ban nhan dan cfip Truong Phong 

' r 

xa, van ban chap thuan chu truong xay dung ben 1 ngay 
thuy rn)i dia tnroc khi trinh Ianh dao S& ky 

Buoc 10 Kiem tra ho so, van ban chap thuan chu truong Lanh dao S& 
xay dung ben thuy noi dia va ky ten 
Dong dau van ban chap thuan chu truong xay 

Buoc 11 dung b~n thuy noi dia, luu h6 so va chuyen van Chuyen vien Yi ngay 

ban chap thuan d~n b(> phan mot cira 
B(> phan mot cira nhan van ban chap thuan chu Cong chirc mot Buoc 12 truong xay dung b~n thuy n(>i dia va tra cho t6 cua 
chirc, ca nhan 
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27. Chip thuin chii truong xay dung cang thiiy nqi dja 

Thrr nr 
Nqi dung cong vi?c Ngrroi thuc hi?n Thoi han 

cac burrc 

I CO' quan chu tri: S& Giao thong vin tai 

1 
Bai voi ciing thuy nvi ii/a khiing tiip nh(in 
phuong ti?n thiiy nutrc ngoai 

Tfing thoi gian giai quyet 7 ngay 

Biroc 1 
B<) phan mot cira kiem tra tinh hop I~ cac thanh Cong chirc mot 

Yi ngay phan h6 so, neu h6 so hop I~ thi tiep nhan h6 so Cl.Ia 
va chuyen phong Phap che - An toan 

Bu&c2 Phong Phap ~he - An to~n nhan ho so, kiem tra Truong Phong 1 ngay 
thanh phan ho SO' va chuyen cho chuyen vien XU ly 
- Tham dinh ho SO' ve thong tin ghi tren Dan de 
nghi chap thuan chu tnrong xay dung cang thuy 

Bu&c 3 
noi dia, binh d6 vi tri cong trinh cang du ki~n xay 

Chuyen vien 3 ngay dung, mat bang cang, vung mroc tnroc cang 
- N~u h6 SO' hop I~ thi du thao van ban chap thuan 
chu tnrong xay dung cang thuy noi dia va chuyen 
Truong phong kiem tra 

Bu&c4 
Kiem tra ho SO', an ban chap thuan chu tnrong xay 

Truong Phong 1 ngay dung cang thuy n<)i dia hoac van ban tra loi tnroc 
khi trinh Hinh dao So phu trach ky 

Buoc 5 Kiem tra ho SO', van ban chap thuan chu tnrong Lanh dao S& 1 ngay 
xay dung cang thuy noi dia va ky ten 

Bu&c6 
Dong dflu Van ban chap thuan chu tnrong xay 

Chuyen vien Yi ngay dung cang thuy nci dia, hru h6 so va chuyen van 
ban chap thuan d~n b<) phan mot cira 

Bu&c7 
B<) phan mot cu nhan van ban chap thuan chu Cong chirc mot 
tnrong xay dung cang thuy n<)i dia va tra cho tf> cua 
chirc, ca nhan 

2 
Bai voi ciing thuy npi ii/a co tiip nh(in phuong 
ti?n th iiy nuoc ngoai 

T6ng thot gian giai quy~t 10 ngay 

Bu&c 1 
B<) phan mot cira kiem tra tinh hop I~ cac thanh Cong chirc mot 

Yi ngay phan h6 so, n~u h6 so hop I~ thi ti~p nhan h6 so Cl.Ia 
va chuyen phong Phap ch€ - An toan 

Bu&c2 Phong Phap che - An toan nhan ho SO', kiem tra Truong Phong Yi ngay 
thanh phan h6 SO' va chuyen cho chuyen vien XU ly 

Buoc 3 
- Tham dinh ho so ve thong tin ghi tren Dan de 

Chuyen vien 1,5 ngay nghi chap thuan chu tnrong xay dung cang thuy 
noi dia, binh d6 vi tri cong trinh cang du kien xay 
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d1J11g, m~t bang cang, vung mroc truce cang 
- Neu hf> so hop l~ thi du thao bao cao ket qua 
tham dinh hf> so v€ chu tnrong xay d1J11g cang 
thuy nQi dia va chuyen Truong phong kiem tra 

Bu&c4 Kiem tra ho so, Bao cao ket qua tham dinh tnroc Truong Phong 
khi trinh Hinh dao Sa phu trach ky 1,5 ngay 

Buoc 5 Kiem tra ho so, Bao cao tham dinh ho so va ky ten Lanh dao Sa 

Bu&c6 
Dong dau Bao cao tham dinh ho so va giri B(> 

Chuyen vien Yzngay Giao thong v~n tai kem theo O 1 b(> hf> so d€ nghi 
chap thuan chu tnrong xay dung cang thuy n(>i dia 

II CO' quan ph6i hop: B<) Giao thong v~n tai 5 ngay 

B(> Giao thong van tai lay y kien B(> Quoc phong, B(> Giao thong 
Biroc 7 B(> Cong an va co Van ban chap thuan chu tnrong 5 ngay 

xay dung cang thuy n(>i dia hoac co van ban tra loi van tai 

va giri v€ So Giao thong v~n tai 
Nhan Van ban chap thuan chu tnrong xay d1J11g 

Biroc 8 cang thuy nQi dia hoac van, ban, tra lai cua B(> Chuyen vien Yz ngay 
Giao thong van tai va chuyen den b(> phan mot 
cua 

Bu&c9 
B(> phan mot cira nhan Van ban chap thuan chu Cong chirc mot 
tnrong xay dung cang thuy noi dia hoac van ban cu a 
tra lai va tra cho t6 chirc, ca nhan 
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28. Cong b6 hoat d{,ng cang thiiy n{,i dja co ti~p nh~n phuong ti~n thiiy nurrc ngoai 

Thfr nr Thoi 
Nqi dung cdng vi~c Ngrroi thirc hi~n 

h~n cac burrc 

T6ng tho'i gian gial quyet 10 ngay 

I CO' quan chii tri: Sfr Giao thong v~n tai 5 ngay 

Buoc 1 
B<) phan mot cira kiem tra tinh hop I~ cac thanh Cong chirc mot 

Yz ngay phan hf> so, neu hf> so hop I~ thi tiep nhan h6 so cfra 
va chuyen phong Phap ch€ - An toan 

Biroc 2 Phong P~ap fhe - An to~n nhan ho so, kiem tra Truong Phong Yz ngay 
thanh phan ho S<Y va chuyen cho chuyen vien XII ly 
- Tham dinh ho S<Y ve thong tin ghi tren Dan de 
nghi cong b6 cang thuy noi dia; ban sao clnrng 
thuc quyet dinh dfru tu xay dung cang cua cfrp co 
tharn quyen; h6 so thi€t k€ ky thuat duce duyet, 
h6 so hoan cong, bien ban nghiem thu cong trinh; 

Biroc 3 
binh d6 vung nuoc cua cang; ban sao gifry chirng 

Chuyen vien 
1,5 

nhan an toan ky thuat va bao V~ moi tnrong Cua ngay 
phao nf>i, neu sir dung phao nf>i thay cho cfiu tau; 
ban sao van ban chirng nhan an ninh d6i voi cang 
thuy noi dia 
- N€u h6 so hop I~ thi du thao Bao cao k€t qua 
tham dinh h6 so d~ nghi cong b6 cang thuy n<)i dia 
va chuyen Truong phong kiem tra 

Buoc 4 Kiem tra ho so, bao cao ket qua tham dinh ho S<Y Truong Phong 1,5 tnroc khi trinh Hinh dao Sa phu trach ky 
Buac 5 Kiem tra ho S<Y, bao cao ket qua tham dinh ho S<Y Lanh dao Sa ngay 

va ky ten 

Buoc 6 
Dong dau Bao cao ket qua tham dinh ho SO' va gtri 

Chuyen vien Y2 ngay B<) Giao thong van tai kem theo O 1 bo h6 S<Y d~ 
nghi cong b6 cang thuy n<)i dia 

II CO' quan ph6i hop: BC:, Giao thong v~n tai 5 ngay 

B<) Giao thong van tai tham dinh h6 SO', ky Quyet B9 Giao thong Biroc 7 dinh cong b6 cang thuy n9i dia hoac co van ban van tai 
5 ngay 

tra loi va giri v~ Sa Giao thong van tai 
Nhan Quyet dinh cong bo cang thuy noi dia hoac 

Buoc 8 van ban tra loi cua B9 Giao thong van tai va Chuyen vien Yz ngay 
chuyen d€n b9 phan mot cira 
B<) phan mot cira nhan Quyet dinh cong bo cang Cong chtrc mot 

Biroc 9 thuy noi dia hoac van ban tra loi va tra cho t6 cua 
chirc, ca nhan 

115 



29. Cong b6 lai ding thuy nc}i dja co ti~p nhin phuong ti~n thiiy nmrc ngoai 
(Truong hop Quyet dinh c6ng b6 hit hieu luc; thay il6i chu so hiiu, thay il6i kit cdu 
c6ng trinh cang, vung nuac hoac thay il6i c6ng dung cua cang) 

- .., 

Thrr tu Thoi 
Nc}i dung cong vi~c Ngrroi tlnrc hi~n 

h~n cac bmrc 

T6ng thoi gian giai quyet 6 ngay 

I CO' quan chii tri: Srr Giao thong vin tai 3 ngay 

Buoc 1 
B(> phan mot cira kiem tra tinh hop l~ cac thanh Cong clnrc mot 1h ngay phan h6 so, n~u h6 so hop l~ thi ti~p nhan h6 so 
va chuyen phong Phap che - An toan 

cua 

Bu6c2 Phong Phap che - An toan nhan ho SO', kiern tra Truong Phong 
thanh phan hf> SO' Va chuyen cho chuyen Vien XU' ly 
- Tham dinh ho SO' ve thong tin ghi tren Dan de 
nghi cong b6 lai cang thuy n(>i dia; van ban hop 
phap v€ chuyen nhuong cang va h6 so lien quan 1 ngay 

Bu6c3 d~n viec ban giao chu s& htru hoac van ban hop Chuyen vien 
phap v€ phan chia hoac sap nhap 
- N~u h6 SO' hop l~ thi du thao Bao cao k~t qua 
tham dinh h6 SO' d€ nghi cong b6 lai cang thuy n9i 
dia va chuyen Truong phong kiem tra 

Bu6c4 Kiem tra h6 SO', bao cao k~t qua thdm dinh ho SO' Truong Phong 
tnroc khi trinh Hinh dao S& phu trach ky 1h ngay 

Biroc 5 Kiem tra ho SO', bao cao ket qua tham dinh ho SO' Lanh dao S& 
hoac van ban tra loi va ky ten 

Bu6c6 
Dong dau Bao cao ket qua tham dinh ho so va giri 1h ngay B(> Giao thong V?Il tai kem theo O 1 b9 h6 SO' d€ Chuyen vien 
nghi cong b6 lai cang thuy n(>i dia 

II CO' quan ph6i hop: Be} Giao thong vin tai 3 ngay 

B(> Giao thong V?Il tai tham dinh ho SO', ky Quyet 
B(> Giao thong Btroc 7 dinh cong b6 cang thuy noi dia hoac c6 van ban 3 ngay 

tra loi va giri v€ S& Giao thong van tai 
V?n tai 

Nhan Quyet dinh cong bo cang thuy n(>i dia hoac 
Bu6c8 van ban tra loi cua B(> Giao thong V?Il tai va Chuyen vien 1h ngay 

chuyen d~n b(> phan mot cira 
B(> phan mot cira nhan Quyet dinh cong bo cang 

Cong clnrc mot Bu6c9 thuy noi dia hoac van ban tra loi va tra cho t6 
cua 

chirc, ca nhan 
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30. Cong b6 lai ding thuy n<}i dja co ti~p nhin phurmg ti~n thuy nmrc ngoai 
(Truong hop dtiu tu xdy dung ma rong hoac ruing cao kha ming thong qua) 

Thu tu 
N<}i dung cdng vi~c Ngtroi thuc hi~n 

Thoi 
cac burrc h~n 

T6ng thoi gian giai quy~t 6 ngay 

I CO' quan chii tri: Ser Giao thong vin tai 3 ngay 

B(> phan mot cira kiem tra tinh hop I~ cac thanh 
Cong chirc mot Yz Buoc 1 phan hf> SO', neu hf> SO' hop l~ thi tiep nhan hf> SO' 

va chuyen phong Phap che - An toan 
cua ngay 

Bu6c2 Phong Phap che - An toan nhan h6 SO', kiem tra 
Truong Phong 

thanh philn h6 SO' va chuyen cho chuyen vien XU ly 
- Th&m dinh ho SO' ve thong tin ghi tren Dan de 
nghi cong b6 ding thuy noi dia; ban sao chirng 
thirc quyet dinh dilu tu xay dung cang cua cfip co 
tham quyen; hf> SO' thiet ke ky thuat diroc duyet, 1 
h6 so hoan cong, bien ban nghiem thu cong trinh; ngay Biroc 3 binh d6 vung nuoc cua cang; ban sao van ban Chuyen vien 
clnrng nhan an ninh ve cang thuy noi dia d6i voi 
phan ma rong hoac nang cao kha nang thong qua 
- Neu h6 SO' hop I~ thi du thao Bao cao ket qua 
tham dinh hf> SO' de nghi Cong b6 lai cang thuy n(>i 
dia va chuyen Truong phong kiem tra 

Bu6c4 Kiem tra ho SO', bao cao ket qua tham dinh ho SO' 
Truong Phong 

tnroc khi trinh Hinh dao Sa phu trach ky Yz 

Biroc 5 Kiem tra ho SO', bao cao ket qua tham dinh ho SO' ngay 

va ky ten Lanh dao Sa 
Dong dau Bao cao ket qua tham dinh ho SO' va gui Yz Bu6c6 B(> Giao thong van tai kem theo O 1 b(> h6 so de Chuyen vien ngay 
nghi cong b6 lai cang thuy n(>i dia 

II CO' quan ph6i hop: Bi} Giao thong vin tai 3 ngay 
B(> Giao thong van tai tham dinh h6 SO', ky Quyet 

B(> Giao thong v~n 5 Btroc 7 dinh cong b6 cang thuy n(>i dia hoac co van ban 
tra loi va giri v€ Sa Giao thong v~n tai tai ngay 

Nhan Quyet dinh cong bo cang thuy noi dia hoac Yz Biroc 8 van ban tra cua B(> Giao thong van tai va chuyen Chuyen vien ngay 
den b(> phan mot cira 
B(> phan mot cira nhan Quyet dinh cong bo cang 

Cong chirc mot Bu6c9 thuy n(>i dia hoac van ban tra loi va tra cho t6 
cua chirc, ca nhan 

- v 
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31. Chip thuan vin tai hanh khach, hanh ly, bao gfri theo tuyen c6 djnh 

• 

Thu nr Thoi cac N{H dung cong vi~c Ngmri thirc hi~n h~n bmrc 

T6ng thot gian giai quy~t 7 
ngay 

I CO' quan chii tri: Sfr Giao thong vin tai 
5 

ngay 

Biroc 1 
B(> phan mot cua kiem tra tinh hop I? cac thanh 

Cong clnrc mot cira 
Yz 

phan hf> so, neu hf> so hop I? thi ti€p nhan hf> so ngay 
va chuyen phong Phap ch€ - An toan 

Bu6c2 Phong Phap ch€ - An toan nhan ho SO', kiem tra Truong Phong 
thanh ph§.n hf> so va chuyen cho chuyen vien xu ly 
- Thfrm dinh hf> SO' ve cac thong tin ghi tren ban 
dang ky hoat dong v~n tai hanh khach, hanh ly, 
bao giri theo tuyen c6 dinh tren duong thuy noi 
dia; van ban hoac hop d6ng voi t6 clnrc khai thac 
cang, ben thuy n(>i dia d6ng y cho plnrong tien 
vao don, tra hanh khach; phtrong an khai thac 
tuyen; ban sao chirng thuc cac gifry ta: Gifry 
clnrng nhan dang ky kinh doanh.giay chimg nhan 1 

Bu6c3 
dang ky h(> kinh doanh co nganh nghe van tai 

Chuyen vien ngay 
hanh khach dirong thuy n(>i dia, gifry chirng nhan 
dang ky phirong tien thuy n(>i dia, giay chirng 
nhan an toan ky thuat va bao v? moi tnrong 
phirong tien thuy n(>i dia 
- N€u hf> so hop I? du Van ban lfry y kien Cang vu 
Hang hai lien quan trong tnrong hop tau hanh 
trinh qua vung mroc hang hai, y ki€n cua Chi eve 
Duong thuy n(>i dia khu VlJC trong tnrong hop tau 
hanh trinh tren tuyen dirong thuy n(>i dia quoc gia 
va chuyen Truong phong kiem tra 

Bu6c4 Kiem tra ho SO' van ban lay y kien tnroc khi trinh Truong Phong Yz 
Hinh dao Sa phu trach ky 

ngay Biroc 5 Kiem tra ho SO', van ban lay y kien va ky ten Lanh dao se 
Dong dau va giri van ban lay y kien chuyen Chi Yz 

Bu6c6 eve Duong thuy n(>i dia khu VlJC hoac Cang vu Chuyen vien ngay Hang hai lien quan 
CO' quan ph6i hop: Chi C\J.C Quan ly drrcmg 2 

II thuy nqi dja phia Bic ho~c Cang V\J. Hang hai ngay 
lien quan 

Chi eve Duong thuy n(>i dia khu VlJC hoac Cang 
Chi eve Duong 
thuy noi dia phia 2 

Bu6c7 vu Hang hai lien quan cho y kien bang van ban va 
Bile, hoac Cang vu ngay 

giri ve Sa Giao thong v~n tai 
Hang hai lien quan 

.. 
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Nhan Van ban cho y kien cua Chi C\JC Duong thuy 
rn)i dia khu Vl)'C, Cang vu Hang hai lien quan, Il(~U 
van ban cho y ki€n nhat tri thi du thao Van ban 1 Biroc 8 Chuyen vien 
chap thuan van tai hanh khach, hanh ly, bao gui ngay 

theo tuyen c6 dinh hoac va chuyen Truong Phong 
kiem tra 
Ki~m tra ho SO', van ban cho y ki€n cua cua Chi 
C\JC Duong thuy noi dia khu VlJC, Cang vu Hang 

Bu6c9 hai lien quan, van ban chap thuan van tai hanh Truong Phong 
khach, hanh ly, bao giri theo tuyen c6 dinh tnroc 1 

khi trinh Hinh dao So ky ngay 

Kiem tra ho SO', van ban chap thuan van tai hanh 
Biroc 10 khach, hanh ly, bao gtri theo tuyen c6 dinh va ky Lanh dao So 

ten 
Dong dau van ban chap thuan van tai hanh khach, 1h 

Biroc 11 hanh ly, bao giri theo tuyen c6 dinh, luu h6 so Chuyen vien ngay 
chuyen van ban chap thuan d€n b('> phan mot cira 
89 phan mot cira nhan du thao Van ban chap 

Buoc 12 thuan van tai hanh khach, hanh ly, bao giri theo Cong chirc mot cira 
tuyen c6 dinh va tra cho t6 chirc, ca nhan 

- ..•.. 
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32. Chftp thujn vjn tai hanh khach ngang song 

• 

Thfr tu 
Thiri 

cac N(H dung cdng vifc Ngrriri thuc hifn 
han 

burrc 
T6ng thiri gian giai quy~t 7 ngay 

I Co quan chii tri: Srr Giao thong vjn tai 5 ngay 

Btroc 1 
B9 phan mot cira kiem tra tinh hop I~ cac thanh Cong chirc mot 
phan h6 so, neu h6 so hop I~ thi tiep nhan h6 so Yi ngay 
va chuyen phong Phap ch€ - An toan cua 

Bu6c2 Phong Phap ch€ - An toan nhan ho SO', kiem tra Truong Phong 
thanh phan h6 SO' va chuyen cho chuyen vien XU ly 
- Tham dinh ho SO' ve cac thong tin ghi tren ban 
dang ky hoat d9ng v~n tai hanh khach ngang 
song; van ban hoac hop d6ng voi t6 chirc khai 
thac ben khach ngang song d6ng y cho phirong 
tien vao don, tra hanh khach; ban sao clnrng thirc 
cac gifty to: Gifty chirng nhan dang ky kinh 
doanh, gifty clnrng nhan dang ky h9 kinh doanh 1 ngay 

Bu6c3 co nganh nghe van tai hanh khach dirong thuy Chuyen vien 
n9i dia, gifty clnrng nhan dang ky phirong tien 
thuy noi dia, gifty clnrng nhan an toan ky thuat va 
bao v~ moi tnrong phirong tien thuy n9i dia (neu 
co) 
- N€u h6 so hop l~ l~p du Van ban lfty y kien cua 
Chi eve Duong thuy noi dia phia Bae trong tnrong 
hop tau hanh trinh tren tuyen dirong thuy n9i dia 
quoc gia va chuyen Truong phong kiem tra 

Bu6c4 Ki€m tra h6 so van ban lfty y kien truce khi trinh Truong Phong 
Hinh dao So phu trach ky Yi ngay 

Buoc 5 Kiem tra ho SO', van ban lay y kien va ky ten Lanh dao So 
Bu6c6 Dong dftu va giri van ban lfty y kien chuyen Chi Chuyen vien Yi ngay 

eve Duong thuy n9i dia phia Biic 

II 
Co quan ph6i hop: Chi eve Quan ly drr011g 

2 ngay 
thiiy n(>i dja phia Bic 

Chi eve Duong thuy n9i dia Phia Biic cho y ki€n 
Chi eve Duong 

Biroc 7 thuy n9i dia phia 2 ngay 
bang van ban va giri v~ So Giao thong van tai Bi1c 
Nhan Van ban cho y kien cua Chi eve Duong thuy 

Bu6c 8 noi dia Phia Biic, nftu van ban cho y ki€n nhat tri Chuyen vien 1 ngay 
thi du thao Van ban chftp thuan van tai hanh khach 
ngang song va chuyen Truong Phong kiSm tra 
Kiem tra ho SO' van ban cho y kien cua Chi eve 

Bu6c9 Duong thuy noi dia Phia Biic, van ban chap thuan Truong Phong 1 ngay 

van tai hanh khach ngang song tnroc khi trinh 

•• 
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Hinh dao S& ky 

Biroc 10 Kiem tra ho SCY, van ban chap thuan V~Il tai hanh 
Lanh dao S& 

khach ngang song va ky ten 
Dong dau Van ban chap thuan van tai hanh khach 

Buoc 11 ngang song, hru hf> so va chuyen d~n b(> phan m(>t Chuyen vien Yz ngay 
cua 
B(> phan m(>t cira nhan du thao Van ban chap 

Cong chirc mot Biroc 12 thuan van tai hanh khach ngang song va tra cho t6 
cua chirc, ca nhan 

,. 
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33. D6i, cip lai bling, chirng chi chuyen mon phurrng ti~n thuy nqi dia; 

.. 

Thfr 
t\f 

Nqi dung cong vi~c 
Don vif ca nhan 

Thiri han 
cac thuc hi~n 
burrc 

T6ng thoi han giai quy~t 10 ngay 
Tiep nhan, kiem tra tinh hop I~ cua 
thanh phan h6 so: 

Cong chirc B(> phan 
Bl Vi~t gifry bien nhan h6 so hen ngay Yi ngay 

tra, vi~t bien lai thu I~ phi, chuyen h6 
TN&TKQTTHC 

so len Phong QL VTPTNL 
-Ki~m tra h6 so 

B2 
Nhap dfr lieu in bang chirng chi Chuyen Vien ei ngay 
chuyen mon ' vao s6 sach theo trinh QLVT,PT&NL 
Hinh dao Phong ky nhay 
Lanh dao Phong: xem xet neu ho SO' 

Lanh dao Phong 
B3 hop I~: ky nhay vao bang chirng chi 1 ngay 

QLVTPT&NL 
chuyen mon 

B4 
Lanh d~o So ky bang chung chung Lanh dao So 

2 ngay 
chi chuyen mon 
Tiep nhan bang chirng chi chuyen 

B5 
mon chuyen van thu dong dfru, Chuyen Vien 

1/2 ngay 
chuyen b(> phan tra k~t qua QLVT,PT&NL 

B6 
Tra k~t qua Cong chirc B(> phan 

TN&TKQTTHC 

•• 

• 
• 

122 



i , 


	Page 1
	Titles
	L: $0: J3J£··· ! � 

	Images
	Image 1


	Page 2
	Page 3
	Tables
	Table 1


	Page 4
	Tables
	Table 1


	Page 5
	Titles
	PHVLVC04 

	Tables
	Table 1


	Page 6
	Titles
	1 

	Tables
	Table 1


	Page 7
	Tables
	Table 1


	Page 8
	Tables
	Table 1


	Page 9
	Tables
	Table 1


	Page 10
	Titles
	PHAN II 
	QUY TRINH N<)I B<) GIAI QUYET THU TVC HA.NH CHINH 

	Tables
	Table 1


	Page 11
	Tables
	Table 1


	Page 12
	Tables
	Table 1


	Page 13
	Titles
	8 

	Tables
	Table 1


	Page 14
	Titles
	9 

	Tables
	Table 1


	Page 15
	Tables
	Table 1


	Page 16
	Titles
	7. Thim djnh D11 an dftu tu xay dung 
	11 

	Tables
	Table 1


	Page 17
	Tables
	Table 1


	Page 18
	Tables
	Table 1


	Page 19
	Titles
	14 

	Tables
	Table 1


	Page 20
	Tables
	Table 1


	Page 21
	Tables
	Table 1


	Page 22
	Titles
	17 

	Tables
	Table 1


	Page 23
	Tables
	Table 1


	Page 24
	Tables
	Table 1


	Page 25
	Titles
	20 

	Tables
	Table 1


	Page 26
	Tables
	Table 1


	Page 27
	Tables
	Table 1


	Page 28
	Tables
	Table 1


	Page 29
	Tables
	Table 1


	Page 30
	Page 31
	Tables
	Table 1


	Page 32
	Titles
	Thu 
	27 


	Page 33
	Tables
	Table 1


	Page 34
	Tables
	Table 1


	Page 35
	Titles
	. 

	Tables
	Table 1


	Page 36
	Tables
	Table 1


	Page 37
	Tables
	Table 1


	Page 38
	Tables
	Table 1


	Page 39
	Titles
	34 

	Tables
	Table 1


	Page 40
	Titles
	10 ngay 
	35 


	Page 41
	Tables
	Table 1


	Page 42
	Titles
	37 

	Tables
	Table 1


	Page 43
	Tables
	Table 1


	Page 44
	Titles
	03 ngay 
	1/2 ngay 
	82 
	1/2 ngay 
	va chuyen Hinh dao Phong xem xet. I Chuyen vien 
	01 ngay 
	84 
	1/2 ngay 
	85 
	1/2 ngay 
	39 


	Page 45
	Tables
	Table 1


	Page 46
	Tables
	Table 1


	Page 47
	Tables
	Table 1


	Page 48
	Titles
	1/2 ngay 


	Page 49
	Titles
	44 

	Tables
	Table 1


	Page 50
	Tables
	Table 1


	Page 51
	Titles
	46 

	Tables
	Table 1


	Page 52
	Titles
	47 


	Page 53
	Tables
	Table 1


	Page 54
	Titles
	49 

	Tables
	Table 1


	Page 55
	Tables
	Table 1


	Page 56
	Page 57
	Tables
	Table 1


	Page 58
	Images
	Image 1


	Page 59
	Tables
	Table 1


	Page 60
	Page 61
	Tables
	Table 1


	Page 62
	Page 63
	Tables
	Table 1


	Page 64
	Page 65
	Titles
	86 


	Page 66
	Page 67
	Tables
	Table 1


	Page 68
	Tables
	Table 1


	Page 69
	Images
	Image 1


	Page 70
	Tables
	Table 1


	Page 71
	Titles
	.. 


	Page 72
	Tables
	Table 1


	Page 73
	Tables
	Table 1


	Page 74
	Titles
	69 


	Page 75
	Titles
	Thrr tu 


	Page 76
	Titles
	82 
	71 


	Page 77
	Tables
	Table 1


	Page 78
	Page 79
	Titles
	74 

	Tables
	Table 1


	Page 80
	Page 81
	Tables
	Table 1


	Page 82
	Page 83
	Tables
	Table 1


	Page 84
	Tables
	Table 1


	Page 85
	Tables
	Table 1


	Page 86
	Page 87
	Titles
	82 

	Tables
	Table 1


	Page 88
	Titles
	83 

	Tables
	Table 1


	Page 89
	Page 90
	Tables
	Table 1


	Page 91
	Tables
	Table 1


	Page 92
	Tables
	Table 1


	Page 93
	Tables
	Table 1


	Page 94
	Tables
	Table 1


	Page 95
	Tables
	Table 1


	Page 96
	Tables
	Table 1


	Page 97
	Tables
	Table 1


	Page 98
	Tables
	Table 1


	Page 99
	Tables
	Table 1


	Page 100
	Tables
	Table 1


	Page 101
	Tables
	Table 1


	Page 102
	Tables
	Table 1


	Page 103
	Titles
	13. Dang ky lai phirong ti~n trong truong hep chuyen tir err quan dang ky khac 
	98 

	Tables
	Table 1


	Page 104
	Titles
	99 

	Tables
	Table 1


	Page 105
	Tables
	Table 1


	Page 106
	Titles
	16. Cip lai giiy chung nhin dang ky phirong ti~n thuy n{>i dja b] hong, mit 
	Thtr nr 
	cac 
	N{>i dung cong vi~c 
	T6ng thoi gian giai quy~t 
	Thoi 
	(3 


	Page 107
	Titles
	17. Xoa dang ky phuong ti~n thiiy n<)i dja 
	102 

	Tables
	Table 1


	Page 108
	Tables
	Table 1


	Page 109
	Tables
	Table 1


	Page 110
	Titles
	105 

	Tables
	Table 1


	Page 111
	Tables
	Table 1


	Page 112
	Tables
	Table 1


	Page 113
	Tables
	Table 1


	Page 114
	Titles
	109 

	Tables
	Table 1


	Page 115
	Tables
	Table 1


	Page 116
	Titles
	I 
	ly 
	II 


	Page 117
	Tables
	Table 1


	Page 118
	Tables
	Table 1


	Page 119
	Tables
	Table 1


	Page 120
	Tables
	Table 1


	Page 121
	Tables
	Table 1


	Page 122
	Tables
	Table 1


	Page 123
	Titles
	.. 

	Tables
	Table 1


	Page 124
	Titles
	119 

	Tables
	Table 1


	Page 125
	Tables
	Table 1


	Page 126
	Titles
	,. 

	Tables
	Table 1


	Page 127
	Titles
	.. 
	� 
	� 

	Tables
	Table 1


	Page 128
	Titles
	, 



