UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 44 /QD-UBND Bdc Giang, ngay 0) thang 3 nam 2019
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh

LA THOHG Vi T AL G m. clia cace S&, co quan thugc UBND tinh
».

i_ L (ﬂ\b
MGAY : ﬂ

| s6

AN e N
v %HU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

Can ctt Luét T6 chitc Chinh quyén dia phuwong ngdy 19/6/2015;

Can ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé
thuc hién co ché mdt cira, co ché mot cta lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

Céan ct Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong
Chinh pht vé huéng din thi hanh mét so quy dinh cua Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ctia Chinh phu vé.thuc hién co ché mot ctra, co ché mot cua
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ctia Gidm dbc S&, Thu truong co quan thuoc UBND tinh,

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh cta cac
S&, co quan thudéc UBND tinh (co’ Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giam dbc S4, Thu truéng cic co quan, don vi c6 trach nhiém cip
nhat quy trinh vao Phin mém mdt ctra dién ttr cé trach nhiém phéi hop véi S&
Thong tin-va Truyén thong xay dung quy trinh dién tt, t6 chic cap nhat vao Phén
mém mot ctra dién .

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tr ngay k}'f

Giam dbc S¢, Thu trudng co quan thuoc UBND tinh va céc td chirc, c4
nhan c6 lién quan cin cir Quyét dinh thi hanh./. 4

Noi nhin:% CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Vén phong Chinh phu;

- Luu: VT, KSTT (2b).

Ban dién tir:

- TT Tinh Gy, TT HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S& Théng tin va Truyén thong;
- VP UBND tinh:

+ CVP, cac PVP UBND tinh;

+ Céc phong, don vi.

Nguyén Vin Linh







(Ban hanh k¢
4
or Ty Na Chii tich UBND tinh Béic Giang)

DANH MUC PHU LUC

Quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh
caa cac S¢, co quan thugec UBND tinh

S

uyét dinh s6 323 /OD-UBND ngay 01 thang 3 nam 2019

@)
v/
A

Tén phu luc

Y

Quy trinh néi by giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén cia Ban Quén ly Khu cong nghiép

Quy trinh ndi by giai quyét tha tuc hanh chinh thudc

2 | Phulucs6 02 thAm quyén cta S& Cong thwong
3 | Phu luc sé 03 Quy trinh néi bo giai quyét tha tuc hanh chinh thude
T tham quyen cia Sé& Giao duc va Pao tao
X Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thudc
4 | Phulucs6 04 thdm quyén cia Sé Giao thong Van tai
£ Quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh thudc
> | Phulycso 05 tham quyén giai quyet ctia S& Ké hoach Pau tu
£ Quy trinh néi bo g1a1 quyét thu tuc hanh chinh thudc
6 | Phulucso 06 thiAm quyén ciia S¢ Khoa hoc va Cong nghé
£ Quy trinh ndi by giai quyét thi tuc hanh chinh thuéc
7| Phulucso 07 thim quyén cua S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi
8 | Phu luc sé 08 Quy trinh ndi b giai quyét tha tuc hanh chinh thude
T thdm quyén cta S& Noi vu
9 | Phu luc s 09 Quy trinh ndi b giai quyét tha tuc hanh chinh thudc
T tham quyén cia S Ngoai vu
£ Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thuge
10| Phulue so 10 thim quyén cia S& Nong nghiép va PTNT
11 | Phu Iuc sé 11 Quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh thudc
T tham quyén cta S& Tai chinh
12 | Phu luc sé 12 Quy trinh néi by giai quyét tha tuc hanh chinh thudc
T thdm quyén ctia S& Tai nguyén va Moi truong
13 | Phu Iuc sé 13 Quy trinh ndi by gidi quyét tht tuc hanh chinh thudc
T thidm quyén cta S& Tw phap
14 | Phu luc sé 14 Quy trinh ndi bo gidi quyét tha tuc hanh chinh thudc

thAm quyén cta S& Thong tin va Truyén thong




Quy trinh nd1 bd giai quyét thu tuc hanh chinh thudc

[5 | Phulueso 15 thdm quyen ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich

z Quy trinh nd1 bd giai quyét thu tuc hanh chinh thudc
16 | Phu lucso 16 thim quyen cua Sé Xay dung :
17 | Phu Iuc sé 17 Quy trinh néi bd giai quyet thu tuc hanh chlnh thudc

thdm quyén cta S&' Y té




(Ban hanh

PHU LUC 04
Quy trinh noi b giai quyét thi tuc hanh chinh
am quyén cia S& Giao thong van tai

¥ tich UBND tinh Bic Giang)

MUC THU TUC HANH CHINH

inh 56 323 /QD-UBND ngay 01 thdang 3 ndm2019

TT VU'C/THU TUC HANH CHINH TRANG
I | Linh vic dwong bd
Thii tuc Chép thuan xay dung cong trinh thiét yéu, bién quang cao
1 tam thdi trong pham vi bao vé két cau ha tang giao thong dudng bd 5
doi1 véi dudng tinh
Thu tuc Cap phép thi cong xay dung cdng trinh thiét yéu, bién
2 quang cao tam thoi trong pham vi bao vé két cau ha tang giao thong 6
duong bo doi véi dudng tinh
Thi tuc Chép thuan thiét ké nut giao dau néi vao dudng tinh 7
4 Thu tuc CAp phép thi cong nit giao diu ndi vao dudng tinh 8
5 Thu tuc Gia han Giéy‘phép thi cong cong trinh thiét yéu trong pham 9
vi bao v¢€ ket cau ha tang giao thong dudng bd
Thu tuc Cap gidy phép luu hanh xe qua tai trong, xe quéa khé gidi
6 han, xe banh xich, xe van chuyén hang siéu truong, siéu trong trén 10
dudng b) trong pham vi dia phuong quan Iy
7 Théim dinh Du 4n déu tu xdy dung. 11
8 | Thim dinh Béo c4o Kinh té - K§ thuit. 12
9 Tham dinh Thiét k& Ban vé thi cdng — Du toan cong trinh. 13
10 | Kiém tra cOng tac nghiém thu dua cong trinh vao st dung. 14
11 | Cép gidy phép xe tap li 15
12 | Cép moi Gidy phép dao tao lai xe 6 to 16
13 Cép lai Gidy phép dao tao 1ai xe 6 td khi diéu chinh hang xe dao tao 17
hodc luu lugng dao tao
14 | Cép moi Gidy ching nhén trung tdm s4t hach 14i xe loai 3 19
15 Cfip lai Giéy ching nhén trung tdm sat hach 14i xe loai 3 20
16 | Sat hach va cdp méi gidy phép ldi xe co gidi dudng bo 21
17 Cép lai Giﬁy phép 14i xe do nganh giao thong vén tai cp qua han tur 2
3 thang dén duéi 1 ndm
18 Cép lai Gidy pheép lai xe do nganh giao théng van tai cip qua han st 5
dung tir 01 nam tré 1én 3
19 CAp lai Gidy phép lai xe bi mét con thi han str dung hoac qué thoi Y

han sir dung dué6i 03 thang




TT LINH VU'C/THU TUC HANH CHINH TRANG

20 Cap lai Gidy phép lai xe bi mit qua thoi han sir dung tir 03 thang
dén du6i 01 nam 25

21 Cép lai Gidy phép l4i xe bi mit qua thoi han sir dung tir 1 nam tré 27
1én

22 | Cép dbi Gidy phép lai xe do nganh Giao thong vén tai cap 29

23 | Pbi GPLX do bd quic Phong cip 30

24 Dbi Gidy phép l4i xe do nganh Cong an cp trude ngay 01/8/1995 bi
héng 31

75 | Déi Gidy phép 1ai xe do nganh Cong an cip tir ngay 01/8/1995 32

26 | Déi gidy phép 1ai xe hoic bang lai xe ctia nudc ngoai 33

97 Péi Gidy phép lai xe hoiic bang l4i xe clia nuéc ngoai cip cho khach 34
du lich nude ngoai lai xe nudc ngoai vao Viét Nam

28 | Cép Gidy chiing nhan ding ky, bién sb xe may chuyén ding 35

29 Déi Gidy ching nhan dang ky, bién sb xe may chuyén dung (Déi 37
vGi xe may chuyén dung cai tao, thay doi mau son...)

30 Péi Gidy ching nhan dang ky bién s6 xe may chuyén dung (Déi 39
v6i xe may chuyén dung cai tao, thay dbi mau son...)

31 Cap lai Gidy ching nhan  dang ky, bién sé xe may chuyén dung (D01 41
v6i xe may chuyén bi mét Gidy chung nhin dang ky hodc bién sd)
Cép Glay chung nhan dang ky, bién s6 xe may chuyén dung tam

32 | thoi (Dbi véi xe mdy chuyén dung chua dang ky, khi di chuyén trén 43
duong bd phai dang ky tam thoi)
Cép G1ay chung nhén ding ky, sang tén chu s¢ hitu xe may chuyén

33 | dung (Ddi v6i xe may chuyén dung da déng ky duoc mua, ban, cho, 45
ting, thira ké trong tinh)

34 Di chuyén ding ky xe mdy chuyén dung (Dbi vGi xe may chuyén 47
dung da dang ky, di chuyén dén tinh, thanh phé khac)
Cap lai Gidy chimg nhén dang ky, bién sb xe may chuyén dung (Dbi

35 | v6i xe may chuyén dung da dang ky tai tinbh, thanh pho khac di 49
chuyen dén)

36 Xoa so dang ky xe may chuyén dung (Dbi v6i xe may chuyén dung 51
bi mét, thanh 1y hodc ban ra nudc ngoai)

37 | Thi tuc cip méi Gidy phép kinh doanh van tai bang xe 6 to 53
Tha tuc cp lai Glay phép kinh doanh van tai bang xe 0 t0 do thay

38 | dbi noi dung clia Gidy phép kinh doanh; do hét han GPKD hoic cap 55
lai GPKD do GPKD bi hu hong

39 | Thu tuc cép lai Gidy phép kinh doanh van tai bang xe 6 td do bi mat 57
Thi tuc cAp, cap lai (khi hét hiéu luc, bi mét, bi hu héng) phu hiéu

40 | xe chay tuyén cb dinh, xe bus, taxi, Container... cép phu hiéu “xe 59

ndi bo”... “xe trung chuyén”




TT LINH VU'C/THU TUC HANH CHINH TRANG
Cép bién hiéu xe van chuyén khach du lich (cAp méi, cép dbi do hét 6
41 han)
42 | Cép bién hiéu xe van chuyén khach du lich (do mat, hong) 63
43 | Thu tuc dang ky khai thac tuyén 64
44 | Tht tuc giam sé chuyén chay xe trén tuyén 66
45 | Thi tuc ngimg khai thac tuyén vén tai khach ¢ dinh bang xe  to 67
46 Thu tuc ngirng khai thac tuyén van tai khach bang 6 to theo tuyén 63
buyt
47 | Thi tuc cdng bd dua bén xe khach vao khai thac 69
48 | Thu tuc cdng bd lai dua bén xe khach vio khai thac 70
49 | Thi tuc cong bd dua bén xe hang vao khai thac 71
50 Cép gidy phép lién van Viét - Lao cho phuong tién vén tai thuong 7
mai
Cép Gidy phép lién vén Viét - Lao cho phuong tién vén tai phi TM
51 va phuong tién thuong mai phuc vu céc cong trinh, dy 4n hogc kinh 74
doanh cua doanh nghiép, HTX trén l1anh tho Lao (cap méi, hét han,
hu hdéng, mat)
59 Gia han gidy phép lién van Viét — Lao va thoi gian luu hanh tai Viét 76
Nam cho phuong tién cta Lao
53 | Cép gidy phép lién véan Viét Nam — Campuchia 78
54 | Gia han gidy phép lién vén Viét nam — Campuchia 80
55 | Thu tuc dang ky biéu trung xe taxi 82
56 | Thu tuc ding ky mau son dic trung xe buyt 83
57 | Tha tuc cép Gidy chimg nhan thim dinh thiét ké xe co gidgi cai tao 84
II | Linh vire dwong thiy ndi dia
Thu tuc Cho y kién trong giai doan 1ap du 4n déu tu xdy dung cong
1 trinh bao dam an ninh, quoc Phong trén duong thiy néi dia dia 86
phuong
Thu tuc Cho y kién trong giai doan lap du 4n dau tu xay dung cong
2| trinh trén tuyén duong thiy noi dia dia phuong 87
3 Thi tuc Chép thuén phuong 4n bao dam an toan giao thong d6i voi 28
thi cdng cong trinh lién quan dén dudng thily noi dia dia phuong
Thu tuc Chap thuén diéu chinh phuong an bao dam an toan giao
4 thong doi v6i thi cong cong trinh lién quan dén duong thuy ndi dia 89
dia phuong
Thi tuc Cong bd han ché giao thong dudng thiy noi dia trén dudng
5 thay noi dia dia phuong (trir truong hop bao dam an ninh quoc 90

Phong trén dudng thuy ndi dia dia phuong)




TT LINH VU'C/THU TUC HANH CHINH TRANG
Tha tuc Cong bd han ché giao thong duorng thuy néi dia trén duorng
thay ndi dia dia phuong va dudng thiy néi dia chuyen dung noi véi
6 duong thuy ndi dia dia phuong trong truorng hop t6 chirc hoat dong 91
thé thao, 1€ hdi, dlen tap trén duong thuy ndi dia (trir tredong hgp bao
dam an ninh quéc Phong trén dudng thlly ndi dia dia phuong)
Thd tuc Thu tuc Cong b6 han ché giao thong duong thiy noi
7 dia trén duong thiy ndi dia dia phuong (601 véi trudng hgp bdo ddm 92
an ninh, qudc Phong trén duong thiy ndi dia dia phuong)
Thu tuc Lua chon Nha dau tu thurc hién du an nao vét ludng dudng
8 thiy ndi dia, vung nude cang, bén thiy ndi dia két hop tan thu san 93
pham trén tuyén duong thiy ndi dia dia phuong
Ding ky phuong tién lan dau dbi voi phuong tién chua khai thac
9 | trén duong thay ndi dia 94
10 | Dang ky ldn diu phuong tién dang khai thac trén dudng thuy ndi dia 95
Diang ky lai phuong tién trong truong hop phuong ti€n thay dbi tén,
1T | tinh nang k¥ thuat 96
DPing ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén s& hiru
12| phuong tién nhung khong thay dbi co quan ding ky phuong tién 97
bing ky lai phuong tién trong truong hop chuyén tir co quan ding
13| ky khéc sang co quan dang ky phuong tién thuy ndi dia 98
Ding ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén s& hitu
14 | phuong tién dong thoi thay d6i co quan ding ky phuong tién 99
Ping ky lai phuong tién trong trudng hop chu phuong tién thay d6i
15 | tru s& hodc noi dang ky ho khiu thudong tri cua chu phuong tién 100
sang don vi hanh chinh cap tinh khac
16 | Clp lai gidy ching nhan déng ky phuong tién bi mét, hong 101
17 | X6a ddng ky phuong tién thuy ngi dia 102
18 | Cép Gidy phép hoat dong bén thuy néi dia 103
Cép lai Gidy phép hoat dong bén thuy nodi dia (Truong hop Gidy
19 | phép hoat dong hét hiéu luc; thay doi chii sé hitu; thay déi vung dat, 104
vung nude, céng dung cua bén)
Cép lai Gidy phép hoat dong bén thuy noi dia (Truong hop thay doi
20 | vimg ddt, viing nuéc, cong dung ciia bén) 105




TT LINH VU'C/THU TUC HANH CHINH TRANG
Cong bd hoat dong cang thuy ndi dia khong tiép nhan phwong tién 106
21 thuy nudc ngoai
Coéng bd lai cang thiy nodi dia khéng tiép nhén phuong tién thiuy
nu6c ngoai (Truong hop Quyét dinh cong bé hét hiéu luc; thay doi 107
22 chu s hitu, thay doi két céu cong trinh cang, viung nudc hodc thay
doi cong dung cua cang)
Cong bd hoat dong cang thity ndi dia khong tiép nhan phuong tién
23 | thuy nuéc ngoai (Truong hop dau tw xdy dung mo réng hodc ning 108
cao kha ndng théng qua)
Phé duyét quy trinh van hanh, khai thac bén pha, bén khach ngang
24 | séng str dung pha mét ludi ché hanh khéch va 6 to 109
Phé duyét diéu chinh quy trinh vin hanh, khai thac bén pha, bén
khach ngang song st dung pha mot ludi ché hanh khach va 6 to
25 | (Dé6i véi bén pha, bén khdch ngang song da cé quyét dinh phé duyét 110
nhung trong qud trinh khai thdc phdt sinh cdc yéu 16 bat hop Iy, anh
huéng dén an toan khai thdc cdn phdi diéu chinh)
Chép thuan chii truong xdy dung bén thiy noi dia (TTHC lién thong
26| i voi bén trén tuyén dudng thiy ndi dia quéc gia) 1l
27 Chép thuén chi truong xdy dung cang thiy noi dja 113
Coéng bd hoat dong cang thily ndi dia c6 tiép nhan phuong tién thiay
28 | nuée ngoai 115
Cong bd lai cang thiy ndi dia c6 tiép nhan phuong tién thiy nude
2 ngoai (Truong hop Quyét dinh cong bé hét hiéu lec; thay déi chii s¢
hitu, thay doi két cdu cong trinh cdng, vimg nuéc hodc thay doi 116
cong dung cua cang)
Cong bd lai cang thuy noi dia c6 tiép nhan phuong tién thiy nude
30 | ngoai (Truong hop dau tu xdy dung mo réng hodc ndng cao kha 117
nang thong qua)
31 | Chép thufn van tai hanh khach, hanh ly, bao giri theo thuyén ¢b dinh | 118
32 | Chép thuan v4n tai hanh khach ngang séng 120
33 | Bdi, cip lai bing, chuing chi chuyén mén phuong tién thiy néi dia 122




PHAN II

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC PUONG BO

1. Thi tuc Chap thuin xay dyng cong trinh thiét yéu, blen quang cao tam thoi
trong pham vi bao vé két cAu ha ting giao thong dwong bd débi voi dwong tinh

Thi ty Noi dung cong viéc Don vi/ca nhan | Thoéi han
cac bwée thuc hién
Téng thoi gian giai quyét 07 ngay
Kiém tra, tiép nhan hd so va ban giao | Can bd tiép nhan
cho Phong chuyén mon giai quyét va tra két qua
Buoc 1 T U S N : Y2 ngay
Tiép nhén ho so tir can bo ti€p nhan va | Lanh dao Phong
tra két qua QLKCHTGT
, Phan c6ng nhiém vu thdm dinh hd so Lanh dao Phong )
Budc 2 NN 01 ngay
cho chuyén vién xu ly QLKCHTGT
Cong churc thu 1y hd so ¢6 trach nhiém
. . 2 e 5 . Cong chuc thu ly .
Budc 3 kiém tra, tham dinh ho so va du thao ong ﬁ 6‘1:(2 Y03 ngay
van ban trinh Lanh dao phong
~ \ + R ,t ¢ h A
Budc 4 fa;lhh S?thc;f ngsgllily'n tﬁi duye) 1(:; OuS; Lanh dao Phong | ) 05
a
rinf LAt o 5ok phe Clye £ QLKCHTGT b
gial quyet
Busc S Lal:lh .(Tz_.lo Soﬂsoat xét ky phé duyét két Lanh dao S& 01 ngay
qua gia1 quyct
Cong chirc thy ly hd so tiép nhan két
\ quéa chuyén van thu 14y sb, vao s6 phat | Cong chirc thy ly .
Bude 6 2 .z 5 N Y,
© hanh van ban va chuyén két qua vé bo hd so 2 nedy
phén tiép nhén va tra két qua
Bude 7 Tra két qua giai quyét cho to chirc, cong | Can bd ti€p nhan

dan

va trd két qua




2. Thii tuc Cip phép thi cong xay dung cong trinh thiét yéu, bién quang cao tam
thoi trong pham vi bdo v¢ két cau ha tang giao thong dwong bd doi véi duwong
tinh

Tha tw Noi dung cong viéc Don vi/ca nhan | Thoi han
cac buéc thue hién
Tédng thoi gian giai quyét 07 ngay
Kiém tra, tiép nhan hd so va ban giao Can b tiép nhan
cho Phong chuyén mén giai quyét va tra két qua
Bugc 1 S 9 . /2 ngay
Ti€p nhén ho so tir cdn bo tiép nhdn va | Lanh dao Phong
tra két qua QLKCHTGT
. Phan céng nhiém vu thim dinh hd so Lanh dao Phong .
Budéc 2 o 01 ngay
cho chuyén vién QLKCHTGT
Cong chirc thu Iy hd 50 ¢6 trach nhiém
. 2 2 3 i Cong chn ly
Bude 3 kiém tra, tham dinh ho so va du thao ong C’\UC thu ly 03 ngay
.1 ~ . ho so
van ban trinh Lanh dao phong
Lanh dao Phong kiém tra, soat xét hd so
. y ’ . Lanh dao Ph¢
Budc 4 trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua gLK(aZ(;IT (;);xg Olngay

gidi quyét

Lanh dao S& soat xét ky phé duyét két

Buéc 5 A P Lanh dao S¢& 01 ngay
qua giair quyet
Cong chirc thu 1y hd so tiép nhén két

) - h R - A A \ A . A r ’

Budce 6 qua c I:lyen’ van‘ thu lazl so,; vao vso ‘Aph?t Cong c}:uc thu ly s ngdy
hanh vin ban va chuyén két qua vé bod ho so
phan tiép nhan va tra két qua

Bude 7 Tra két qua gidi quyét cho t6 chirc, cong | Céan b tiép nhan

dan va tra két qua




3. Thi tuc Chép thuin thiét ké nuit giao diu néi vao dwong tinh

Th tu Noi dung cong viéc DPon vi/ca nhan | Thoi han
cac bude thuc hién
Tbng thoi gian giai quyét 10 ngay
Kiém tra, tiép nhan hd so va ban giao Cén b tiép nhan
cho Phong chuyén mén giai quyét va tra két qua
Bude 1 ‘X A 1A  r LA K AN ~ \ /2 ngay
Tiép nhan ho so tir can b ti€p nhdn va | Lanh dao Phong
tra két qua QLKCHTGT
. Phan cong nhiém vu thdm dinh hd so Lanh dao Phong .
Budc 2 N 01 ngay
cho chuyén vién QLKCHTGT
Céng chire thy Iy hd so ¢6 trach nhiém
. . A ' Cong chtrc thu ly
Budc 3 kiém tra, tham dinh ho so va du thao ong C"\UC Y 06 ngay
Cra s ~ . ho so
vén ban trinh Lanh dao phong
Lanh dao Phong kiém tra, soat xét hé so
: ’ . Lanh dao Ph¢
Budc4 | trinh Lanh dao S6 k¥ phé duyét két qu Z“LKS?{T (;’;‘g 01 ngay
glai quyct
Bude 5 Laflh -dqz_.io Sor;soat xét ky phé duyét ket Lanh dao S& 01 ngay
qua giai quyet
Cong chuc thu ly hd so tiép nhan két
. 4 chuyén van thu iy sd, vao s6 phat | Céng chirc thu Iy .
Budc 6 quia © : 3 3 ' Vi
¢ hanh vian ban va chuyén két qua vé b ho so 2 neay
phan tiép nhén va tra két qua
Buéce 7 Tra két qua giai quyét cho to chiic, cong | Can bd ti€p nhan

dan

va trd két qua




4. Thi tuc Cép phép thi cong nit giao diu ndi vao dwong tinh

Thu tu No6i dung cong viéc Don vi/ca nhan | Thoi han
cac budc thuc hién
Téng théi gian gidi quyét 07 ngay
Kiém tra, tiép nhan hd so va ban giao Cén b tiép nhén
cho Phong chuyén mén giai quyét va tra két qua
Bude 1 o x - : 72 ngay
Ti€p nhén ho so tir can bo ti€p nhdn va | Lanh dao Phong
tra két qua QLKCHTGT
. Phan cong nhiém vu thim dinh hd so Lanh dao Phong .
Budce 2 N 01 ngay
cho chuyén vién QLKCHTGT
Céng chtre thu Iy hé so ¢6 trach nhiém .
, = . A i C hire thu ly
Buéce 3 kiém tra, tham dinh ho so va du thao ong c;uc sy 03 ngay
A ~ . hoé so
vén ban trinh Lanh dao phong
Lanh dao Phong kiém tra, soat xét hd so
) ‘ . Lanh dao Ph¢
Buéce 4 tr.ivn.h L?n:h dao S¢& ky phé duyét két qua EILKSET Go,lr,l & o1 ngay
g1a1 quyet
Buée S Laflh '(Ta_.lo So{soat xét ky phé duyét két Lanh dao S& | 01 ngay
qua giat quyet
Cong chuc thy 1y ho so tiép nhan két
. a chuyén van thu ldy s8, vao s phat | Cong chirc thy Iy
Buéc 6 quac A 5 X g ! 3
hanh van ban va chuyén két qua vé bo hd so 72 ngdy
phan tiép nhén va tra két qua
Bude 7 Tra két qua giai quyét cho td chirc, cong | Céan b tiép nhan
dan va tra két qua




5. Tha tyc Gia han Gidy phép thi cong cong trinh thiét yéu trong pham vi bio vé
két cau ha tang giao thong dwong bd

Thi tu Noi dung cong viéc Pon vi/ca nhian | Thoi han
cac bude thuc hién
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay

Kiém tra, tiép nh4n hd so va ban giao Cén b tiép nhan
cho Phong chuyén mon giai quyét va tra két qua

Bugce 1 . A 1A LA K N ~ \ /2 ngay
Ti€p nhén ho so tir can bd tiép nhén va Lanh dao Phong
tra két qua QLKCHTGT

. Phén c6ng nhiém vu thim dinh hd so Linh dao Phong ‘

Budc 2 N 01 ngay
cho chuyén vién QLKCHTGT
Cong chirc thu 1y ho s0 ¢6 trach nhiém

Budce 3 kiém tra, tham dinh ho so va du thao | Cong chuc thu ly 01 nes
Van ban gia han gidy phép thi cong xdy hd so neay
dung trinh Lanh dao phong
Lanh dao Phong kiém tra, soat xét ho so

: ’ . Lanh dao Phc¢

Buéc 4 tr.ifl.h LﬁrA}h dao S& ky phé duyét két qua ?)nLK?J(})IT C:);lg 01 ngay

glal quyet
~ 2 7 r k ’ A A k;(

Buée 5 Laflh ﬁr;.lo Sc;soat x€t ky phé duyét ket Lanh dao So 01 ngay
qua giai quyct
Céng chirc thu 1y hd so tiép nhan két

Bude 6 ql‘la chLvlyen’ van‘ thu lazl so,A’ vaooso ;philt Cong c}:uc thu ly s ngdy
hanh van ban va chuyén két qua vé b ho so
phan tiép nhan va tra két qua

Buse 7 Tra két qua giai quyét cho t6 chire, cong | Céan bd ti€p nhan

dan

va tra két qua




6. Thii tuc Cip gidy phép lwu hanh xe qua tai trong, xe qua khé gidi han, xe banh
xich, xe vin chuyén hang siéu truong, siéu trong trén duong bd trong pham vi dia

phwong quan ly
Thir tuw No6i dung cong viéc Don vi/ca nhan | Thoi han
cac buéc thue hién
Tong thoi gian giai quyét 02 ngay
Kiém tra, tiép nhén ho so va ban giao Can b tiép nhan
cho Phong chuyén mén giai quyét va tra két qua
Bugc 1 <4 A 1A i 1A Lk A R \ /2 ngay
Ti€p nhén ho so tir cdn bo ti€p nhin va | Lanh dao Phong
tréd két qua QLKCHTGT
Buée 2 Phén cong nhiém vu thdm dinh hd so Lanh dao Phong
cho chuyén vién QLKCHTGT
Cong chirc thy 1y hd so ¢6 trach nhiém
. 2 e 3 i Cong chirc thu ly
Bude 3 kiém tra, tham dinh ho so va du thao ong ﬁ 3 :Z Y
vin ban trinh Lanh dao phong .
~ . - Lk 01 ngay
Léanh dao Phong kiém tra, soat xét ho so N .
Buéc4 | trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua | "o 420 Phong
L i QLKCHTGT
glai quyet
Budc S Lanh dao Sé;soét xét ky phé duyét két Lanh dao S§
qua giai quyet
Cong churc thy Iy ho so tiép nhan két
Budc 6 ql‘la Chl;lyel’lq van‘ thu lazl so,( vao ?so Ph?t Cong cl:uc thu ly Vs ngdy
hanh vén ban va chuyén két qua vé bd hod so
phan tiép nhan va tra két qua
Buée 7 Tra két qua giai quyét cho td chirc, cong | Cén b tiép nhan
dan va tra két qua

10




7. ThAm dinh Dy an déu tw xiy dung

Thir tuw
cac buoec

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Thoi
han

Téng thoi gian giai quyét

15 ngay

Budc 1

Kiém tra, ti€p nhan ho so va ban giao
cho coéng chirc chuyén mén cia Phong
de giai quyét

Cén bd tiép nhan va
tra két qua

Budc 2

Ti€p nhédn ho so tir can b ti€p nhan va
tra két qua

Cong chic chuyén
mon cia Phong

01 ngay

Budce 3

Cong chirc chuyén mon cua Phong xur
ly ¢6 trach nhiém td chuc kiém tra hién
truomg (néu cin), xem Xét, thdm dinh
hd so:

- Trudong hop hd so tai liéu con thiéu,
khong dung so vdi quy dinh hodc khong
dang so véi thuc té tham muu Lanh dao
S¢ ky vén ban gui Bo phdn mot cua dé
nghi t chirc, cong dan hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Néu thidm dinh dat yéu ciu cong chic
thu Iy hd so du thao vin ban trinh Lanh
dao S& ky thdm dinh

Cong chic thu ly hd
SO

10 ngay

Budc 4

- Truong hop hd so chua dat yéu cau:
Lanh dao Phong QLCL kiém tra, soat
xét lai hd so ky van ban yéu cau bd
sung hoan thién hd so.

- Truong hop hd so dat yéu cau: Lanh
dao Phong kiém tra, soat xét hd so ky
duyét két qua giai quyét

Lanh dao Phong

02 ngay

Budce 5

Lanh dao S& kiém tra, soat xét hd so ky
duyét két qua giai quyét

Lanh dao S&

01 ngay

Budc 6

Cong chirc thu 1y hd so tiép nhéan két
quéa chuyén van thu 14y sd, vao sb phat
hanh vian ban va chuyén két qua vé bo
phan tiép nhan va tra két qua

Cong chirc thu ly hd
so, BY phén van thu
S

01 ngay

Budc 7

Tra két qua giai quyét cho td chirc, cong
dan

Can bo tiép nhan va
tra két qua

11




8. Thi tuc Thim dinh Bzo cdo Kinh té - K§ thuit.

Thir tw N6i dung cong viéc Pon vi/ca nhan Thaoi
cac budc thue hién han
Tong théi gian gidi quyét 11 ngay
’ KlemAtra, t1e’p nhén 130 sorAva l?an ngIO Céin bo ti ép nhdn va
Budc 1 cho cong chirc chuyén mén cta Phong A
2 ns P tra két qua \
de giai quyét 01 ngay
Buéce 2 Tiép nhén hd so tir can bd tiép nhan va Cong churce chuyén
tra két qua mon cda Phong
Cong chirc chuyén mén cia Phong xt
Iy ¢6 trach nhiém t6 chirc kiém tra hién
trudng (néu cén), xem xét, thAm dinh
hd so:
- Trudmg hop hd so tai lidu con thiéuy,
’ klrlong dun’g SO vm;quy dinh hoa(~: khong Cong chitc thu Iy hd ‘
Buoc 3 dung so véi thuc té tham muu Lanh dao 07 ngay
S& ky van ban giri B phan mot cira dé 50
nghi t6 chirc, cong dan hoan thién hd so
theo quy dinh.
- Néu thdm dinh dat yéu cau cong chirc
thu 1y hd so dyr théao vian ban trinh Lanh
dao S& ky tham dinh
- Trudng hop hd so chua dat yéu ciu:
Lanh dao Phong QLCL kiém tra, soat
xét lai hd so ky vin ban yéu ciu bd
Budc 4 sung hoan thién hd so. Lanh dao Phong | 01 ngay
- Trudng hop hé so dat yéu cdu: Lanh
dao Phong kiém tra, soat xét hd so ky
duyét két qua giai quyét
Bude S Lén{l d{io Sc’quic.xavrfl tra, Ksoét xét h6 so ky Lanh dao S& 01 ngay
duyét két qua giai quyét
Co?g chuxc th1;1 ly ho io tlfp r}han:ket ’ Cong chirc thy Iy hd
Buée 6 ql‘Ja chlvlyenv Van‘ thu lagl so,‘ Vao 7so ;ph?t s0, Bo phan van thur 01 ngay
hanh van ban va chuyer} ket qua vé bd S&
phén ti€p nhén va tra két qua
Budc 7 Tra két qué giai quyét cho 6 chirc, cong | Can bo tiép nhan va

dan

tra két qua

12




9. Thi tuc Thim dinh Thiét ké Ban vé thi cong — D toan cong trinh.

Thir tw
cac buoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thwe hién

Thoi
han

Téng thoi gian giai quyét

23 ngay

Buée 1

Kiém tra, ti€p nhan ho so va ban giao
cho cong chirc chuyén mon cia Phong
dé giai quyeét

Cén bo tiép nhan va
tra két qua

Budc 2

Ti€p nhan ho so tir can b ti€p nhén va
tra két qua

Cong chtrc chuyén
mon cia Phong

01 ngay

Budce 3

Cong chitc chuyén mon cua Phong xu
ly ¢6 trach nhiém t6 chuc kiém tra hién
truong (néu can), xem xét, thdm dinh
hé so:

- Trudng hop hd so tai lidu con thiéu,
khéng dung so véi quy dinh hodc khong
ding so v6i thuc té tham muu Lanh dao
S& ky vin ban giri B6 phan mét ctra dé
nghi td chirc, cdng dén hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Néu thdm dinh dat yéu cu cbng chirc
thu 1y hd so du thao vin ban trinh Lanh
dao S& ky thim dinh

Cong chire thu 1y hd
SO

17 ngay

Budce 4

- Truong hop ho so chua dat yéu cu:
Lanh dao Phong QLCL kiém tra, soat
xét lai hd so ky vin ban yéu cau bd
sung hoan thién hb so.

- Trudng hop hd so dat yéu cau: Lanh
dao Phong kiém tra, soat xét hd so ky
duyét két qua giai quyét

Lanh dao Phong

03 ngay

Budce 5

Linh dao S& kiém tra, soat xét hd so ky
duyét két qua giai quyét

Lanh dao S&

01 ngay

Budc 6

Cong chirc thu 1y hd so tiép nhéan két
qua chuyén van thu Jiy sb, vao s6 phat
hanh van ban va chuyén két qua vé bo
phan tiép nhan va tra két qua

Cong chirc thu Iy hd

so, B6 phan van thu

S&

01 ngay

Buée 7

Tra két qua giai quyét cho td chirc, cong
dan

Céan bo tiép nhan va
tra két qua
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10. Thii tuc Kiém tra cong tic nghiém thu dwa cong trinh vao sir dung.

Thi tw Néi dung cong viéc Don vi/ca nhan Thoi
cac buéc thwe hién han
Tong thoi gian gidi quyét 23 ngay
, Kiém tra, tié}) nhén }Alc‘") sorAvé l?z‘in gi\ao Cén bo ti ép nhén va
Budce 1 cho cong chirc chuyén mén ctia Phong 1 Ae
2 a £ tra két qua \
de giai quyét 01 ngay
Buéce 2 Tiép nhan hd so tir cdn bod tiép nhan va Cong chirc chuyén
tra két qua mon cua Phong
Coéng chic chuyén mén cia Phong xir
ly c6 trach nhiém t5 chirc kiém tra hién
trudng (néu cdn), xem xét, kiém tra hd
SO
- Trudng hop hd so tai liéu con thiéu,
, klrlong dun’g SO V01Aquy dinh hoa_uz khong Cong chirc thu Iy hd ‘
Buéce 3 ding so v6i thuc t€ tham muu Lanh dao 17 ngay
S& ky van ban giri BO phin mot cira dé 50
nghi t6 chirc, cong dan hoan thién hd so
theo quy dinh.
- Néu thdm dinh dat yéu cau cong chirc
thu Iy hd so du thao vin ban trinh Lanh
dao Sé& ky thdm dinh
- Trudng hop hd so chua dat yéu ciu:
Lanh dao Phong QLCL kiém tra, soat
xét lai hd so ky vin ban yéu ciu bd
Buéc 4 sung hoan thién hd so. Lanh dao Phong | 03 ngay
- Trudng hop hé so dat yéu cdu: Lanh
dao Phong kiém tra, soat xét hd so ky
duyét két qua giai quyét
Bude S Lﬁntl da{o S(’rokié,n'l tra, ;soét xét hd so ky Lanh dao S 01 ngay
duyét ket qua giai quyét
C07ng chu;c th1;1 ly ho EO’ tlf:p r‘lhanxket , Cong chirc thu Iy hd
Buéc 6 ql‘la chlvlyen’ van‘ thu lagl SO’: vao vso Philt s, Bo phan van thu 01 ngay
hanh van ban va chuyer’1 ket qua vé bo G
phén ti€p nhén va tra két qua
Buée 7 Tra két qua giai quyét cho td chue, cdng | Cén b tiép nhén va

dan

tra két qua
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11. Cip gidy phép xe tap lai

Thir
tw Noi dung cong viéc Don vi/ci nhin Thoi han
cac : ; thwe hién :
bwéc
Tong thoi han giai quyét 3 ngay
Cong chitc Bo phan TN&TKQ TTHC
py | (SO GTVT) tiép nhan 1}6 s0 va cdp | Cong chirc Bo phan i nghy
nhat ho so dién tir chuyén ho so dén | TN&TKQ TTHC
Phong QLVTPTNL S¢&
Lanh dao Phong QLVTPT&NL phé
B2 va ky vao cong van chuyé’n CIIIO Lanh dao Phong
chuyén vién dugc phan cong cap giay | QLVT,PT&NL
phép xe tap lai
Kiém tra ho so: Chuyén vién
B3 | Néu diy di, hop 1é:In gidy phép trinh | QLVT,PT&NL duge 2 ngay
lanh dao ky nhay phéan cong phu trach
Xem xét, néu :
B4 +Poéng ¥ : ky nhay. ‘ Lanh dao Phong
+ Khong dong y : yéu cau chuyén | QLVT,PT&NL
vién chinh sira, bd sung ho so.
B5 | Ky gidy phép xe tap lai Lanh dao S&
) I?Ihafm gi?}y ph‘é P V% cl"luyéri giay Chuyén vién %2 ngay
B6 phép ch}o V'fl{l Pho?g So donAg da}l. | QLVT.PT&NL duoc
- f?huyen gidy phép cho bd phén tra phan cong phu trach
ho so.
B7 Tra lai‘ két qua cho td chirc/cong dan. | Cong chitc B phén
Luu hd so theo doi TN&TKQ TTHC
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12. Cip méi Gidy phép dao tao l4i xe 6 t6.

Thir
tu .. . n Don vi/ ca nhan ..
cic Noi dung cong viéc thye hién Thoi han
bwéc
Tong thoi han giai quyét 10 ngay
Cong chirc B§ phan TN&TKQ TTHC
gy | (S&GTVT) tiép nhéan ho sovacdp | Cong chirc B phdn Vi ngdy
nhét ho so dién t& chuyén hd so dén | TN&TKQ TTHC
Phong QLVTPTNL S&
Lanh dao Phong thdm dinh hd so néu
ho so ddy du hop 1é:
+ Tham muu cho Linh dao S& ¢6 vin
ban dé nghi S& lao déng thuong binh
B2 |vixa h@?c& cén bo tﬁargn gia Dién Lanh dgo Phong 5 ngiy
.2 i ' 1 QLVT,PT&NL
ki€m tra thyc té tai co s¢ dao tao;
+ Tham muu cho Lanh dao S& Thanh
Lap Doan kiém tra, thoi gian kiém tra
thuc té co s& dao tao;
-Lanh dao s& xem xét h6 so néu h \ .
B3 16 thi ky Quyét dinh kiém tra | Lanh dao So I ngay
T;eg nh?n ketA qu.a chu)ien va{n thu vao Chuyén vién ‘
B4 | s0 lay so quyét dinh, dong dau ban 2 ngay
. L, 4 QLVT,PT&NL
hanh quyét dinh.
Té chure kiém tra thure té tiéu chuén
k¥ thuét, nghiép vu chuyén mén tai co
B5 | s& dao tao, 1ap bién ban kiém trava | Doan kiém tra 1 ngay
chuyén bién ban kiém tra vé
QLVT,PT&NL
-Cin cir két qua kiém tra cia Doan
B6 kiém tra (fép gidy phép dio tao lai xe | Lanh dao Phong I ngay
0 t0 in gidy phép dao tao trinh Lanh QLVT,PT&NL
dao ky.
B7 -Izﬁnh (Zao s& erm’ x.é;[ Giéy p}}ép va Lanh dao S& Vs ngay
h6 so néu hop 1€ ky giay phép dao tao
Tiép nhan két qué chuyén gidy phép
B8 cho Vén;thu \féo ) le"}y 50, d()n% déu;A Chuyén vién s ngay
- Chuyén gidy phép cho bd phin | QLVT,PT&NL
TH&TKQ
go | Tralai ket qua cho t6 chirc/cong dan. | Cong chirc B§ phan
Luu ho so theo doi TN&TKQ TTHC
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13. Cép lai Gidy phép dao tao lii xe 6 t6 khi diéu chinh hang xe dio tao hoiic luu
lwrgng dao tao

Thi
tw . " n Pon vi/ca nhan ..
chc Noi dung cong viec thire hién Thoi han
budc
Téng thoi han giai quyét 8 ngay
Co6ng chirc Bo phan TN&TKQ TTHC
81 (S6GTVT) tiép nhan ho sovacdp | Cong chirc B phan 4 ngdy
nhét ho so dién tir chuyén ho so dén TN&TKQ TTHC
Phong QLVTPTNL S¢
Lanh dao Phong thdm dinh hé so néu
hé so day du hop 1é:
+ Tham muu cho Lanh dao S& ¢6 van
ban dé nghi S& lao dong thuong binh
o tAr n i 1A . \ Lanh dao Phong .
B2 | va x4 hdi cir can bo tham gia Doan 3 ngay
.2 'O 2 s QLVT,PT&NL
kiém tra thuc t€ tai co sé dao tao;
+ Tham muu cho Lanh dao S& Thanh
Lap Poan kiém tra, thdi gian kiém tra
thuc té co s& dao tao;
-Lanh dao s& xem xét ho so néu hop
B3 | 18 thi ky Quyét dinh kiém tra Lanh dao S¢& 1 ngay
Tiép nhén két qua chuyén vin thu vao o
B4 | sb 14y sb quyét dinh, dong dau ban Chuyén vien 2 ngay
X foep QLVT,PT&NL
hanh quyé¢t dinh.
T chirc kiém tra thuc t& tiéu chuén
k¥ thuét, nghiép vu chuyén moén tai co
BS5 | s& dao tao, 1ap bién ban kiém tra va Poan kiém tra 1 ngay
chuyén bién ban kiém tra vé
QLVT,PT&NL
Can cu két qua kiém tra ctia Doan
B6 kiém tra c,:ép gidy phép dao tao ldi xe | Lanh dao Phong I ngay
d t0 in gidy phép dao tao trinh Lanh QLVT,PT&NL
dao S& ky
Lanh dao s& xem xét Gidy phép va ho
B7 | sonéuhop 1¢é ky gidy phép dao tao Lanh dao S¢& Y2 ngay
BS -Tiép nhan két qua chuyén gidy phép Chuyén vién Vs ngay

cho van thu vao so 1ay s0, dong dau;

QLVT,PT&NL
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Tha
tw . . . Pon vi/ca nhian ..
c:';c Noi dung cong viéc thire hién Tho1i han
bwée
- Chuyén gidy phép cho bd phan
TH&TKQ
B9 Tra lai‘ két qua cho t6 chirc/cong dan. | Céng chirc B phin
Luu ho so theo doi TN&TKQ TTHC
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14. C4p méi Gidy chirng nhin trung tim sit hach lai xe loai 3

Thir
tw s A cn Pon vi/ca nhan ..
chc Noi dung cong viéc thire hién Thoi han
bwéc
Téng thoi han gidi quyét 5 ngay
Cong chirc B phdn TN&TKQ TTHC
ny | (86 GTVT) tiép nhan 1}6 s0' va cgp | Cong chirc BO phan i ngdy
nhat ho so dién tr chuyén ho so dén | TN&TKQ TTHC
Phong QLVTPTNL S&
-Thim dinh hd so ddy di hop lé:
B2 D}_I thao quyét dinh thﬂénh Lap Doér} Lanh dao Phong I ngay
kiém tra, thoi gian kiém tra thuc t€ | QLVT,PT&NL
trung tam;
Lanh dao s& xem xét ho so néu hop 1€
B3 | ky Quyét dinh kiém tra Lanh dao S¢& 1 ngay
Tiép nhan két qua chuyén van thu vao .
B4 |sd lgly sf:) quyé"fl dinh d}(;)ng ddu ban Chuyén vien 1/2 ngay
‘ . ey QLVT,PT&NL
hanh quyét dinh.
Tb chirc kiém tra thuc té diéu kién,
tiéu chuan k¥ thuét cua co s& va la .2 .
BS | bien ban kiéiln tra va chuyén bién bra;ln boan kiém tra I ngay
kiém tra vé QLVT,PT&NL
Cin cu két qua kiém tra cia Doan
kiém tra: Lanh dao Phong .
B6 P . . V4 ngay
Néu du diéu kién in gidy chung nhan | QLVT,PT&NL
trinh Lanh dao s& ky.
Lanh dao s& xem xé€t Gidy ching
B7 |nhin va hd so néu hop 1& ky gidy | Lanh dao S&
chimg nhan
-Tiép nhén két qua chuyén ’giéy, ching Y4 ngdy
. 1;1123? cho van thu vao so lay so, dong Chuyén vién
- Chuyén gidy chimg nhan cho bd QLVILPT&NL
phén TH&TKQ
B9 Tra lai‘ két qua cho t6 chtrc/cong dan. | Cong chirc B) phan
Luu ho so theo doi TN&TKQ TTHC
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15. Cép lai Gidy chirng nhin trung tim sat hach lai xe loai 3.

Tha
tw
cac

budc

Noi dung cong viéc

Don vi/ca nhan
thue hi€n

Thoi han

Tong thoi han giai quyét

5 ngay

Bl

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1€ cua
thanh phan hd so: Truong hop hd so
hop 1&: viét gidy bién nhén hen ngay va
chuyén hd so cho lanh dao
QLVT,PT&NL.

Cong chitc BS phén
TN&TKQ TTHC

2 ngay

B2

- Tham dinh hd so diy di hop 1&: Dy
thdo quyét dinh thanh Lip Poan kiém
tra, thoi gian kiém tra thuc té trung
tam;

Lanh dao Phong
QLVT,PT&NL

I ngay

B3

Lanh dao s& xem xét hd so néu hop 1&
thi ky Quyét dinh kiém tra

Lanh dao S&

I ngay

B4

Tiép nhan két qua chuyén vin thu vao

s 14y sb quyét dinh, déng diu ban
hanh quyét dinh.

Chuyén vién
QLVT,PT&NL

1/2 ngay

B5

T4 chuc kiém tra thuc té diéu kién, tiéu
chudn k§ thuit cia co s& va 1ap bién
ban kiém tra va chuyén bién ban kiém
tra vé QLVT,PT&NL

Poan kiém tra

1 ngay

B6

Cén ctr két qua kiém tra cia Poan
ki€ém tra:Neu du diéu kién in gidy
chimg nhan trinh Lanh dao sé ky.

Lanh dao Phong
QLVT,PT&NL

1/2 ngay

B7

Lanh dao s& xem xét Gidy chiing nhan
va hd so néu hop 1€ ky gidy chimg
nhin

Léanh dao S¢&

B8

-Tiép nhan két qua chuyén gidy chung
nhan cho van thu vao sb ldy sb, dong
déu;

- Chuyén gidy chimg nhan cho bo phén
TH&TKQ

Chuyén vién
QLVT,PT&NL

72 ngay

B9

Tra lai két qua cho t3 chtre/cong dan.
Luu hé so theo doi

Co6ng chirc B phén
TN&TKQ TTHC
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16. Sat hach va cip méi gidy phép ldi xe co gi6éi duong b.

Thir _
tw . . n Pon vi/ca nhan .
chc Noi dung cong viec thire hién Thoi han
bwdc
Tong thoi han gidi quyét 10 ngay
Tiép nhén bao cao danh sach hd so
trang tuyén ctia thi sinh tir Hoi dong
sat sat hach( Bién ban két qua ky sat
hach, ho so thi sinh dat két qua sat o e
Bl hélch) q Chlgen Vién 2 ngay
- Kiém tra tinh hop 1& hd so, fai két QLVI.PT&NL
xuét két qua sat hach trong phin mém
hé théng, néu hd so hop 1& du thao
quyét dinh cong nhan tring tuyén
B2 Lﬁrrlh daoA PITc‘)ng 1,<iém trii hdé so ky | Lanh dao Phong 172 ngay
nhay quy€t dinh trang tuyén QLVT,PT&NL
B3 | Ky cong nhén tring tuyén Lanh dao S¢ 1 ngay
Tiép nhan quyét dinh chuyén van thu
B4 S(j)’ lay ‘sé do'flg déu;’ banA .hé‘ll.lfl quy’ét Chuyén Vién Vs ngdy
dinh, lam thu tuc 1ay phoi giay phép | QLVT,PT&NL
phu kién kém theo
BS Cép nhat s6 giéy' phép, gui xac thuc | Chuyén Vién 2 ngay
dir liéu va nhéan ket qua tr TW QLVT,PT&NL
B6 K}: duyét gidy phép lai xe qua phan Lanh dao s& | ngay
mem
In gidy phép l4i xe A xreA
B7 | Luu dit lidu vao phan mém quéan Iy Chuyeén Vien 3 ngay
£ i QLVT,PT&NL
gidy phép lai xe
B8 Ban giao gidy phép lai xe cho co s¢ | Chuyén Vién
dao tao QLVT,PT&NL
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17. Cép lai Gidy phép lai xe do nganh giao thong vin tii cAp qua han tir 3 thing
dén dwéi 1 nim.

Thi
tw Don vi/ca nhan
! A n on i 5i b
che Noi dung cong viéc thure hién Thoti han
buéc
Téng thoi gian giai quyét 10 ngay
Tiép nhan bao cdo danh sich hd so
tring tuyén cua thi sinh tir Hoi dong
sat sat hach( Bién ban két qua ky sat
A P ,(t 5 ,t )
. EZEE’) hd so thi sinh dat két qua s4 Chuyén Vién 2 ey
S 5 . LVT,PT&NL
- Ki€m tra tinh hgp 1€ ho so, fai két Q
xut két qua sat hach trong phan mém
hé théng, néu hd so hop 1€ du thao
quyét dinh cong nhan tring tuyén
B2 La’nh dac: P%long ,klem tr;a h6 so ky | Lanh dao Phong 1/2 ngay
nhdy quyét dinh tring tuyén QLVT,PT&NL
L~ h d Iy - ,(t . A nhA
B3 z}n aO;SU ky quyet dinh cng nhdn Lanh dao S¢& 1 ngay
trung tuyen
Tiép nhan quyét dinh chuyén vin thu
B4 sc.”y 14y ‘sé d(')flg déu{, banA ‘hé‘llllfl quy’ét Chuyén Vién Vs ngdy
dinh, 1am thu tuc lay phéi giay phép | QLVT,PT&NL
phu kién kém theo
BS Cap nhat s gidy phép, gtri xac thuc | Chuyén Vién 2 ned
dit liéu va nhan két qua tir TW QLVT,PT&NL gay
Ky duyét gidy phép lai ha
B6 }: HYE 814y Phep fal xe qua phan Lanh dao s¢& 1 ngay
mém
In gidy phép lai xe A e
B7 | Luu dir liéu vio phin mém quan Iy | 0UYen Vien 3 nga
Lo TR VAo P uan Y OLVT PT&NL gay
gidy phép lai xe
A Coéng chirc B phén
B8 | Tra ket o
raxetqua TN&TKQ TTHC
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18. Cép lai Gidy phép lai xe do nganh giao thong van tai cAp qua han sir dung tir
01 nim tré len.

Thir
tw : Pon vi/ca nhan
: Noi d A o I ‘s
cac g1 g cong vite thue hién Thot han
bwéc
Téng thoi han giai quyét 10 ngay
Tiép nhdn bdo céo danh sich ho so
trang tuyén caa thi sinh tir Hoi déng
sat sat hach( Bién ban két qua ky sat
N Ezzg) hd so thi sinh dat két qua sat Chuyén Vién -
: ngay
2 N oz LVT,PT&
- Kiém tra tinh hop 1€ ho so, fai két Q NL
xudt két qua sat hach trong phin mém
hé théng, néu hd so hop 1€ du thao
quyét dinh cong nhan tring tuyén
B? Lﬁ’nh da(; Pl.lc‘)ng ’kiém tr;a hé so ky | Lanh dao Phong 1/2 ngay
nhdy quyét dinh tring tuyén QLVT,PT&NL
Lanh dao S& ky quyét dinh cong nha
p3 |LAnhdeo Soky quyctdinhcong mhan |y o4 g0 g6 I ngay
trung tuyen
Tiép nhan quyét dinh chuyén van thu
B4 S(?)’ lay ‘sé déflg déu;, banA .hfil‘l}l quyét Chuyén Vién Vs ngay
dinh, lam tha tuc lay phoi gidy phép | QLVT,PT&NL
phu kién kém theo
B5 Cap nhat sb gidy phép, glri xac thuc | Chuyén Vién 2 ned
dit liéu va nhan két qua tir TW QLVT,PT&NL g4y
B6 K}: duyét gidy phép lai xe qua phan Lanh dao s& I ngay
mém
In gidy phép lai xe A XA
B7 | Luu dt liéu vio phin mém quan ly | o0 VIEn 3 nga
u
U e Ve P A Y| QLVT.PT&NL g2y
giay phép lai xe
. Cong chirc Bo phéan
Tra két qua 0 pha
B8 ra két qua TN&TKQ TTHC

23




19. C4p lai Gidy phép lai xe bi mit con théi han sir dung hodic qua thoi han sir

dung dudi 03 thang .
Thir
. ’ hA
t}r N§i dung cong viéc Don v;/ca”l\l an Thoi han
cac thuc hién
bwéc
Tong thoi han giai quyét 66 ngay
Tiép nhan, kiém tra tinh hgp 1€ cia
thanh phan hd so: Truong hop hd
B1 hhanilé?cixn h‘; S}? gri?fhfp-nodsﬁ Cong chuc BY phan Y, nga
op = Oup i €ho ¢A mhan, In QoM | 1y e e ) TTHC 2 ngay
va in gidy bién nhdn hen ngay tra
GPLX, viét bién lai thu 1¢ phi
Trong thdi han 60 ngay ké tir khi
nhan hd so, chuyén vién duoc phan
cong phu trach thudng xuyén cép
nl}ép thong tinAvi pham d6i chiéu xem Chuyén Vién ‘
B2 | ¢6 vi pham khéng? 60 ngay
£ LA A 2 .| QLVT,PT&NL
-Néu hé so hop 1€ chuyén sang lam
thit tuc cap gidy phép 14i xe
- Néu hd so khai man dé cép lai sé bi
thu hdi hé so
Gui xéc thyc trén trang web ciia Tong Chuyén vien
B3 i LVT,PT&NL 2 nga
cuc Pudng b6 Viét Nam Q neay
) ) . | Chuyén vién
Céap nhat ho so tir co s& dir liéu, guri .
B4 i i i LVT,PT&NL 2
lanh dao S& phé duyét in Q ’ neay
B5 | Phé duyét in Léanh dao sé 1/2 ngay
-In GPLX
. . Chuyén Vié
B6 -(Ehuyfén gidy phép cho bd phén tra QL%I;?PTZI;IL 1 ngay
két qua
Sz ., Coéng chac Bo phédn
B7 | Trakét o
raXetqua TN&TKQ TTHC
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20. Cép lai Gidy phép lai xe bi mét qua thoi han siv dung tir 03 thang dén dwéi 01

nam

Thir
tu
cac
budc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thwe hién

Thot han

Téng thoi han giai quyét

70 ngay

Bl

Tiép nhén, kiém tra tinh hop 18 ciia
thanh phéan hd so:

- Trudng hop hd so hop 1é&: nhap dir
liéu vao phdn mém quan ly gidy phép
lai xe, Chup anh cho cé nhén, in don
va in gidy bién nh4n hen ngdy sét
hach Iai.

Cong chirc B phan
TN&TKQ TTHC

B2

Trong thoi han 60 ngay ké tir khi
nhan hd so, chuyén vién duoc phan
cong phu trach thudng xuyén cap
nhap thong tin vi pham ddi chiéu xem
c6 vi pham khong?

- Néu hd so hop 1é chuyén sang lam
thi tuc cho sat hach lai ly thuyét dé
cap GPLX

- Néu hd so khai man dé cép lai s€ bi
thu hdi hd so

Chuyén Vién
QLVT,PT&NL

60 ngay

B3

Tiép nhan bao cdo danh sich ho so
trang tuyén cua thi sinh tir Hai dong
sat sat hach( Bién ban két qua ky sat
hach, hd so thi sinh dat két qua sat
hach)

- Kiém tra tinh hop 1& hd so, fai két
xut két qua sat hach trong phan mém
hé théng, néu hd so hop 1€ du thao
quyét dinh cong nhan tring tuyén

Chuyén Vién
QLVT,PT&NL

2 ngay

B4

Lanh dao Phong: xem xét néu hd so
hop 1é: ky nhéy vao quyét dinh.

Lanh dao Phong
QLVT,PT&NL

1/2 ngay

B5

Lanh dao Sé ky quyét dinh cong nhén
trang tuyén

Lanh dao S¢&

1 ngay

B6

Tiép nhan quyét dinh chuyén vin thu
s& 14y sb dong dau , ban hanh quyét
dinh, 1am thu tuc 1iy phdi gidy phép
phu kién kém theo

Chuyén Vién
QLVT,PT&NL

2 ngay
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Thwr

¢ D i/c4 nha
v N¢i dung cong vide on vi/ca nhin Théi han
cac thuc hién
bwdc
B7 Cap nhat sb gidy phép, gti xac thuc | Chuyén Vién 2 nei
dir liéu va nhan két qua tor TW QLVT,PT&NL &2y
BS K)A/ duyét gidy phép lai xe qua phéan Lanh dao s I ngay
mem
In gidy phép lai xe A xreA
B9 | Luu dit liéu vao phdn mém quan ly Chuyén Vién 3 nga
u
0 e VP A Y QLVT,PT&NL &y
gidy phép lai xe
0 A o Cong chire Bo phéan
B10 | Tra két qua TN&TKQ TTHC
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21. Cép lai Gidy phép lai xe bi mit qua thoi han sir dung tir 1 néim tré 1én .

Thir
ty
cac
bwéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhin
thwe hién

Théi han

Tong thoi han giai quyét

70 ngay

Bl

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 18 cia
thanh phan ho so:

- Truong hop hd so hop 1&: nhap dit
liéu vao phan mém quan ly gidy phép
l14i xe, Chup anh cho c4 nhéan, in don
va in gidy bién nhin hen ngay sat
hach lai.

Cong chirc By phan
TN&TKQ TTHC

B2

Trong thoi han 60 ngay ké tir khi nhan
hd so, chuyén vién dugc phin cong
phu trach thudng xuyén cép nhép
thong tin vi pham ddi chiéu xem c6 vi
pham khong?

- Néu hd so hop 1é chuyén sang lam
thi tuc cho sat hach lai ly thuyét dé
cip GPLX

- Néu hd so khai man dé cép lai s& bi
thu hdi hé so

Chuyén Vién
QLVT,PT&NL

60 ngay

B3

-Tiép nhan bao cdo danh sach hd so
tring tuyén cua thi sinh tir Hoi dong
sat sat hach( Bién ban két qua ky sat
hach, hd so thi sinh dat két qua sat
hach)

- Kiém tra tinh hop 1¢ hd so, fai két
xuat két qua sat hach trong phin mém
hé théng, néu hd so hop 1é dur thao
quyét dinh cong nhan tring tuyén

Chuyén Vién
QLVT,PT&NL

2 ngay

B4

Linh dao Phong: xem xét néu hd so
hop 1é: ky nhay vao quyét dinh.

Lanh dao Phong
QLVT,PT&NL

1/2 ngay

B5

Lianh dao S& ky quyét dinh cong nhan
tring tuyén

Lanh dao S&

1 ngay

B6

Tiép nhan quyét dinh chuyén van thu
s& iy s6 déng ddu , ban hanh quyét
dinh, 1am thu tuc lay phdi gidy phép
phu kién kem theo

Chuyén Vién
QLVT,PT&NL

Y2 ngay

B7

Cap nhat sb gidy phép, giri xac thuc

Chuyén Vién

2 ngay
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Thw

t b i/ca nha
}r Noi dung cong viéc on vl ca.in an Thoi han
cac thuce hién
bwéc
dir liéu va nhéan két qua tir TW QLVT,PT&NL
K ’ A A ’ e A
B3 }: duyét gidy phép lai xe qua phan Lanh dao s& | ngay
mém
In gidy phép lai xe A xreA
B9 | Luu dir liéu vao phin mém quan ly Chuyen Vién 3 nga
S0 e VP auan Y QLVT,PT&NL gay
gidy phép lai xe
. Cong chirc Bo phan
B10 | Tra két qua o
ra ket qua TN&TKQ TTHC
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22. Cép di Gidy phép lai xe do nganh Giao théng vin tai cip

Thi
¢ P i ¢4 nha
: u' Noi dung cong viéc on vl ca.rj a Thoi han
cac thwc hién
bwéc
Tong thoi han giai quyét 3 ngay
Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1& cia
thanh phan hd so:
Truong hop hd so hop 1&: Chup anh
ruong hop RO s Ep fe: LAUP AW | 516 chire Bo phan ‘
B1 | cho c4 nhén, in don va in gidy bién TN&TKQ TTHC Y2 ngay
nhan hen ngay tra GPLX, viét bién
lai thu 1& phi; chuyén hd so vé Phong
QLPTNL
. s Chuyén Vié
B2 | Kiém tra va duyét hd so QL‘g;?PTz;L Y ngdy
-Gui x4c thuc trén trang web cua
B3 Téflg cuf Du;(‘yng b‘(f) Viét Nam ‘ Chuyén Vién s ngdy
-Cép nhéat ho so tor Tong cuc Puong | QLVT,PT&NL
bd. gtri 1anh dao S& phé duyét in
hé gt i
pq | Phéduytin Lanh dao S& Y ngiy
BS In GPLX; Chuyén gidy phép cho bd | Chuyén Vién 1 nei
phan tra hd so. QLVT,PT&NL &y
.z . Cong chiac B phan
B6 | Tra két qua TN&TKQ TTHC
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23. P6i GPLX do b quéc Phong cip

Thir
¢ P i cé nha
}r Noéi dung cong viéc on Vi ca,l,l an Thaoi han
cac thwe hién
bwéc
T(Z)ng thoi han gidi quyét 3 ngay
Tiép nhéan, kiém tra tinh hop 1& cia
thanh phén hd so:
- Trudmg hop hd so hop 1¢: Chup anh
THONE NOP 10 SOROP 18- LOUP AN | 5o chite B phan ,
Bl | cho c4 nhén, in don va in gidy bién TN&TKQ TTHC Y2 ngay
nhan hen ngay tra GPLX, viét bién
lai thu 1¢& phi; chuyén hé so vé Phong
QLPTNL
.2 5 Chuyén Vié
B2 | Kiém tra va duyét hd so QLg;?PTZgIL Y2 ngay
-Gui x4c thuc trén trang web cua
B3 To?g cu(j Bli’orng b? Viet Nam ‘ Chuyén Vién Vs ngay
-Cép nhéat ho so tir Tong cuc Puong | QLVT,PT&NL
bg, guri 1anh dao S& phé duyét in
B4 |P he duyet in Lanh dao S¢& 2 ngay
s | GPLX; Chuyén gidy phép cho bd | Chuyén Vién | ned
phn tra hd so. QLVT,PT&NL B4y
sy K Cong chirc B phén
B6 | Tra ket qua TN&TKQ TTHC
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24. DPbi Gidy phép lai xe do nganh Cong an cip trwéc ngay 01/8/1995 bi héng

Thir
b i c4 nha
t}r Noi dung cong viéc mv ca_l: an Théi han
cac thwe hién
bwéc
Tong thoi han giai quyét 3 ngay
Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1€ cia
thanh phan hd so:
- True 5 1&: Chup anh
Truong hop ho sohop 16z Chup anh | o e Bo phan \
B1 | cho c4 nhén, in don va in gidy bién TN&TKQ TTHC Y2 ngay
nhan hen ngay tra GPLX, viét bién
lai thu 1& phi; chuyén hd so vé Phong
QLPTNL
2 X Chuyén Vién
im tra va A 1A . \
B2 | Kiém tra va duyét ho so OLVT,PT&NL V2 ngay
-G xac thuc trén trang web cula
B3 Téflg cu(j Dt{fmg b‘(f) Viét Nam ‘ Chuyén Vién s ngdy
-Cép nhat ho so tr Tong cuc Dudong | QLVT,PT&NL
bd. gui lanh dao S& phé duyét in
hé duyét i
g4 | PRECER Lanh dao S& Y ngay
s | GPLX; Chuyén gidy phép cho bd | Chuyén Vién ! nes
phan tra hd so. QLVT,PT&NL neay
L Cong chirc Bo phan
B6 | Tra két qua o
raXetqua TN&TKQ TTHC
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25. Pbi Gidy phép lai xe do nganh Céng an cip tir ngay 01/8/1995

Thir
¢ b i ¢4 nha
}r Néi dung cong viéc onvl ca_I: an Thoi han
cac thwe hién
buéc
Tong thoi han giai quyét 3 ngay
Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1€ cua
thanh phan ho so:
- Trudng hop hd so hop 18: Chup anh
reong hop ho sohop I€: Chup dnh | o) e Bo phan \
Bl | cho c4 nhén, in don va in gidy bién TN&TKQ TTHC Y2 ngay
nhan hen ngay tra GPLX, viét bién
lai thu 1¢ phi; chuyén hé so vé Phong
QLPTNL
. ; Chuyén Vié
B2 | Kiém tra va duyét hdo so - QLL;;;?PTE;L Y2 ngay
-Gui xac thuc trén trang web cua
B3 TéPg cuc Du;(‘mg b‘@ Viét Nam ‘ Chuyén Vién i ngdy
-Cép nhét h6 so tr Tong cuc Pudng | QLVT,PT&NL
b¢. giri lanh dao S& phé duyét in
hé duyét i
pg |PrECYEI Lanh dao S& Y4 ngiy
B5 In GPLX; Chuyén gidy phép cho bg | Chuyén Vién | nei
phén tra hd so. QLVT,PT&NL g8y
Y A . Cong chirc BO phan
B6 | Tra két o
ra ket qua TN&TKQ TTHC
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26. Doi giay phép lai xe hodc bang lii xe cila nwdc ngoai

Thir
¢ D PR
}r Noi dung cdng viéc on vl ca.ljhan Thoi han
cac thwe hién
bwéc
Téng thoi han giai quyét 3 ngay
Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1€ cda
thanh phan hé so:
- Trudng hop hd so hop 1&: Chup anh
ruo,rng qu . 050 QI‘) .c . ;l.lp arj Cong chirc B phan .
B1 | cho cad nhan, in don va in gidy bién TN&TKQ TTHC Y2 ngay
nhan hen ngdy tra GPLX, viét bién
lai thu 1é phi; chuyén hd so vé Phong
QLPTNL
. 5 Chuyén Vié
B2 | Kiém tra va duyét ho so QL?"T“?PTEI;L 2 ngay
-Guri xac thuc trén trang web cida
B3 Téflg cu(: Bufmg b? Viét Nam ‘ Chuyén Vién Vs ngdy
-Cép nhat ho so tir Tong cuc Duong | QLVT,PT&NL
bd. gui 1anh dao S& phé duyét in
g |Phéduyétin Lanh dao S& Y ngiy
ps | GPLX; Chuyén gidy phép cho bo | Chuyén Vién | ned
phan tra hd so. QLVT,PT&NL &
S Cong chirc B phéan
B6 | Tra két qua TN&TKQ TTHC
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27. Doi Giay phép lai xe hodc bang lai xe clia nwdc ngoai cap cho khach du lich
nwdc ngoai lai xe nwréc ngoai vao Viét Nam

Thir
P i c4 nha
tw N¢i dung cong viéc on vi ¢a adn Thoi han
cac thwe hién
buwéc
Téng thoi han giai quyét 3 ngay
Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& cia
thanh phan hd so:
Truong hop hO so hop 16 Chup anh | 51 i 3o phan ‘
Bl | cho c4 nhén, in don va in giay bién TN&TKQ TTHC 2 ngay
nhan hen ngdy tra GPLX, viét bién
lai thu 18 phi; chuyén hd so vé Phong
QLPTNL
) 3 Chuyén Vién
Kid X A 1A . X
B2 1ém tra va duyét ho so QLVT.PT&NL Y2 ngay
-Guri x4c thuc trén trang web cua
B3 Té?g cuc Dui(‘mg b@ Viét Nam ‘ Chuyén Vién Vi ngdy
-Cép nhét ho so tir Tong cuc Puong | QLVT,PT&NL
bd, gui lanh dao S& phé duyét in
hé duyét i
pg | PROGWEM Lanh dao S& Vs ngdy
BS In GPLX; Chuyén gidy phép cho bé | Chuyén Vién | nea
phan tré hd so. QLVT,PT&NL g2y
A Cong chirc B phan
B6 | Trakét g
raxetqua TN&TKQ TTHC
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28. Cip Gidy chirng nhan ding ky, bién sé xe may chuyén diung

Pon vi/ ca
TT Noi dung cong viéc nhan thue Thai gian
hi¢n
Téng thoi han giai quyét 15 ngay
Bl | Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1é ciia thanh
phén hé so:
- 'I:ruong hQ’[? ho ‘scr hqp; 1€: Phl gidy b~16n _ Cén bb tiép
nhdn hen ngay va chuyén hé so cho lanh N .
dao Phong QLVT,PT&NL nh?n va tra két 1/2 ngay
- Trudng hop hd so khong hop 1é: huéng din qua
cho coéng dan bd sung ddy du thanh phan hd
so v chuén bi lai hd so
B2 |Léanh dao PHONS} QLVT,PT&NL phén | Lanh dao I ngay
cong nhiém vu tham dinh dinh ho so cho | Phong
chuyén vién (phé truc tiép vao hd so) QLVT,PT&NL
B3 |- Thim dinh thanh phan hé so
- Kiém tra kiém tra thuc té dbi v6i phuong tién
ding ky 14n dau, chuyén chi s& hiru dén (c6
Phiéu kiém tra kém theo).
- Néu hd so hop 1& va kiém tra dam bao dt | Chuyén vién 10 ngay
diéu kién thi du thao Gidy dang ky, bién sb va
chuyén lanh dao Phong xem Xét.
- Néu hd so khong hop 18 hodc két qua kiém
tra khong dam bao c6 thong béo trd 101 cong
dén va tra hd so lai bo phan TN&TKQ.
B4 |- Lﬁn}} da(3 Ph'(‘)ng xem xét ho so, dl,f théo déng Lanh dao
ky, bién s6, néu hop 1€ ky t& trinh dé trinh lanh . .
dao S6. Phong 01 ngay
X n n . QLVT,PT&NL
- Néu khong hop 1€ quay lai bude 4
B5 - Lanh dQO’SG xem xét t;‘ii li'éu, hd so néu
hop 1€ ky cap dang ky, bién sb. Lanh dao S¢& 2 ngay
- Néu khong hop 1€ quay lai bude 5
B6 |Tiép nhén két qua, luu ho so va chuyén | Chuyén vién 12 ngay

Gidy ching nhan dang ky, bién so vé bo
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Pon vi/ ca

TT Noi dung cong viéc nhan thwe Thoi gian
hi€én
phan tiép nhan va tra két qua.
B7 | Tra lai két qua cho tb chtrc/cong dan. Luu B phén
hé so theo doi TN&TKQ
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29. Péi Gidy chirng nhin ding ky, bién sé xe may chuyén ding (Pi véi xe may
chuyén dung cai tao, thay d6i mau son...)

Don vi/ ca
TT Noi dung cdng viéc nhan thue Thoi gian
hién
Téng thoi han gidi quyét .
15 ngay
Bl | Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1¢ cua thanh
phén hd so:
- Tﬂruorng hQ’I‘) ho ‘sor th; 1€: f}hl giay bjen - Cén bd tiép
nhidn hen ngay va chuyén ho so cho lanh nhan va trd két 172 ngdy
dao Phong QLVT,PT&NL :
- Trudng hop hd so khéng hop 1&: huéng dan qua
cho cong dén bd sung diy da thanh phan hd
so va chuan bi lai hd so
B2 | Lanh dao Phqc‘)ng QLVT,PTf?LNL phan cong | Lanh dao I ngay
nhiém vu thdm dinh dinh h6 so cho chuyén | Phong
vién (phé truc tiép vao hd so) QLVT,PT&NL
B3 |- Thim dinh thanh phan hé so
- Kiém tra kiém tra thuc t déi v6i phuong tién
dang ky lan ddu, chuyén chi s hiru dén (c6
Phiéu kiém tra kém theo).
- Néu hd so hop 1& va kiém tra dam bao du | Chuyén vién 10 ngay
didu kién thi du thao Gidy dang ky, bién s6 va
chuyén lanh dao Phong xem xét.
- Néu hd so khong hop 16 hodc két qua kiém
tra khong dam bao c6 thdng béo tra 101 cong
dén va tra hd so lai bo phan TN&TKQ.
B4 - Lﬁn}} da(? Ph,c‘)ng xem xét ho so, dl,f thao dang Lanh dao
ky, bién sd, néu hgp 1¢ ky t& trinh d€ trinh 1anh L .
a0 S&. Phong 01 ngay
N n . cy QLVT,PT&NL
- Néu khong hop 1€ quay lai budce 4
B5 - Lanh dao S& xem xét tai liéu, hd so néu
hop 1& ky cép dang ky, bién sb. Lanh dao S& 2 ngay
- Néu khong hop 1€ quay lai bude 5
B6 |Tiép nhan két qua, luu hd so va chuyén | Chuyén vién 1/2 ngay
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Don vi/ ca

TT No6i dung cong viéce nhan thuc Thoi gian
hién
Gidy chimg nhén diang ky, bién sb vé bo
phan tiép nhén va tra két qua.
B7 | Tra lai két qua cho td chirc/cong dan. Lwu|  Bo phan
hd so theo doi TN&TKQ
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30. Pdi Gidy chirng nhan ding ky, bién sé xe may chuyén ding (Ddi véi xe may

chuyén dung cai tao, thay d6i mau son...)

TT Noi dung cong viée Pon vi/ ca
nhan thuc Thoi gian
hién
Téng thoi han giai quyét .
03 ngay
B1 | Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1€ cta thanh
phén hd so:
- Truong hop hd so hop 1é: Ghi gidy bién ,
A \ \ 2 by ~ - Can bd tiép
nhin hen ngay va chuyén ho so cho lanh har v trd 12 ned
dao Phong QLVT,PT&NL an va tra ket ngay
A L | qua
- Truomg hop hd so khong hop 1é: huéng dén |
cho coéng dén bd sung diy di thanh phan hd
o va chuén bi lai hd so
B2 | Lanh dao QLVT,PT&NL phan cong nhi€ém | Lanh dao .
vu thdm dinh dinh hd so cho chuyén vién Phong 1/2 ngay
(phé truc tiép vao hd so) QLVT,PT&NL
B3 |- Thm dinh thanh phén hd so
- Néu hd so hop 1& va kiém tra dam bao du
didu kién thi du thdo Gidy dang ky, bién sb
va chuyén lanh dao Phong xem xét. Chuyén vién 01 ngay
- Néu héd so khong hop 1é hodc két qua
kiém tra khong dam bao co6 thong béo tra
16i cong dan va tra hd so lai bo phan
TN&TKQ.
B4 - Lanh dao Phong xem x¢€t hd so, du thao
8 LA A A AT en e ;| Lanh dao
dang ky, bién s6, néu hop 1€ ky to trinh dé
trinh lanh dao S& Phong 1/2 ngay
. i - L QLVT,PT&NL
- Néu khong hgp 1€ quay lai budc 4
B5 - Lanh dao'Sér xem X€ét t?i li’éu, hd so néu
hop 1€ ky cap déang ky, bién so. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Néu khoéng hgp 1¢ quay lai bude 5
B6 |Tiép nhan két qua, luu hd so va chuyén | Chuyén vién
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TT Noéi dung cong viéc Pon vi/ ca
nhén thuc Tho1i gian
hién
Gidy chimg nhén ding ky, bién sb vé& bo
phan tiép nhan va tra két qua.
B7 | Tra lai két qua cho té chirc/cong dan. Luu B phén
hd so theo doi TN&TKQ
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31. Cip lai Gidy chirng nhin ding ky, bién s6 xe may chuyén diing (Pdi véi xe
may chuyén bi mit Gidy chirng nhin diing ky hoic bién sd)

Pon vi/ ca
TT N¢i dung céng viéc nhin thye Thoi gian
hién
Téng thoi han giai quyét .
30 ngay
Bl | Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1¢ ciia thanh
phén hd so:
- Truong hop hé so hop 1&: Ghi gidy bié :
’ g op o‘sor op ¢ ¢ i gidy ~1en _ Cin bd tidp
nhin hen ngay va chuyén ho so cho lanh nhan VA tra két 12 ne
\%
dao Phong QLVT,PT&NL o ra ke neay
- Trudng hop hd so khong hop 1&: huéng dén |
cho cong dan bd sung ddy du thanh phan hd
so va chuén bj lai hd so
B2 | Lanh dao Phong QLVT,PT&NL phan céng | Lanh dao | ned
nhiém vu thidm dinh dinh hd so cho chuyén | Phong neay
vién (phé truc tiép vao hd s0) QLVT PT&NL
B3 | - Thim dinh thanh phan ho so
- Chd xac minh phuong tién.
- Néu hd so hop 1¢ va kiém tra dam bao du
diéu kién thi du thao Gidy dang ky, bién s va | Chuyén vién 23 ngay;
chuyén lanh dao Phong xem xét.
- Néu hd so khong hop 18 hoac két qua kiém
tra khong dam bao cd thong béo tra 101 cong
dan va tra hd so lai bd phan TN&TKQ.
B4 - Lanh dao Phong xem xét hé so, du thao ding Lanh dao
ky, bin 6, néu hop 1& ky t& trinh @€ trinh Ianh Phong ; 2 ngdy
dao So.
C LVT,PT&NL
- Néu khéng hgp I€ quay lai budc 4 Q i
B5 |- Lanh dao S& xem xét tai liu, hd so néu
hop 1 ky cap dang ky, bién so. Lanh dao S¢ 3 ngay
- Néu khéng hop 1€ quay lai bude 5
B6 |Tiép nhan két qua, luu hd so va chuyén Chuvén vien
Gidy chimg nhan ding ky, bién sé vé bo | 1/2 ngay

phén tiép nhén va tra két qua.
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Pon vi/ ca

TT Noéi dung cong viéc nhan thuc Thoi gian
hién
B7 | Tra lai két qua cho tb chuc/cong dan. Luu B6 phan
hd so theo doi TN&TKQ
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32. CAp Gidy chirng nhin ding ky, bién s6 xe may chuyén ding tam thoi (Poi voi
xe may chuyén dung chwa dang ky, khi di chuyén trén dwong bd phai ding ky

tam thoi)
TT N§i dung cong viéc Pon vi/ ca
nhan thue Thoi gian
hién
Téng thoi han giai quyét .
03 ngay
Bl | Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1€ cua thanh
phan hé so:
- Tru hop hd so hop 1&: Ghi bié .
ruong hgp ho so op 1é: Ghi gidy bién _ Cén bd tidp
nhdn hen ngay va chuyén hd so cho lanh Dhan va tra két 12 ne
dao Phong QLVT,PT&NL - atra xe neay
- Trwomg hop hd so khong hop 1&: huéng din | 1
cho cong dén bd sung diy du thanh phan hd
so va chuén bi lai hd so
B2 Linh dao PHONG QLVT,PT&NL phén | Lanh dao 12 ned
cong nhiém vu thdm dinh dinh hd so cho | Phong g4y
chuyén vién (phé truc tiép vao ho so) QLVT,PT&NL
B3 |- Thim dinh thanh phin hd so
- Néu hd so hop 1& va kiém tra dam bao di
didu kién thi du théo Gidy dang ky, bién sb va . .
. : Ch 1
chuyén 1anh dao Phong xem xét. uyen vien 01 ngay
- Néu hd so khong hop 18 hoac két qua kiém
tra khong dam bao c6 thong bao tra 101 cdng
dan va tra hd so lai bd phan TN&TKQ.
B4 - Lanh dao Phong xem xét hd so, du thao ding Lanh dao
ky, bién sb, néu hop 18 ky t& trinh dé trinh lanh S .
da0 S& Phong 1/2 ngay
i ) LVT,PT&NL
- Néu khong hop 1€ quay lai buédc 4 Q
B5 - Lanh dao S¢ xem xét tai liu, hé so néu
hop 1€ ky cap dang ky, bién sd. Lanh dao S¢& 1/2 ngay
- Néu khong hop 1€ quay lai bude 5
B6 |Tiép nhan két qua, luu hd so va chuyén

Gidy chimg nhéan ding ky, bién s6 vé bo
phén tiép nhén va tra két qua.

Chuyén vién
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TT Noi dung cong viéc Pon vi/ ca
nhan thuc Thoti gian
hi€n
B7 | Tra lai két qua cho t& chirc/cong dan. Luu B0 phan
hd so theo doi TN&TKQ
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33. Cap Gidy chimg nhin ding ky, sang tén chii s& hiru xe may chuyén ding ®di

v6i xe may chuyén ding da ding ky dwrgc mua, ban, cho, ting, thira ké trong tinh)

TT Noi dung cong viéc Don Vi/ ca
nhén thuc Tho1i gian
hién
Téng thoi han giai quyét \
10 ngay
B1 | Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1¢ cta thanh
phan hd so:
- Trudng hop héd so hop 1&: Ghi gidy bié :
Aru'orng orp 0 ‘so O’pA é ¢ i gidy ~1en _ Cén bb tiép
nhin hen ngay va chuyén ho so cho lanh Dhan VA ra két 12 nea
dao Phong QLVT,PT&NL - va tra ke neay
- Trudng hop hd so khéng hop 1€: huéng dan a
cho cong dan bd sung diy du thanh phan hd
so va chuén bj lai hd so
B2 Lanh dao Phong QLVT,PT&NL phén cong | Lanh dao 12 nea
nhiém vu thim dinh dinh hd so cho chuyén | Phong 8y
vién (phé truc tiép vao hd so) QLVT,PT&NL
B3 |- Thim dinh thanh phan h so
- Kiém tra kiém tra thuc t& d6i véi phuong tién
ding ky lan dau, chuyén chi s& hitu dén (co
Phiéu kiém tra kém theo).
- Néu hd so hop 18 va kiém tra dam bao di | Chuyén vién 07 ngay;
didu kién thi du thao Gidy dang ky, bién sé va
chuyén lanh dao Phong xem xét.
- Néu hd so khéng hop 1& hoic két qua kiém
tra khong dam bao c6 thong bdo tra 101 cong
dan va tra hd so lai bo phan TN&TKQ.
B4 - Lanlz da(: Pliong xeril X,et ?10 :c,or, dli th‘ao dimg Lanh dao
ky, bién s6, néu hop 1€ ky to trinh dé trinh lanh . .
dao S& Phong 1 ngay
T LVT,PT&NL
- Néu khéng hop 1€ quay lai budc 4 Q ’
B5 |- Lanh dao S& xem xét tai lidu, ho so néu
hop 1€ ky cap dang ky, bién so. Lanh dao S¢
- Néu khong hop 1€ quay lai budc 5 1 ngay
B6 |Tiép nhén két qua, lwu hd so va chuyén | Chuyén vién
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Gidy ching nhén ding ky, bién sb vé bd
phan tiép nhan va tra két qua.

B7

Tra lai két qua cho td chirc/cong dan. Luu
ho so theo dbi

B phin
TN&TKQ
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34. Di chuyén diing ky xe may chuyén diing (Doi v6i xe may chuyén dung da diang
Ky, di chuyén dén tinh, thanh phé khac)

TT N@i dung cong viéc Pon vi/ ca
nhan thue Thoi gian
hién
Téng thoi han giai quyét
03 ngay
Bl | Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1€ cua thanh
phén hd so:
- Truomg hop hd so hop 18: Ghi gidy bién )
nhan hen ngay va chuyén hd so cho lanh |~ ?én ‘bcf)7tiéip
dao Phong QLVT,PT&NL nhz;m va tra két 1/2 ngay
- Trudng hop hd so khong hop 1é: huéng dan e
cho cong dan bd sung diy du thanh phan hd
so va chuén bi lai hé so
B2 | Lanh dao Phong QLVT,PT&NL phén cOng | Lanh dao .
nhiém vu thim dinh dinh hd so cho chuyén | Phong 1/2 ngay
vién (phé truc tiép vao hé so) QLVT,PT&NL
B3 | - Thim dinh thanh phan hd so
- Néu hd so hop 18 va kiém tra dam bao di
didu kién thi du thao Gidy ding ky, bién s6
va chuyén 1anh dao Phong xem xét. Chuyén vién 01 ngay
- Néu hd so khong hop 1é hodc két qua
kiém tra khong dam bdo c6 thong bao tra
16i cong dan va tra hd so lai bd phén
TN&TKQ.
B4 - Lanh dao Phong xem xét hd so, du thao
dang ky, bién s6, néu hop 1¢ ky t& trinh aé Lénh dgo
trinh lanh dao S6. Phong 1/2 ngay
. ) . QLVT,PT&NL
- Néu khong hop 1€ quay lai buée 4
B5 - Lanh dao S& xem xét tai ligu, hd so néu
hop 16 ky cp ding ky, bién sd. Lanh dao S& 1/2 ngay

- Néu khong hop 1é quay lai bude 5
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B6 |Tiép nhén két qua, Ivu hd so va chuyén P
Gidy chimg nhin ding ky, bién sé vé bod uyen vien
phan tiép nhén va tra két qua.

B7 | Tra lai két qua cho t chirc/cong dan. Luu B6 phén
hd so theo dai TN&TKQ
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35. Cép lai Giy chirng nhan diing ky, bién sb xe may chuyén dung (D6i véi xe
may chuyén dung da diing ky tai tinh, thanh phé khac di chuyén dén)

TT N@i dung cong viéc Pon vi/ ca
nhan thuc Thoi gian
hién
Téng thoi han giai quyét .
10 ngay
Bl | Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢ cta thanh
phan hd so:
- Trudng hop hd so hop 1&: Ghi gidy bié :
Aru g op 0 ‘so orp é \ i gidy ~1en _ Cén bd tidp
nhan hen ngay va chuyén ho so cho lanh nhan VA trd két 12 nes
v
dao Phong QLVT,PT&NL o axe neay
- Trudmg hop hd so khéng hop 16: hudng dan a
cho cong dén bd sung diy di thanh phéan hd
so va chuén bi lai hd so
B2 | Lanh dao Phong QLVT,PT&NL phan cong | Lanh dao 12 nod
nhiém vu thidm dinh dinh hd so cho chuyén | Phong &2y
vién (phé truc tiép vao hd so0) QLVT,PT&NL
B3 |- Tham dinh thanh phan hd so
- Kiém tra kiém tra thuc té d6i v6i phuong tién
dang ky lan dau, chuyén chu so hitu dén (co
Phiéu kiém tra kém theo).
- Néu hd so hop 1é va kiém tra dam bao di | Chuyén vién 07 ngay
diéu kién thi du théo Gidy dang ky, bién sb va
chuyén lanh dao Phong xem xét.
- Néu hd so khéng hop 1é hoic két qua kiém
tra khong dam bao c6 thong bdo trd 161 cong
dan va tra hd so lai bd phan TN&TKQ.
B4 | - Lanh dao Phong xem xét hd so, du thao ding Lanh dao
ky, bién s6, néu hop 18 ky t& trinh @ trinh lanh L .
a0 S5 Phong 1 ngay
s LVT,PT&NL
- Néu khdng hop 1€ quay lai budc 4 Q
B5 - Lanh daoIS(’w xem xét t?i li§u, hd so néu
hop 1€ ky cap dang ky, bién s0. Lanh dao S¢
- Néu khong hop 1€ quay lai budce 5 1 ngay
B6 |Tiép nhan két qua, Iuu hd so va chuyén | Chuyén vién
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TT N¢i dung cong viéc Pon vi/ ca
nhan thuc Thoi gian
hién
Gidy ching nhan diang ky, bién sb vé& bo
phan tiép nhén va tra két qua.
B7 | Tra lai két qua cho t chirc/cong déan. Luu Bo phan
hd so theo doi TN&TKQ
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36. X6a sb diang ky xe may chuyén ding (P6i v6i xe may chuyén ding bi mit,
thanh Iy hoac ban ra nwéc ngoai)

TT N¢i dung cong viéc Pon vi/ ca
nhan thue Thoi gian
hi€n
Tong thoi han giai quyét .
02 ngay
Bl | Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1& clia thanh
phan h so:
- Truomg hop hd so hop 1&: Ghi gidy bién ,
A s s 21 ~ - Can bd tiép
nhan hen ngay va chuyén ho so cho lanh han va trd ket 12 1
dao Phong QLVT,PT&NL nuzn va tra e neay
- Trudong hop hd so khong hop 1&: huéng 1
din cho cong dan bd sung diy di thanh
phdn hé so va chuén bi lai hé so
B2 Lanh dao Phong QLVT,PT&NL phén cong | [anh dao
nhiém vu thdm dinh dinh hd so cho chuyén | Phong
vién (phé truc tiép vao hd so) QLVT,PT&NL
B3 |- Thim dinh thanh phan hd so
- Néu hd so hop 18 va kiém tra dam bao du
diéu kién thi du thao Gidy dang ky, bién sb
va chuyén lanh dao Phong xem xét. Chuyén vién
- Néu hd so khong hop 1é hoic két qua 2 ngdy
kiém tra khong dam bao c6 thong bao tra
106i cong dan va tra hd so lai bd phan
TN&TKQ.
B4 - Lanh dao Phong xem xét hd so, du thao dang Lanh dao
ky, bién s8, néu hop 1¢ ky t trinh ¢ trinh lanh Phong -
dao S6.
T LVT,PT&NL
- Néu khong hop 1€ quay lai bude 4 Q ’
B5 |- Lanh dao S& xem xét tai lidu, hd so néu
hop 1¢ ky cap dang ky, bién so. Lanh dao So
- Néu khéng hop 1€ quay lai bude 5 1/2 ngay
B6 |Tiép nhan két qua, luu hd so va chuyén | Chuyén vién

Giay chimg nhin dang ky, bién s6 vé bd
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TT Noi dung cong viée DPon vi/ ca
nhan thuc Thai gian
hién
phan tiép nhan va tra két qua.
B7 | Tra lai két qua cho td chirc/cong dan. Luu B phén
hé so theo doi TN&TKQ
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37. Thii tuc cAp méi Gidy phép kinh doanh vin tii bing xe 6 to

Thirtir | \Jsi dung cong viée Don vijed mhan | 0\ oih
cac budc ) g g Vi¢ thire hién 01 han
Téng thoi han Giai quyét 0S5 ngay
Cong chitc mdt ctra tiép nhan ho so theo | Cong chic BH
Bl quy dinh va cap nhét hd so dién tir; chuyén | phan  TN&TKQ | 1/2 ngay
hd so dén Phong QLVT PT&NL TTHC
2 . R Lanh C
B2 Chuyén chuyén vién xtr ly thdm dinh ho so QinVTC;’al? &;f;j)ng
Chuyén vién thdm dinh hd so:
1. Trudng hop hd so ddy du, hop 1¢ thi
bao cdo két qua thdm dinh hd so trinh 2,5 ngay
B3 Lanh dao Phong QLVT PT&NL; Chuyén vién
2. Truong hop hd so chua ddy da hodc
khong hop 1€ thi c6 van ban thong bao t6i
td chirc, ¢4 nhan thong qua Trung tim
PVHCC.
Phé duyét bao cao két qua thdm dinh hd
SO
- Xét bao cdo két qua tham dinh hé so.
Néu chép thuan cp thi ky vao bao c4o két | Lanh dao Phong
B4 | quathim dinh chuyén chuyén vién dy thao | QLVT PT&NL
Gidy phép.
- Néu khéng chép thusn, cho y kién vao 01 ngay
bao cdo va néu rd ly do khéng cép; quay
lai B.3.2.
. . | - Chuyén vién;
Phé duyét Dy thao Gidy phép. Chuyén | o o
BS | tinh Lanh dao So xem xét, chip thun, | - dao Phong
: P AN ) GLVT PT&NL
- Lanh dao S& GTVT xem xét tai liéu, ho
A A rA ¥4 h ’ )
pe |50 neuhoplekycdp Giay phep Lanh dao S& 01 ngay

- Néu khong cip d& nghi néu 13 Iy do vao
bdo cdo két qua thim dinh. Chuyén vé
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Thir t Don vi/ed nha
Phietwr | \o: dung cong vide on VWea MIAR | rhéi han
cac bude thyc hién
B.3.2.
o . - Chuyén vién;
B7 Hoan thién Giay phép- chuyén tra bo phéin B 6uyhe;l\::§rrll
IN&TKO O phd
thu.
— 7 Ch hic Bb
pg | Tré i Két qui cho 6 chirceong dan L | 2 00

ho so theo doi

TTHC
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38. Thii tuc cip lai Gidy phép kinh doanh van tai biang xe 6 td do thay dbi ndi
dung cia Gidy phép kinh doanh; do hét han GPKD hoic cip lai GPKD do GPKD

bi hw hong
Thir tw Pon vi/ca nhan
. N’\' d A A . pd
cic buée 0i dung cong viéc thire hién Thoi han
Tong thoi han Giai quyét 05 ngay
Cong chitc mot cira tiép nhan hd so theo | Céng chiuc Bd
B1 quy dinh va cap nhat hd so dién tir; chuyén | phan  TN&TKQ | 1/2 ngay
hé so dén Phong chuyén mén TTHC
; . s Lanh dao Ph¢
B2 | Chuyén chuyén vién xit Iy thim dinh hd so Qi‘VT ;;’ &Ng’ e
Chuyén vién thiam dinh ho so:
1. Trudong hop hd so diy dii, hop 1¢ thi
bdo cdo két qua thdm dinh hd so trinh 2,5 ngay
B3 Lanh dao Phong QLVT PT&NL; Chuyén vién
2. Trudng hop hd so chua diy di hodc
khong hop 1€ thi c6 van ban thong bao té1
td chirc, ca nhan thong qua Trung tAm
PVHCC.
Phé duyét béo cdo két qua thdm dinh hd
SO
- Xét bdo cao két qua thim dinh hd so.
A A A A thj A . ’ k,( t
N e BT
qua fham dGinf chuyen chuy - QLVT PT&NL
Giay phép.
- Néu khong chip thusn, cho v kién vao 01 ngay
bao c4o va néu 13 Iy do khong cip; quay
lai B.3.2.
. : | - Chuyén vién;
Phé duyét Du thio Gidy phép. Chuyén | o o
BS | inh Lanh dao S& xem xét, chip thuan, | o0 dao Phong
40 50X AP T OLVT PT&NL.
- Lanh dao S& GTVT xem xét tai liéu, hd
so néu hop 1é ky cép Gidy phép. . , .
. RSN Lanh dao S 01
B6 - Néu khong cap dé nghi néu rd ly do vao anh €ao 5e neay
bdo cdo két qua thdm dinh. Chuyén vé
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The te | Pon vi/ca nhan
. A A o« A . Th . ® h
cac buéce Noi dung cdng viée thwc hién ¢1 han
B.3.2.
A A . 2 . .1 1 |-Chuyén vién;
B7 Hoan thién Gidy phép- chuyén tra bd phéan B3 ohin vin
TN&TKQ ? P
thur.
.y : Co hic  Bo
B3 Tra lai két qua cho t0 chirc/cong dan. Luu p}?;lf ;I:II;CTK(S)

ho so theo doi

TTHC
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39. Thii tuc cip lai Gidy phép kinh doanh vén tai bing xe 6 t6 do bi mat

TT

Noi dung cong viée

Pon vi/ca nhan thuc hién

Thot han

Téng thoi han Giai quyét

20 ngay

Bl

Cong chiic mét ctra (S6¢ GTVT)
tiép nhan hd so theo quy dinh va
cdp nhat hd so dién tr; chuyén hd
so dén Phong QLVT PT&NL

Cong chiac B

TN&TKQ TTHC

phén

01 ngay

B2

Chuyén chuyén vién xir ly, thdm
dinh hé so

Lanh dao Phong QLVT
PT&NL

B3

Chuyén vién thim dinh hé so:

1. Truong hop ho so ddy du, hop 1
thi bao c4o két qua thdm dinh hd so
trinh Lanh dao Phong QLVT
PT&NL xem x¢t;

2. Trudong hop hd so chua diy du
hodc khong hop 1€ thi c6 van ban
théng bao téi td chic, cd nhén
thong qua Trung tim PVHCC.

Chuyén vién

12 ngay

B4

Phé duyét bao céo két qua thim
dinh hé so:

- Xem xét bdo cdo két qua thdm
dinh hd so. Néu chip thuan cép thi
ky vao céo cao két qua tham dinh
chuyén chuyén vién dy thao Gidy
phép.

- Néu khong chép thuén, cho ¥ kién
vao bao cdo va néu ro ly do khong
cap; quay lai B.3.2.

Lanh dao Phong QLVT
PT&NL

B5

Phé duyét Du thao Gidy phép trinh
Lanh dao S& xem xét ky duyét

- Chuyén vién
- Lanh dao Phong QLVT
PT&NL

04 ngay

B6

- Lanh dao S& GTVT xem xét tai
lidu, hd so néu hop 1é ky clp Gidy
phép.

- Néu khong cip d& nghi néu 15 ly

Lanh dao S&

03 ngay
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TT Noi dung cong viéc Don vi/ca nhan thwe hién | Thoi han
do vao béo céo két qua thdm dinh.
Chuyén vé B.3.2.
B7 Hoan thién Gidy phép- chuyén tra | - Chuyén vién;
bo phian TN&TKQ - B0 phén vin thu.
B6 Tra lai két qua cho tb chuc/cong | Cong chirc B6 phan
dan. Luu hé so theo dai TN&TKQ TTHC
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40. Thi tuc cip, cip lai (khi hét hiéu lwe, bi mét, bi hw héng) pha hiéu xe chay
tuyén cb dinh, xe bus, taxi, Container... cip phu hiéu “xe ndi bd”... “xe trung

chuyén”

TT

Noi dung cong viéc

Pon vi/ ca nhan thue hién

Thoi
gian

Téng thoi han gii quyét

02 ngay

B1

Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1&
cta thanh phén hd so:

- Truomg hop hd so hop 1€, ghi
gidy bién nhan hen ngay tra va
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong QLVT PT&NL;

- Trudng hop hd so khong hop
16: Huéng dan cho cong dan bd
sung déy dii thanh phén ho so va
chuén bj lai hd so

- Cén bo TN&TKQ;

Lanh dao Phong QLVT

PT&NL.

1/2 ngay

B2

Phan céng CV thim dinh h so

Lanh dao Phong QLVT PT&NL

B3

Thém dinh hé so:

B.3.1- Tién hanh xem xét thanh
phin hd so, kiém tra qua trinh
thuc hién cac didu kién kinh
doanh, ché do béo céo ctia don vi
kinh doanh vén tai va viéc chdp
hanh céc quy dinh lién quan dén
l4p dat, cung cp va truyén dan
dir lidu tir thiét bi giam s4t hanh
trinh cta cac xe. Néu ddy da va
hop 18 thi bao céo két qua thdm
dinh hd so trinh Lanh dao
PQLVT xem xét.

B.3.2- Truomg hop hd so chua
day da hoic khong hop 1& tham
muu van béan tra 101 cho t6 chiic,
cong dan trinh  Lanh dao
PQLVT, Lanh dao S6 GTVT.

Chuyén vién

B4

Phé duyét bao céo két qua thdm

Lanh dao Phong QLVT PT&NL

1 ngay
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TT

Noi dung cong viéc

Pon vi/ ca nhan thyc hién

Thoi
gian

dinh hé so:

- Xét xét bdo cao két qua thim
dinh hd so. Néu chép thuan cép
thi ky vao Bao cdo két qua
thim dinh hd so chuyén chuyén
vién du thao Phu hiéu, Bién hi¢u
va vin ban dong y cip Phu hidu
(Bién hiéu);

- Néu khéng chip thuén, ky
vao bdo cdo va néu rd ly do
khong cép va quay lai B.3.2

B5

In Phu hiéu (Bién hiéu)

Cv

B6

Trinh Lanh dao Phong Phu
hiéu (bién hiéu), du thao van
ban tra 16i cho td chire, cong
dan. Sau d6 trinh Lanh dao S&

- Chuyén vién;
- Lanh dao Phong QLVT
PT&NL.

B7

- Lanh dao S& xem xét tai li€u,
hd so néu hop 1& ky vian ban
ddéng y cép Phu hiéu, Bién
hiéu va ky vao Phii hiéu (Bién
hi¢u).

- Néu khong cip d& nghi néu 15
Iy do vao bao cao két qua thdm
dinh. Chuyén vé B.3.2.

Lanh dao S6 GTVT

B8

Tiép nhén két qua, chuyén bo
phan van thu hoan thién Phu
hiéu, bién hiéu, van ban dong y
cip Phu hiéu (Bién hiéu)-
chuyén bo phan TN&TKQ Pha
hiéu, (Bién hiéu) da duogc cip.

-CV;
- B phén vian thu

B9

két qua cho tb
chirc/cong dén. Luu hd so
theo doi

Tra lai

B¢ phan TN&TKQ

1/2 ngay
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41. Cép bién hiéu xe van chuyén khach du lich (cAp méi, cap d6i do hét han)

Thir tu
cac buoce

Noi dung céng viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Thoi han

Tong thoi han Giai quyét

10 ngay

B1

Céng chirc mot cira tiép nhan hd so
theo quy dinh va cap nhat hd so dién
tir; chuyén hd so dén Phong QLVT
PT&N

Cong chirc Bo phan
TN&TKQ TTHC

1/2 ngay

B2

Chuyén chuyén vién xir Iy thAm dinh
ho so

Lanh dao Phong
QLVT PT&NL

B3

Chuyén vién thim dinh hd so:

1. Truong hop hd so ddy di, hop 18
thi Du théo van ban ldy y kién xac
nhédn giri S& VH&TT DL trinh Lanh
dao Phong QLVT PT&NL

2. Truomg hop hd so chua diy du
hodc khong hop I€ thi c6 vidn ban
théng béo t6i tb chirc, ca nhéan thong
qua Trung tim PVHCC.

Chuyén vién

B4

Lanh dao PQLVT PT&NL xem xét
trinh Lanh dao S& ky duyét Du thao
van ban liy y kién xac nhan giri S&
VH&TT DL

Lanh dao Phong
QLVT PT&NL

02 ngay

B5

Lanh dao S& ky phé duyét vin ban
lay y kién x4c nhén gii S¢ VH&TT
DL

Lanh dao S&

1/2 ngay

B6

- S6¢ VH TT&DL: Chuyén vién
tham muu Linh dao kiém tra
phwong tién va c6 van ban tra loi
xac nhan

Sé VH TT&DL

05 ngay

B7

Chuyén vién tiép nhan van ban tra
101 x4c nhén cua S¢ VH TT&DL
tham muu cdp Bién hiéu trinh Lanh
dao Phong phé duyét

Chuyén vién

01 ngay
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Thir tir . A Pon vi/ca nhin y
cic buée Noi dung cong viéc thyre hin Tho1 han
B8 Phé duyét Bién hiéu trinh Lanh dao | Lanh dao Phong
S& ky duyét QLVT PT&NL
B9 Lanh dao S& ky duyét Bién hién Lanh dao S¢
01 ngay
B10 Hoan thién két qua chuyén Bo phan | - Chuyén vién;
TN&TKQ - B phén vén thu
B11 Tra lai két qua cho td chirc/cong dan. | Cong chirc Bo phén
Luu hd so theo doi TN&TKQ TTHC
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42. C:?ip bién hi€u xe van chuyén khach du lich (do mét, héng)

Thir tw Pon vi/ca nhan
cic bude Noi dung cong viéc thire hién Thoi han

Tong thoi han Giai quyét 02 ngay
Cong chirc mot cira tiép nhan hd so

B1 theo quy dinh va c4p nhat ho so dién | Cong chirc Bo phan 12 nea
tir; chuyén hd so dén Phong QLVT | TN&TKQ TTHC 4y
PT&NL

- Chuyén chuyén vién xtr Iy thdm dinh | Lanh dao Phong
hé so QLVT PT&NL
Chuyén vién tham dinh hd so:
1. Trudng hop hd so ddy du, hop 16
thi Du théo bao cdo két qua thim
dinh hd so, Bién hiéu trinh Lanh dao .

. A4 A Chuyén vién

B3 Phong QLVT PT&NL phé duyét; 01 ngay
2. Truong hop hd so chua diy du
hodc khong hop 1€ thi ¢6 vin ban
thong béo t6i td chirc, ca nhan thong
qua Trung tim PVHCC.
Léanh dao PQLVT phé duyét bao cdo | Lanh dao Phong

B4 két qua thim dinh hd so va Bién hiéu | QLVT PT&NL
trinh Lanh dao S&

B5 Lanh dao S& ky phé duyét Bién hiéu | Lanh dao S&

pe | Hoan thién két qua chuyén B phin | - Chuyén vién; 1/2 ngay
TN&TKQ - B§ phén vin thu.

B7 Tra lai két qua cho tb chitc/cong dan. | Céng chirc Bo phan
Lru hd so theo doi TN&TKQ TTHC

63




43. Thi tuc ding ky khai thac tuyén

Thir tw
cac
bwéc

Néi dung cong viéc

Don vi/ ca nhan thwe hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyét

07 ngay

B1

Cong chirc mét ctra tiép nhan hd so
theo quy dinh va cdp nhat hd so
dién tir; chuyén hd so dén Phong
QLVT PT&NL

Cong chac BO
TN&TKQ TTHC

phéan

1/2 ngay

B2

Chuyén chuyén vién xir ly, thim
dinh ho so

Lanh dao Phong QLVT
PT&NL

B3

Chuyén vién thdm dinh ho so:

1. Truong hop hd so day di, hop
1¢ tién hanh Du thao Théng bao
tiép nhan hd so ding ky khai thac
tuyén trinh Lanh dao Phong QLVT
PT&NL

2. Truong hop hd so chua diy da
hodc khong hop 1€ thi c¢6 van ban
thong bao t6i td chirc, cd nhan
thong qua Trung tim PVHCC.

Chuyén vién

B4

Phé duyét thong bao Thong bao
tiép nhan hd so ding ky khai thic
tuyén trinh Lanh dao S& ky duyét

Lanh dao Phong QLVT
PT&NL

02 ngay

B5

Lanh dao S& ky duyét Thong bao
tiép nhan ho so ding ky khai thac

Lanh dao S&

1/2 ngay

B6

Thong béo tiép nhan Ho so dang ky
khai théc té1 S6& GTVT d6i luu va
trén trang thong tin dién tr cua Sé:

- Phong QLVT PT&NL;
- Van Phong Sé.

02 ngay

B7

Du thao Thong bao dang ky khai
thac tuyén thanh coéng trinh Lanh
dap Phong QLVT PT&NL

Chuyén vién

B8

Phé duyét Dy thao Thong bao dang
ky khai thac tuyén thanh cong trinh
Lanh dao S& ky duyét

Lanh dao Phong QLVT
PT&NL

01 ngay
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Thir tw Thi
cac Noi dung cong viéc Don vi/ ca nhan thyce hién han
bwéc :
Ky phé duyét Du thdo Thong bao
B9 I don vi van tai ding ky khai thac | Lanh dao S¢.
tuyén thanh cong 01 ngay
B10 Hoan thién két qua chuyén tra B | - Chuyén vién;
phan TN&TKQ - B§ phan van thu.
pqy | Trd lai két qua cho t6 chirc/cong | Cong chirc B phan
dan. Luu hd so theo dbi TN&TKQ
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44. Thi tuc giam s6 chuyén chay xe trén tuyén

Thir tw Thai
cac Noi dung cong viéc Pon vi/ ca nhan thue hién han
bwéc )
Téng thoi han giai quyét 02 ngay
Cong chirc mét cira tiép nhan hd so
- tp?o quy dinh} va Rce_‘lp nliét hE‘)‘ so|Cong  chic  BO  phin| nedy
dién tir; chuyén ho so dén Phong | TN&TKQ TTHC
QLVT PT&NL
B2 Chuyén chuyén vién xir ly, thim | Lanh dao Phong QLVT
dinh hé so PT&NL
Chuyén vién thdm dinh hd so:
1. Trudong hop hd so ddy du, hop
1€ tién hanh Dy thao chép thuan
giam sd chuyén chay xe trén tuyén
tuyén trinh Lanh dao Phong QLVT . n .
h 01
B3 PT&NL xem xét; Chuyén vién ngay
2. Trudng hop hd so chua dy di
hodc khong hop 1€ thi c6 van ban
thong bao t6i té chiic, ca nhén
thong qua Trung tam PVHCC.
Lanh (?ao Ph(‘)ng xemﬂxét pl'ié duyét Lanh dao Ph(‘)ng QLVT
B4 | Du thdo van ban chap thuin trinh PT&NL
Lanh dao S& xem xét.
BS LﬁPh daf) S¢ phé duyét van ban Lanh dao S&
chap thuan.
- - 1/2 ngay
B6 Hoan thién két qua chuyén tra BJ | - Chuyén vién;
phan TN&TKQ - B phén vin thu
Tra lai két qua cho td chirc/céng | Cong chirc B phan
B7 | dan. Luu ho so theo ddi TN&TKQ
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45. Thi tuc ngirng khai thac tuyén vén tii khach c6 dinh bing xe 6 t6

TT | Noi dung cong viéc Don vi/ca nhan thuc hién | Thaoi han
Tong thoi han giai quyét 05 ngay
Cong chic mot cira (S& GTVT)

Bl tiép nhan hd so theo quy dinh va | Cong chirc Bo phén 12 nei
cap nhat hd so dién tr; chuyén hd | TN& TKQ TTHC g2y
so dén Phong QLVT PT&NL

B2 Chuyén chuyén vién xir 1y thim | Lanh dao Phong QLVT .
dinh hé so PT&NL
Chuyén vién thdm dinh hb so:

1. Trudng hop hd so day di, hop 16
thi du thiao van ban chdp thuin
ngimg khai thac tuyén trinh Lanh

B3 dao Phong QLVT PT&NL xem | Chuyén vién .
xét phé duyét; 03 ngay
2. Truong hop hd so chua dy du
hodc khong hogp 1€ thi ¢6 vén ban
théng bao t6i t6 chic, ca nhin
thong qua Trung tim PVHCC.

Phé duyét chip thuan ngimg khai | Lanh dao Phong QLVT

B4 | théc tuyén vén tai khach ¢ dinh | PT&NL
trinh Lanh dao S& xem xét
L,., a I . A A

anA dao ‘So xem. xet’ ky dgy@tAchaqp. Lanh dao S&

B5 | thuédn ngimg khai thac tuyén vén tai
khach c6 dinh 1,5 ngay

e | Hoan thién két qua chuyén tra bd | - Chuyén vién;
phan TN&TKQ - B phén van thu.

B7 Tra lai két qua cho td chirc/cong | Cong chirc Bo phén
dan. Luu hd so theo dbi TN&TKQ TTHC
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46. Thi tuc ngirng Khai thac tuyén vén tai khach bang 6 t6 theo tuyén buyt

TT

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan thywe hién

Thot han

Téng thoi han giai quyét

08 ngay

Bl

Cong chiic mdt ctra (S6¢ GTVT)
tiép nhan hd so theo quy dinh va
cap nhat hd so dién t; chuyén hd
so dén Phong QLVT PT&NL

Cong chic BO phén
TN&TKQ TTHC

1/2 ngay

B2

Chuyén chuyén vién xtr ly thim
dinh hé so

Lanh dao Phong QLVT
PT&NL

B3

Chuyén vién thim dinh hd so:

1. Trudng hop ho so day di, hop 1é
thi du thao vin ban chip thuin
ngimg khai thac tuyén trinh Lanh
dao Phong QLVT PT&NL xem
x€ét phé duyét;

2. Truomg hop hd so chua day da
hodc khong hop 1€ thi ¢6 van ban
thong bao téi td chirc, cd nhan
thong qua Trung tdm PVHCC.

Chuyén vién

B4

Phé duyét chip thuin ngimg khai
théc tuyén van tai khach c¢b dinh
trinh Lanh dao S& xem xét

Néu khéng chip thuin quay lai
B.3.2.

Lanh dao Phong QLVT
PT&NL

05 ngay

B5

Lan dao S& xem xét ky duyét chip
thusn ngimg khai théc tuyén van tai
khach ¢6 dinh

Lanh dao S&

B6

Hoan thién két qua chuyén tra Bo
phan TN&TKQ

- Chuyén vién;
- B phén vén thu.

2,5 ngay

B7

Tra lai két qua cho t6 chirc/cong
déan. Luu ho so theo dbi

Cong chure BO phan
TN&TKQ TTHC
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47. Thii tuc cong bd dwa bén xe khach vao khai thac

Thi tw

cac | NOi dung cong viéc Don vi/ca nhan thuc hién Thl:::
buwéc :
Téng thoi han giai quyét 10 ngay
Cong chitc mét cira (S& GTVT) tiép
B1 nhz‘m hé so theo quy dmh va} cap nh’élt Cong chic B6 phan 1/2 ngay
ho so dién tir; chuyén ho so dén | TN&TKQ TTHC
Phong QLVT PT&NL
B2 Chuyé{l chuyén vién xtr ly tham | Lanh dao Phong QLVT
dinh ho so PT&NL
TS chirc kiém tra, 1ap bién ban
kiém tra theo céc tiéu chi quy dinh
vé bén xe khach:
- Néu két qua kiém tra dat tién hanh
Du thao Quyét dinh cong bd bén xe
khach‘trmh lanh dﬂao Sé xeril xét; | - Lanh dao Phong QLVT 06 ngay
B3 - TrU(’mg.flc_rp l?enA Xe ‘Akhorig daAp PT&NL:
ing céc tiéu chi yéu clu ky thuat A
% . .2 .. | - Chuyén vién.
bén xe thi co quan kiém tra phai
ghi rd ndi dung khoéng dap tmg va
thong bao bang vin ban véi don vi
khai thac bén xe trong thoi gian tdi
da khong qua 02 ngay lam viéc, ké
tir ngay két thuc viée kiém tra
Ky phé duyét Quyét dinh cong bod ~ .
B4 | b xe khich \%oykhai' thic Lanh dgo 56
. ; 3,5 ngay
BS Hoan thién két qua chuyén tra Bo | - Chuyén vién;
phan TN&TKQ - B§ phén vén thu.
B6 Tra lai két gué cho tb chirc/cong Cong chuac B phan
dan. Luu ho so theo doi TN&TKQ
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48. Thii tuc cong bd lai dwa bén xe khach vao khai thac

Thir tw
cac
bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan thue hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

10 ngay

Bl

Cong chitc mét cira (S¢ GTVT) tiép
nhan ho so theo quy dinh va cép nhét
hd so dién tI; chuyén hd so dén
Phong QLVT PT&NL

Cong chic BS phén
TN&TKQ TTHC

1/2 ngay

B2

Chuyén chuyén vién xu Iy thdm
dinh hé so

Lanh dao Phong QLVT
PT&NL

B3

TS chirc kiém tra, 13p bién ban
kiém tra theo céc tiéu chi quy dinh
vé bén xe khéch:

- Néu két qua kiém tra dat tién hanh
Du thao Quyét dinh cong bd lai bén
xe trinh lanh dao S& xem xét;

- Truong hop bén xe khong dap
Ung céc tiéu chi yéu cdu ky thuat
bén xe thi co quan kiém tra phai
ghi rd ndi dung khéng dap tng va
thong bao bang van ban véi don vi
khai thac bén xe trong thoi gian tdi
da khong quéa 02 ngay lam viéc, ké
tir ngay két thic viée kidm tra

- Lanh dao Phong QLVT
PT&NL;
- Chuyén vién.

06 ngay

B4

Ky phé duyét Quyét dinh cong bd
lai bén xe khach vao khai thac

Lanh dao S&

BS5

Hoan thién két qua chuyén tra bo
phan TN&TKQ

- Chuyén vién;
- B0 phén van thu.

3,5 ngay

B6

Tra lai két qua cho té chire/cong
dan. Luu hd so theo doi

Cong chirc B phan
TN&TKQ
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49. Thi tuc cong bd dwa bén xe hang vao khai thac

Thir tw

cic | Noi dung cong vie Pon vi/ci nhin thwe hign | 0!
buérc han
Tong thoi han giai quyét 10 ngay
Céng chirc mdt cira (S&¢ GTVT) tiép
B1 nhén hé so theo quy dmh va:1 cap nh’élt Cong chitc B) phan 172 ngdy
ho so dién tr; chuyén ho so dén | TN&TKQ TTHC
Phong QLVT PT&NL
B2 Chuyép chuyén vién xtr ly thim | Lanh dao Phong QLVT
dinh ho so PT&NL
Té chirc kiém tra, 14p bién ban
kiém tra theo cac tiéu chi quy dinh
vé bén xe hang:
- Néu két qua kiém tra dat tién hanh
Du thao Quyét dinh céng bd bén xe
trinh lfmh dao S¢ z(em xét; ) | - Lanh dao Phong QLVT 06 ngay
B3 - Tru(?'ng. flop l?enA Xe ;khorig daP PT&NL:
ung céc ti€u chi yéu ciu k¥ thuat A
£ . .2 .. | - Chuyén vién.
bén xe thi co quan kiém tra phai
ghi r6 ndi dung khoéng dap Ung va
thong bao bang vin ban véi don vi
khai thac bén xe trong thoi gian téi
da khong qua 02 ngay lam viéc, ké
tir ngay két thic viéc kiém tra
B4 | Ky phé duyét Quyét dinh cong b0 | Lann dao S&
bén xe hang vao khai thac
; 3 3,5 ngay
BS Hoan thién két qua chuyén B phén | - Chuyén vién;
TN&TKQ - B§ phén van thu.
B6 Tra lai két gué cho tb chirc/cong Cong chirc BY phéan
dan. Luu ho so theo doi TN&TKQ
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50. Cap gidy phép lién van Viét - Lao cho phwong tién vén tii thwong mai

Tha
tw cac
bwdc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ ca nhan
thuc hién

Thoi gian

Thoi han gidi quyét

02 ngay

Bl

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1€ cua
thanh phan hd so:

- Trudng hop hd so hop 16, ghi gidy
bién nhan hen ngay tra va chuyén hd
so cho LDP

- Truémg hop hd so khong hop 1é:
Huéng dan cho t6 chirc, ca nhan bd
sung ddy du thanh phin hd so va
chuén bj lai hd so

- C4n bd TN&TKQ;
- LDP.

1/2 ngay

B2

Phan céng CV thdm dinh hd so

LbP

B3

Tham dinh hd so:

B.3.1- Tién hanh xem xét thanh phin
hd, ddi chiéu didu kién thuc hién tha
tuc hanh chinh. Néu ddy di va hop I
thi bdo céo két qua thdm dinh hd so
trinh Lanh dao Phong xem xét;

B.3.2- Truong hop hd so chua day du
hodc khong hop 1€ tham muru vin ban
trinh LDP, Lanh dao Sé tra 1o cho t8
chire, cong déan.

Ccv

B4

Phé duyét bdo cao két qua thim dinh
hd so:

- Xét xét bdo cao két qua thdm dinh
hd so. Néu chép thuén cap thi ky vao
cdo céo két qua thAm dinh chuyén
chuyén vién dy thao Gidy phép va
vin ban dong y cép Gidy phép.

- Néu khong chip thusn, ky vao bao
cdo va néu rd Iy do khéng cip va
quay lai B.3.2

LDP

1 ngay
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Thir
tw cac
bwéc

Noi dung cong viéc

Pomn vi/ ca nhan
thuc hién

Thoi gian

B5

- In Gidy phép (S6 lién van, Phu hiéu,
Ky hiéu phan biét qudc gia)

- Dy thao vin ban dong y cip Gidy
phép;

Cv

B6

Trinh Lanh dao Phong Du théo Gidy
phép; Vin ban dong y cip Gidy
phép;. Néu déng y chuyén Chuyén
vién Gidy phép; Vian ban dong y cép
Gidy phép va hd so & trinh Lanh
dao Sé.

B7

- Lanh dao S& xem xét tai liéu, hé so
néu hop 18 ky cap Gidy phép va Vin
ban ddng y cap Gidy phép;

- Néu khong cép dé nghi néu 1 Iy do
vao bdo cao két qua thdm dinh.
Chuyén vé B.3.2.

Lanh dao S&

B8

Tiép nhan két qua, chuyén bd phén
vin thu hoan thién Gidy phép, Vin
ban dong y cip Gidy phép- chuyén bo
phan tiép nhan va tra két qua Gidy
phép da duoc cép.

- Chuyén vién;
- B§ phan van thu

1/2 ngay

B9

Tra lai két qua cho t6 chirc/cong dén.
Luru hé so theo dai

B6 phan TN&TKQ
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51. Cip Gidy phép lién van Viét - Lao cho phwong tién van tai phi TM va phwong
tién thwong mai phuc vu cac cong trinh, dw an hoac kinh doanh cia doanh
nghiép, HTX trén lanh thd Lao (cAp méi, hét han, hw héng, mit)

Trinh
tw cac
buéc

N§i dung cong viéc

Don vi/ ¢a nhan
thue hién

Thoi gian

Tﬁng thoi han giai quyét

02 ngay

Bl

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 18 clia
thanh phan hd so:

- Truong hop hd so hop 1¢, ghi gidy
bién nhan hen ngay tra va chuyén hd
so cho LDP

- Truong hop hd so khong hop 1é:
Hué6ng dan cho t6 chiic, ¢4 nhan bd
sung diy di thanh phin hd so va
chun bi lai hd so

- Can bo TN&TKQ:;
- LDP.

1/2 ngay

B2

Phan cong CV thdm dinh hd so

LDP

B3

Thém dinh hd so:

B.3.1- Tién hanh xem xét thanh phin
ho, dbi chiéu diéu kién thuc hién tha
tuc hanh chinh. Néu diy dii va hop 1é
thi bao cao két qua thim dinh hd so
trinh Lanh dao Phong xem xét;

B.3.2- Trudng hop hd so chua diy da
hodc khong hop 1€ tham muru van ban
trinh LDP, Lanh dao So tra 161 cho td
chire, cong dan.

Ccv

B4

Phé duyét bdo cao két qua thAm dinh
hd so:

- Xét xét bao cao két qua thAm dinh
hd so. Néu chip thuan cap thi ky vao
cao cao két qua thim dinh chuyén
chuyén vién du thao Gidy phép va
vin ban déng y cap Gidy phép.

- Néu khong chép thuan, ky vao bao
c40 va néu 15 ly do khong cip va
quay lai B.3.2

LDP

1 ngay
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Trinh
tw cac
buwdc

Noi dung cong viéc

Don vi/ ca nhan
thue hién

Thoi gian

B5

- In Gidy phép (S6 lién van, Phi hiéu,
Ky hiéu phén biét qudc gia)

- Du thao van ban dong y cip Gidy
phép;

Ccv

B6

Trinh Lanh dao Phong Du théo Gidy
phép; Van ban dong y cap Gidy
phép;. Néu dbng y chuyén Chuyén
vién Gidy phép; Van ban dong y cip
Gidy phép va hd so dé trinh Lanh
dao S¢.

B7

- Lanh dao S& xem xét tai liéu, hd so
néu hop 18 ky cip Gidy phép va Vin
ban dong y cép Gidy phép;

- Néu khong cip dé nghi néu r5 1y do
vao bdo cdo két qua thim dinh.
Chuyén vé B.3.2.

Lanh dao S¢&

B8

Tiép nhén két qua, chuyén bo phan
van thu hoan thién Gidy phép, Vin
ban ddng y cp Gidy phép- chuyén bd
phan tiép nhén va tra két qua Gidy

phép da duoc cap.

- Chuyén vién;
- B phén vén thu

1/2 ngay

B9

Tré lai két quéa cho td chirc/cong dan.
Luu h so theo doi

B6 phan TN&TKQ
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52. Gia han gidy phép lién vin Viét — Lao va thoi gian hwu hanh tai Viét Nam cho
phwong tién cia Lao

Trinh
tw cac
bwéc

Noi dung céng viéc

Pon vi, ca nhan thuc
hién

Théi gian

Téng théi han gidi quyét

01 ngay

B1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& cta
thanh phén hd so:

- Truomg hop hd so hop 18, ghi gidy
bién nhan hen ngay tra va chuyén hd
so cho LDP;

- Truong hop hd so khong hop 1é:
Huéng dan cho td chirc, ca nhan bd
sung ddy da thanh phin hd so va
chuén bi lai hd so

- Can bg TN&TKQ;
- LDP.

B2

Phan cong CV thim dinh ho so

LDP

B3

Tham dinh hd so:

B.3.1- Tién hanh xem xét thanh phin
hd, ddi chiéu diéu kién thuc hién tha
tuc hanh chinh. Néu day du va hop 1&
thi bao céo két qua thdm dinh hd so
trinh Lanh dao Phong xem xét;

B.3.2- Truong hop hd so chua diy du
hodc khong hop 1€ tham muu van ban
trinh LDP, Lanh dao S tra 101 cho 8
chirc, cong dan.

CvV

B4

Phé duyét bao céo két qua thAm dinh
hd so:

- Xét xét bao céo két qua thdm dinh
hd so. Néu chip thuan cap thi ky véo
cdo cdo két qua thim dinh chuyén
chuyén vién xit ly.

- Néu khong chép thuan, ky vao bao
céo vanéurd ly do khéng cip va quay
laiB.3.2

LDP

1 ngay
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Trinh
tw cac
buéc

Noi dung cong viéc

Don vi, ca nhan thue
hi€n

Thoi gian

B5

- Dy théo vin ban dong ¥ gia han
Gidy phép lién van;

- Ghi thoi gian gia han Gidy phép vao
S4 lién van

Ccv

B6

Trinh LPP S4 lién vén, van ban dong
y gia han. Néu dong y chuyén
Chuyén vién S6 va Van ban d trinh
Lanh dao So.

-CV;
- LDP.

B7

- Lanh dao S& xem xét tai liéu, hd so
néu hop 1& ky gia han Gidy phép trong
S6 lién vén, van ban dbng y cép
Gidy phép.

- Néu khong dong y gia han dé nghi
néu r ly do vao bao cdo két qua thim
dinh. Chuyén vé B.3.2.

Lanh dao S&

B8

Chuyén bd phén van thu hoan thién
S6 lién van, Vin ban dong ¥ gia han-
chuyén bd phan tiép nhan va tra két
qua Gidy phép da duoc cap.

- Chuyén vién;
- B phén véan thu

B9

Tra lai két qua cho td chirc/cong dén.
Luru hd so theo dai

Bo phin TN&TKQ
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53. Cép gidy phép lién van Viét Nam — Campuchia

Trinh
tw thuce
hi€én
cac
bude

Noi dung cong viéc

Pon vi/ ca nhan thwe hién

Thot gian

Tong thoi han gidi quyét

02 ngay

Bl

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1&
ctia thanh phén hd so:

- Trudng hop hd so hop 18, ghi
gidy bién nhan hen ngdy tra va
chuyén hé so cho LDP

- Trudng hop hd so khéng hop 1é:
Huéng dan cho t chire, ca nhan
bd sung ddy dui thanh phén hd so
va chuén bj lai hd so

- Can by TN&TKQ;
- LDP.

1/2 ngay

B2

Phan céng CV thdm dinh hd so

LDP

B3

Tham dinh hé so:

B.3.1- Tién hanh xem xét thanh
phan hé, dbi chiéu diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh. Néu day
di va hop 18 thi bao cdo két qua
thdm dinh hd so trinh Lanh dao
Phong xem xét;

B.3.2- Trudong hop hd so chua
dy di hodc khong hop 1& tham
muu van ban trinh LDP, Lanh
dao S& tra 1oi cho t6 chire, cong

~

dan.

Ccv

B4

Phé duyét béo céo két qua thdm
dinh ho so:

- Xét xét bao cao két qua thdm
dinh hd so. Néu chip thun cép
thi ky vao céo cao két qua thim
dinh chuyén chuyén vién du thao
Gidy phép va vin ban ddng y cép
Gidy phép.

LDP

01 ngay
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- Néu khong chép thuan, ky vao
béo céo va néu rd ly do khong
cép va quay lai B.3.2

B5

- In Gidy phép (S lién vén, Phi
hiéu, Ky hiéu phan biét quéc gia);
- Dy thao vin ban dong y cép
Giy phép;

Ccv

B6

Trinh LBP Dy thao Gidy phép,
van ban dong y cép Gidy phép.
Néu déng y chuyén Chuyén vién
Gidy phép va hd so dé trinh Lanh
dao S¢.

-CV;
-LDP.

B7

- Lanh dao S& xem xét tai liéu, ho
so néu hop 18 ky cAp Gidy phép,
van ban dong y cip Gidy phép.

- Néu khéng cip dé nghi néu rd
Iy do vao béo cdo két qua thdm
dinh. Chuyén vé B.3.2.

Lanh dao So

B8

Tiép nhan két qua, chuyén bd
phan van thu hoan thién Gidy
phép, Van ban dbng y cip Gidy
phép- chuyén bd phén tiép nhéan
va tra két qua Gidy phép da dugc
cép.

- Chuyén vién;
- B0 phén van thu

1/2 ngay

B9

Tra lai két qua cho t6 chirc/cong
dan. Luru hd so theo dai

B6 phan TN&TKQ
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54. Gia han gidy phép lién van Viét nam — Campuchia

Trinh
tw thwe
hién
cac
budc

N¢i dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thue
hién

Thoi gian

Téng thoi han giai quyét

01 ngay

Bl

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& clia
thanh phan ho so:

- Trudmg hop hd so hop 1&, ghi gidy
bién nhén hen ngay tra va chuyén hd
so cho LDP;

- Trudng hop hd so khong hop 1é:
Hudng dan cho t chirc, ¢4 nhan b
sung ddy du thanh phin hé so va
chuén bi lai hd so

- Cén bd TN&TKQ;
- LDP.

B2

Phan céng CV thdm dinh hd so

LDbP

B3

Thém dinh hd so:

B.3.1- Tién hanh xem xét thanh phén
ho, dbi chiéu diéu kién thuc hién thi
tuc hanh chinh. Néu day du va hop Ié
thi béo céo két qua thim dinh hd so
trinh Lanh dao Phong xem xét;
B.3.2- Trudng hop hd so chua diy
dua hodc khong hop 1€ tham muu van
ban trinh LDP, Lanh dao S& tra 1o
cho t6 chirc, cong dan.

Ccv

B4

Phé duyét bao cio két qua tham dinh
hé so:

- Xét xét bao cao két qua thdm dinh
hé so. Néu chip thuan cip thi ky vao
céo c4o két qua thdm dinh chuyén
chuyén vién xir ly.

- Néu khéng chip thusn, ky vao bao
c4o va néu 15 ly do khong cip va
quay lai B.3.2

LDP

1 ngay
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Trinh
tu thuce
hién
cac
bwéc

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thue
hién

Thoi gian

B5

- Dy thao vin ban dong y gia han
Gidy phép lién van;

- Ghi thoi gian gia han Gidy phép
vao S6 lién van

Ccv

B6

Trinh LDP S6 lién van, vin ban
dong y gia han. Néu dong y chuyén
Chuyén vién S8 va Van ban dé trinh
Lanh dao Sé.

-CV;
- LDP.

B7

- Lanh dao S& xem xét tai liu, ho so
néu hop 1& ky gia han Gidy phép
trong S4 lién van, van ban déng y
cép Gidy phép.

- Néu khéng dong ¥ gia han d& nghi
néu 15 1y do vao béo cdo két qua
tham dinh. Chuyén vé B.3.2.

Lanh dao S&

B8

Chuyén bd phén van thu hoan thién
S6 lién véan, Vin ban dong y gia han-
chuyén bd phan tiép nhan va tra két
qua Gidy phép da duoc cap.

- Chuyén vién;
- B4 phén van thu

B9

Tra lai két qua cho t6 chirc/cong dan.
Luru hd so theo doi

Bo phan TN&TKQ
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55. Thi tuc ding ky biéu trung xe taxi

Thir tw
cac Trinh tw Trach nhiém Thoi han
bwoc
Téng thoi han giai quyét 03 ngay
Cong chire mot cira (S& GTVT) tiép nhan
B hd so theo quy dinh va cdp nhat hd so dién | Cong chirc B phan 12 ned
ti; chuyén hd so dén Phong QLVT | TN&TKQ TTHC 4
PT&NL
B2 Chuyén chuyén vién xir ly thdm dinh hd | Lanh dao Phong
SO QLVT PT&NL
Thém dinh ndi dung dang ky:
- Néu ndi dung ding ky ctia don vi khong
tring véi ndi dung dang ky cua don vi khic | ‘
B3 thi bao cao két qua kiém tra; Chuyén vién 02 ngay
- Néu noi dung ding ky clia don vi tring
v6i ndi dung ctia don vi khic dd duoc phé
duyét tra 16i cho don vi diang ky duoc biét
B4 Phé duyét bao cao két qua kiém tra trinh | Lanh dao Phong
Lanh dao S& xem xét chip thusn QLVT PT&NL
B5 | Chép thuan ndi dung ding ky Lanh dao S&
Hoan thién két qua chuyén tra bd phén | - Chuyén vién; 1/2 ngay
B6 TN&TKQ va ddng thoi thong béo trén trang | - BO phén van thu;
thong tin dién tir cia S& GTV - Van Phong Sé.
gy | Trdlai két qua cho S& GTVT dé nghi xac | Cong chirc B phan
nhan. Luu hd so theo doi TN&TKQ TTHC
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56. Thi tuc ding ky méau son dic trung xe buyt

Thir tw
cac Trinh tw Trach nhiém Thoi han
buéc
Tong thoi han giai quyét 03 ngay
A , A 5 9 <A nh,\
C:)ng chirc mot f:ua (‘SO'AGI VAl) t:ep zAm Cong chitc Bd phan ‘
Bl h6 so theo quy dinh va cp nhat ho so dién TN&TKQ TTHC 1/2 ngay
tir; chuyén hé so dén Phong QLVT PT&NL
- Chuyén chuyén vién xir Iy thdm dinh hd | Lanh dao Phong
SO QLVT PT&NL
Tham dinh néi dung dang ky:
- Néu ndi dung dang ky cua don vi khong
trung v6i ndi dung ding ky cua don vi khac
B3 thi bdo c4o két qua kiém tra; Chuyén vién 02 ngay
- Néu néi dung ding ky cua don vi trung
v61 ndi dung cua don vi khac da duogc phé
duyét tré 16i cho don vi diang ky duoc biét
B4 Phé duyét bdo cdo két qua kiém tra trinh | Lanh dao Phong
Lanh dao S& xem xét chip thun QLVT PT&NL
B5 | Chép thuéin ndi dung ding ky Lanh dao S&
Hoan thién két qua chuyén tra Bo phan | - Chuyén vién; 1/2 ngay
B6 | TN&TKQ va dong thdi thong béo trén trang | - Bo phan vin thu;
thong tin dién tlr cia S6 GTV] - Vin Phong S6.
gy | Trdlai két qua cho S& GTVT d& nghi xé4c | Cong chirc Bd phan
nhan. Luu hd so theo doi TN&TKQ TTHC
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57. Thi tuc cAp Gidy chirng nhin thim dinh thiét ké xe co gi6i cai tao

Thir tw
cac
bwédc

N¢i dung cong viéc

Pon vi/ ca nhan thue hién

Thoi
han

Tong thoi han gidi quyét

05 ngay

B1

Céng chirc mét cira tiép nhan hd so
theo quy dinh va cdp nhét hd so dién
tir; chuyén hd so dén Phong QLVT
PT&NL

Cong chiric B phan
TN&TKQ TTHC

12
ngay

B2

Chuyén chuyén vién xir ly thim
dinh hd so

Lanh dao Phong QLVT
PT&NL

B3

Chuyén vién thdm dinh h so:

1. Trudng hop hd so diy du, hop 18
thi bdo cdo két qua thdm dinh hd so
trinh Lanh dao Phong QLVT
PT&NL xem xét;

2. Trudng hop hé so chua ddy dii hoic
khong hop 1€ thi ¢6 van ban thong bao
t6i td chirc, c4 nhan thong qua Trung
tam PVHCC.

Chuyén vién

02 ngay

B4

Phé duyét bdo cdo két qua thim dinh
hd so thiét ké:

- Xét xét bdo cdo két qua thdm dinh hd
so thiét ké. Néu chip thuan thi ky vao
cdo cao két qua thdm dinh chuyén
chuyén vién du thao Gidy chimg nhén
thdm dinh thiét ké trinh Lanh dao
Phong.

- Néu khéng chip thuan, ky vao béo
c40 va néu rd ly do khéong cép va quay
laiB.3.2.

Lanh dao Phong QLVT
PT&NL

BS5

In Gidy chimg nhan thim dinh thiét ké
va trinh Lanh dao Phong QLVT
PT&NL

Chuyén vién

B6

Phé duyét Gidy chimg nh4n thim dinh
thiét k& va ho so cai tao trinh Lanh dao

Lanh dao Phong QLVT
PT&NL

1,5
ngay
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Thi tw

Thiri
cac Noi dung cong viéc Pon vi/ ca nhan thye hién ha?:
bwéc :
S& ky duyét
B7 - Lanh dao S& GTVT xem xét bdo cédo
thdm dinh hd so, néu ddng y thi ky
Gidy chimg nhan thim dinh thiét ké va
hé so thiét ké; Lanh dao S¢&
- Néu khong cép dé nghi néu rd ly do 01 ngay
vao bao cdo két qua thAm dinh.
Chuyén vé B.3.2.
B8 Hoan thién két qua chuyén tra B6 phén | - Chuyén vién;
TN&TKQ - B§ phéan vén thu.
B9 | Tra lai két qua cho tb chirc/cong dén. | Cong chirc Bd phan
Luru hd so theo doi TN&TKQ TTHC
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II. LINH VUC PUONG THUY

1. Thi tuc Cho y }dén trong giai doan lap dv 4n dau tw xiy dung cong trinh bio
ddm an ninh, quoc Phong trén dwong thiy néi dia dia phwong (lién théng véi

UBND tinh)
Thir tuw N§i dung cong viéc Pon vi/ca nhian | Théi han
cac buéc thwe hién
Téng thoi gian giai quyét 10 ngay
Kiém tra, tiép nhén hd so va ban giao Cén b tiép nhan
cho Phong chuyén mon giai quyét va tra két qua
Bugc 1 . X A LA N N ~ . /2 ngay
Ti€p nhédn ho so tir can bo ti€p nhéan va Lanh dao Phong
tra két qua QLKCHTGT
. Phén céng nhiém vu thim dinh hd so Lanh dao Phong .
Budce 2 . 2 ngay
cho chuyén vién QLKCHTGT
Cong chirc thu ly ho so c6 trach nhiém | . . ,
Buse3 | kidm tra, thim Zilinh hd so va dy thio | CONS CRUCTULY o0 sy
van ban trinh Lanh dao phong ho so
’ L‘anh di_lO Phong l’<1er’n tr,a, S(?at )iet hov SO | [ anh dao Phong ‘
Buoc 4 tr1{1h Lanh dao S& ky Béo céo két qua QLKCHTGT 01 ngay
tham dinh trinh UBND tinh
Lanh dao S& soat xét ky Bao cao két
Bude 5 quéa thdm dinh va du thao Vanbanthéa | LanhdaoSo | ngdy
thuan trinh UBND tinh chuyén dén Vian GTVT
Phong UBND tinh
Vin Phong UBND tinh: chuyén vién
xtr Iy hd so, trinh lanh dao Vin Phong
. UBND tinh va Lanh dao UBND tinh Van Phong .
Budc 6 T : . . 05 ngay
xem x¢€t ky van ban thoa thuan va UBND tinh
chuyén két qua cho S& GTVT va Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh
B phan tiép nhan va tra két qua So&
Bude 7 GTVT tai Trung tam phyc vy hanh Can bo giép nhén
chinh cong tinh trd két qua giai quyét va trd két qua
cho t chirc, cong dan theo quy dinh
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2. Thit tuc Cho y kién trong giai doan lip dy an diu tw xay

trinh trén tuyén dwong thiy ndi dia dia phwong

dung cong

Thir tw Néi dung cong viéc DPon vi/ca nhan | Thoi han
cac buéce thue hi€n
Téng thoi gian giai quyét 0S5 ngay
Kiém tra, tiép nhén hd so va ban giao Can bo tiép nhan
cho Phong chuyén mon giai quyét va tra két qua
Buge 1 S U < . 72 ngay
Ti€p nhén ho so tir can b tiep nhan va | Lanh dao Phong
tra két qua QLKCHTGT
, Phén coéng nhiém vu tham dinh hé so Lanh dao Phong .
Budéce 2 o 01 ngay
cho chuyén vién QLKCHTGT
Céng chirc thu Iy hd so ¢6 trach nhiém | -, . ,
Buéce 3 kiém tra, thim dinh hd so va du thao Cong c}:uc thu Iy 01 ngay
védn ban trinh Lanh dao phong ho so
Buge 4 tlfr?r? fgghpgfg gs(ly( f;n tﬁi 51(1) aitx Eith 6u20 Lanh dao Phong | ) -
o . < p y v q QLKCHTGT gay
giai quyet
Bude 5 Laflh .(?2210 Soisoat xét ky phé duyét két Lanh dao S& 01 ngay
qua giai quyét
Cong chirc thu 1y hd so tiép nhan két
, 4 chuyén van thu 14y s6, vao sd phat | Céng chuc thu Iy
Budc 6 qua ¢ T 3 5 : L ;
hanh van ban va chuyén két qua vé bo hé so 72 ngdy
phan tiép nhén va tra két qua
Bude 7 Tra két qua giai quyét cho td chic, cong | Can bo tiép nhan
dan va tra két qua
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3. Thii tuc Chép thuin phwong 4n bio dim an toan giao thong ddi véi thi cong
cong trinh lién quan dén dwdng thiy ndi dia dia phwong

Thir tw Noi dung cong viéc Pon vi/ca nhan | Thoi han
cic budc thue hién
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
Kiém tra, tiép nhan hd so va ban giao Cén b tiép nhan
cho Phong chuyén mén giai quyét va tra két qua
Budc 1 ‘X A 1A N Y A » \ V2 ngay
Ti€p nhan ho so tir can bd tiép nhdn va | Lanh dao Phong
tra két qua QLKCHTGT
, Phén c6ng nhiém vu thdm dinh hd so Lanh dao Phong .
Buéce 2 o 01 ngay
cho chuyén vién QLKCHTGT
Cbdng chirc thu 1y hd so co trach nhiém | -, , ,
Budéce 3 kiém tra, thdm dinh hd so va du thao Cong c}:uc thu ly 01 ngay
van ban trinh Lanh dao phong ho so
Lanh dao Phong kiém tra, sot xét hd
Budc 4 tr?rlllh LZr(:h d;);l gs&f? 1:2 51(1) a:;tx fith Ous; Lanh dgo Phong | - o
L phe quyeteta QLKCHTGT gy
giat quyet
) L~ h 5 e ,t ’ A A A
Budc 5 31:1 _(1:2,.10 So;soat xét ky phé duyét két Lanh dao S& 01 ngay
qua gia1 quyet
Cong chirc thu Iy hd so tiép nhan két
Budc 6 ql‘la chlfyen7 van‘ thu lazl so,‘ vao ,SO Fhe}t Cong cl:uc thu ly Vs ngay
hanh vén ban va chuyén két qua vé bd ho so
phén tiép nhan va tra két qua
Bude 7 Tra két qua giai quyét cho td chirc, cong | Can bd tiép nhin
dan va tra két qua
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4. Thii tuc Chip thuin diéu chinh phwong dn bio dam an toan giao thong ddi véi
thi cong cong trinh lién quan dén dwong thity ndi dia dia phwong

Thir tw Néi dung cong viéc Don vi/ca nhian | Thoi han
cac budc thwe hién
Téng thoi gian giai quyét 0S ngay
Kiém tra, tiép nhan hd so va ban giao | Can bd tiép nhan
cho Phong chuyén mén giai quyét va tra két qua
Bugc 1 T U S N : V2 ngay
Ti€p nhan hod so tir can b ti€p nhdn va | Lanh dao Phong
tra két qua QLKCHTGT
, Phén cong nhiém vu thdm dinh ho so Lanh dao Phong .
Budc 2 o 01 ngay
cho chuyén vién QLKCHTGT
Cong chirc thu ly hd so ¢6 trach nhiém | .. . ,
Budc 3 kiém tra, thAm dinh hd so va du thao Cong ;}:m thy ly 01 ngay
van ban trinh Lanh dao phong 050
Lanh dao Phong kiém tra, soat xét ho so
, ) a1 e 1A a1 K , Lanh dao Ph¢ .
Buéc 4 tr‘i’n.h Lér:h dao S¢& ky phé duyét ket qua ?QILKCa?{T (;),?g 01 ngay
gial quyet
Bude S Laflh .(1:2:10 SorAsoat x€ét ky phé duyét két Lanh dao S& 01 ngay
qua glai quyet
Céng chirc thu ly hd so tiép nhan két
. quéa chuyén van thu 14y s6, vao sé phat | Cong chirc thu ly .
Buéc 6 T % 5 5 Vs
hanh van ban va chuyén két qua vé bo ho so 2 DEAY
phan tiép nhan va tra két qua
Bude 7 Tra két qua giai quyét cho td chirc, cong | Cén bo tiép nhén
dan va tra két qua
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5. Thii tuc Cong bd han ché giao thong duwong thiy ndi dia trén dwong thiy noi
dia dia phuwong (trir truong hop bio dam an ninh quéc Phong trén dwong thiy

noi dia dia phwong)

Thir tw Noi dung cong viéc Pon vi/ca nhan | Thoi han
cac budc thuc hién
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
Kiém tra, tiép nhan hd so va ban giao Cén bo tiép nhan
cho Phong chuyén méon giai quyét va tra két qua
Bude 1 X A 1A o ta ik Ay ~ \ /2 ngay
Ti€p nhdn ho so tir can bg ti€p nhdn va | Lanh dao Phong
tra két qua QLKCHTGT
) Phan céng nhiém vu thim dinh hd so Lanh dao Phong .
Budc 2 N 01 ngay
cho chuyén vién QLKCHTGT
Cong chirc thu ly ho so ¢6 trach nhiém | ., , ,
Buéc3 | kidm tra, thim dinh hd so va dy thao | “OM8 ;?“c Y 101 ngay
vén bén trinh Lanh dao phong 050
Budc 4 Ei?}? féaﬁhpgff gsgllf;n tﬁiiffaif E;h 6uséo Lanh dgo Phong |, 5
R phe ChyetEeta QLKCHTGT g2y
giai quyet
Budc S La?h -(TE_.lO So;soat xét ky phé duyét két Lanh dao S& 01 ngay
qua gia1 quyet
Céng chrc thu 1y hé so tiép nhan két
Budc 6 ql‘la chlvlyen’ van‘ thu la?l SO’; vao 730 ;philt Cong c}:uc thu ly Vs ngdy
hanh vén ban va chuyén két qua vé bd ho so
phan tiép nhén va tra két qua
Buée 7 Tra két qua giai quyét cho t chirc, cong | Can bo tiép nhén
dan va tra két qua
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6. Thii tuc Cong bd han ché giao théng dwong thily ndi dia trén dwong thiy noi
dia dia phwong va dwong thily ndi dia chuyén dung ndi véi duong thiy ndi dia
dia phwong trong trwong hop té chirc hoat dong thé thao, 1& hdi, dién
tap trén dwong thily néi dia (trir trwomg hop bio dam an ninh quéc Phong trén
duwdng thiy noi dia dia phwong)

Thw tw Noi dung cong viéc Pon vi/ca nhan | Thoi han
cac buéc thue hién
Téng thoi gian gidi quyét 05 ngay
Kiém tra, tiép nhan hd so va ban giao Céan bo tiép nhén
cho Phong chuyén mon giai quyét va tra két qua
Bude 1 . A 1A N N ~ \ 2 ngay
Tiép nhéan ho so tir cdn bo ti€p nhén va Lanh dao Phong
tra két qua QLKCHTGT
. Phéan cong nhiém vu thdm dinh hd so Lanh dao Phong .
Bugce 2 o 01 ngay
cho chuyén vién QLKCHTGT
Cong chuc thu ly hd so ¢6 trach nhiém | . \ ,
Buéec3 | kiém tra, thim dinh hd so va dy thao | CON& ChUCtuLy o, sy
véan ban trinh Lanh dao phong ho so
Buéc 4 tI;?r?}? fﬁar?thjs %E ilf;n tﬁi 51(1) atetx E;h 6uséo Lanh dao Phong |, 0y
o phe Gyt R QLKCHTGT &y
giai quyet
Bude 5 Laflh .dqa:io Soﬂsoat x€t ky phé duyét két Lanh dao S& 01 ngay
qua giai quyét
Cong chuc thu ly hd so tiép nhan két
, qua chuyén van thu 1y sb, vao s phat | Cong chire thu Iy .
Budc 6 T 3 N Vs
© hanh vén ban va chuyén két qua vé bd ho so 2 Ny
phan tiép nhan va tra két qua
Bude 7 Tra két qua giai quyét cho tb chire, cong | Can bo tiép nhan
dan va tra két qua
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7. Thit tuc Cong bd han ché giao thong dwong thiy ndi dia trén dwong thiiy ndi
dia dia phuong (a6i v6i truweong hop bdo dam an ninh, quéc Phong trén dwong
thiy ndi dia dia phwong)

Thw tuw Noi dung cong viéc Don vi/ca nhan | Thoi han
cac bude thwe hién
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay

Kiém tra, tiép nhan hd so va ban giao | Can bo tiép nhan
cho Phong chuyén mén giai quyét va tra két qua

Budc 1 . 4 A 1A N A s ~ \ /2 ngay
Ti€p nhan ho so tir can b ti€p nhdn va | Lanh dao Phong
tra két qua QLKCHTGT

Buée 2 Phan cong nhi€ém vu thdm dinh hd so Lanh dao Phong Vs ngdy
cho chuyén vién QLKCHTGT
Cong chtic thu ly hé so c6 trach nhiém | . . .

Bube3 | kiém tra, thim dinh hd s0 va dy thio | COng ChGC Uy | oo ngay
van ban trinh Lanh dao phong ho so
Lanh dao Phong ki€m tra, soat xét ho so N .

Buéce 4 trinh Lanh dao S& ky Cong van d& nghi Lanillfg;){ilg);g 01 ngay
UBND tinh xem xét, cong bd Q
Lanh dao S& soat xét ky Cong vin dé

. nghi va du thio Vin ban cong bb trinh Lanh dao S¢& .

Buéce 5 : s oax o 01 ngay
UBND tinh chuyén dén Véan Phong GTVT
UBND tinh
Vian Phong UBND tinh: chuyén vién
xir ly hd so, trinh 1anh dao Vin Phong

. UBND tinh va Lanh dao UBND tinh Vian Phong .

Budce 6 L e Ao A TA s 2 . 05 ngay
xem x€t ky van ban cong bd va chuyén UBND tinh
két qua cho S6 GTVT va Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng tinh
B0 phan tiép nhan va tra két qua S&

Bude 7 GI’"VT Eai Tr7ung tz:im(phuc’ VI,.J.v}.lé‘lnh ) C‘ém P@ Eiép r}hén Vs ngdy
chinh cong tinh tra két qua giai quyet va tra két qua
cho td chirc, cong dan theo quy dinh
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8. Lwra chon Nha diu tu thwc hién dw 4n nao vét luéng dwong thiy ndi dia, ving
nuée cang, bén thiy ndi dia két hop tin thu san phidm trén tuyén dudong thiy ndi

dia dia phwong
Thir tw Noi dung céng viéc Pon vi/ca nhan | Thoi han
cac budc thuc hién
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay
Kiém tra, tiép nh4n hd so va ban giao Cén b tiép nhan
Buéc 1 C}.l(’) Phong c}1uyen mon glal. fquyet va tra két qua Y4 ngy
Ti€p nhan ho so tir can bo ti€p nhdn va | Lanh dao Phong
tra két qua QLKCHTGT
. Phén céng nhiém vu tham dinh hd so Lanh dao Phong .
Budc 2 z 2 ngay
cho chuyén vién QLKCHTGT
Cbng chirc thu 1y hd so ¢6 trach nhiém | . .
Budce 3 kiém tra, thAm dinh hd so va du thao Cong c}:uc thu ly 04 ngay
van ban trinh Lanh dao phong ho so
Lanh dao Phong kiém tra, soat xét hd so
’ tri?h L.Emh dflo S(’y;k}'/ b:éo cao k'(-“;:t qua | Lanh dao Phong ‘
Budc 4 tham dinh ho so d€ xuat thuc hién du an 01 ngay
L NP ] QLKCHTGT
gui Uy ban nhén déan cap tinh xem xét,
chép thuan nha dau tu thuc hién du 4n
Lanh dao S& soat xét ky bao céo két
, qua’thar‘n dinh ,ho SO d:e x1.1at thuxc hxe_:nA Lanh dao S& ‘
Buéce 5 du an va du thado Quyét dinh chap thuén GIVT 01 ngay
nha déu tu trinh UBND tinh chuyén dén
Vian Phong UBND tinh
Vin Phong UBND tinh: chuyén vién
xtr ly hd so, trinh 1anh dao Vin Phong
UBND tinh va Lanh dao UBND tinh
’ xizm xét ky Q.liyet d}{lh chap‘ thuan nha Vin Phong ‘
Buédc 6 dau tu thuce hién du an, Trudong hop . 03 ngay
N 1 A s 1n X e s UBND tinh
khong chap thudn ¢6 van ban tra 101 va
néu rd ly do; chuyén két qua cho S&
GTVT va Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh
B phan tiép nhan va tra két qua S&
Birge 7 GTVT tai Trung tAm phuc vu hanh Cén b tiép nhan
chinh cong tinh tra két qua giai quyét va tra két qua
cho t6 chirc, cdng dan theo quy dinh
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9. Ding ky phwong ti¢n lin dau ddi véi phuwong tién chwa khai thac

modt cira

Thir tw
A A L. .| Thoi
cdc Noi dung cong viéc Ngwoi thuwe hién han
bwéec
Téne thei sian widi quvét 3
ong thol gian giai quyeé ngiy
Bo phin mdt cira Kiém tra tinh hop 16 cac thanh| ., C A
Buéce 1 pharll) hd so, dm chiéu cac thanh polrll;n hd so phai C7ong chirc mot 1/2
xuét trinh; néu hd so hop 1€ thi tiép nhan hd so va|cU2 ngay
chuyén dén phong Phap ché - An toan i
] Phong Phép ché - An toan nhin ho so, kiém tra ) .
Buge 2 thanh phﬁnphé) so va chuyén cho chuyén vién xir Truong Phong
ly
- Tham dinh ho so vé thong tin cia phuong tién
dugc ghi trén Pon dé nghi ding ky phuong tién
thity ni dia, ban ké khai diéu kién an toan cia 01
phuong tién thuy ndi dia doi v6i phuong tién )
Bude 3 | khong thudc dién dang kiém; s lugng, kich |Chuyén vién ngay
thude anh chup phuong tién va bién lai nop 1¢
phi truéce ba ddi véi phuong tién thude dién phai
nop 1€ phi trude ba
- Néu hd so hop 1€ thi dy thao Glay ching nhén
dang ky va chuyen Trudng phong kiém tra
Buéc 4 |Kiém tra ho so, Gidy chimg nhan ding ky trudc Trudng Phong
khi trinh 13nh dao S& phu trach ky 01
Bude 5|Kiém tra hd so, Gidy chimg nhan dang ky va ky|Lanh dao S& ngay
tén
. . |bong dau Glay chiing nhén ding lru hd so va A e V2
Buge 6 chuyén Gidy chung nhan dang kk;] dén b phan Chuyén vién ngay

Bude 7

B6 phén mét cira nhan Gidy chirng nhan dang ky
va tra cho t6 chirc, ca nhan

Co6ng chirc mot
cua
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10. Ping ky phwong tién lin diu di véi phwong tién dang khai thac

Thir tw
cdc Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Tl:?
bwée )
z N . X 3
Tong thoi gian gidi quyét R
ngay
B6 phdn mdt ctra Ki€m tra tinh hop 1€ cac thanh| ., A
Buée 1 |phin ho so, déi chiéu cac thanh phan hd so phai| COn8 chuemot | 72
xudt trinh; néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan hd so va|CU2 ngay
chuyén dén phong Phap ché - An toan
) Phong Phap ché - An toan nhén hd so, kiém tra , .
Budc 2| thanh phan hd so va chuyén cho chuyén vién xir Truong Phong
ly
- Tham dinh ho so vé théng tin ctia phuong tién
duoc ghi trén Pon dé nghi dang ky phuong tién
thity ndi dia, ban ké khai diéu kién an toan cua .
phuong tién thay ndi dia ddi véi phuong tién 1 ngay
Bude 3 | khong thudc dién dang kiém; sé lugng, kich |Chuyén vién
thudc anh chup phuong ti€n va bién lai nop 1€
phi truéc ba ddi véi phuong tién thude dién phai
ndp 1€ phi trude ba
- Néu hé so hop 1€ thi dur thao Gléy chirng nhén
dang ky va chuyen Truong phong kiém tra
Bude 4 |[Kiém tra hd so, Gidy chimg nhan ding ky trudc Trudng Phong )
khi trinh 1anh dao S& phu trach ky .
Bude 5|Kiém tra hd so, Gidy ching nhan ding ky va ky|Linh dao S& ngay
tén
) bong dau Giady chirng nhan ding ky, Iuu hd so va A Ya
Bude 6 chuygén Gidy zhfmg ihén dang ky dén bo phan|ChUYen vién ngay

mot cira

Budc 7

Bo phan mét cira nhan Gidy chimg nhan ding ky
va tra cho td chirc, c4 nhan

Cong chirc mot
cua
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11. DPing ky lai phwong tién trong trwomg hop phwong tién thay doi tén, tinh niang

ky thuat

Thir tw

cac
bwéde

Noi dung cong viéc

Ngwdoi thue hién

Thoi
han

T(:)ng thoi gian giai quyét

ngay

Budce 1

B6 phén mot ctra Kiém tra tinh hop 1€ cac thanh
phan hd so, 601 chiéu cac thanh phan hd so phai
xuét trinh; néu hd so hop 18 thi tiép nhan hd so va
chuyén dén phong Phép ché - An toan

Cong chirc mét
cua

v
ngay

Budc 2

Phong Phap ghe - An toan nhén ho so, kiém tra
thanh phéan ho so va chuyén cho chuyén vién xur
ly

Trudéng Phong

Buéce 3

- Tham dinh hd so v& thong tin clia phuong tién
dugc ghi trén Don dé nghi ding ky phuong tién
thuy ndi dia, ban ké khai diéu kién an toan cua
phuong tién thiy ndi dia dbi véi phuong tién
khong thudc dién ding kiém; sé lugng, kich
thudc anh chup phuong tién; bién lai ndp 1€ phi
truéc ba ddi véi phuong tién thudc dién phai ndp
1€ phi truéc ba va gidy chung nhén déng ky cila
phuong tién da dugc cap

- Néu hd so hop 1€ thi dy thao Glay ching nhéan
dang ky va chuyen Truong phong kiém tra

Chuyén vién

1 ngay

Budc 4

Kiém tra hd so, Gidy chimg nhan dang ky trude
khi trinh lanh dao S& phu trach ky

Trudng Phong

Budc 5

Kiém tra hd so, Gidy chimg nhén dang ky va ky
tén

Lanh dao So

ngay

Buéc 6

B6 phéan mdt ctra Kiém tra tinh hop 1€ céc thanh
phan hd so, dm chiéu cac thanh phan hd so phai
xuét trinh; néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan hd so va
chuyén dén phong Phép ché - An toan

Chuyén vién

v
ngay

Bude 7

Bo phan mét cira nhan Gidy chung nhén dang ky
va tra cho t chirc, c4 nhén

Cong chirc mot
clra
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12. Ping Ky lai phwong tién trong trwong hop chuyén quyén sé hiru phwong tién

nhung khéng thay déi co quan ding ky phwong tién

Thir tw

. NOi dung cong viéc Nguwoi thuc hién Thoi
cac : * : ’ han

bwée '

2 v . . X 3

Tong thoi gian gidi quyét .
ngay

B0 phdn mdt cira Kiém tra tinh hgp 1€ cic thanh| ., ) .

Budc 1 |phn hé so, déi chiéu céc thanh phin hd so phai| CON8 chemot %2
xuét trinh; néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan hd so va| U2 ngay
chuyén dén phong Phap ché - An toan

, Phong Phap ché - An toan nhan hd so, kiém tra , .

Bugce 2 thanh phin hd so va chuyén cho chuyén vién xir Truéng Phong
ly
- Tham dinh hd so théng tin cta phuong tién
dugc ghi trén Pon dé nghi dang ky phuong tién
thuy ndi dia; sb lugng, kich thuéc anh ’chup 1 ngay

. phuong tién; bién lai ndp 1€ phi truée ba doi voi o

Buge 3 phuong tién thudc dién phai ndp 1€ phi truéc ba Chuyén vién
va gidy chimg nhan ding ky cta phuong tién da
dugc cip

- Néu hd so hop 1é thi du thao Gidy chimg nhan
dang ky va chuyén Trudng phong kiém tra

Budc 4 |[Kiém tra hd so, Gidy chimg nhan ding ky trudc Trudng Phong 1
khi trinh 1&nh dao S& phu trach ky .

Buéc 5 |Kiém tra hod so, Giéy chimg nhéan dang ky va ky|Lanh dao S& ngay
tén

. |Dong dau Giay chimg nhan dang ky, luu ho so va o VS

Bugc 6 chuyén Gidy ching nhan dang ky dén bd phéan Chuyén vién ngiy

mot clra

Bude 7

Bo phidn mét ctra nhan Gidy ching nhén ding ky
va tra cho t6 chirc, ¢ nhan

Cong chirc mot
cua
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13. Ping ky lai phwong tién trong truomg hop chuyén tir co quan ding ky khac
sang co’ quan diang ky phwong tién thiy néi dia

Thir tw
A n < Newdi thue hié Thoi
chc Noi dung cong viéc guwdi thwe hién han
bwéc
T}’\ th‘ . . e At 3
ong thoi gian giai quye ngay
Bo phén mét cura Kiém tra tinh hop 1€ cac thanh| .. A .
Budc 1 phan hd so, d01 chiéu cac thanh phan ho so phai C?ng chirc mot /2
xuét trinh; néu hd so hop 18 thi tiép nhan ho so va U@ ngay
chuyén dén phong Phép ché - An toan
. Phong Phép ché - An toan nhén hd so, kiém tra , .
Buoc 2 thanh phan hd so va chuyén cho chuyén vién xur Truéng Phong
ly
- Tham dinh hd so V‘é thong tin cua phuong tién
dugc ghi trén Pon d€ nghi dang ky phuong tién
thuy noi dia, ban ké khai dié,u kién an toan cua
phuong tién thiy ndi dia d6i v6i phuong tién 1 ngay
, khong thudc dién dang kiém; sé lugng, kich o n
Buoe 3 thude anh chup phuong tién; bién lai ndp 1& phi Chuyén vién
trudc ba ddi véi phuong tién thudc dién phai nop
1€ phi trudc ba va gidy chimg nhén x6a ding ky
cia co quan dang ky phuong tién trude do
- Néu hé so hop 1€ thi dy thao G1ay ching nhéan
dang ky va chuyen Trudéng phong kiém tra
Buéc 4 |Kiém tra ho so, Gidy ching nhén ding ky tru6c| Truéng Phong 1
khi trinh 1anh dao S& phu trach ky .
Bude 5|Kiém tra ho so, Gidy ching nhan dang ky va ky|Lanh dao S& ngay
tén
.. . |Pong dau G1ay ching nhan ding ky, luu hd so va N 2
Bugc 6 chuyén Gidy chitng nhin ding ky dén bo phan Chuyén vién ngay

mot cira

Budce 7

Bo phén mét cira nhén Gidy chimg nhan dang ky
va tra cho tb chirc, ¢4 nhan

Cong chirc mét
cua
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14. Dang Ky lai phwong tién trong trwong hop chuyén quyén s& hiru phuong tién

ddng thoi thay dbi co quan ding ky phwong tién

mot cua

Thir tw
ns n ‘n ‘e .. | Thoi
cdc Noi dung cong viéc Ngwoi thue hién ha(:
bwdc )
R e . e A 3
Tong thoi gian gidi quyét .
ngay
B¢ phan mot cira Kiém tra tinh hop 1€ cac thanh| .. . |
Budc 1 phan hd so, d01 chiéu cac thanh phan hd so phai Cf)ng chirc mot /2
xudt trinh; néu hd so hop 16 thi tiép nhan ho so va |2 ngay
chuyén dén phong Phép ché - An toan
Buée 2 Phong Phap ché - An toan nhan ho so, kiém tra True he
U0C < \thanh phin hd so va chuyén cho chuyén vién xir reong Phong
ly
- Tham dinh ho so V{% thong tin ciia phuong tién
dugc ghi trén Don dé nghi dang ky phuong tién
thuy noi dia; sé luong, kich thudc anh chup 1 ngay
] phuong tién; bién lai ndp 1€ phi trudc ba ddi veéi o
Bude 3 phuong tién thudc dién phai nop 1€ phi truée ba Chuyén vién
va hd so gbc con déu niém phong cua co quan
déang ky trudc d6
- Néu hd so hop 1¢ thi du thao G1ay ching nhén
dang ky va chuyen Truong phong kiém tra
Budce 4 |Kiém tra hd so, Gidy ching nhan ding ky trudc Trudéng Phong 1
khi trinh 1anh dao S& phu trach ky .
Bude 5 |Kiém tra hod so, Gidy chirng nhan dang ky va ky|Lanh dao S& ngay
tén
) boéng dau Glay chirng nhéan dang ky, luu hé so va A Ya
Bugc 6 chuyén Gidy ching nhian ding ky dén bd phan Chuyén vién ngay

Budc 7| ... 2 1 . 1A
va tra cho t6 chirc, ca nhan

B phén mot cira nhan Gidy chimg nhan ding ky|Céng chirc mot

cua
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15. Diing ky lai phwong tién trong truomg hop chi phuong tién thay dbi tru sé
hoic noi ding ky hé khdu thwong tri cia chi phwong tién sang don vi hanh

chinh cip tinh khac

Thir tw
. Thoi
cac Néi dung cong viéc Ngudi thue hién han
bwéc
Téng thoi gian gidi quyét 3
ong thoi gian gidi quy ngay
B6 phén mét cira Kiém tra tinh hop 1€ cac thanh| ., A .
Buée 1 phan hd so, do1 chiéu céc thanh phan hd so phai Cf)ng chire mot /2
xuét trinh; néu hd so hop 1€ thi tiép nhan hd so va|cH2 ngay
chuyén dén phong Phéap ché - An toan
. Phong Phap ché - An toan nhén hé so, kiém tra , .
Buge 2 thanh phin hé so va chuyén cho chuyén vién xir Truong Phong
ly
- Tham dinh hé so v?: thong tin cta phuong tién
dugc ghi trén Don dé nghi déng ky phuong tién 1 ngay
) thiy ndi dia; sb lugng, kich thuéc anh chup A n
Bude 3 phuong tién; hd so gbc con diu niém phong cua Chuyén vién
co quan dang ky phuong tién truée d6
- Néu hd so hop 1€ thi du thao Glay ching nhan
dang ky va chuyen Truong phong kiém tra
Budc 4 |Kiém tra hd so, Gidy chimg nhan déng ky trude| Truéng Phong 1
khi trinh 1anh dao S& phu trach ky .
Bude 5 |Kiém tra ho so, Gidy ching nhan dang ky va ky|Lanh dao S& ngay
tén
.. . |Pong dau Glay chtng nhén dang ky, luu ho so va N s
Budc 6 chuyén Gidy ching nhan dang ky dén bo phan Chuyén vién ngay

mot cura

Budc 7

Bo phéan moét cira nhén Gidy ching nhan dang ky
va tra cho td chirc, c4 nhan

Cong chirc mot
cua
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16. Cap lai gidy chirng nhin ding ky phwong tién thiy ndi dia bi héng, mit

Thir tw
cic Noi dung cong viéc Ngudi thue hién T]:T
bwéc .
Téng thoi gian giai quyét (?
ngay)
B6 phan mét ctra Ki€m tra tinh hgp 1€ céc thanh| ., , .

Bugc 1 |phén hd so, déi chiéu cac thanh Shin ho so phai|COng chire mot | %
xudt trinh; néu hd so hop 1é thi tiép nhan ho so va|C¥2 ngay
chuyén dén phong Phap ché - An toan

Budc 2 |Phong Phép ‘ché - An tog‘ln nhan hd SO, kiém tra Trudéng Phong
thanh phan ho so va chuyén cho chuyén vién xur ly
- Thdm dinh ho so vé thong tin ctia phuong tién
dugc ghi trén an dé nghi dang ky phuong tién 1
thuy ndi dia; sO lugng, kich thudc anh chup .

Buéc 3 | phuong tién; gidy ching nhan ding ky cia |Chuyén vién ngay
phuong tién da dugce cép dbi voi truong hop gidy
chimg nhéan ding ky phuong tién bi hong
- Néu hd so hop 18 thi du thao Gléy ching nhén
dang ky va chuyen Truong phong kiém tra

Bude 4 |Kiém tra hd so, Gidy chung nhin ding ky trude Trudng Phong 1
khi trinh ldnh dao S& phu trach ky .

Budce 5 |Kiém tra hd so, Gidy chimg nhan ding ky va ky|Lanh dao S& ngay
tén

. _|Doéng dau Gidy chimg nhéan dang ky, luu ho so va o Ya

Budc 6 chuyén Gidy chimg nhan déng ky dén b phin mot Chuyén vién ngly

clra
, . {B0 phan mdt cira nhén Gidy chimg nhan ding ky|Coéng chirc mot
Buge 7 va tra cho td chirc, ca nhan clira
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17. Xo6a dang ky phwong tién thity ndi dia

Thir tw
A n o Nowdi thure hié Thoi
cde Noi dung cong viéc gwo1i thue hién han
bwée
Téng thoi gian gidi quyét 3
ong gian giai quy ngay
Bo phan mot cira Kiém tra tinh hop 1& céc thanh| .. A 1
Buéce 1 ph?’m hd so, ’déi phiéu cac thanh phan ho so phai Cf)ng chire mt /2
xuat trinh; néu h6 so hop 1€ thi tiép nhan ho so va cua ngay
chuyén deén phong Phap ché - An toan
) Phong Phép ché - An toan nhan ho so, kiém tra . .
Bugc 2 thanh phan hd so va chuyén cho chuyén vién xir Truong Phong
ly
- Thdm dinh hd so v%: thong tin cia phuong tién | nod
duoc ghi trén Don dé nghi x6a dang ky phuong ngay
Buéc 3 | tién thiy ndi dia va gidy ching nhén déng ky cua |Chuyén vién
phuong tién da duge cap )
- Néu ho so hop 1€ thi du thao Gidly chung nhén
x0a dang ky va chuyén Trudng phong ki€ém tra
Budc 4 |Kiém tra h6 so, Gidy ching nhén x6a ding ky|Truéng Phong 1
truge khi trinh 1anh dao S& phu trach ky .
Buéc 5 |Kiém tra ho so, Gidy ching nhdn xéa dang ky va|Lanh dao S& ngay
ky tén
. Doéng dau Giéy chitng nhan x6a ding ky, luu ho o Ya
Bude 6 s0 x0a dang ky, niém phong hd so gbc va chuyén Chuyén vién ngly

dén bo phan mot cira

Budée 7

B phén mot cira nhan Gidy ching nhén x6a ding
ky, hd so goc dd niém phong va tra cho to chirc,
ca nhin

Cong chirc mot
cura
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18. Cap Gidy phép hoat ddng bén thiy ndi dia

Thir tw
A n cn L. .| Thoi
cde Noi dung cong viéc Ngwoi thue hién ha?:
bwéc )
2 N ‘s £ 5
Tong thoi gian giai quyét .
ngay
Buge | |BO,Phan mét cira kiem tra tinh hop 1¢ cac thanh| Cong chirc mot Z
¢ ¥ Iphdn hd so, néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan va|cia ngay
chuyén hoé so dén phong Phap ché - An toan
) Phong Phap ché - An toan nhan hé so, kiém tra . .
Buge 2 thanh phin hd so va chuyén cho chuyén vién xir Truong Phong
ly
- Thém dinh hé so vé thong tin ghi trén Pon dé
nghi cap glay phép hoat dong bén thuy noi dia;
hd so thiét ké ky thuat hodc bao céo kinh té - k§
thuat dau tu xdy dung dugc duyét; hd so hoan
cong; bi€n ban nghiém thu cbéng trinh; ban sao 5 ne
gidy ching nhén an toan ky thuat va bao vé moi hgay
Budc 3 | truong cua phao ndi néu su dung phao noi lé‘m Chuyén vién
cau bén; van ban cia co quan ¢ tham quyén
chap thuan cho sir dung tam thoi doi véi truong
hgp bén nam trong hanh lang bao vé cac cong
trinh theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
- Neu ho so hop 1€ thi du thao Gidy phép hoat
dong bén thiy ndi dia va chuyén Truong phong
kiém tra
~ |Kiém tra hd so va Gidy phép hoat dong bén thuy . . 1
Bude 4|51 dia hogc trurde khi trinh lanh dao S& phu trach| 1 TWong Phong
ky
Buse S KAléll’l tra‘ hc“)’ 50 va Gidy phép hoat dong bén thuy Lanh dao S& 1‘
ndi dia va ky tén ngay
. |Pong ddu Gidy phép hoat dong bén thuy ndi dia, N n Va
Budc 6 luu hd so va chuyén Gidy phép hoat dong dén bd Chuyén vién ngay

phin mot cura

Budge 7

B6 phan mdt ctra nhén Giéy phép hoat dong bén
thiy ndi dia va tra cho to chirc, ca nhan

Coéng chirc mot
cua
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19. Cép lai Gidy phép hoat dong bén thiy ndi dia (Truong hop Gidy phép hoat
dong hét hiéu luc; thay déi chii s¢ hitu; thay déi vimg dat, vimg nude, cong dung cua

bén)
Thir tw
A A n . hia Thoi
cic Noi dung cong viéc Nguoi thue hién han
bwéc
Téne thoi sian «idi quvit 3
ong thoi gian giai quy ngay
Buée 1 B(f)‘ phz_‘ip mot C}}a k‘iém tra tinh hop l¢f cac thanh|Cong chirc mét Yo
%9 " |phdn hé so, néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan va|cira ngdy
chuyén hd so dén phong Phép ché - An toan
Buée 2 Phong Phap ché - An toan nhan ho so, ki€m tra Truéne Phe
YO 2 thanh phan ho so va chuyén cho chuyén vién x| [Fong Fhong
ly
- Thém dinh ho so vé thong tin ghi trén Don de
nghi cép gidy phép hoat dong bén thiy néi dia;
van ban hop phap vé chuyén nhuong bén va hd 1 ngay
Bude 3 so lién quan dén viéc ban giao cht so hitu dbi Chuvén via
Y€ 31 v6i bén c6 su thay d6i chi s& hiru bén hodc van | -Uyen vien
ban hop phap vé phén chia hodc sap nhap
- Néu hd so hop 1& thi dy thao Gidy phép hoat
dong bén thily ndi dia va chuyén Truéng phong
kiém tra
. |Kiém tra h6 so va Gidy phép hoat dong bén thuy , .
Bu6c 4|11 dia hogc trude khi trinh [anh dao S phu trach| 1T¥ong Phong 1
ky : : : ngay
Budc 5 [Kiém tra ho so va Gidy phép hoat dong bén thily |Lanh dao S&
ndi dia va ky tén
. |Pong diu Gidy phép hoat dong bén thuy noi dia, A en 2
Budc 6 lru hd so va chuyén Gidy phép hoat dong dén bd Chuyén vién ngay
phin mot cira
Bude 7 B0 phidn mot cira nhan Glay phép hoat déng bén|Cdng chirc mot

thuy ndi dia va tra cho tb chuc, ca nhan

clra
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20. Cép lai Gidy phép hoat dong bén thity ndi dia (Truong hop thay doi vimg dat,

ving nudc, cong dung cua bén)

Thir tw
Noi d n " L .. | Thoi
cde 01 dung cong viec Ngwoi thwe hién han
bwée '
2 N £ 3
Tong thoi gian gidi quyeét ]
ngay
Buse 1 Bo phan mot cua kiém tra tinh hop le cac thanh|Cong chirc mot Ya
voc phan hd so, néu hd so hop 1& thi tiép nhan va|cira ngay
chuyén hd so dén phong Phép ché - An toan
Bude 2 Phong Phap ché - An toan nhan hd so, kiém tra Trud .
U0 21 thanh phén hé so va chuyén cho chuyén vién xir rréng Phong
ly
- Tham dinh h6 so vé thong tin ghi trén Pon dé
nghi cip gidy phép hoat dong bén thiy ndi dia; | ned
ban sao ching thuc gidy t& ching minh céc noi ngay
Buéce 3 | dung thay dbi vé vung nudc, vung dat, cong Chuyén vién
dung cua bén ddi vai bén c6 su thay ddi
- Néu hd so hop 1€ thi du thao Gidy phép hoat
dong bén thay ndi dia va chuyén Truéng phong
kiém tra
~ |Kiém tra hd so va Gidy phép hoat dong bén thiy| | ‘
Budc 4| 51 dia hodc truéc khi trinh lanh dao S& phu trach | 1Twong Phong 1
ky : , , ngay
Bude 5 |Kiém tra ho so va Gidy phép hoat dong bén thiy|Lanh dao S&
ndi dia va ky tén
. |bong diu Gidy phép hoat dong bén thity ndi dia, A Y
Bugce 6 luu hd so va chuyén Gidy phép hoat dong dén bo Chuyén vién ngay

phén mdt ctra

Buae 7

Bo phan mot ctra nhan G1ay phép hoat dong bén
thuy ndi dia va trd cho t chirc, ca nhan

Coéng chuc mot
cua
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21. Cong bd hoat dong cing thiiy ngi dia khong tiép nhin phwong tién thiy nwéc

ngoai
Thir tw
A A L. .. | Thoi
chc Noi dung cong viéc Ngwoi thue hién han
bwédc
z ve .. g S
Tong thoi gian gidi quyet ngy
.. 1 |BO phén mét cta kiém tra tinh hop 1€ céc thanh|Cong chirc mot V2
Bude 1 phan hd so, néu hd so hop 1€ thi tlep nhéan hd so clia ngay
va chuyén phong Phap ché - An toan
i Phong Phap ché - An toan nhén hd so, kiém tra , . Ya
Buéc 2 thanh phan hd so va chuyén cho chuyén vién xir Truong Phong ngay
ly
- Thim dinh hd so vé théng tin ghi trén Pon dé
nghi cong bd cang thuy ndi dia; ndi dung ban sao
ching thyuc quyet dinh dau tu x4y dung cang cua
cap ¢ tham quyén theo quy dinh cta phap luit
vé dau; ho so thiét ké ky thuat dugc duyét; ho so 15
Bugce 3 | hoan cong; hién ban nghiém thu cong trinh; hinh |Chuyén vién "
d6 viing nudc cua cang; ban sao gidy chirg nhén ngay
an toan k¥ thuat va bao V€ moi trudng cua phao
ndi, néu sir dung phao ndi thay cho ciu tau
- Néu hd so hop 18 thi du thao Quyét dinh cong bd
hoat dong cang thiy noi dia va chuyén Trudng
phong kiém\tra
, Ki€m tra ho so, Quyét dinh cong b6 hoat don . . 1
Bugc 4 cang thuy ndi dia trude khi trinh I%mh dao S& phl% Truéng Phong ngay
trégh ky ’
, Kiém tra hd so, Quyét dinh coéng bo hoat dong| _ , 1
Buge 5 cang thiy ndi dia va I}<]y tén ¢ ®|Lanh dao So ngay
. _|Poéng dau Quyét dinh cdng bd hoat dong cang N 72
Budc 6 thiy ndi dia, Iuu hd so va chuyén dén bo phén Chuyén vién ngay
mot ctra
Buée 7 B phan mot cira nhan Quyét dinh cOng bd hoat Cong chirc mot

dong cang thuy ndi dia va tra cho t chirc, c4 nhan

cua
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22. Cong bé lai cang thiy ndi dia khong tiép nhin phwong tién thiy nwéc ngoai
(Truong hop Quyét dinh céng bo hét hiéu lic; thay doi chii so hitu, thay doi két cau
cong trinh cang, vimg miede hodc thay doi cong dung ctia cang)

Thir tw
Thoi
cac N§i dung cong viéc Nguoi thue hién ha(::
buédc )
A e e e A 3
Tong thoi gian gidi quyét ]
ngay
Bude 1 BC)‘ phép mot f:fra }(iém tra tinh h(_yp 1€ céc thénh Cong chirc mot Ya
uoe phan ho so, néu ho so hop 1¢ thi tiép nhén ho so|cira ngay
va chuyén phong Phép ché - An toan
) Phong Phap ché - An toan nhan hd so, kiém tra . .
Budc 21t anh phan hd so va chuyén cho chuyén vién xir Truéng Phong
ly
- Thédm dinh hd so v& thong tin ghi trén Don dé
nghi cong b cang thiy ndi dia; nd1 dung van
ban hop phdp ve chuyén nhuong cang va hé so 1 ngay
. lién quan dén viéc ban giao chi s& hiru a6i voi Ar i
Budce 3 Chuyén vién
¢ cang thay dbi chi s¢ hitu hodc van ban hop phdp ey
v€ phan chia hodc sap nhap
- Néu hd so hop 18 thi du thao Quyét dinh cong b6
hoat dong cang thuy noi dla va chuyén Truong
phong kiém tra
, Kiém tra hd so, Quyét dinh cong bd hoat dong , .
Buoc 4 cang thuy ndi dia trude khi trinh 1anh dao So phu Truong Phong 1
trach ky ’ , ngay
Budce 5 |Kiém tra ho so, Quyét dinh cong bo hoat dong|Lanh dao S&
cang thuy ndi dia va ky tén
] Pong diu Quyét dinh cong bb hoat dong cang N Ya
Buoc 6 thiy ndi dia, luu hd so va chuyén Quyét dinh Chuyén vien ngay

cong bd dén bd phén mot cira

Budc 7

B0 phén mot ctra nhan Quyét dinh cong bd hoat
dong cang thuy ndi dia va tra cho t0 chirc, ca nhan

Cong chirc mot
clra
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23. Cong bd lai hoat dong cang thily ndi dia khong tiép nhin phwong tién thay
nw6e ngoai (Truong hop dau tu xdy dung mé réng hodc néng cao khd nang thong

qua)
Thir tw
n A vo .. | Thoi
cic Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién han
bwéc
R h‘ o e so. A 3
Tong thoi gian giai quyet ngay
Buée 1 B6 phan mdt cira kiém tra tinh hop 1€ cac thanh Céng chirc mot vz
phin hd so, néu hd so hop 1€ thi tiép nhan hd so cira ngay
va chuyén phong Phép ché - An toan
. Phong Phap ché - An toan nhén ho so, kiém tra
Buée 2 anh phan hd so va chuyén cho chuyén vién xir| Truéng Phong
ly
- Tham dinh hd so vé thong tin ghi trén Pon dé
nghi cong bb cang thiy ndi dia; ban sao ching .
thuc gidy t& chimg minh cac ndi dung thay dbi I ngay
Buée 3 | dbi véi cang c6 sur thay ddi vé két cdu cOng trinh Chuyén vién
cang, vung nudc, vung dat, cong dung cia cang
- Néu hd so hop 18 thi du thao Quyét dinh cong bb
hoat dong cang thuy ndi dia va chuyén Trudng
phong kiém tra
. |Kiém tra hd so, Quyét dinh cong bd hoat dong
Bude 4 cang thiy ndi dia trude khi trinh 1anh dao S& phu|Trudng Phong 1
trachky : , ngay
Budc 5 |Kiém tra ho‘sq, Quyét dinh cdng bd hoat dong Lanh dao S&
cang thuy noi dia va ky tén
. _|Péng diu Quyét dinh cong bd hoat dong cang Ya
Budc 6 thiy ndi dia, luu hd so va chuyén Quyét dinh|Chuyén vién ngay
cong bd dén bd phan mot cira
Bugc 7|B0 phan mét cira nhan Quyét dinh céng b hoat|Céng chirc mét

dong cang thuy ndi dia va tra cho to chire, cd nhan

cua
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24. Phé duyét quy trinh vin hanh, khai thiac bén pha, bén khach ngang séng sir
dung pha mét lwdi ché hanh khach va 6 t6

Thir tw

cac buwoc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi
han

Téng thoi gian giai quyét

15 ngay

Budce 1

Bo phéan mot cira kiém tra tinh hop 1€ cac thanh
phan hd so, néu hd so hop ¢ thi tiép nhan hd so
va chuyén phong Phap ché - An toan

Cong chirc mot
clra

2 ngay

Budc 2

Phong Phap ché - An toan nhan hd so, kiém tra
thanh phéan ho so, chuyen cho chuyén vién xtr ly

Truéng Phong

2 ngay

Buéce 3

- Thdm dinh hd so v& thong tin ghi trén Pon dé
nghi phé duyét quy trinh vén hanh, khai thac
ben ban sao c¢6 ching thuc cac gidy to: Gidy
cip phép hoat dong cua bén do co quan nha
nude ¢6 thAm quyén cip con hiéu lyc, gidy
chimg nhén dang ky phuong tién thuy ndi dia,

gidy chimg nhén an toan k¥ thuat va bao vé méi
truong cta phuong tién thiy néi dia con hiéu
luc; du thao Quy trinh van hanh, khai thic; cac
tai liéu khac lién quan (néu co)

- Phéi hop vGi chu bén khach ngang song kiém
tra thuc dia vé bén, duong 1én xudng bén, cong
tac bao dam an toan trong qua trinh van hanh,

khai thac; két qua kiém tra 1ap thanh vin ban,

chi bén cung ky xac nhén bién ban kiém tra

- Néu ho so hop 1¢ va két qua kiém tra thuc té
pht hgp véi quy trinh vén hanh duoc chd bén lap
thi du thao Quyét dinh phé duyét quy trinh van
hanh, khai thac bén sir dung pha mot ludi chd
hanh khéach va 6 t6 chuyén Truéng phong kiém
tra

Chuyén vién

8 ngay

Buéc 4

Kiém tra ho so, Quyé}: dinh phé duyét quy trinh
van hanh, khai thac bén trude khi trinh lanh dao
S& phu trach ky

Trudng Phong

2 ngay

Budce 5

Kiém tra ho so, Quy@;t dinh phé duyét quy trinh
van hanh, khai thac bén va ky tén

Lanh dao S&

2 ngay

Budc 6

Pong ddu Quyét dinh phé duyét quy trinh van
hanh, khai thac bén st dung pha mot ludi ché
hanh khach va 6 t; luu hd so va chuyén Quyét
dinh dén bd phan mot ctra

Chuyén vién

Y2 ngay

Budc 7

B phan mot cira nhéan Quyet dinh phé duyét quy
trinh van hanh, khai thac bén st dung pha mot
ludi ché hanh khach va 6 t6 va tra cho té chie,

¢4 nhan

Cong chirc mot
cura
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25. Phé duyét diéu chinh quy trinh vin hanh, khai thiac bén pha, bén khich
ngang song sit dung pha mét ludi ché hanh khach va 6 t6 (Ddi véi bén pha, bén

khdch ngang séng dd cé quyét dinh phé duyét nhung trong qud trinh khai thédc phdt

sinh cdc yéu té bat hop 1y, dnh hwéng dén an toan khai thdc can phdi diéu chinh)

Thir tw
cac budéc

N§i dung cong viée

Nguwoi thwe hién

Thoi
han

Tfing thoi gian giai quyét

15 ngay

Buoe 1

Bd phan mét cira kiém tra tinh hop 1¢ céac thanh
phan ho so, néu ho so hop 1€ thi tiép nhén ho so
va chuyén phong Phap ché - An toan

Cong chirc mot
cua

Y2 ngay

Budce 2

Phong Phéap ché - An toan nhén hd so, kiém tra
thanh phan hd so va chuyén cho chuyén vién xt
ly

Trudéng Phong

2 ngay

Buégce 3

- Thdm dinh ho so vé thong tin ghi trén Pon dé
nghi ph€ duyét quy trinh vén hanh, khai thac
bén; gidy to lién quan dén cac yéu t6 lién quan
dén viéc diéu chinh quy trinh van hanh, khai
thac

- Phéi hop v6i chi bén khach ngang song kiém
tra thuc dia tai bén vé céac yéu t6 lién quan dén
viéc diéu chinh; két qua kiém tra 1ap thanh vin
ban, chi bén ciing ky xac nhan bién ban kiém
tra

- Néu hd so hop 18 va két qua kiém tra thuc té
phu hop véi quy trinh van hanh duge chii bén 1ap
thi du thao Quyét dinh phé duyét quy trinh van
hanh, khai thac bén sir dung pha mét ludi chd
hanh khach va 6 to chuyén Trudng phong kiém
tra

Chuyén vién

8 ngay

Budce 4

Kiém tra h6 so, Quyét dinh phé duyét quy trinh
vén hanh, khai thac bén sir dung pha mét ludi
ché hanh khach va 6 t6 trude khi trinh 1anh dao
S& phu trach ky

Trudéng Phong

2 ngay

Budc 5

Kiém tra h6 so, Quyét dinh phé duyét quy trinh
van hanh, khai thdc bén st dung pha mdét ludi
chd hanh khéach va 6 t6 va ky tén

Lanh dao S¢

2 ngay

Budc 6

Poéng diu Quyét dinh phé duyét quy trinh vén
hanh, khai thac bén sir dung pha mét ludi chg
hanh khach va 6 t6; luu hd so va chuyén Quyét
dinh dén bd phin mot ctra

Chuyén vién

Y2 ngay

Buée 7

Bo phan mot cira nhan Quyét dinh phé duyét quy
trinh van hanh, khai thic bén sir dung pha mot
ludi chd hanh khach va 6 to va tra cho td chire,
ca nhan

Coéng chirc mdt
cua
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26. Chéip thuin chii trvong xiy dung bén thiy ndi dia (TTCH lién thong véi bén
trén tuyén dudong thily nbi dia qubc gia)

ban chip thuén chi truong x4y dung bén thily ndi
dia va chuyén Truong phong kiém tra

Thir tw
cdic No6i dung cong viéc Ngwdi thue hién T]l:;l
budc ‘
Tong thoi gian giai quyét 7 ngay
I |Co quan chii tri: Sé& Giao thong van tai S ngay
, Bo phdn mot cira kiém tra tinh hgp 1€ céc thanh|Cong chitc mot , )
Buoe 1 hhan hd so, néu hd so hop 18 thi tiép nhan hd 50| cga 72 ngdy
va chuyén phong Phép ché - An toan
. |Phong Phap ché - An toan nhan hé so, kiém tra|_ | .
Bugc 2 thanh phin hd so va chuyén cho chuyén vién xur Truéng Phong
ly
- Thém dinh ho so théng tin ghi trén Don dé nghi
vé chip thuan chi truong xdy dung bén thiy nodi
dia; ban vé& so dd, binh dd ving dét, ving nudc .
trude bén I ngay
Budc 3 |- Néu ho so hop 1€ thi du thao van ban 1dy y kién|Chuyén vién
Chi cuc DPuong thuy néi dia Phia Bac trong
truong hop bén thuy néi dia nim trén tuyen duong
thiy ndi dia qudc gia; van ban lay y kién Uy ban
nhan din cdp xd noi m& bén néu la bén khach
ngang song va chuyén Truéng phong kiém tra
Budc 4 |Kiém tra hd so, vin ban lay v kién truée khi trinh Trudng Phong
lanh dao S& phu trach ky 1 ngay
Budc 5 |Kiém tra ho so, vin ban ldy y kién va ky tén Lanh dao S¢&
boéng dau va giri van ban lay y kién dén Chi cuc o .
Buge 6 Dudig thay ngC)i dia phia Bé};};loéc Uy ban nhan Chuyén vién v2 ngay
dan chp xa
I C({ quiil.l p‘hm h,(_rp. Shl cuc Quan ly dudng 2 ngay
thiy ndi dia phia Bac
Chi cuc Pudng thity ndi dia phia Bac hodc Uy ban|Chi cuc Pudng
Bugc 7 [nhan déan cép xa cho ¥ kién bang van ban déi véi|thiy ndi dia phia | 5 ngy
chu truong xdy dung bén thiy ndi dia gui vé S¢|Bac hoic UBND
Giao thong vén tai clp xa
Nhén van ban cho y kién cua Chi cuc Duong thay
ndi dia Phia Bic hoic ﬁy ban nhin dan cép X4, .
Bu6e 8,4y van ban cho y kién nhét tri thi du thio van|Chuyén vién /2 ngay
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Buéc 9

Kiém tra vin ban cho ¥ kién cua Chi cuc Puong
thiy ndi dia Phia Bic hoic Uy ban nhan dan cép
x4, vin ban chap thuan chii truong x4y dung bén
thuy noi dia trugce khi trinh 1anh dao Sé ky

Trudéng Phong

Buéce 10

Kiém tra ho so, vin ban chép thuan chi truong
xay dung bén thity n6i dia va ky tén

Lanh dao S&

I ngay

Buédc 11

Pong diu vin ban chip thudn chi truong xiy
dung bén thity ndi dia, Iuu hd so va chuyén vin
ban chép thuan dén bo phdn mot clra

Chuyén vién

%2 ngay

Budc 12

B6 phan mét cira nhdn van ban chdp thuén chu
truong xdy dung bén thiy ndi dia va tra cho tb

chirc, ca nhan

Cong chirc mot
cua
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27. Chap

thuan chi trwong xay dung cang thiy ndi dia

Tha tw

cac bwoc

Noi dung cong viéc

Ngwoi thue hién

Thoi han

I

Co quan chi tri: S& Giao thong van tai

Péi voi cing thup ndi dia khong tiép nhin
phuwong tién thiy nwdc ngoai

Tong thoi gian gidi quyét

7 ngay

Budce 1

B6 phén mét cira kiém tra tinh hop 1€ cac thanh
phén ho so, néu hd so h(_):p 1€ thi ti€p nhdn ho so
va chuyén phong Phap ché - An toan

Cong chirc mot
cura

2 ngay

Budce 2

Phong Phép ché - An toan nhan ho SO, kiém tra
thanh phan hé so va chuyén cho chuyén vién xr ly

Trudong Phong

I ngay

Buéce 3

- Tham dinh ho so vé thong tin ghi trén Pon dé
nghi chép thuan chi truong x4y dung cang thiy
ndi dia, binh d6 vi tri cong trinh cang du kién xay
dung, mit bang cang, viing nudc trude cang

- Néu hd so hop 1€ thi du thdo véan ban chép thuan
chu truong xdy dung cang thiy ndi dia va chuyén
Trudng phong kiém tra

Chuyén vién

3 ngay

Budc 4

Kiém tra ho so, an ban chap thun chu truong xay
dung cang thuy ndi dia hodc van ban tra 101 trude
khi trinh 1anh dao S& phu trach ky

Truong Phong

1 ngay

Budc 5

Kiém tra hd so, vin ban chép thuan chua truong
xdy dung cang thuy ndi dia va ky tén

Lanh dao S&

1 ngay

Budc 6

Péng dau Van ban chip thuin chu truong xay
dung cang thiy ndi dia, luu ho so va chuyén van
ban chap thuidn dén bd phin mdt cira

Chuyén vién

Y2 ngay

Budce 7

Bo phan mét cir nhén vidn ban chép thuan cha
truong xay dung cang thiy ndi dia va trd cho to
chirc, cd nhan

Cong chirc mot
cua

Doi véi cing thuy ndi dia cé ticp nhan phuong
tién thuy nwoc ngoadi

Téng thoi gian gidi quyét

10 ngay

Budce 1

B6 phan mdt cira kiém tra tinh hop 1é cac thanh
phéan hd so, néu ho so hop 1€ thi ti€p nhan hd so
va chuyén phong Phép ché - An toan

Cong chirc mot
clra

2 ngay

Bué6e 2

Phong Phap ché - An toan nhan ho so, kiém tra
thanh phéan hé so va chuyén cho chuyén vién xu ly

Trudéng Phong

72 ngay

Buée 3

- Tham dinh ho so vé théng tin ghi trén Pon dé
nghi chép thuan chi truong xdy dung cang thiy
ndi dia, binh db vi tri cong trinh cang du kién xdy

Chuyén vién

1,5 ngay
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dung, mit bang cang, ving nudc trudc cang

- Néu hd so hop 1¢ thi du thao bao céo két qua
thaim dinh hd so vé chi truong xdy dung cang
thity ndi dia va chuyén Trudéng phong kiém tra

Budc 4

Kiém tra ho so, Béo cao két qua thim dinh trudc
khi trinh lanh dao Sé& phu trach ky

Trudéng Phong

Buéce 5

Kiém tra ho so, Bdo cao thim dinh ho so va ky tén

Lanh dao S&

1,5 ngay

Budc 6

Pong diu Bao cao tham dinh hd so va giri Bo
Giao thong van tai kém theo 01 bd hé so dé nghi
chap thuédn chu trvong x4y dung cang thuy ndi dia

Chuyén vién

72 ngay

1T

Co quan phdi hop: Bo Giao thong vin tai

S ngay

Buégce 7

B6 Giao thong vén tai ldy y kién Bo Quéc phong,
B6 Céng an va ¢6 Van ban chap thuan chi truong
xay dung cang thuiy ndi dia hodc ¢6 vén ban tra 161
va gri vé S& Giao théng van tai

Bd Giao thong
van tai

S ngay

Budc 8

Nhéan Vin ban chidp thuan chu truong xiy dung
cang thuy ndi dia hodc van ban trd 161 cua BO
Giao thong vén tai va chuyén dén bd phin mot
clra

Chuyén vién

%2 ngay

Buéc 9

Bo phén mét cra nhdn Van ban chap thuin chu
trrong xay dung cang thuy ndi dia hodc vdn ban
tra 101 va tra cho to chuc, ca nhan

Cong chirc mot
cua
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28. Cong bd hoat dong cang thity ndi dia ¢6 tiép nhian phuong tién thiy nuéc ngoai

Thir tw

cac buoc

Noi dung cdng viéc

Nguwoi thue hién

Thoi
han

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay

Co quan chii tri: S& Giao thong van tai

S ngay

Buéce 1

Bo phan mot cira kiém tra tinh hop 1é céc thanh
phén ho so, néu ho so hop 1€ thi tiép nhan ho so
va chuyén phong Phap che - An toan

Cong chic mot
cua

2 ngay

Budc 2

Phong Phap ché - An toan nhén ho so, kiém tra
thanh phan ho so va chuyén cho chuyén vién xit ly

Trudng Phong

2 ngay

Budce 3

- Tham dinh ho so vé thong tin ghi trén Pon dé
nghi cong b cang thuy néi dia; ban sao chung
thuc quyet dinh dau tu xdy dung cang cua cap co
thdm quyeén; hd so thiét ké ky thudt dugc duyét,
hd so hoan céng, bién ban nghiém thu cong trinh;
binh d viing nudc clia cang; ban sao gidy chirng
nhén an toan k¥ thuat va bao v€ moi truong cia
phao ndi, néu sir dung phao ndi thay cho ciu tau;
ban sao vin ban chimg nhan an ninh déi voi cang
thuy noi dia

- Néu hd so hop 1¢ thi du thao Béao cdo két qua
tham dinh ho so dé nghi cong bd cang thity ndi dia
va chuyen Trudng phong kiém tra

Chuyén vién

1,5
ngay

Buédc 4

Kiém tra hd so, bao cdo két qua thim dinh ho so
truge khi trinh 1anh dao S& phu trach ky

Truéng Phong

Budce 5

Kiém tra ho so, bdo cdo két qua tham dinh ho so
va ky tén

Lanh dao So

1,5
ngay

Buéc 6

Pong dau Bao céo két qua thim dinh ho so va gui
Bd Giao thong vén tai kém theo 01 bd ho so dé
nghi cong bo cang thiy ndi dia

Chuyén vién

Y2 ngay

IT

Co quan phdi hop: Bé Giao thong vén tai

S ngay

Buoc 7

B§ Giao thong vén tai thdm dinh hd so, ky Quyét
dinh cong bd cang thdy ndi dia hodc c6 van ban
tra 1oi va giri vé S¢ Giao théng van tai

B0 Giao thong
van tai

5 ngay

Buéc 8

Nhéan Quyét dinh cong bd cang thuy ndi dia hodc
van ban trd 10i cua BO Giao théng van tai va
chuyén dén bo phén moét cira

Chuyén vién

Y2 ngay

Budc 9

Bd phén mot ctra nhén Quyét dinh cong bd cang
thuy ndi dia hodac van ban trd 1&i va tra cho to
chuc, ca nhan

Coéng chirc mot
cura
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29. Céng bo lai cang thiy ndi dia c6 tiép nhin phwong tién thiy nwéc ngoai
(Truong hop Quyét dinh cong bé hét hiéu luc; thay doi chii sé hitu, thay doi két cdu
cong trinh céng, vimg meée hodc thay doi cong dung ciia cang)

Thi tw

cac buoc

N¢i dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi
han

Tong thoi gian giai quyét

6 ngay

Co quan chi tri: S¢ Giao thong van tai

3 ngay

Budc 1

Bo phan mdt cira kiém tra tinh hgp 1& cac thanh
phan ho so, néu ho so hop 1€ thi tiép nhén hd so
va chuyén phong Phép ché - An toan

Cong chirc mot
cua

Y2 ngay

Budc 2

Phong Phap ché - An toan nhén ho so, kiém tra
thanh phan ho so va chuyén cho chuyén vién xtr ly

Trudng Phong

Buédc 3

- Thim dinh ho so vé thong tin ghi trén Pon dé
nghi cong b lai cang thiy ndi dia; van ban hop
phap vé chuyén nhuong cang va hd so lién quan
dén viéc ban giao chii s& hiru hojc vin ban hop
phép vé phén chia hodc sép nhép

- Néu hd so hop 18 thi du thao Bao cao két qua
thdm dinh hd so dé nghi céng b lai cang thity ndi
dia va chuyen Trudng phong kiém tra

Chuyén vién

1 ngay

Budc 4

Kiém tra ho so, bao céo két qua tham dinh hd so
trude khi trinh 18nh dao S& phu trach ky

Truéng Phong

Budc 5

Kiém tra hd so, bao cao két qua thim dinh ho so
hodc vin ban tra 161 va ky tén

Lanh dao S&

Y2 ngay

Buéc 6

Pong dau Bao cdo két qua thidm dinh ho so va giri
Bo Giao thong vén tai kém theo 01 bd ho so dé
nghi cong bo lai cang thiy noi dia

Chuyén vién

%2 ngay

II

Co quan phdi hop: Bé Giao thong vén tai

3 ngay

Buace 7

B6 Giao thong van tai tham dinh ho so, ky Quyét
dinh cong bd cang thiy ndi dia hodc c6 vin ban
tra 101 va giri vé S& Giao thong van tai

Bd Giao thong
van tai

3 ngay

Budc 8

Nhén Quyét dinh cong bd cang thily nodi dia hoic
van ban tra 161 cia BO Giao thong van tai va
chuyén dén bo phan mot cira

Chuyén vién

Y2 ngay

Budc 9

Bo phan mdt ctra nhan Quyét dinh cbéng bd cang
thiy ndi dia hodac van ban tra 1061 va tra cho to
chirc, ca nhan

> |Cong chirc mot

cuora
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30. Cong bd lai cing thiy ndi dia c6 tiép nhan phuong ti€n thiy nwéc ngoai
(Truong hop dau tie xdy dung mé réng hodc ndng cao kha ndng théng qua)

thiy ndi dia hodac van ban tra 161 va tra cho to
chure, ca nhan

cua

c:chgl:gc Noi dung cong viéc Ngwdi thue hién 1;]]::
Tong thoi gian giai quyét 6 ngay
| Co quan chi tri: S& Giao thong vin tai 3 ngay
Buse | B(_):\ ph'in mét fua 1<1em tra tl’\nh ho;z 1é c?c tllanh Cong chitc mot v
phan hd so, néu ho so hgp 1€ thi ti€p nhdn ho so| | ngay
va chuyén phong Phép ché - An toan cua
Bude 2 P}{c‘mg P?ép ::hé - ‘An toim nhan ho Asor, .kﬂiém” tre,1 Truémg Phong
thanh phan ho so va chuyén cho chuyén vién xtr ly
- Tham dinh hd so vé thong tin ghi trén Pon dé
nghi cong bd cang thily ndi dia; ban sao chirng
thuc quyét dinh dau tu xay dung cang cuia cdp c6
thdm quyén; hd so thiét ké ky thuat dugc duyét, 1
) hd so hoan cong, bién ban nghiém thu céng trinh; ngay
Bu6e 3| pinh b vung nudc cua cang; ban sao van ban |Chuyén vién
chimg nhan an ninh vé cang thuy néi dia dbi véi
phan mé& rong hodc ning cao kha ndng théng qua
- Néu hd so hop 1€ thi du thdao Bao cao két qua
thim dinh ho so dé nghi cong bd lai cang thiy noi
dia va chuyén Truong phong kiém tra
Buéce 4 Kié,m tra. h?) sor,~béo céo lfét qua ’thémldinh ho so Truong Phong y
trude khi trinh 1anh dao S& phu trach ky 2
Bude 5 K‘ién’q tfa hé s0, bao céo két qua thim dinh hd so Lanh dao S& ngay
va ky tén
Pong dau Béo cdo két qua tham dinh ho so va gui v,
Budc 6 B6 Giao thong van tai kém theo 01 bd hd so dé|Chuyén vién ngay
nghi cong bd lai cang thuy nodi dia
II | Co quan phdi hop: B Giao théng vén tai 3 ngay
Buge 7 B.(.) Glzio thox:g Yan talﬂ tharf1. d;lnh h(i SO, ’kvauyoet B Giao thong van 5
dinh cong bd céng thuy ndi dia hodc c6 vin ban i ngay
trd 101 va giri vé S& Giao thong van tai
Nhan Quyét dinh cong bd cang thuy ndi dia hodc v,
Bu6c 8 |yan ban tra coa B Giao thong van tii va chuyén|Chuyén vién ngy
dén bo phan mot ctra
Buce 9 B phén mét ctra nhén Quyét dinh cong bo cang Cong chirc mot

117

'y




31. Chép thuin vén tai hanh khich, hanh 1y, bao giri theo tuyén c6 dinh

gui vé S& Giao thong van tai

Hang hai lién quan

Thir tw Thoi
cac Noi dung cong viéc Ngudi thue hién han
bwéc *
2 N - £ 7
Tong thoi gian giai quyét ngay
I |Co quan chil tri: S& Giao thong van taii 5‘
ngay
. |B6 phén mot cira kiém tra tinh hop 1é cac thanh| 2
Budc 1 phén hé so, néu hd so hop 1& thi tiép nhan hd so Cong chirc mot cira ngay
va chuyén phong Phap ché - An toan
Budc 2 |Phong Phap f:hé - An toan nhén hd so, kiém tra Truéng Phong
thanh phén ho so va chuyén cho chuyén vién xur ly
- Tham dinh ho so vé cac thong tin ghi trén ban
dang ky hoat dong vén tai hanh khach, hanh ly,
bao guri theo tuyén cb dinh trén dudng thuy ndi
dia; van ban hoic hop dong véi td chirc khai thac
cang, bén thuy noi dia ddng y cho phurong tién
vao do6n, trd hanh khach; phuong an khai thac
tuyén; ban sao chimg thuc cac gidy to: Gidy
chung nhan dang ky kinh doanh,gidy ching nhén 1
, dang ky ho kinh doanh cé nganh nghé vén tai o nea
Bugc 3 hanh khach dudng thiy ndi dii gidy %ht’rng nhin Chuyén vién =
dang ky phuong tién thiy ndi dia, gidy chiing
nhdn an toan ky thuat va bado v€ mdi trudng
phuong tién thiy ndi dia
- Néu hd so hop 18 dy Van ban l4y y kién Cang vu
Hang hai lién quan trong truong hop tau hanh
trinh qua viing nuéc hang hai, y kién cia Chi cuc
Duong thiy ndi dia khu vuce trong truong hop tau
hanh trinh trén tuyén duong thiy ndi dia quoc gia
va chuyén Trudng phong kiém tra
Budc 4 |Kiém tra hd so van ban lay y kién trudce khi trinh Trudéng Phong "
lanh dao S& phu trach ky ]
Buéc 5 [Kiém tra hd so, van ban ldy y kién va ky tén Lanh dao S& ngay
Poéng diu va giri van ban 1ay y kién chuyén Chi v,
Buéc 6 |cuc Duong thiy ndi dia khu vuc hodc Cang vu|Chuyén vién .
Hang hai lién quan neay
Co quan phéi hop: Chi cuc Quan Iy dwong 5
II |thiy ndi dia phia Bic hodic Cang vu Hang hai .
lién quan nedy
Chi cuc Pudng thuy noi dia khu vuc hodac Cang lel cui:.f)%m‘ng’ 2
Budc 7 |y Hang hai lién quan cho y kién bing van ban va | 1o 101 dia phia ;
i Bic, hodc Cang vu | 1&3Y




Nhan Vin ban cho ¥ kién cta Chi cuc Pudng thiy
ndi dia khu vuc, Cang vu Hang hai lién quan, néu
Buge 8 |van ban cho ¥ kién nhit tri thi du thao Van béan
chdp thuan van tai hanh khach, hanh 1y, bao gt
theo tuyén cé dinh hodc va chuyén Truéng Phong
kiém tra

Chuyén vién

ngay

Kiém tra hd so, van ban cho y kién cua ctia Chi
cuc Duong thiy ndi dia khu vuc, Cang vu Hang
hai lién quan, van ban chdp thuin van tai hanh
khach, hanh ly, bao giri theo tuyén cb dinh trudc
khi trinh 1anh dao Sé& ky

Budce 9

Trudng Phong

Kiém tra hd so, vin ban chép thuian véan tai hanh
Bu6e 10/ khach, hanh 1y, bao giri theo tuyén cb dinh va ky
tén

Lanh dao S&

Péng dau vin ban chp thuan van tai hanh khach,
hanh Iy, bao giii theo tuyén cb dinh, Iuu hd so
chuyén vin ban chip thuan dén bd phan mét cira

Bude 11

Chuyén vién

ngay

, Bd phdn mét ctra nhdn du thao Vin ban chép
Buéc 12 thuan van tai hanh khach, hanh ly, bao gii theo

tuyén ¢6 dinh va tra cho t6 chirc, ca nhan

Cong chirc mét cira
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32. Chép thuin vén tai hanh khach ngang séng

Th tw
cac
bwdc

No§i dung cong viéc

Ngwdi thuc hién

Thoi
han

Téng thoi gian giai quyét

7 ngay

Co quan chii tri: S& Giao thong van tai

5 ngay

Bude 1

B6 phan mot ctra kiém tra tinh hop 1é cac thanh
phan ho so, n€u hd so hop 1€ thi ti€ép nhan ho so
va chuyén phong Phap ché - An toan

Cong chirc mot
clra

Y2 ngay

Budc 2

Phong Phap ché - An toan nhan hé so, kiém tra
thanh phan ho so va chuyén cho chuyén vién xir ly

Trudéng Phong

Budc 3

- Thim dinh hd so vé cac thong tin ghi trén ban
dang ky hoat dong van tdi hanh khach ngang
song; van ban hodc hop ddng vé6i td chirc khai
thac bén khach ngang séng déng y cho phuong
tién vao don, trd hanh khach; ban sao chiing thuc
cac gidy to: Gidy ching nhan ding ky kinh
doanh, gidy chtmg nhan diang ky ho kinh doanh
c6 nganh nghé van tai hanh khach dudng thity
ndi dia, gidy chimng nhin ding ky phuong tién
thay noi dia, gidy ching nhan an toan ky thuat va
bao vé moi truong phuong tién thuy nodi dia (néu
co)

- Néu hd so hop 18 1ap du Vin ban 13y ¥ kién cta
Chi cuc Pudng thity ndi dia phia Bic trong trudng
hop tau hanh trinh trén tuyén duong thiy ndi dia
qudc gia va chuyén Truéng phdng kiém tra

Chuyén vién

1 ngay

Buéce 4

Kiém tra hd so van ban ldy y kién truéc khi trinh
lanh dao S& phu trach ky

Truéng Phong

Budce 5

Ki€m tra ho so, van ban lay y ki€n va ky tén

Lanh dao S&

Y2 ngay

Budc 6

Déng dau va giri van ban ldy y kién chuyén Chi
cuc Puong thiy ndi dia phia Bac

Chuyén vién

2 ngay

I1

Co quan phdi hop: Chi cuc Quin ly duong
thity ndi dja phia Bic

2 ngay

Buaoc 7

Chi cuc Pudng thily noi dia Phia Bic cho y kién
bang vin ban va giri vé S& Giao thong van tai

Chi cuc Puong
thiy ndi dia phia
Bic

2 ngay

Budce 8

Nhén Vin ban cho ¥ kién ctia Chi cuc Puong thiy
ndi dia Phia Béc, ndu van ban cho y kién nhét tri
thi du thao Vian ban chép thuan van tai hanh khach
ngang song va chuyén Trudng Phong kiém tra

Chuyén vién

1 ngay

Budc 9

Kiém tra hd so van ban cho y kién cua Chi cuc
Puong thity noi dia Phia Béc, van ban chip thuan
van tai hanh khach ngang song trudc khi trinh

Truéng Phong

1 ngay
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lanh dao S& ky

Bué6e 10/ Kiém tra hd so, vin ban chap thuin van tai hanh
khéach ngang song va ky tén

Lanh dao S&

Poéng diu Van ban chap thuan van tai hanh khach
ngang song, Iuu hd so va chuyén dén bd phan mot
cua

Busgce 11

Chuyén vién

2 ngay

B3 phén mét ctra nhian du thdao Van ban chép
thuén van tai hanh khach ngang song va tra cho té
churc, ca nhan

Budc 12

Cong chirc mot
cua

121




33. Poi, cap lai bing, chirng chi chuyén mén phwong tién thiy néi dia;

Thi
t D - r hl\
v N¢i dung cong viée on vi/ca nhin Théi han
cac thwe hién
budc
Tong thoi han giai quyét 10 ngay
Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1é cia
thanh phan hd so:
.a;n r.); an .f) 50 P . | Coéng chirc BO phan .
B1 | Viét gidy bi€n nhdn hé so hen ngay 2 ngay
A v s A 1s . x| IN&TKQ TTHC
trd, viét bién lai thu I¢ phi, chuyén ho
so lén Phong QLVTPTNL
-Kiém tra hd so
Nh»\ ~ 1TAL M , 2 A~ *n
B2 apAdu lic;u in ‘ban;g c’hu'ng chi ‘ Chuyén Vién 6 ngay
chuyén mén , vao so0 sach theo trinh | QLVT,PT&NL
lanh dao Phong ky nhay
B3 ﬁanhlééal(Zy’P:}?;l gzvﬁffrﬁéf t rcl;?mho csholr Lanh dao Phong | nga
op e Y thay § Chme AU GLVTPTENL gay
chuyén mén
B4 L?nh da{o So: ky bang chung ching | Lanh dao S& 2 ngay
chi chuyén mon
Tiép nhén bang chimg chi chuyén
BS mon Shu):én \ién tt’m (A’iénquéu, Chuyén Vién | 1/2 ngay
chuyén bd phén tra két qua QLVT,PT&NL
B6 Tra két qua Cong chirc BS phan
TN&TKQ TTHC
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